DIRECCION NACIONAL _ PROSPERIDAD
| | DE DERECHO DE AUTOR # PARA TODOS

Unidad Administeativa Especiat
Ministerio del interior

COMITE DE ARCHIVO
ACTA No 25

FECHA: Bogota D.C., 26 de junio de 2014
HORA: 3:00 pm a 5:00 pm
LUGAR: Direccidon Nacional de Derecho de Autor, Sala de Juntas

.,. ASISTENTES:

Dr. Giancarlo Marcenaro Jiménez - Director General

Dra. Sandra Lucia Rodriguez Bohoérquez - Subdirectora Administrativa

Dr. Silvio Alexandro Gomez Saldarriaga - Asesor Direccién General

Dr. Carlos Andrés Corredor Blanco - Jefe Oficina de Registro

Dra. Natalia Andrea Arias Puerta - Coordinadora de la Unidad de Divulgacion y

Prensa 1
Dr. Miguel Angel Rojas Chavarro - Profesional Especializado - Oficina Asesora :
Juridica

Ing. Gonzalo Munioz Ortega - Coordinador de la Unidad de Sistemas

Dr. Fernando Mazo - Coordinador de Control Interno

Yohana Marcela Aldana Guevara - Técnico Administrativo - Subdireccién

Administrativa

ORDEN DEL DIA:

Aprobacion del documento Programa de Gestion Documental.
Aprobacion del Manual de Tablas de Retencion y Transferencias
Documentales. :

Aprobaciéon de la Actualizacion de Tablas de Retencion.

Aprobacion del Inventario de Eliminacion.

Traslado de Obras a la Biblioteca Nacional.

Reanudacion del traslado de Backup al Archivo General de la Nacién.

N
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DESARROLLO:

Previamente se envié por correo electronico a los asistentes los archivos de:
Programa de Gestion Documental, modificacion tablas de retencion de cada una de
las oficinas, inventario de eliminacion de cada una de las oficinas y Manual de
Tablas de Retencién y Transferencias Documentales.
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1. Fue presentado el concepto técnico y los antecedentes y actividades realizadas
para la creacién del Programa de Gestion Documental —-PGD, Version 1.0 de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor, bajo las normas de la Ley 594 de 2000
y del Decreto 2609 de 2012, el cual fue aprobado unanimemente para efectuar
su publicacion al siguiente dia en la pagina de Internet de la Entidad.

2. Se presento la funcién del Manual de Tablas de Retencién y Transferencias,
donde se concientiz6 la importancia de la readaptacién de normas como
marcacion, utilizaciéon de formatos y tiempo de entrega de archivo de gestion al
Archivo Central y otras normas detalladas en la entrega de documentos.

3. Se presentaron cada una de las actualizaciones realizadas a las Tablas de
Retencion de las oficinas, para que fueran nuevamente revisadas y corregidas y
asi quedaran en funcionamiento a partir del 1 de enero del 2015.

En intervencion del Dr. Carlos Andres Corredor Blanco - Jefe Oficina de
Registro, se fijé que la revision de los cambios realizados en las Tablas de
Retencion, fuera también reflejada en los documentos de Gestién de Calidad.
Finalizando la conversacion fueron aprobadas.

4. Discusién y aprobacion del Inventario de Eliminacién, ya que con antelacion se
present6 el documento para revision.

Esta eliminacion se realizara un mes después de su publicacién en la pagina de
Internet, si no se presentan objeciones por parte de los usuarios, en caso
contrario, se tomaran las medidas pertinentes y se citara nuevamente a un
Comité de Archivo.

5. Se le comunico a los asistentes del Comité de Archivo, la previa conversacion
de la Dra. Sandra Lucia Rodriguez Bohorquez - Subdirectora Administrativa de
la DNDA, con la Dra. Consuelo Gaitan - Directora de la Biblioteca Nacional de
Colombia, para la reanudacion del traslado de obras Literarias Editadas y
Fonogramas Editados, celebrado en el Convenio Interadministrativo 013/1995
entre la Biblioteca Nacional y la Direccion Nacional de Derecho de Autor,
adoptado del Decreto 460 de 1995 en su articulo 24 en adelante.

La funcionaria Yohana Marcela Aldana Guevara, dejé como anotacion que ya se
encontraba realizado el inventario a trasladar, pero se emprenderia la labor
después de realizar la adaptacién de medidas de traslado y terminacion de la
primera fase del proyecto de digitalizacion, que por estos dias esta realizando la
DNDA.
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6. Se acordo entre el Ing. Gonzalo Mufioz Ortega— Coordmador de la Unidad de
Sistemas y Yohana Marcela Aldana Guevara — Técnico Administrativo, contactar
con el funcionario de la Division de Reprografia y Automatizacion, que en este
momento se encuentre en el Archivo General de la Nacién, para la reanudacion
del envio de Backup de sistemas de la Entidad, quincenales y mensuales que
se dejo de realizar desde el 5 de Diciembre del 2012.

Como constancia de lo anterior firman los asistentes al Comité de Archivo:

MJ &MMM\

GlANCARLO MARCENARO JIMENEZ SANDRA LUCIA RODRIGUEZ
Director General BOHORQUEZ
' Subdirectora Administrativa

i

SILVIO Ljé(ANDRO GOMEZ SALDARRIAGA CARLOS ANDRES CORREDOR BLANCO
Asesor Dyréccion General Jefe Oficina de Registro

IGUEL NGEL FZKJAS CHIVARRO NATALIA ANDREA ARIAS PUERTA
Profesional Especializado- Oficina Asesora Juridica Coqrdinadora de la Unidad de Divulgacién y

4
jZORTEGA FE%IANDO MAZO RN

nidad de Sistemas Coordinador de Control interno

GONZALO MUR
Coordinador de }4

Administrativa
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