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CONTRATACION ADMINISTRATIVA
ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DE OBRA PUBLICA
DE MINIMA CUANTIA
(Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015)

En desarrollo de lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, por el
cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica, se anexa el estudio previo
para realizar el mantenimiento y adecuacion a todo costo del Centro de Documentacién
“Arcadio Plazas”, ubicado en la sede donde funciona la DNDA, incluyendo materiales,
equipos, herramientas, mano de obra y direccion de los espacios, de conformidad con los
estudios previos y ficha técnica, con el fin de ejecutar la actividad del proyecto de inversiéon
aprobado por el DNP para la vigencia 2018 que se encuentra detallado en la ficha BPIN
20160110001009.

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Direccion Nacional de Derecho de Autor (DNDA), es una Unidad Administrativa Especial
adscrita al Ministerio del Interior, creada mediante el Decreto 2041 de 1991, a su vez
modificado por los Decretos 4835 de 2008 y 1873 de 2015, con personeria juridica,
autonomia administrativa y presupuestal.

Segun lo sefiala el Decreto 2041 del 29 de agosto de 1991 la Direccion Nacional de Derecho
de Autor es el érgano institucional que se encarga del disefio, direccién, administracion y
ejecucion de las politicas gubernamentales en materia de derecho de autor y derechos
COoNnexos.

En tal calidad, la DNDA posee el llamado institucional de fortalecer la debida y adecuada
proteccion de los diversos titulares del derecho de autor y los derechos conexos,
contribuyendo a la formacién, desarrollo y sustentacion de una cultura nacional de respeto
por los derechos de los diversos autores y titulares de las obras literarias y artisticas.

Del mismo modo, la entidad tiene dentro de sus objetivos misionales fomentar la creatividad
productiva, mediante el establecimiento de condiciones que permitan a la comunidad
artistica beneficiarse de sus obras y que de manera general conduzcan a incrementar el
desarrollo de las industrias culturales y la riqueza del pais, al igual que, formar a los
funcionarios de la entidad para que sean promotores y difusores del respeto por el derecho
de autor y los derechos conexos.

En cumplimiento de su mision y con el fin de fortalecer los mecanismos que buscan la
efectividad de los derechos que tienen los autores, la DNDA formulé un Proyecto de
Inversion ante el Departamento Nacional de Planeacion para el afio 2018, el cual fue
aprobado por esté departamento, procediendo el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
a asignar una partida presupuestal de conformidad con el Decreto No. 2236 de diciembre
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de 2017, por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacién para la vigencia fiscal
2018 por valor de $ 475.000.000,00.

De otra parte, y de acuerdo con la Metodologia General Ajustada (MGA) se formulé el
proyecto de inversion parala DNDA, el cual se encuentra en las fichas Estadisticas Basicas
de Inversion (EBI) y en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Nacional (BPIN)
No. 2016011000109 donde se detalla el proyecto el cual se anexa al presente estudio
previo.

A la luz de lo anteriormente expuesto y en busca de promover la difusion del derecho de
autor en el pais, la DNDA cuenta con el Centro de Documentacién “Arcadio Plazas”
especializado en la tematica autoral, el cual es administrado por la Subdireccién Técnica
de Capacitacion, Investigacion y Desarrollo.

Asi, dando cumplimiento a los objetivos misionales, la DNDA alo largo de su trayectoria ha
seleccionado material bibliografico especializado en la materia de derecho de autor y
derechos conexos, contando en la actualidad con 10.770 titulos. En estos ultimos se
encuentra una variada y completa coleccion de libros, memorias de congresos, seminarios,
talleres, estudios, documentos, revistas nacionales e internacionales especializadas, los
cuales se encuentran distribuidos asi:

¢ Documentos:

Documentos producidos por diversos organismos internacionales, resultado de
investigaciones en el tema de derecho de autor y derechos conexos, informes de las
asambleas de la Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual (OMPI), textos de los
acuerdos y convenios internacionales.

e Monografias:

Libros publicados en la materia por expertos especializados en el derecho de autor y
derechos conexos, publicaciones de la OMPI, y de las editoriales especializadas en
Propiedad Intelectual.

e Publicaciones Periédicas:

Revistas de circulacion periddica de nivel internacional, las colecciones mas actualizadas
con la que cuenta el Centro de Documentacién son:

o International Review of Intellectual Property and Competition Law, ISSN 0018-9855,
compuesta de 8 revistas al afio, idioma inglés, se cuenta con la coleccién desde el afio
2000 hasta el 2011.

o European Intellectual Property Review, ISSN 0142-046, compuesta de 12 revistas al
afio, idioma inglés, se cuenta con la coleccion desde el afio 1995 hasta el afio 2011.
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o Revue Internationale Du Droit D"Auteur "RIDA", ISSN 0035-3515, compuesta de 4
revistas al afio, idioma inglés, francés y espariol, se cuenta con la coleccion desde afio
1953 hasta el afio 2011.

Aunado a lo anterior, en el marco de las funciones de la Subdireccion Técnica de
Capacitacion, Investigacion y Desarrollo, esta Gltima presta los siguientes servicios:

e Acompafamiento en temas de investigacion relacionados con la tematica autoral.
e Consulta bibliografica por medio de la paginaWeb www.derechodeautor.gov.co

e Consulta bibliografica presencial en nuestra sede en Bogota calle 28 No. 13 A 15 piso

17.
Consultas Centro de Documentacion
“Arcadio Plazas”

2013 158
2014 242 84
2015 298 56
2016 285 -13
2017 359 74

TOTAL 1342

Actualmente, el material que conforma el centro de documentacion, el cual supera los diez
mil (10.000) titulos, se encuentra dispuesto en un area de aproximadamente trece metros
cuadrados (13 m?2). La situacion mencionada tiene como consecuencia una inadecuada
ventilacion del material, al igual que una seria dificultad para la consulta y conservacion del
mismo.

Al respecto la Federacion Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y Bibliotecas?
(IFLA) dentro de las recomendaciones realizadas para el cuidado y manejo del material de
bibliotecas y archivos, recomienda disponer del espacio necesario para que exista una
buena circulacion de aire en las areas de almacenamiento y alrededor de las estanterias?.

Dicho lo anterior, se evidencia necesidad que surge para la Direccién Nacional de Derecho
de Autor en realizar una adecuacién fisica a su Centro de Documentacién que en pro de
cuidar y mantener todos sus libros, memorias, revistas, etc. en un estado apto para la
consulta de los usuarios, cuente con unos factores minimos ambientales de temperatura,

Y IFLA es el principal organismo internacional que representa los intereses de los usuarios, de los servicios bibliotecarios y de
documentacion. Es el portavoz a nivel mundial de los profesionales de las bibliotecas y la documentacion.

2 IFLA. Edward P. Adcok. Principios para el cuidado y manejo de material de bibliotecas. 1998. Consultado el 20 de enero de
2017. Disponible en: https://www.ifla.org/files/assets/pac/ipi/ipil-es.pdf
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humedad, luz y contaminantes particulados y atmosféricos que precisamente tenga la
potencialidad de evitar cualquier deterioro en sus mas de 10.000 titulos.

Desde un punto de vista técnico® el IFLA a también anotado dos circunstancias bien
diferenciadas en las cuales los ejemplares fisicos que reposen en Bibliotecas pueden sufrir
afectaciones, por un lado, el calor conjunto con la humedad relativa baja provocara
eventualmente una resecacion y friabilidad de ciertos materiales como cuero,
pergamino/vitela, papel, adhesivos, las resinas etc.*; y por otro lado, el calor conjunto con
la humedad relativa alta incentiva el crecimiento de hongos y crea un medio adecuado para
el desarrollo de plagas e insectos®.

Los escenarios planteados anteriormente, argumentan igualmente la necesidad de la
entidad en propender, dentro de sus posibilidades, porque el espacio de almacenamiento
tenga unas condiciones que eviten el deterioro de los titulares que almacena en su Centro
de Documentacion. Siendo asi entonces necesario realizar una ampliacién suficiente del
espacio actual y que por demas sea ajustada a sus posibilidades, incluyendo para tal efecto
el desplazamiento o reubicaciéon de elementos ajenos al Centro de Documentacion, asi
como la adquisicién de mobiliario apto para contener y almacenar los titulos propiedad de
la entidad.

En conclusién y en mérito de lo anteriormente expuesto, el aumento en la demanda de
servicios de acompafiamiento y consulta bibliografica, sumado al reducido espacio en el
cual se encuentra almacenado el material bibliografico actualmente, hace necesaria la
adecuacion de un espacio mas amplio para que se realice el almacenamiento del material
del fondo bibliografico de manera segura e idénea que garantice la preservacion y
disponibilidad de la documentacion.

2. ANALISIS DEL SECTOR

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 y la Guia
de la Agencia Nacional de Contratacién - Colombia Compra Eficiente para la elaboracion
de los estudios previos del sector, se procedié a realizar el Analisis del sector econémicoy
de los posibles oferentes.

Con el fin de establecer el contexto del proceso de seleccién que se adelantara, mediante
el presente analisis econdmico del sector de “mantenimiento”, se identifican algunos
aspectos del mercado, de la demanda, los posibles oferentes, los riesgos probables y los
requisitos habilitantes que permitan la seleccidn objetiva del contratista que efectivamente
satisfaga la necesidad planteada por la Entidad, asi como, la verificacion del cumplimiento
de los principios que rigen la contratacién administrativa.

3 IFLA. Edward P. Adcok. Principios para el cuidado y manejo de material de bibliotecas. 1998. Consultado el 20 de enero
de 2017. Disponible en: https://www.ifla.org/files/assets/pac/ipi/ipil-es.pdf
* Ibidem.

5 Ibidem.
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2.1. ANALISIS DEL MERCADO

Para adelantar el respectivo estudio, se efectuaron las consultas pertinentes en las
siguientes paginas web:

e Portal Colombia compra eficiente SECOP (www.colombiacom pra.gov.co)
¢ Departamento Administrativo Nacional de Estadistica DANE (www.dane.gov.co)
e SIREM de la Superintendencia de Sociedades (www.supersociedades.gov.co)

Lo anterior, con el objetivo de tomar como referencia los profesionales que, como personas
naturales o juridicas, participan activamente en procesos de contratacion, con similar
objeto, modalidad de seleccion, presupuesto asignado, plazo y lugar de ejecucion.

Entrando en materia, se procede a hacer una comparacién en primer lugar, entre producto
interno bruto (PIB) en el sector de la construccidn en el tercer trimestre (julio a septiembre)
de 2016 y 2017; en segundo lugar, una comparaciéon entre el tercer trimestre de 2017 con
el trimestre inmediatamente anterior, y por ultimo, una revision del indice de precios al
productor (IPP) para materiales de construccién en el dltimo mes de 2017.

En primer lugar, refiriendo el boletin técnico de Indicadores econdmicos alrededor de la
construccion (IEAC) del tercer trimestre de 20175, el PIB en el tercer trimestre de 2017
referente al sector de la Construccion decrecié en 2,1 % respecto al mismo periodo de 2016,
resultado de la caida en la construccion de edificaciones en 15,9% mientras que las obras
civiles aumentaron en 8,8%.

La caida del valor agregado en la construccién de edificaciones es resultado de la
disminucién en la produccion de edificaciones no residenciales de 27,4% y residenciales en
un 4,5%. Sin embargo, lo contrario se evidencio en trabajos de mantenimiento y reparacién
de edificaciones el cual aumento en 0,6%.

En segundo lugar, tomando como referencia el trimestre inmediatamente anterior (abril a
junio), el valor del PIB crecid en 0,9%, producto del aumento en la construccion de obras
civiles en 3,9%, diferente al descenso de 5,1% en la construccion de edificaciones.

La disminucion del valor agregado en la construccion de edificaciones obedecio al descenso
en la produccién de edificaciones no residenciales en 11,4%, por el contrario, la produccion
de las edificaciones residenciales crecié en 8,7% y los trabajos de mantenimiento y
reparacion de edificaciones en 0,5%.

Por ultimo, en diciembre de 2017, el indice de precios al Productor (IPP) para materiales de
construccion presentd un incremento de 0,22%, respecto al mes anterior. De acuerdo con

¢ Recuperado el 05 de febrero de 2018 de:
https://www.dane.gov.co/files/investigaciones/boletines/pib_const/Bol_ieac_llItrim17.pdf
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la clasificacion del comercio exterior segun uso o destino econémico (CUODE), el IPP para
consumo intermedio presentd un incremento de 0,09% con relacién al mes de noviembre
de 2017.

2.2. ESTRUCTURA DEL SECTOR

Antes de iniciar el analisis de desempefio financiero, es importante aclarar el rol que juegan
cada uno de los tipos de actores principales en este sector.

Consultores

Segun la Cédmara Colombiana de Infraestructura (CCIl) quienes se identifican como
CONSULTORES, son diferentes empresas dedicadas a la actividad de la consultoria, las
cuales son fundamentales en la realizacion de las obras de ingenieria, ya que son los que
ofrecen el conocimiento profesional especializado y técnico, de la mano del juicio
independiente y de experiencia que permite garantizar objetividad en el andlisis y la toma
de decisiones, dichos participantes en este rol son catalogados como la industria del
conocimiento dentro del sector.

Es asi, que una de las caracteristicas fundamentales de estas empresas es que cumplen
sus funciones en pro del bienestar de la obra, alejados de factores ajenos, comerciales,
politicos o institucionales, que puedan interferir en su independencia; los CONSULTORES
son responsables de apoyar en latoma de decisiones para realizar una adecuada ejecucion
del proyecto, lo que lo cataloga como el garante de la calidad de una obra de ingenieria.

“La Consultoria es un servicio de alto valor agregado, que no cuesta mucho con respecto
al costo total de la obra, y que ayuda a ahorrar recursos, problemas, demoras, sobrecostos
e incertidumbres.”

(Camara Colombiana de Infraestructura, 2012).

Constructores

De acuerdo con la definicién de la CCI después de realizar los estudios correspondientes
para identificar el funcionamiento del sector, se puede decir que los CONSTRUCTORES
gjecutan sus proyectos basados en un contrato de obra publica o bajo el modelo de
participacion publico privada (APP) en el cual se acuerda y se define la construcciéon de
infraestructura civil de gran envergadura; estos contratos normalmente se adjudican a
través el mecanismo de licitacion publica, permitiendo que existan varias ofertas y asi,
escoger la mejor propuesta en cuanto a calidad y precio.

Los CONSTRUCTORES son los que aportan el mayor porcentaje de ingresos
operacionales al desempefio del sector, sin embargo, es importante resaltar que su posicion
frente a los CONSULTORES se diferencia en su estructura fisica y su musculo financiero,
entre otros aspectos.
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La actividad del sector Infraestructura esta concentrada en las Pequefias y Medianas
Empresas, con una participacion que supera el 80% tanto en ingresos operacionales como
en activos.

La cadena de valor para este sector, representada por las empresas catalogadas como
Consultores y/o Constructores, permite observar que el crecimiento tanto en ingresos
operacionales como en activos se ha mantenido a pesar de los problemas de administracion
de los recursos desembolsados para las obras de infraestructura.

2.3. TRATADO DE LIBRE DE COMERCIO (TLC)

Para Colombia una clara desventaja para afrontar el TLC firmado con los Estados Unidos
y que tiene que ver con el sector en estudio es la poca infraestructura que posee, como son
vias para transportar los productos, puertos, maquinaria, puentes, ferrocarriles, bodegas,
capacidad de planta de las empresas, entre otros, que hacen una gran diferencia para
competir con la primera potencia; sin embargo, es posible que Colombia se convierta en un
pais atractivo para que empresas internacionales cuyo objeto social este encaminado a la
construccién de obras civiles, puedan desarrollar proyectos de dicha magnitud.

Las empresas del sector son optimistas por el crecimiento que va a generar dicho tratado,
a pesar de las dificultades que puedan presentarse en el camino como lo es el fenomeno
del invierno que ha sido un factor determinante en el proceso y desarrollo de los proyectos
de infraestructura, lo cual no ha permitido una exitosa culminacién en los tiempos
estimados.

No obstante, y conociendo que este tipo de actividades empresariales son poco frecuentes
en las transacciones del mercado exterior, se crea un compromiso para empresarios en
destinar mas esfuerzos en aspectos como el manejo de las construcciones con
sostenibilidad, mantenimiento de altos indices de calidad y el disefio de las mismas.

El TLC beneficiaria al pais en todos sus aspectos, mientras que en algunos sectores estos
beneficios serdn en el corto plazo, en otros tomard un poco mas de tiempo; el sector de
Infraestructura no sera la excepcion, por lo tanto hay que trabajar mucho para aprovechar
cada oportunidad que brindan los negocios que se generaran de dicho tratado, en pro del
beneficio social, ambiental y de la economia nacional.

2.4. ESTRUCTURA FINANCIERA

Alrededor del 90% de los ingresos operacionales y los activos se ven concentrados en la
modalidad de los CONSTRUCTORES teniendo en cuenta que las empresas de esta
modalidad son el soporte tanto de la obra de infraestructura como de la cadena de valor.

Los CONSTRUCTORES concentran su deuda a largo plazo, lo que les permite cumplir con
los compromisos adquiridos en cada obra de infraestructura y asi mantener una estructura
de costos equilibrada; el caso contrario se presenta en los CONSULTORES quienes, a
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A pesar de las reducciones en utilidades, los grandes CONSTRUCTORES se han
fortalecido financieramente para enfrentar los nuevos proyectos de cuarta generacion y
otros. Los niveles de endeudamiento tanto de CONSTRUCTORES como de
CONSULTORES permiten observar que se encuentran alineados con la Matriz de Buenas
Practicas de Contratacion.

En general el sector Infraestructura presenta resultados estables, con un comportamiento
emprendedor en sus inversiones en propiedad, planta y equipo, y conservador en términos
de financiamiento ya que este esta soportado en una estructura de patrimonio y no de
deuda.
2.5. ANALISIS DE LA DEMANDA

Con ocasién del proceso de seleccion que se requiere, se procedio a realizar un analisis de
la demanda que se presenta sobre este tipo de servicios en otras entidades estatales del
pais, en especial en la ciudad de Bogota D.C., a través de la informacién que se puede

extraer de los procesos contractuales publicados en el SECOP y que tienen relacion directa
con el objeto del proceso contractual que nos ocupa.

A partir de la busqueda realizada dentro del dltimo afio, se encontraron procesos en la
modalidad de contratacién de minima cuantia, los cuales aun cuando tienen un valor muy
superior al del presente proceso, sirven de referencia y se relacionan a continuacion:

Entidad Plazo de | Modalidad Valor

ejecucion

Afo Objeto

Contratar obras para
la adecuacion de las
baterias de bafios y
areas del segundo

DIAN — Direccién

2017 de Impuestos y 30 dias Minima

Aduanas
Nacionales

piso del edificio de la
DIAN POLFA AV. 68
en la ciudad de
Bogota

. $ 73,691,886
cuantia

2017

COLDEPORTES
- Departamento
administrativo
del deporte, la
recreacion, la
actividad fisica y
el
aprovechamiento
del tiempo libre

Realizar las obras de
adecuacién para el
parqueo de bicicletas
en la sede
administrativa de la
entidad ubicada en la
Av. 68 No. 55-65.

45 dias

Minima

cuantia $19,317,063
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CATAM
2017
Militar

Comando Aéreo
de  Transporte

Mantenimiento,

adecuacion y
remodelacion de las
antiguas instalaciones
de la ECOEA
- | (alojamiento de
soldados del gruse
85), para acondicionar
las oficinas
destinadas para el
grupo de inteligencia
aérea del Comando
Aéreo de Transporte
Militar-CATAM

3 meses

Minima
cuantia

$ 73,000,000

Secretaria
Distrital
Habitat

2017

Contratar la
redistribucién de
espacios fisicos, de
las oficinas del

Del | despacho y equipo

asesor de la
secretaria distrital del
habitat

15 dias

Minima
cuantia

$31,842,445.8

2.6. ADQUISICIONES PREVIAS EN LA DNDA

En el andlisis de la demanda de servicios adquiridos por la DNDA en periodos anteriores,
si bien no hay adecuaciones del mismo tipo sobre el area a intervenir en especifico (centro

de documentacion y almacén),

sSe encuentran procesos

relacionados,

realizados

anteriormente bajo la modalidad de minima cuantia; dos (2) en la vigencia 2013, uno (1) en
el 2014, los cuales se encuentran publicados en el SECOP I, y uno en la vigencia 2017, el
cual se encuentra disponible en el SECOP II.

La informacion de los procesos de contratacion enunciados es la siguiente:

No. DE

ANO | bRocESO

TIPO DE

PROCESO

OBJETO

CUANTIA

CONTRATISTA

DNDA 041-

2013 2013

Minima
Cuantia

Contratar la adecuacion de
los bafios para funcionarios
del género femenino,
ubicados en el ala sur del
piso 17 del edificio Centro
de Comercio Internacional
(calle 28 No. 13A-15) dando
cumplimiento a la
normatividad vigente para
gque sean accesibles a
personas con discapacidad,

$12.500.000
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incluyendo materiales vy
mano de obra acorde con el
anexo técnico y estudio
previo.

2013

DNDA 028-
2013

Minima
Cuantia

Contratar la adecuacion de
los bafios para funcionarios
ubicados en el ala norte del
piso 17 del edificio Centro
de Comercio Internacional
(calle 28 No. 13A-15) dando
cumplimiento a la
normatividad vigente para
gque sean accesibles a
personas con discapacidad,
incluyendo materiales 'y
mano de obra acorde con el
anexo técnico y estudio
previo.

$13.982.295

ALINCA LTDA.

2014

DNDA 047-
2014

Minima
Cuantia

Mantenimiento locativo que
incluye  elaboracion e
instalacion de tarimas en
madera, adecuacion de
redes y accesorios
necesarios a todo costo del
bien inmueble propiedad de
la Direccion Nacional de
Derecho de Autor, en el
sector ubicado al costado
sur occidental del piso 17
del edificio C.C.I. con el fin
de extender el uso de las
salas de arbitraje, para el
desarrollo de los procesos
adelantados en ejercicio de
las funciones
jurisdiccionales, otorgadas
a la Entidad en virtud del
articulo 24 del Cédigo
General del Proceso.

$10.135.974

ALINCA S.AS.

2017

DNDA 036-
2017

Minima
Cuantia

Contratar la adecuacion y
suministro de mobiliario
para el area externa a las
salas de audiencias,
ubicadas en el costado sur
occidental del piso 17 del
ECCI, para que los usuarios
que requieren los servicios
en la DNDA, realicen la

$7,000,000

GAMA
COMPANIA
SAS.
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&

consulta de los expedientes
permitiendo de esta manera
una accesibilidad a la
informacién &gil y segura.

3. OBJETO A CONTRATAR

Realizar la adecuacion fisica a todo costo del Centro de Documentacion “Arcadio Plazas”,
ubicado en la sede donde funciona la DNDA, incluyendo materiales, equipos, herramientas,
mano de obra y direccion de los espacios, de conformidad con los estudios previos y ficha
técnica, con el fin de ejecutar la actividad del proyecto de inversién aprobado por el DNP
para la vigencia 2018 que se encuentra detallado en la ficha BPIN 2016011000109.

3.1. CLASIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE
BIENES Y SERVICIOS:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion del
objeto a contratar identificado con el Cuarto Nivel del Clasificador de Bienes y servicios:

CcODIGO - CcODIGO CcODIGO CcODIGO

SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO NOMBRE - PRODUCTO

72000000 | 72100000 | 72102900 | 72102900 Servicios de mantenimiento y

reparacion de instalaciones
24000000 24100000 24102000 24102004 Estanteria para almacenaje
30000000 30160000 30161900 30161901 Puertas de rejilla
3.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO
ITEM DESCRIPCION UBICACION MEDIDAS UNIDAD AREA y/o IMAGEN
Centro documentacién
Despeje parcial de Ia
estanteria ubicada en el
costado norte del Centro de 18
Documentacion y Estantes
aislamiento de la zona con Centro de
material que proteja los Documentacion (Area con 18
libros del polvo. Alto 240 cm estantes
1 Ancho 92 cm .
Costado norte del Profundo 30-35 cm instalados Sector del al ;

Proceder a realizar el piso 17 del edificio debiendo ec orde e;z:nacten cchue

ensamble y ubicacién de los C.C.L realizar despeje se je €a ten_r'o €
estantes que fueron parcial para ogumen acion
parcialmente retirados junto tumbar muro) 3
con el material en el lugar
intervenido.
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DESCRIPCION
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MEDIDAS

UNIDAD

AREA y/o IMAGEN

Despeje del area sur del
Centro de documentacién
retirando la estanteria del
area junto con el material del
almacén e instalarla en el
sitio indicado por la Entidad.

Costado sur del piso
17 edificio E.C.C.I.

Estanterias
Alto 240 cm
Ancho 92 cm
Profundo 35 cm

Traslado
16 estantes

NA

Demolicion de muro en
cartbn yeso o drywall,
incluyendo resane, pintura y
materiales necesarios para
que el area donde se
encontraba ubicado el muro
quede en perfectas
condiciones.

NOTA. El muro divide el
Centro de Documentacion
del Almacén.

Centro de
documentacién -
Parte central del
sitio-  piso 17 del
edificio C.C.1.

Alto 250 cm
Ancho 293 cm
Profundo 30-40 cm.

Unidad

7,33 m2

Venta e instalacion de 15
estantes metalicos nuevos
para el almacenamiento de
libros, elaborados en lamina
cold rolled, minimo parales
calibre 16 y bandejas calibre
18, pintura electrostatica
color gris.

NOTA. La distribucién de la
nueva estanteria se debe
realizar conforme a las
indicaciones de la Entidad a
través del supervisor.

Centro de
Documentacion.

Costado sur del piso
17 del edificio C.C.I.

Alto 240 cm
Ancho 92 cm
Profundo 35 cms
(7 bandejas c/u)

15 estantes

NA

Elaboracion e instalacién de
dos (2) puertas en madera
(entamborada) grosor 3,7
cms aproximadamente,
estilo rejilla del area total de
la superficie de la puerta
(para facilitar ventilacion del
sitio), con sus respectivas
bisagras, perillas, chapas de
seguridad y demas
accesorios para el correcto
funcionamiento.

NOTA. Por estética, las
puertas deben ser pintadas
del mismo color de las
instaladas en la oficina.

Centro de
Documentacion:

Costados sur y norte
del piso 17 del
edificio C.C.I.

Alto 248 cm
Ancho 108 cm
aproximadamente

Dos

Puertas
contratar

Puertas
Actuales
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ITEM | DESCRIPCION UBICACION MEDIDAS UNIDAD AREA y/o IMAGEN
294
—
‘ 134 =—16frcms* f
Placa de cemento fraguada en Placa de cemento fraguada en autoclave i
autoclave (Super Board o (Super Board o cualquier otra referencia) 60 cms
| cualquier otra referencia) 1,60 CMS ancho x 0,60 Mts alto I
minimo de 11 MM
J 114 ANCHO X 2,64 Mts ALTO 30 Cms 20 Cms |
e -—
., . .. 264 cms
Elaboraci6n e instalacioén en ———1
el sitio indicado por Ia T 204 ¢ms
Entidad (ECCI), de dos 2 %
puertas metélicas de 80 cms
ancho por 204 cms alto tipo | Ubicacion del -
panel en la parte inferior y | almacén de la
persiana en la parte |Entidad que es
6 superior, elaborada en |retirado del espacio
lamina cold rolled minimo | cedido al Centro de
calibre 18 y pintada en | Documentacion.
esmalte color gris semimate.
Incluir una (1) chapa de
seguridad, marco, bisagras
y demas accesorios para su Dos (2) puertas metélicas
correcto funcionamiento de 80 cms ancho por 204 cms
alto, incluye marco y chapa de
seguridad
Super Board
294
Elaboracién e instalacion en —
el sitio indicado por la ‘ — fogems '
Entldad en el ECCI de 4 Mts . .z Placa de cemento fraguada en autoclave ¢
50 Cms de |aca de UblcaC|0n en e' ECCI (Super Board o cualquier otra referencia) 60 cms
t f pd del almacén de |a Placa de cemento fraguada 1,60 CMS ancho x 0,60 Mts alto I
men T n .
cemento aguada €N | Entidad que es
autoclave (Super Board o retirado del espacio 114 ANCHO X 2,64 Mts ALTO
7 cualquier otra referencia), P

minimo de 11 mm pintado en
color blanco, con las
siguientes medidas: a) Una
lamina de 264cms x134 cms
y b) Una lamina de 160 cms
por 60 cms.

cedido al Centro de
Documentacién.

264 cms

1
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OTRAS CONDICIONES TECNICAS QUE DEBEN ATENDER LOS CONTRATISTAS

El proponente interesado podré realizar una visita a las instalaciones de la DNDA, ubicadas en la calle 28
# 13A-15 piso 17 de la ciudad de Bogota, en la etapa de publicacién e invitacidon para presentar oferta, con el
fin de que verifigue materiales, texturas, calidades, colores, medidas, espacios e instalacion, y demés detalles

8 que como experto en el tema considere tener en cuenta y cumpla con normas técnicas requeridas. Esta visita

podré realizarla en la etapa de publicacion de los estudios previos y anexos técnicos y hasta un dia habil anterior

a la presentacion de la oferta.

Certificacién en laimplementacién de los bienes y servicios suministrados. El oferente presentara con la

propuesta un documento en el cual se obligue para con la Entidad, a garantizar durante un (1) afio la calidad
9 de los bienes entregados y de los servicios prestados, con ocasion del objeto del contrato, contado a partir de

la fecha de recibo a satisfaccion.

El proponente que salga adjudicado lo hara por la totalidad de los items y se compromete a dejar totalmente
10 | adecuado el espacio fisico objeto de la contratacion y alcance de la misma.

Realizar la adecuacion fisica dentro del horario establecido por la Direccién Nacional de Derecho de Autor y la
11 | administracién del E.C.C.1.

Prever que la distribucién de los estantes con su material, no alteren o bloqueen las cinco (5) puertas de
12 | emergencia de ascensores, ubicadas en los costados laterales del area a intervenir.

Durante la adecuacion fisica del Centro de documentacién, el Contratista debe contar con los equipos
13 | adecuados necesarios para la realizacion de las actividades del objeto de esta contratacion

Cumplir con todas las normas vigentes en cuanto manejo ambiental se refiere, como lo es el manejo y retiro de
14 | escombros.

Entregar el espacio una vez realizada la adecuacionen un estado optimo de limpieza, sin residuos u otro
15 | material sobrante de la intervencién.

El contratista sera el responsable de verificar y mantener afiliado a (salud, pensién y ARL) al personal designado
16 | a adelantar los trabajos de acuerdo con el contrato.
17 Atender las indicaciones, sugerencias y conceptos que emita el Supervisor del Contrato durante la adecuacion.
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3.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso de contratacién sera un
contrato de prestacion de servicios y suministros.

3.4. FORMA DE PAGO

La Direccidon Nacional de Derecho de Autor cancelaréa el valor total del contrato, dentro de
los treinta (30) dias calendario a la ejecucion total del contrato a entera satisfaccion de la
Entidad.

El contratista debera adjuntar la factura digital a través del “Plan de pagos” del SECORP ||
debiendo ingresar a la ejecucion del contrato y adicionalmente radicar en fisico el original
de la factura comercial en la Oficina de Atencién al ciudadano de la DNDA acomparfiada de
la certificacion que sobre el cumplimiento del contrato expida el funcionario designado por
la Entidad para ejercer la supervision del contrato y de la certificacion donde se verifique el
cumplimiento por parte del CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de
seguridad social (sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones) y aportes parafiscales
(cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA).

Sin embargo, es de aclarar que este pago queda sujeto a la aprobacién del PAC por parte
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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El pago se realizara a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga el
contratista, acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por el
contratista en su oferta.

3.5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién de este contrato sera de hasta dos (2) meses, sin perjuicio de que el
contratista esté en capacidad de cumplir en un tiempo menor, a partir de la comunicacion
de aceptacion de la oferta, expedicion del Registro Presupuestal y aprobacién de la garantia
Unica. Sin embargo, se aclara que la ejecucién no puede exceder el 31 de diciembre de
2018.

3.6. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucion del contrato sera en la sede de la Direccion Nacional de Derecho de
Autor ubicada en la Calle 28 No 13 A- 15 piso 17 del Edificio Centro de Comercio
Internacional (E.C.C.1.).

3.7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Ademas de las condiciones técnicas establecidas en los presentes estudios sobre el
alcance del objeto, de lo establecido en las especificaciones técnicas, el CONTRATISTA
debera cumplir a cabalidad y en forma oportuna las siguientes obligaciones:

3.7.1. GENERALES

a. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor
del contrato con el fin de que el servicio prestado y los bienes suministrados, se realice a
entera satisfaccion de la Entidad.

b. Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

C. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con el
desarrollo y ejecucion del contrato.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones
innecesarias.
e. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningin funcionario

publico, en relacion con su propuesta, con el proceso de contratacién, ni con la ejecucion
del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

f. No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como
efecto la colusion en el presente proceso de contratacion.
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g. Asumir a través de la suscripcion del contrato, las consecuencias previstas en la
solicitud de oferta del proceso de contratacion, siempre que se verifique el incumplimiento
de los compromisos anticorrupcion.

h. Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales
por los dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados por
las personas gque sean sub-contratistas o dependan del adjudicatario.

i Satisfacer las demés obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del
contrato y de las exigencias legales.

j. Cumplir con los pagos a los sistemas de seguridad social y aportes parafiscales de
todos sus empleados, lo cual se acreditara en la forma y oportunidades establecidas en la
ley y en el contrato.

k. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de
2015 y normas concordantes vigentes gue sean aplicables, y aquellas obligaciones que se
desprendan de la naturaleza contractual.

3.7.2. ESPECIFICAS:

Para el correcto desarrollo del objeto contractual, el contratista seleccionado debe tener en
cuenta el cumplimiento de las siguientes obligaciones especificas:

a. Atender sugerencias que el supervisor haga al contratista adjudicado, relacionados
con la ejecucion del objeto del contrato.

b. Cumplir con todas las especificaciones técnicas minimas exigidas y detalladas en el
estudio previo y anexo técnico.

C. Realizar las adecuaciones dentro del horario establecido por la Direccion Nacional
de Derecho de Autor y la administracién del edificio C.C.I.

d. Prever el retiro de basura o escombros y demas material que se genere como
consecuencia de la realizaciéon de los trabajos.

e. Disponer del personal necesario para cumplir con el objeto del estudio previo y
anexo técnico dentro del plazo estipulado.

f. Prever que el resultado final de la adecuacion en conjunto realizada no obstaculice
las cinco (5) salidas de emergencia de los ascensores que se encuentran dispuestas en los
costados laterales del espacio a intervenir.

g. Cumplir con las normas y disposiciones impuestas por la administracion del edificio
C.C.I. para adecuaciones como las propuestas.

T:\2018\E-4 GRUPO COMPRAS\E-4.5 Minima Cuantia\E-4.5.1 Bienes\E-4.5-1.1 Materiales y Suministros\6 INV Adecuacién Ctro Docum Jul-2018\4 Vsfinal EP Modif ctro docum JJH
Ago 10-18.docx

o @& www.derechodeautor.gov.co ® Calle 28 N° 13A - 15 Piso 17
D éé e o /derechodeautorcol o Teléfono (571) 341 8177
K 1 @derechodeautor Telefax (571) 286 0813
JOVEbetiang @derechodeautor e Linea PQRS: 01 8000 127878
iPromovemos la creacion! Zashlaicoead

wewtuv.com
10 9708635095 Kl /derechodeautor e info@derechodeautor.gov.co
@ 8



/—\ DIRECCION NACIONAL TODOS PORUN
\ /| DE DERECHO DE AUTOR NUEVO PAIS
\—/ urud;d@u‘mlnls;rﬁ\? Especial PAZ EQUIDAD EDUCACION

h. Velar y disponer las herramientas necesarias, para evitar la pérdida o deterioro del
material que conforma el centro de documentacion, en el marco del desarrollo del objeto
contratado.

i Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento el contrato y las que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

j. Responder de manera exclusiva por el pago de salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones a que haya lugar.
K. Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones

derivadas del presente contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren imputables
y que causen dafio o perjuicio a la entidad de acuerdo con la Ley 80 de 1993 y decretos
reglamentarios.

l. Mantener en la obra los equipos adecuados necesarios para la realizacion de las
actividades del objeto de esta contratacion.

m. Cumplir con todas las hormas vigentes en cuanto manejo ambiental se refiere, como
lo es el manejo de escombros de acuerdo con la normatividad vigente.

n. Velar por que la DNDA se mantenga indemne de cualquier reclamacion de terceras
personas, subcontratista y proveedores y demds servicios y bienes que de forma indirecta
se hayan requeridas para la ejecucion del contrato.

0. El contratista ser& el responsable de verificar y mantener afiliado a (salud, pension
y ARL) al personal designado a adelantar los trabajos de acuerdo con el contrato.

p. Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento el contrato y las que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

3.8. OBLIGACIONES DE LA DNDA
En desarrollo del objeto de este contrato, la DNDA contrae las siguientes obligaciones:

a. Verificar que los servicios y los bienes recibidos por el contratista se ajusten a las
condiciones técnicas exigidas.

b. Pagar el valor del contrato en los términos estipulados.
C. Adelantar las acciones necesarias para la eficiente ejecucion del contrato.
d. Sefialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir el contratista en sus

actuaciones y los objetivos que debe perseguir.
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e. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones
necesarias para la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para
garantizar la debida ejecucion.

f. Tramitar los pagos de oficio en los términos que se acuerden en la propuesta y el
contrato, con base en certificaciones de prestacion efectiva del servicio.

g. Cumplir con las demas obligaciones previstas en la Ley aplicables a este tipo de
contratos.

4, MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA
CONTRATACION

Con base en los fundamentos juridicos, como el presente proceso no sobrepasa el diez por
ciento (10%) de la menor cuantia, debe cefiirse a la modalidad de seleccion de minima
cuantia, de conformidad con el literal b) del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, el cual
determina la menor y la minima cuantia de una entidad estatal.

4.1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION

Las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez (10%) de la
menor cuantia de la entidad contratante, independientemente de su objeto, cuyas reglas se
determinan en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015, correspondera al procedimiento denominado de “MINIMA CUANTIA”, el cual
aplica al objeto y la cuantia del presente proceso.

Los conflictos que surgieren entre DNDA y los proponentes con ocasion del presente
proceso de seleccion, seran resueltos de conformidad con la legislacion colombiana.

4.2. NORMATIVIDAD APLICABLE

Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Ley 1474 de 2011

Ley 1508 de 2012

Decreto 19 de 2012

Decreto 1082 de 2015

Demas normas complementarias y que sean aplicables al presente proceso.

OTMMUO®>

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO

o

5.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
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El valor estimado del presente contrato es la suma de ONCE MILLONES VEINTITRES MIL
NOVECIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS ($11.023.956) M/CTE incluido impuestos,
tributos, contribuciones, aportes parafiscales o cualquier otro descuento que hubiere de
realizarse por Ley, amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 3618
del 22 de febrero de 2018 con cargo al rubro C-3706-1000-1 “Fortalecimiento de la
Creatividad Productiva de los Derechos de Autor” expedido por la Subdireccion
Administrativa.

5.2.  VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL VALOR DEL PRESUPUESTO
Teniendo en cuenta las consideraciones del objeto a contratar, se realizé un estudio de

mercado, acorde con el objeto del contrato que se pretende celebrar, obteniendo los
siguientes resultados:

GAMA CIA VALOR

CONCEPTO MEDIDAS ALINCA SAS PJH SAS PROMEDIO

Despeje  parcial de la
Costado norte del Centro de | 240 G Ancho 92 cm
Profundo 30-35 cm

Documentacion. 0 0 404,600 134,867
Realizar ensamble y ubicacion

de los estantes que fueron
parcialmente retirados.

18 Estantes. Alto

Despeje del area sur del| Estanterias (16)
Centro de documentacion Alto 240 cm

retirando la estanteria del area |\, 95 om 571,200 666,400 404,600 547,400
junto con el material del
almacén e instalarla en el sitio| Profundo 35 cm
indicado por la Entidad.

Demolicion de muro en cartén Alto 250 cm Ancho

yeso o drywall, incluyendo )
resane, pintura y materiales 293 Cm4I;r(C):11ndo 30 261,681 305,235 649,740 405,552
necesarios )

Venta e instalacion de 15

estantes metallcgs_ NUeVOS | | £ (oiantes Alto 240

elaborados en lamina cold cm Ancho 92 cm

rolled, minimo parales calibre 5,890,500 6,069,000 3,299,870 5,086,457
. ; Profundo 35 cms (7

16 y bandejas calibre 18, .

) o bandejas c/u)

pintura electrostatica color

gris.
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CONCEPTO

MEDIDAS

ALINCA SAS

Elaboracion e instalacion de
dos (2) puertas en madera
entamborada grosor 3,7cms
aproximad, estilo rejilla del
area total de la superficie de
las puertas con sus
respectivas bisagras, perillas y
chapas de seguridad y demas
accesorios.

Dos (2) Alto 248 cm
Ancho 108 cm
aproximadamente

1,951,600

Elaboracion e instalacion de
dos 2 puertas metdlicas de 80
cms ancho por 204 cms alto
tipo panel en la parte inferior y
persiana en la parte superior,
elaborada en lamina cold
rolled minimo calibre 18 vy
pintada en esmalte color gris
semimate. Incluir una (1)
chapa de seguridad, marco,
bisagras y demas accesorios

Dos (2) puertas
metdlicas de 80
cms ancho por 204
cms alto

1,904,000

Placa de Cemento Fraguada
en autoclave (Super Board o
cualquier otra referencia).

Elaboracion e instalacion en el
sitio indicado por la Entidad en
el ECCI de 4 Mts 50 Cms de
placa, minimo de 11 mm
pintado en color blanco, con
las siguientes medidas: a) Una
lamina de 264cms x 134 cms 'y
b) Una ldmina de 160 cms por
60 cms.

4,50 Mts.

809,200

COSTO PROMEDIO ESTUDIO DE MERCADO.

11,388,181

PIH GAMA CIA VALOR
SAS PROMEDIO
2,023,000 1,399,440 1,791,347
2,142,000 2,570,400 2,205,467
892,500 852,040 851,247
12,098,135 9,580,690 | 11,022,335

El analisis que soporta el valor estimado del contrato se realizé teniendo en cuenta las
caracteristicas técnicas de la obra, asi como el estudio de mercado realizado con base en
los requerimientos de la entidad.
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5.3. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO

Para determinar el valor estimado del contrato de conformidad con las actividades
encaminadas al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y referencia el objeto
contractual a desarrollarse, el plazo de ejecucién, la idoneidad y experiencia con los que
debe contar la persona natural o juridica que se requiere para cubrir la necesidad
contractual.

Adicionalmente, se toma como referencia el valor consignado en la ficha de Estadisticas
Bésicas de Inversion (EBI) con codigo BPIN 2016011000109 de ONCE MILLONES
VEINTITRES MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS ($11.023.956), destinado
para la actividad “Obra civil para ajuste de centro de documentacion”, dentro del producto
“Eventos de capacitaciones a autores y creadores de las obras”.

El término del contrato es de dos (2) meses, para lo cual la Subdireccion Administrativa
expidio el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 3618 de fecha 22 de febrero de
2018 por el rubro C-3706-1000-1 del proyecto de Inversion vigencia 2018.

5.4. PRESUPUESTO OFICIAL

El valor del contrato serd hasta por la suma de ONCE MILLONES VEINTITRES MIL
NOVECIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS ($11.023.956) incluido impuestos, tributos,
contribuciones, aportes parafiscales o cualquier otro descuento que hubiere de realizarse
por Ley, amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 3618 del 22 de
febrero de 2018 con cargo al rubro C-3706-1000-1 “Fortalecimiento de la Creatividad
Productiva de los Derechos de Autor” expedido por la Subdireccion Administrativa.

6. MONTO DE LOS COSTOS PARA LA ENTIDAD ASOCIADOS A LA
LEGALIZACION DEL PROCESO DE SELECCION Y EJECUCION DEL CONTRATO

6.1. COSTOS ASOCIADOS AL PROCESO DE SELECCION

Todos los costos asociados a la presentacidon de la propuesta estaran a cargo del oferente.

El andlisis, evaluacion de la oferta, visitas a las instalaciones del oferente y adjudicacion,
estaran a cargo del contratante.

6.2. Costos asociados a la ejecucién del contrato

Todos los costos asociados a la supervision y exigencia en el cumplimiento del mismo
estaran a cargo del Contratante.
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Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como los costos que se generen por

visitas de verificacion y supervision del personal y las demas que estén vinculadas con el
cumplimiento del objeto contractual estaran a cargo del contratista.

7. SUPERVISOR DESIGNADO

La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA
sera ejercida por el Subdirector Técnico de Capacitacion, Investigacion y Desarrollo, quien
se encargara de hacer el seguimiento y verificar el cumplimiento del mismo durante su
ejecucion.

Esta obligacion debe certificarse expidiendo un certificado a satisfaccién del servicio de
conformidad con el objeto y el alcance del contrato, para que la DNDA de inicio al tramite
para el pago. Adicionalmente, el supervisor debe verificar que el contratista cumpla con el
pago de salud, pension y parafiscales, tal y como lo exige la normatividad vigente.

8. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

8.1. INVITACION PUBLICA

Los documentos del proceso seran publicados en el SECOP Il y la pagina web de la
Entidad, la DNDA convoca a la ciudadania en general para que conozcay participe dentro
del presente proceso de seleccién mediante Invitacién Publica.

8.2. CORRESPONDENCIA

Los proponentes deberan hacerlo a través de SECOP Il ingresando al proceso objeto de la
presente contratacion.

8.3. PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera ser presentadas a través del SECOP Il ingresando al proceso objeto
de la presente contratacion.

Los proponentes deben estar reqistrados en el SECOP |l para poder participar en el
proceso de seleccidn.

La propuesta debe venir suscrita por el oferente o representante legal del oferente o
apoderado, segun corresponda, en caso contrario la oferta NO sera evaluada y quedara
incursa en causal de rechazo.

El idioma del proceso de seleccion es el castellano, por tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refiere la invitacion a ofertar emitidos en idioma
diferente al indicado sean presentados en su idioma original y en traducciéon simple al
castellano.
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No se aceptaran propuestas enviadas en fisico por correo o fax, tampoco seran tenidas en
cuenta las que lleguen después de la hora prevista para el cierre del proceso de seleccion.

Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que los
expide, deben venir suscritos, en caso de firma digital se allegara para el efecto la
certificacion de la entidad certificadora correspondiente de la firma digital.

Si el oferente no presenta con su oferta la documentacion de verificacion requerida en
debida forma, la DNDA requerird al proponente a fin de que la aporte o subsane lo
pertinente dentro del plazo que le sefiale para el efecto.

8.4. PLAZO PARA LA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS Y CIERRE DEL
PROCESO

El plazo para la presentacion de las propuestas empezard a correr a partir de la publicacion
de la invitacién, estudios previos y documentos del proceso en el SECOP Il y terminara en
la fecha y hora establecidas para el cierre, la cual se sefiala en el Cronograma del proceso
contenido en la plataforma del SECORP |II.

8.5. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO — DECRETO 1082 DE 2015
ART. 2.2.1.1.2.2.4.

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de
que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.1. del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad debe requerir al oferente para que explique las razones que
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata
el articulo 2.2.1.1.2.2.3. del Decreto 1082 de 2015, o quien haga la evaluacion de las
ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en la
evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad tuvo dudas responde a circunstancias
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si
este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el
proceso de evaluacién de ofertas.

8.6. ADJUDICAR EL CONTRATO CUANDO SOLO SE HAYA PRESENTADO UNA
OFERTA

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.6. del Decreto 1082 de 2015, la entidad podra
adjudicar el contrato cuando s6lo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, siempre que satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacion publica.
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9. FACTORES DE SELECCION PARA IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

La oferta més favorable para la entidad en esta modalidad de seleccion sera aquella que
oferte el menor precio, incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones y aportes que
se causen con el perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

La DNDA realizard en primer lugar la evaluaciéon del menor precio ofertado, para
posteriormente verificar sobre la oferta con el precio mas bajo el cumplimiento de los
requisitos habilitantes y de las especificaciones técnicas exigidas.

La verificacion de la documentacién e informacion se llevara a cabo de la siguiente forma:

CRITERIO CUMPLE/ NO CUMPLE
Requisitos habilitantes Cumple / No Cumple
Especificaciones técnicas Cumple / No Cumple
Experiencia Cumple/No cumple
Precio de la oferta El precio més bajo

9.1. EVALUAR OFERTAS Y VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
(DECRETO 1082 DE 2015 ART. 2.2.1.1.2.2.3. Y 2.2.1.2.1.5.2 NUMERAL 7)

En caso de empate a menor precio, la entidad seleccionara a quien haya entregado primero
la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas. (Decreto 1082 de
2015 Art. 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 7).

El informe de evaluacién debe indicar si el oferente cumplié con los requisitos habilitantes
o de otro tipo establecidos en la invitacion a participar, el valor de la oferta y la fecha y hora
de presentacion de la oferta.

La DNDA a través del Comité de contratos revisara las ofertas econémicas y verificara que
la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion y el cumplimiento de los
requisitos documentales solicitados en la invitacion a cotizar, y si estos no se encuentran
completos, se solicita subsanar inconsistencias o errores siempre y cuando la correccion
de las inconsistencias o lo errores no representen una reformulacién de la oferta.

En caso de que no se subsane, se procedera a la verificacién de requisitos del oferente
ubicado en segundo lugar con el menor precio y asi sucesivamente.

9.2. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La verificaciéon de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacién con el
proponente que oferte el precio mas bajo conforme lo establecido en el numeral 6 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. En caso de que éste no cumpla con los
mismos, se procedera a la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
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sucesivamente. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas
del objeto a contratar, su calidad o condiciones. De no lograrse la habilitacion, se declarara
desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacién publica.

9.2.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS (CUMPLE / NO CUMPLE)

ITEM CRITERIO

1 |Carta de presentacién de la propuesta. Anexo No. 1. Diligenciar en su totalidad.

2 |Cedula de Ciudadania del Representante Legal

El proponente deberé anexar fotocopia legible de la cédula de ciudadania del oferente o
quien esté autorizado para presentar la propuesta.

3 | Libreta Militar del Representante Legal

Fotocopia de la libreta militar de quien es el representante legal o quien suscribira el
contrato si es de sexo masculino.

4 | Certificado de no encontrarse inhabilitado para contratar (Ver Anexo No. 2)

El proponente deberd anexar Certificacion en donde se indique bajo la gravedad de
juramento y firmada por el oferente, que no se encuentra incurso en las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades para celebrar contratos con el Estado, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 8 de Ley 80 de 1993 y que adicionalmente no ha sido
declarado responsable judicialmente por la comision de delitos de peculado, concusion,
cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional, asi como sus
equivalentes en otras jurisdicciones, de conformidad con los dispuesto en el articulo 18
de la Ley 1150 de 2007 literal j), y las demas disposiciones constitucionales y legales
vigentes aplicables.

5 |Certificado de Existencia y Representacién Legal

El proponente debe acreditar su existencia y representacién legal mediante la
presentacion con la oferta del certificado correspondiente, cuya fecha de expedicién no
debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente proceso
de seleccion, adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

I. Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su duracién no sera
inferior a la duracion del contrato y un (1) afio mas contado a partir de la fecha de
liquidacion del mismo.

II. Autorizacion del 6rgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las
facultades para comprometer al oferente.

I1l. Objeto social conforme al objeto del contrato.
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(o2}

Objeto social o actividad comercial del oferente.

Las personas juridicas deberan contar con capacidad juridica suficiente para el desarrollo
del objeto del contrato a celebrar, es decir que dentro de su objeto social se contemplen
las actividades o servicios materia del presente proceso.

En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes
(personas juridicas) debera cumplir individualmente con esta regla.

Las personas naturales deben acreditar a través de los medios establecidos por la Ley,
que desarrollan actividades relacionadas con el objeto del proceso.

7 | Autorizacion para comprometer ala sociedad (Personas Juridicas)

Cuando el representante legal de la sociedad se encuentre limitado en sus facultades
para contratar y comprometer a la sociedad, el proponente debe presentar copia del Acta
aprobada de la Junta de Socios 0 Asamblea respectiva, u érgano competente, donde
conste que ha sido facultado para presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor
total del mismo, en caso de adjudicarsele el contrato.

8 |Boletin de Responsables Fiscales.

No podran participar en este proceso de seleccion, las personas que se encuentren dentro
del Boletin de Responsables Fiscales. Ley 610 de 2000.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion, la DNDA, verificara en el
Ultimo boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un
consorcio 0 una unién temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho Boletin.

9 |Antecedentes Disciplinarios
Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién.

10 |Certificado de Antecedentes de la Policia o Judiciales

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 19 de 2012 y con el fin
de verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal
de persona juridica), la DNDA realizara e imprimira la consulta de los antecedentes
judiciales através del mecanismo en linea creado por el Gobierno Nacional para el efecto.
En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o
del consorcio o unién temporal, segin el caso registre antecedentes judiciales
consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de
derechos y funciones publicas, el proponente sera rechazado.

Certificado de Medidas Correctivas

La DNDA consultara y verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, si
el representante legal del proponente NO se encuentra vinculado en el sistema de registro
nacional de medidas correctivas. En caso de encontrarse vinculado como infractor en
dicho registro por un término de seis (6) meses desde la fecha de imposicién de la multa
y la misma no ha sido pagada, la Entidad no podra continuar con la evaluacién de la oferta
ni podra contratar con el proponente que presente esta condicion. (Articulo 183 de la ley
1801 de 2016).

11

9.2.2. DOCUMENTOS DE VERIFICACION ECONOMICA: (CUMPLE / NO CUMPLE)

Las propuestas seran evaluadas en primer término en sus aspectos técnicos detallados en
el objeto producto del cual se determinara cuales cumplen con las exigencias de la entidad
consignadas en el estudio previo e invitacion puablica.
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ITEM

CRITERIO

=

Constancia de pago seguridad social y parafiscales (Persona Juridica Anexo No. 3)

(Persona Natural Anexo No. 4)

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, que modificé el inciso

segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 50 de la Ley

789 de 2002, la Ley 1562 de 2012 y el Decreto 1072 de 2015, el oferente probara el

cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,

pension, y Riesgos Laborales) y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion

Familiar, Sena e ICBF) asi:

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segun corresponda. Dicho documento debera certificar que se
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a los Ultimos seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccidn.

b. Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal o en su defecto por el oferente. Dicho documento debera certificar que
se ha realizado el pago de los aportes correspondientes a los Ultimos seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccidn.

c. Cuando se trate de Consorcios o Uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera aportar la certificacion aqui exigida.

d. La obligacion de presentar la certificacion de cumplimiento del pago de aportes al
sistema de seguridad social y parafiscales no aplica para personas juridicas
extranjeras, salvo en el caso en el que participen como sucursales legalmente
constituidas en Colombia, caso en el que deberan presentar la certificacion de que
trata el literal A del presente numeral.

e. Cuando se trate de persona natural no empleadora deberd acreditar el pago de sus
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

Cédula de Ciudadania del Contador 6 Revisor Fiscal segln corresponda. Fotocopia
de la cédula de ciudadania (En caso que aplique)

Tarjeta Profesional del Contador o Revisor Fiscal segun corresponda.
Fotocopia de la tarjeta profesional legible. (En caso que aplique).

Certificado de la Junta Central de Contadores.
Copia de la certificacion de antecedentes expedida por la Junta Central de contadores
vigente a la fecha de presentacion de la propuesta. (En caso que aplique)
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Registro Unico Tributario Actualizado

Aportar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN conforme el articulo 555-2 del
estatuto tributario. EI RUT, constituye el mecanismo Unico para identificar, ubicar y
clasificar las personas y entidades que tengan la calidad de contribuyentes declarantes
del impuesto sobre la renta y no contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los
responsables del Régimen comun y los pertenecientes al régimen simplificado; los
agentes retenedores; los importadores, exportadores y demas usuarios aduaneros, y los
demas sujetos de obligaciones administradas por la DIAN, respecto a los cuales esta
requiera su inscripcion.

6 Informacion SlIF. Anexo No. 5

El proponente debera anexar DILIGENCIADO el formato de Informacion de Proveedores
o Contratistas al Sistema de Informacion Integral Financiera SIIF, necesaria para la
conformacion de la base de datos y para el pago oportuno de las cuentas, por lo que el
formato debe ser diligenciado en su totalidad de forma clara y precisa, en letra imprenta
a maquina o en computador.

Debe anexar la certificacion de la Entidad Bancaria en donde el nimero de cuenta
bancaria reportado debe coincidir con el nimero de cédula de ciudadania o NIT reportado.
(Fecha de expedicién no mayor a 90 dias contados a partir de la fecha de cierre del
proceso de seleccion).

7 Certificacion Bancaria

El proponente debera anexar una Certificacion bancaria en donde conste el nimero de la
cuenta de ahorros o corriente a través de la cual se realizaran los respectivos pagos, cuya
fecha de expedicién no debera ser anterior a los noventa (90) dias previos a la fecha de
cierre del presente proceso de contratacion.

9.2.3. VERIFICACION DE REQUISITOS FINANCIEROS: NO APLICA

De conformidad con el numeral 2) del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la
DNDA no exigira como requisito habilitante la capacidad financiera de los proponentes, en
razén ala naturaleza del contrato y la forma de pago el cual se realizara contra entrega, ya
gue se trata de un contrato cuyo pago depende de los bienes y /o servicios suministrados
a satisfaccion de la Entidad y no requiere anticipo.

9.2.4. REQUISITOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS HABILITANTES (CUMPLE / NO
CUMPLE)

Las propuestas seran evaluadas en primer término en sus aspectos técnicos detallados en
el objeto, producto del cual se determinara cuéles cumplen con las exigencias de la entidad
consignadas en el estudio previo e invitacion publica.
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ITEM CRITERIO

Especificaciones técnicas minimas de los bienes y servicios requeridos (Anexo
No. 6)

Las especificaciones técnicas exigidas se encuentran especificada en el anexo
técnico, por lo tanto, son de obligatorio cumplimiento por los oferentes, quienes
deberan incluirlas y ofrecerlas completamente y sin modificaciones en la oferta.
NOTA 1. El proponente interesado, durante la etapa de publicacidn de los estudios
previos y anexos técnicos y hasta un dia habil anterior a la presentacion de la oferta,
podra realizar una visita al sitio para verificar las condiciones técnicas, espacios,
calidad de los materiales y medidas que considere pertinentes para estructurar y
presentar su oferta.

En todo caso el proponente acreditard el cumplimiento de los requisitos técnicos
minimos a través del cumplimiento de lo definido en el objeto y alcance del proceso,
asi como de las obligaciones especificas del presente estudio previo y la no
presentacion y/o modificacion del mismo dara lugar al rechazo de la oferta.

En caso de que el proponente desee ofrecer una especificacion técnica superior o
adicional a exigida por la DNDA, debera ofertarlo en su propuesta en documento
separado al cuadro de especificaciones Técnicas Exigidas, sin costo alguno para la
DNDA.

Nota 2: El proponente debe diligenciar la columna en cada una de las actividades
manifestando que esta enterado, cumple, garantiza y se compromete.

Certificacion Garantia de Calidad del Servicio y bienes suministrados.

El oferente presentara con la propuesta un documento firmado por el representante
2 legal, en el cual se obligue para con la Entidad a garantizar durante un (1) afio los
bienes y servicios prestados para la adecuacion del Centro de Documentacion, con
ocasion del objeto del contrato contado a partir de la fecha de recibo a satisfaccién de
los mismos.

Anexo técnico econémico (Anexo No. 7) Se selecciona la menor oferta
diligenciando el presente formato y el valor total de la oferta del proponente debera
ser la misma que publique en lalinea de “Lista de precios” del cuestionario del SECOP
Il.

NOTA 1. Debe diligenciar el Anexo Técnico Econdémico, teniendo en cuenta las
especificaciones de la misma. No olvide diligenciar la informacién solicitada dentro de
la pregunta de oferta econémica, ya que este precio es contabilizado por el SECOP I
en el total de la oferta y determina el valor a adjudicar en el Proceso de Contratacion.
Tenga en cuenta que la informacién relacionada en el anexo técnico econémico y en
3 la pregunta de lista de precios del SECOP Il debe coincidir. En caso de que exista
alguna diferencia entre los documentos anexos de la oferta y el valor indicado en los
formularios del SECORP II, la Entidad Estatal para le evaluacion y seleccion debe tener
en cuenta el valor indicado en la plataforma y no en el documento adjunto.

NOTA 2. Para incluir la oferta econdmica, ingrese en el campo “precio unitario” el valor
que va a ofrecer a la Entidad Estatal. SECOP I, genera el valor total de su oferta, este
serd el precio unitario que ofrezca por las cantidades requeridas por la Entidad Estatal.
Tenga en cuenta que la Entidad pudo haber solicitado informacion adicional dentro de
la oferta econémica, por lo que debe validar si es preciso anexar un formato adicional.
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9.2.5. CONDICIONES DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (CUMPLE / NO CUMPLE)
ITEM CRITERIO

Certificaciones de experiencia especifica del proponente.

1 El proponente debera presentar minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones de
contratos que hayan sido ejecutados y terminados en Colombia dentro de los tres (3)
afios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, cuyo objeto y/o actividades
relacionadas sean iguales o similares al del presente proceso y cuya sumatoria sea
igual o superior al presupuesto oficial.

La certificacion o certificaciones deberan ser expedidas por el funcionario o autoridad
competente en la respectiva entidad publica o privada y cumplir con los siguientes
requisitos:
a) Nombre o razén social de la entidad o firma contratante. (Solo se aceptan
certificaciones expedidas por personas juridicas)
b) Nombre o razén social del contratista.
c) El objeto del Contrato debe corresponder a actividades iguales o similares al
objeto de esta convocatoria.
d) Plazo de ejecucion
e) Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos.
La suma de las certificaciones debe ser mayor o igual a $11.023.956,00

9.2.6. PROPUESTA ECONOMICA INCLUIDO IVA E IMPUESTOS (SECOP 1)
El valor de la oferta del proponente sera la que publique en la linea de “Lista de precios” del
cuestionario del SECOP Il y el mismo debe incluir IVA e impuestos.

El valor publicado debe corresponder al objeto contractual del presente proceso, el cual consiste
en la adecuacion fisica a todo costo del Centro de Documentacion “Arcadio Plazas”, ubicado en
la sede donde funciona la DNDA, incluyendo materiales, equipos, herramientas, mano de obra
y direccion de los espacios, de conformidad con los estudios previos y ficha técnica, con el fin
de ejecutar la actividad del proyecto de inversidon aprobado por el DNP para la vigencia 2018
gue se encuentra detallado en la ficha BPIN 2016011000109.

10. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA
La propuesta sera rechazada cuando se presente alguna de las siguientes causales:

a. El objeto social del proponente o de los miembros del proponente si acuden bajo
cualquiera de las figuras asociativas autorizadas por la ley 80 de 1993, debe ser acorde con
el objeto de la presente convocatoria.

b. Las personas juridicas deben acreditar que su duracién es, como minimo, igual a la
del contrato y un (1) afio mas.

C. El representante legal del proponente debe estar autorizado para presentar la
propuesta.
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d. Los proponentes no deben estar reportados en el boletin de responsables fiscales
de la Controlaria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en la Ley 610 de
2000.

e. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades establecidas en la Legislacién Nacional.

f. La presentacion de varias propuestas por parte del mismo proponente por si o por
interpuesta persona o la participacion de una misma persona en mas de una propuesta.

g. Cuando en la propuesta se omita o se presente sin la respectiva firma de la persona
juridica o del representante legal de la sociedad o de la unién temporal o consorcio.

h. Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unién temporal o consorcio,
no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los
estatutos sociales.

i Cuando falte el documento de integracion del Consorcio o Unién Temporal o su
firma, o cuando alguno de sus miembros, tratandose de personas juridicas no se encuentre
debidamente autorizado.

j- Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar
indebidamente en el andlisis de las propuestas, o la decision de adjudicacion.

k. Cuando se evidencie que la informacion presentada por el proponente no se ajusta
a la realidad.

l. Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporanea, se envie por
correo, fax o correo electrénico o se deje en un lugar distinto al indicado por la entidad.

m. Cuando no cumpla con las condiciones técnicas minimas establecidas en el anexo
técnico, estudios previos e invitacién publica, modifigue o altere la descripcién de los
mismos o cuando no los diligencie en su totalidad todos los items.

n. Cuando sobrepase el presupuesto oficial disponible para el presente proceso.

0. Cuando el proponente no subsane la informacion requerida por la entidad, en la
etapa evaluativa, en el término perentorio previsto y dado en igualdad de condiciones para
todos los proponentes.

p. Cuando el (los) proponente(s) diligencien en la lista de precios del SECOP Il un valor
superior al presupuesto oficial disponible para el presente proceso.
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11. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION (Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015)

El Comité de Contratos de la entidad hara la evaluacién objetiva de las ofertas presentadas
gue cumplan con los requerimientos técnicos, cefiidos para ello a las condiciones
estipuladas exclusivamente en los estudios previos e invitacion publica, seleccionando la
propuesta que presente el precio mas bajo y verificar si esta cumple con las condiciones de
la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, se escogera el segundo
con el precio mas bajo que cumpla con los requisitos habilitantes, y asi sucesivamente
acorde con las reglas que para tal efecto se establecen en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015

En caso de empate a menor precio, la entidad aceptara la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.

11.1. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccién de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. La
ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje establecidos por la DNDA
en el presente pliego de condiciones deberan ser solicitados por la entidad y deberan ser
entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacion que
corresponde a la presente modalidad de seleccién y la fecha se ha sefialado en el
cronograma del proceso. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no
suministren la informacién y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo
anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Lo anterior de conformidad con lo previsto en el articulo 5° Paragrafo 1° de la Ley 1882 de
enero de 2018, por el cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a
fortalecer la contratacién publica en Colombia.

Sin perjuicio de lo anterior, sera rechazada la oferta del proponente que dentro del
término previsto en el estudio previo y sus anexos o en la solicitud, no responda al
requerimiento_que le haga la entidad para subsanarla a través de la seccidén de
mensajes de Secop |l.

Asi mismo, la DNDA se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes de
aclaracion a los proponentes durante cualquier etapa del proceso siempre que sea con
posteridad a la fecha de cierre de las propuestas y hasta la adjudicacién, a lo cual los
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proponentes deberan atenderlos de forma clara, completa, precisa y dentro del plazo fijado
para ello por la entidad, so pena del rechazo de la propuesta.

11.2. DECLARATORIA DESIERTA

La DNDA, podra declarar desierto el presente proceso de minima cuantia, Unicamente por
motivos que impidan la escogencia objetiva, del contratista, tales como:

e Ausencia de ofertas.
¢ Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la invitacion publica.

La declaratoria de desierto del proceso, se hard mediante acto motivado conforme lo
establecido en el articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos
los proponentes y se publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
SECOP Il. Contra dicho acto procede Unicamente el recurso de reposicion, salvo que la
declaratoria obedezca a la no recepcion de ofertas, en cuyo caso el Acto Administrativo
Unicamente se publicara en el SECOP Il y pagina web de la Entidad.

11.3. PLAZO PARA FORMULAR OBSERVACIONES A LA EVALUACION

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, luego de haber sido publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y
de la evaluacion del menor precio, la entidad otorgara un plazo Unico de un dia habil para
que los proponentes puedan formular observaciones a la evaluacion las cuales deberan ser
dirigidas a través del SECOP II.

Las respuestas a las observaciones se publicaran en el SECOP Il simultaneamente con la
comunicacion de aceptacion de la oferta.

11.4. CRITERIOS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos propuestas, cuando presenten un nimero idéntico
en el precio ciento por ciento, con un niumero entero y dos decimales. En el caso en que
dos o mas propuestas bajo el criterio anterior, hubieran arrojado un mismo resultado, y de
acuerdo a lo establecido en el decreto 1082 de 2015, la Entidad adjudicara a quien haya
entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

12. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

En la fecha establecida en la invitacion publica, en el “Cronograma del Proceso” la Entidad
procedera a publicar la comunicaciéon de aceptacion de la oferta simultdneamente con la
respuesta a las observaciones presentadas por los oferentes a los informes de evaluacién
através del SECORP II.
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Las comunicaciones de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el correspondiente registro
presupuestal conforme a la articulo 94 literal d) de la ley 1474 de 2011.

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, o de declaratoria de desierta, la
Entidad manifestar4 la aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de
contacto de la Entidad y del Supervisor designado. Con la publicacion de la comunicacion
de aceptacion a través de SECORP I, el proponente seleccionado quedara informado de la
aceptacion de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la Entidad declarara desierto el proceso mediante
comunicacion motivada que sera publicada en el SECOP Il y en la pagina de la Entidad. Si
hubiere proponentes el término para presentar el recurso de reposicion correra desde la
notificacién del acto que declar6 desierto el proceso.

13. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION (Ver matriz de riesgos adjunta)

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral
9 del articulo 12 del Decreto—Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES 3714, el articulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y la ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7y 12y
con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento
y justificacion de los factores de seleccién adoptados para el presente proceso licitatorio se
procedié a realizar el analisis de riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacion y
asignacion. Esto puede ser verificado en la matriz de riesgos dispuesta en el anexo no. 2.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral
y como principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista,
asumira los efectos economicos de todos aquellos sucesos previsibles y de normal
ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente contratacién. Por lo tanto,
deberd asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles,
asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona
natural o juridica que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado
y la sociedad. En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o
circunstancias imprevisibles no asignadas al contratista en la presente distribucién de
riesgos de la contratacion. La Direccién Nacional de Derecho de Autor no estara obligada
a efectuar reconocimiento econémico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar,
prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Solo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de
situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacion por la entidad,
se procederd al restablecimiento del equilibrio de la ecuacion econdmica del contrato. En
atencion a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvieron en cuenta las
indicaciones establecidas en el Manual para la identificacion y cobertura del Riesgo en los
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procesos de contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente y se siguieron los
siguientes pasos para establecer los riesgos:

1. Se establecio el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron
los riesgos comunes a los procesos de contratacion en la DNDA.

2. Se identificaron y clasificaron los riesgos del proceso de contratacion asi:

. Clase: General y especifico

. Fuente: Interno y Externo

. Etapa: Planeacidén, Seleccion, Contratacion y Ejecucion

. Tipo: Riesgos Econdmicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos Operacionales,

Riesgos Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza entre otros.

3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de los
mismos frente al logro de los objetivos del proceso de contratacion y su probabilidad de
ocurrencia.

Esta evaluacién asigné a cada riesgo una calificacién en términos de impacto y de
probabilidad, lo cual permiti6 establecer la valoracion de los riesgos identificados y las
acciones que se deben efectuar.

4, Asignar y tratar los riesgos: se establecié un orden de prioridades de acuerdo al
objeto contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir
la probabilidad y las consecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizo un analisis de cada uno de
los riesgos incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento los cuales seran
revisados constantemente durante la ejecucion del contrato y de ser necesario se deben
hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias que se presenten
durante la ejecucion del contrato.

6. Este monitoreo deberd garantizar que los controles son eficaces y eficientes,
obtener informacion adicional para mejorar la valoracion del riesgo, analizar y aprende a
partir de los eventos, cambios, éxitos y fracasos, detectar cambios en el contexto externo e
interno que exijan revision de los tratamientos del riesgo e identificar nuevos riesgos que
puedan surgir.

14. GARANTIA PARA EL PROCESO DE CONTRATACION

De conformidad con lo establecido en el articulo articulos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015, el proponente adjudicatario se obliga a constituir a su costa y a favor
de la Direccién Nacional de Derecho de Autor, una garantia Unica que avalara el
cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato y los demas riesgos asociados, la
cual consistird en una péliza expedida por una compaiia de seguros, entidad bancaria o
patrimonio auténomo legalmente autorizada para funcionar en Colombia, constituida a partir
de la fecha de suscripcion del contrato y que contenga los siguientes amparos:
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a) Calidad de los bienes: por un valor correspondiente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio
mas.

b) Calidad de los servicios: por un valor correspondiente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio
mas.

c) Salarios y prestaciones sociales: por un valor correspondiente al cinco por ciento
(5%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y
tres (3) afios mas, contados a partir de la fecha de firma del contrato.

El proponente debera aportar junto con la garantia Unica el recibo original del pago
de la prima.

NOTA 1: De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando la
oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal, Consorcio o Promesa
de Sociedad Futura la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes.

NOTA 2: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se adicione
en valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los tres (03) dias siguientes a la
firma de la minuta respectiva, a presentar el certificado de modificacién de la garantia de
conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactados.

NOTA 3: EL CONTRATISTA deberd mantener las garantias en plena vigenciay validez en
los términos expresados en esta clausula y debera pagar las primas y cualesquiera otras
expensas necesarias para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.

14. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

Perfeccionamiento: La propuesta del contratista y la aceptacién de la oferta por parte de la
DNDA constituyen el contrato celebrado, el cual sera publicado en el SECORP II.

Ejecucion: Se requiere de la expedicion del registro presupuestal. Para este caso especifico
no se exigido Garantia Unica.

15. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN ACUERDO DE LIBRE COMERCIO

De conformidad con lo establecido en el Titulo Il “Estructura y documentos del Proceso de
Contratacion”, parte final del articulo 2.2.1.1.2.1.1. Del Decreto 1082 de 2015, el presente
articulo no es aplicable a la contrataciébn por minima cuantia, razén por la cual no se
procedid a verificar el portal Unico de Contratacion ni en la pagina del Ministerio de
Comercio Industria y Turismo para corroborar que los bienes y servicios a contratar tienen
una regulacion especial derivada de tratados de libre comercio vigentes.

MULTAS
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Si se presenta incumplimiento de contrato por parte del CONTRATISTA o si la DNDA se ve
en la necesidad de declarar la caducidad administrativa de la misma. La DNDA podra
exigirle al contratista a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
diez (10%) del valor del contrato, lo cual no lo exime de pago de los perjuicios causados en
exceso de dicha tasacion. 2) Si el incumplimiento es parcial por parte del Conveniente, sin
que dé lugar a la declaratoria de siniestro de incumplimiento o de la caducidad, esté
reconocera y pagara a la DNDA una suma equivalente al 0,5% del valor del contrato por
cada dia de retardo en el cumplimiento de la respectiva obligacion sin superar el diez (10%)
del valor del contrato. PARAGRAFO PRIMERO. En la aplicacion de la clausula penal y de
las multas se tendra en cuenta el principio de proporcionalidad y se dard previamente
cumplimiento al debido proceso de conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007
y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion), PARAGRAFO SEGUNDO.
En caso de que el contratista no pague el valor de la clausula penal o de las multas dentro
del término indicado en el acto administrativo correspondiente, La DNDA hara efectivo su
pago a través de la pdliza de cumplimiento del contrato o la deducira de la cantidad que le
adeude al contratista, quien autoriza esta deduccion expresamente con la presentacion de
la oferta aceptada mediante el presente documento.

17. PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS

La declaracion e imposicion de multas y pena pecuniaria se hardn cumpliendo el
procedimiento establecido en las leyes 1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86
y demés normatividad vigente.

18. INDEMNIDAD

El futuro contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamacion,
demanda, acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que
tengan como causa toda accién u omision del contratista, subcontratista o dependientes a
su cargo y que con ellas haya ocasionado dafios, lesiones y/o perjuicios a terceros durante
la ejecucion del contrato y hasta por dos (2) afios calendario contabilizados una vez
finalizada y aprobada a satisfaccion la obra.

El presente documento se firma por el solicitante del servicio en la ciudad de Bogota, D.C.
el diez (10) de agosto de 2018.
DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO POR EL SUSCRITO

JULIAN DAVID RIATIGA IBANEZ
Subdirector Técnico de Capacitacion, Investigacion y Desarrollo
Direccion Nacional de Derecho de Autor

Anexos: Anexo Técnico No. 6 Especificaciones Técnicas, Anexo Técnico Econémico No. 7, Matriz de riesgos,
Estudio de mercado, CDP No. 3618 del 22 de febrero de 2018
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