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DIRECCIÓN NACIONAL 
DE DERECHO DE AUTOR 

Unidad Administrativa Especial 
Ministerio del Interior 

Bogotá, D.C., 6 de julio de 2018. 

11) Pfa:1 
ROPRIÓ E 

Subdiretora Administrativa 

D 
;Promovernos cread 

Sistema do 
Gestión 
ISO 9001:2006 

WWW•t-Com 
10 9108635095 

cTODOS POR UN 
NUEVO PAIS 
PAZ EQUIDAD “sUntit Us  

Doctor 
MIGUEL ANGEL ROJAS 
Jefe Oficina de Registro (E) 
Presente 

Asunto: 	Respuesta Solicitud de lnformacion ubicación de obras editadas 
del autor Jose Maria Rojas Osorno 

Respetado doctor: 

En relación a la solicitud de información de las Obras Literarias Editadas del 
Autor Jose Maria Rojas Osorno, registradas ante esta Entidad, adjunto, 
encontrará relación de los registros existentes en el Inventario de Entrega a la 
Biblioteca Nacional, en virtud del Convenio 013 de 1995 entre la Biblioteca 
Nacional y la Dirección Nacional de Derecho de Autor. 

Cordialmente, 

), e .• 

Proyecto: Yohana Marcela Aldana Guevara 

\ 2018 E-5 GESTION DE ARCHIVCRE-5.1 ACCIONES Y PROGRAMAS DE ARCHIVO \ E-5.1.5 NOVEDADES1SolicitudEditadaJoseRojas.docx 

Página 1 de 2 

www.d e re ch od ea uto r.gov.co  
a /derechodeautorcol 

@derechodeautor 
@derechodeautor 

C /derechodeautor 

• Calle 28 N° 13A - 15 Piso 17 
• Teléfono (571) 341 8177 

Telefax (571) 286 0813 
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Promovemos la cre 11=21 

Sistema de 
Gestión 
IDO 9001:200B 

DIRECCIÓN NACIONAL 
DE DERECHO DE AUTOR 

Uolda4MrnInI5trativa Especial 
Ministerio del in* 

TODOS POR UN 
NUEVO PAN 
PAZ EQUIDAD EDUCACIÓN 

RELACION INVENTARIOS DE LIBROS DE ENTREGAS A LA 
BIBLIOTECA NACIONAL (29/0212008) 

Trriii OS EDITORIAL 1 

REAL SCENE ONE Editora 
Netwip 

REAL SCENE TWO 

REAL SCENE THREE 

SERVIR EN CAPELLANIA HOSPITALARIA 

WORKING NOW ONE 

WORKING NOW TWO 

WORKING NOW THREE 

WORKING NOW FOUR 

IDIOMATIC EXPRESSIONS 

REAL SCENE ONE - CD ROM 

REAL SCENE TWO - CD ROM 

REAL SCENE THREE - CD ROM 

REAL SCENE CD ROM FOUR 

WORKING NOW AUDIO ONE - CD ROM 

WORKING NOW AUDIO THREE - CD ROM 

WORKING NOW TWO - CD AUDIO 

WORKING NOW FOUR - CD AUDIO 
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CÓDIGO: CU-9,1-002 
VERSIÓN: 1 

Entidad 
	

DERECHO DE AUTOR 

Solicitante 	 MONICA BEATRIZ RAMIP,EZ RESTREPO  

A 
CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

Solicitud No. 
	46 	 

No. Envio 24 
22/01/2018 

hen) Identificacion  
LIBRO ROJO 

Descripción 
5-244-401 / 5-244-500 

Fecha No. Caja 
ESTANTERIA 

No. Carpeta No. Folios F C T 
1 

CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 
1 LIBRO ROJO 1 

2 LIBRO ROJO MOVIMIENTO CONTABLE CONTRATOS 18/25 2008 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

3 LIBRO ROJO MOVIMIENTO CONTABLE CONTRATOS 19/25 2008 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

4 LIBRO ROJO MOVIMIENTO CONTABLE CONTRATOS 20/25 2008 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

5 LIBRO ROJO MOVIMIENTO CONTABLE CONTRATOS 21/25 2008 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

6 LIBRO ROJO MOVIMIENTO CONTABLE CONTRATOS 22/25 2008 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

7 LIBRO ROJO MOVIMIENTO CONTABLE CONTRATOS 23/25 2008 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

8 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 1 /18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

9 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 2/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

10 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 3/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

11 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 4/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

12 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 5/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

13 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 6/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

14 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 7/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

15 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 8/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

16 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 9/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

17 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 10/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

18 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 11/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

19 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 12/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
20 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 13/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

21 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 14/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

22 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 15/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

23 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 16/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

24 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 17/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

25 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 18/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

26 LIBRO ROJO MOVIMIENTO CONTABLE CAJA MENOR 1/1 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

27 LIBRO ROJO MOVIMIENTO CONTABLE INFORMES CONTABLES INTERNOS 1/1 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

28 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONCILIACIONES BANCARIAS 1/1 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

29 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES VIATICOS 1/1 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

30 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES PAGOS PARAFISCALES 1/1 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

31 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES DESCUENTOS INHERENTES NOMINA 1/1 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

32 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES IMPUESTOS 1/1 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

33 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES NOMINAS ENERO- MARZO 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

34 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES NOMINAS ABRIL - MAYO 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

35 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES NOMINAS JUNIO - AGOSTO 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

36 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES NOMINAS SEPTIEMBRE - DICIEMBRE 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

37 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLE COMPROBANTES DE TESORERIA 1/3 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
38 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLE COMPROBANTES DE TESORERIA 2/3 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

39 LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLE COMPROBANTES DE TESORERIA 3/3 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

Observaciones 

   

7 .., c.,' 	 dio- titei- } 

  

     

Entregado Por 1 

  

Recibido Por 

     



DIRECCIÓN NACIONAL 
DE DERECHO DE AUTOR. 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	 1 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
O 
1, 
7 

PARTIDAS 0.3 
NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NOMBRE DE LA SERIE,SUBSERIE O 

ASUNTOS 

FECHA DE 

PRESTAMO 	I 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCION 

/ 
1  Obra / 5 99 500 Estantería o M-153 Solicitud 167 02/02/2018 

2  Obra -/ 	5 99 496 Estanteria o M-153 Solicitud 167 02/02/2018 

3  Obra 5 99 495 Estantería o M-153 Solicitud 167 02/02/2018 

/ 4 Obra 5 99,  498 Estanteria o M-153 Solicitud 167 02/02/2018 

5 Obra 5 100 1 Estanteria o M-153 Solicitud 167 02/02/2018 

6 Obra 5 128 341 Estanteria o M-155 Solicitud 167 02/02/2018 

7/ 7 partida 11 115 307 C-106 (sin punto ro Solicitud 167 02/02/2018 

1/ 8 partida ' 11 115 119 C-105 (sin punto ro Solicitud 167 02/02/2018 

/ 9 partida „11 113 180 )c-98 (sin punto roj Solicitud 167 02/02/2018 

í 10 Obra vi 11 117 296 C-109(sin punto roj Solicitud 167 02/02/2018 

//II. partida yfi. 115 308 C-106 (sin punto ro Solicitud 167 02/02/2018 

12 Obra en cd /10 112 334 estantería Solicitud 167 02/02/2018 

/13 Obra /5 143 226 Estanteria o M-155 Solicitud 167 02/02/2018 

/14 Obra (5 143 227 Estanteria o M-155 Solicitud 167 02/02/2018 

15 Obra 75 143 228 Estanteria o M-155 Solicitud 167 02/02/2018 

16 Obra 
,/i 
5 143 229 Estanteria o M-155 Solicitud 167 02/02/2018 

5 Obra 
z 

/ 5 143 230 Estanteria o M-155 Solicitud 167 02/02/2018 

Obra 75 143 231 Estanteria o M-155 Solicitud 167 02/02/2018 

19 Obra 10 231 240 1323 Solicitud 167 02/02/2018 



02/02/2018 

Solicitante L 
Entidad 	1 	 DERECHO DE AUTOR  

MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 

No. Envio 	1 25  

Solicitud No. 1 	•16.9... 

A 
CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

CÓDIGO: Cu-FM-812 
VERSIÓN: 1 

Itern Identif cacion Descripción Fecha No. Caja No. Carpeta No. Folios F C T CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 
1 CARPETA -..=.— 	11-113-180 C-98 1 1 CARPETA 
2 CARPETA _ 	11-115-308 C-106 1 1 CARPETA 
3 CARPETA --,-- 	11-115-119 C-105 1 1 CARPETA 
4 CARPETA ..... 	11-115-307 C-106 1 1 CARPETA 
5 CARPETA — 	11-117-296 C-109 1 1 CARPETA 
6 LIBRO ,... 	10-231-201 / 10-231-300 1323 1 1 LIBRO ROJO 
7 LIBRO 10-112-301 / 10-112-400 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
8 LIBRO .. 	5-143-201 / 5-143-300 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO CON UN CD 
9 LIBRO _ 	5-128-301 / 5-128-400 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

10 LIBRO — 	5-99-401 / 5-99-500 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
11 LIBRO .._...- 	5-100-001 1 5-100-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

Observaciones 

     

Entregado Por L 

  

Recibido Por 

     

2 -2 - ( 



DERECHO DE AUTOR Entidad 09/02/2018 

Solicitante MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 

No. Envio 27 

-ty Recibido Por Entregado Por 

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

Solicitud No. 

!tem Identificacion Descripción Fecha No. Caja 
ESTANTERIA 

No. Carpeta No. Folios F C T 
1 

CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 
1 LIBRO ROJO 

1  LIBRO 
— 	 ..----- 

5-100-101 / 5-100-200 	- 

2  LIBRO 5-82-101 / 5-82-200 ••"'"- ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

3  LIBRO 11-89-1 / 11-89-50 	/ ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

4 LIBRO 11-89-51 / 11-89-100 	..--- ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

5 LIBRO 11-89-101 111-89-200 	-- ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

6  LIBRO 11-89-201 / 11-89-300 	."- ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

7  LIBRO 11-89-301 I 11-89-345 	•*".-- ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

8 LIBRO 11-89-346 I 11-89-400 	.....----- ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

Observaciones 

CÓDIGO: CU-F 002 
VERSIÓN: 1 



yo& 1 

DikLeco. NA( IDNAL 
DI 	Dpiu ( 1101)1 	\ I ' IOR 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 
.,  PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	1 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
O 
è  an 

O 
- PARTIDAS Ó UBICACIÓN 

NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NOMBRE DE LA SERIE,SUBSERIE O 

ASUNTOS 

FECHA DE 

PRESTAMO 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCION 

1 

Partida y obra 

en cd y libro 
13 11 

6 SL-198 Solicitud 169 02/03/2018 

2 

Partida y obra 

en cd y libro 
13 14 

433 SL-240 Solicitud 169 02/03/2018 

3 Partida 11 85 342 C-100. Solicitud 169 02/03/2018 

4 

Partida y obra 

en CD 
13 37 

474 SL-371 Solicitud 169 02/03/2018 

5 

Movimiento 

contable año 

2010 Estanteria Solicitud 169 02/03/2018 



Entidad 02/03/2018 DERECHO DE AUTOR 

Solicitante MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 

No. Envio 

Solicitud No. 

28 

CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 1 

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

Entregado Por 	 

Observaciones 

Recibido Por 

!tem Identificacion Descripción 	i Fecha No. Caja No. Carpeta No. Folios F C T CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 

1 CD 13-11-06 	P SL198 1 1 CD 

2 CD 13-14-433 	✓ 	.., SL240 1 1 CD 

3 HOJAS Y CD 13-37-474 	✓ SL371 6 6 FOLIOS Y UN CD 

4 LIBRO 13-11-01 / 13-11-100 	.--- SL198 1 1 LIBRO ROJO 

5 LIBRO 13-14-401 / 13-14-500 	.-- SL240 1 1 LIBRO ROJO 

6 LIBRO 11-85-301 / 11-85-355 	-*•" C-100. 1 1 LIBRO ROJO 

7 LIBRO MOVIMIENTO CONTABLE INFORMES CONTABLES INTERNOS 2010 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

8 LIBRO MOVIMIENTO CONTABLE PAGOS PARAFISCALES 2010 ESTANTERIA 1 __,----7 
A 

1 LIBRO ROJO 



16/0327 ,1 

c 
A 

	
CONTROLPRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

Entidad 	
DERECHO DE  Az..1'W 

Solicite oto 	
MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 

 

ESTANTERIA 
SL -243 
SL -243  

ESTANT SI'  111110111 
2008 

1995 

ESTANTERIA 

ESTANTERIA 

2010 , ESTANTERIA 

Ca AZ F. Devolucion 

.TRSIÓN: 1 

No. Envio 	 29 	- 
	 el 

Solicitud No. SO_ 

	

42 	LIBRO ROJO 	 13-15-101 / 13-15-200  

	

43 LIBRO ROJO 	INFORME DE MOVIMIENTO CONTABLE CAJA MENOR 1/1 

	

44 LIBRO ROJO 	GRUPO DE PRESUPUESTO Y TESORE A MINIHACIENDA - 
ADMINISTRACION GENERAL DE ,,PRESUPUESTO 	 

DEPOSITO LEGAI, DE VIDEOGRAMAS Y OBRAS IMPRESAS PARTIDAS 45 LIBRO ROJO 

	

-, 46 LIBRO ROJO 	GRUPO OE PRESUPUESTO Y TESORERIA - COMPROBANTES 
- 	 101.144  

MOVIMIENTO CONTABLE ENERO - JUNi 0 

	

El; 
	LIBRO

LIBRO ROJOROJO 	
roMoOv../11mMliEENNTr50 cCoOrTAABBLLEE TTRARANNsSFFEERREENN1 ilAASs  SALUDsAJD EE:pPi: 11/122 

nem Identificacion 	 Descripción 

	

1 	LIBRO ROJO 	 11-67-401 / 11-67-500 

	

2 	LIBRO ROJO 	 11-76-201 / 11-76-254 

	

3 	LIBRO ROJO  
5  

LIBRO ROJO  
LIBRO ROJO 	 11-70-001 / 11.79-500  

11-79-151 11-79-200  
4  

11-80.01 / 11-80-100  

	

- 7 	
LIBRO ROJO

6  
LIBRO ROJO 	 11-82-01 / 11-82.50  

11-85-260 / 11-85-300  
LIBRO  ROJO 11.88-301 / 11-88-360  

	

1-  9 	
LIBRO ROJO  11-89401 / 11-89.500  

	

11? 	LIBRO  ROJO 
LIBRO ROJO -- 	 11-91-252 111-01-300  

11-92-01111-92-050 

L 13 LIBRO ROJO 
12 LIBRO ROJO  11-94-101 / 11-94-200  

11-94-301 / 11-94-350  

	

h 14 	LIBRO ROJO 	 11-95-01 / 11-95-050  

	

15 	LIBRO ROJO 	 11-95-51  / 11-95-100  

	

I 16 	LIBRO ROJO 	 11-95-201 (11-98-260  
LIBRO ROJO 	 11-96-01  / 11-96-053 

	

18 	LIBRO ROJO 	 11-97-301 / 11-97-400  
LIBRO ROJO 	 11-97-401 / 11-97-500  

	

20 	CARPETA 	 11-96-347  
11-964.70  

. 
 

11-96.469  
11-96.348 
11-96-278 
11-96-349 
11-95-243  
11-96.242 
11-98-437  
11-98-11  
11-98-10  

11-98-438  
11-98-440 

CARPE1 A  
b34 CARPETA 1 

	

dE 	CARPETA 1 
36 CARPETA j 

	

1 37 	ARPE?' 

	

38 	ARPETA‘  
39 CARPETA  
40 CARPETA  

2007 ESTAN1ER/A 
53 LIBRO ROJO GRUPO D.E PR//SUPUESTO Y TESORERIA - ADMINISTRACION GENERAL' 

2010 ESTANTERIA 

DuUNISTRACION GENERAL DE PRESUPUESTO  

	 D E  PRESUPUESTO TEs  
54 LIBRO ROJO 	GRUPO DE PRESUPUESTOORERIA MINIHACIENDA - 

ADMINISTRACION GENERAL DE  PRESUPUESTO 	J 
2009 ESTANTEP.IA, 

1 

2009 49 LIBRO ROJO 	MOVIMIENTO CONTABLE SERVICIOS PUBLICOS 1/2 	2009  50 LIBRO RCJO 	 MUvIMIENTO CONTABLE SERVICIOS PUBLICOS 1/2 	 2009  
51 LIBRO ROJO 	GRUPO "PRESUPUESTO Y TESORERIA -COMPROBANTES 

2010 MoVIOMIENTO CONTABLE JULIO-DICIEMBRE  
52 LIBRO ROJO 	GRUPC. DE PRESUPUESTO Y TESORERIA MINIHACIENDA 

21 1 CARPETA 

	

22 f CARPETA 	 
CARPETA 
CARPETA 

25  CARPETA  
1 26 	CARPETA  

28 
29 

32 

41 

Observaciccr:a 

Entregado Por 

CARPETA 
31 	  CARPETA 
30  

CARPETA 
CARPETA 

CARPETA 
47  CARPETA 

11-98-041 
11.98-439 
11-99-67  
11-99-68  
11-99-66  

11-99-128  
11.99-498  
11-99-208  
13-15-144 

2009 

ESTANTERIA 
ESTANTERIA 
ESTANTERIA 
ESTANTERIA 
ESTANTERIA 

ESTANTERIPT--  

ESTANTERIA 
ESTANTERIA 
ESTANTERIA 
ESTANTERIA 
ESTANTERIA1---  
ES  ANTERA 
ESTAPTER1 
ESTANTERI 
ESSNTERI 
ESTANTERIA 
ESTANTERIA  
ESTANTERIA 
ESTANTERIA 
ESTANTERIA 
ESTANTERIA 
ES TANTERIA' 
EEsSTTAANNTTEERRIIAA.1  

13~ 
ESTANTERIA 

No Carnet o. FOSOS 
Observaciones 
1 LIBRO RO.P5----  
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 

1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 

1 CARPETA 
CARPETA 

1 CARPETA 
1 CARPETA 
1 CARPETA 
1 CARPETA  
1 CARPETA  
1 CARPETA  
1 CARPETA 
1 CARPETA 
1 CARPETA  
1 CARPETA 
1 CARPETA  
1 CARPETA 
1 CARPETA 
1 CARPETA 
1 CARPETA 
1 CARPETA 
1 CARPETA 
1 CARPETA  
1 CARPETA  

1 CD 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 

1 LIBRO ROJO 

1 LIBRO ROJO 

1 LIBRO ROJO 

1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 

1 LIBRO ROJO 

1 LIBRO ROJO 

1 LIBRO ROJO 

1 LIBRO ROJO 

Recibido Por 

	 Fecha 
	

No. Caja 
C.72 
C.86 
C-011 
C-92 
C-92 
C-95 

C-100 
C-105  
C-106* 

ESTANTERIA 
ESTANTERIA 
ESTANTERIA 

11111 

ESTANTERIA 
ESTANTERIA 
ESTANTERIA 
ESTANTERIA 

ESTANTERIA 



„.).--... 

(»tu e( ION \ A( ION 'S. L 
DI DI (ZI( 110 DI 	\ I 	1011 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	1 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
o 
c,,1 

O 

2 
PARTIDAS UBICACIÓN 

NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NOMBRE DE LA SERIE,SUBSERIE O 

ASUNTOS 

FECHA DE 

PRÉSTAMO 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCION 

/ 	1 Partida 11 58 ,,,---385 C-60 	fk solicitud 171 06/04/2018 

2 Partida 11 96 ,,--- 	73 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

3 Partida 11 96 74 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

4 Partida 11 96 75 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

5 Partida 11 96 76 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

6 Partida 11 96 77 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

7 Partida 11 96 78 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

8 Partida 11 96 79 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

9 Partida 11 96 80 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

10 Partida 11 96 81 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

11 Partida 11 96 82 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

12 Partida 11 96 83 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

13 Partida 11 96 84 Estanteria solicitud 171 .'\> 06/04/2018 

14 Partida 11 96 85 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

15 Partida 11 96 86 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

16 Partida 11 96 87 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

17 Partida 11 96 88 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

18 Partida 11 96 89 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

19 Partida 11 96 90 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

20 Partida 11 96 91 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

21 Partida 11 96 / 98 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

22 Partida 11 99 457 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 

----23 Partida 11 100 1/435 Estanteria solicitud 171 06/04/2018 



JA 
CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 1 

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

_ Recibido Por Entregado Por LStrelle-4 D4 	VALC-ao gelí)9, 

L 	 DERECHO DE AUTOR 

MONICA BEATRIZ RAMIREZ PES TREPO 
r 06/04/2018 

No. Envio 	1 	 30 

Solicitud No. 	
4  • 

!tem Identificación Descripción Fecha T- 	No. Caja No. Carpeta No Folios F C T CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 
1 LIBRO ROJO 11-58-301 / 11-58-400 I 	C - 60 1 1 LIBRO ROJO 
2 LIBRO ROJO 11-96-54 / 11-96-100 TESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
3 CARPETA 11-99-457 ESTANTERIA 1 1 CARPETA 
4 LIBRO ROJO 11-92-51 / 11-92-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
5 LIBRO RJ 11-99-01 / 11-99-100 C 	24 1 1 LIBRO ROJO 
6 CARPETA . 	11-100-435 C-84 1 

Observaciones L 

ta 	-e,50 2- 

Entidad 

Solicitante 



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 
o 

a 

e.".•-• ••\,..› 

% 

n, 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 
DIRECCIÓN NACIONAL 
DE DERECHO DE AUTOR 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	I 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
O 

' '' 
, 

O 
2  PARTIDAS 
o  

UBICACIÓN 
NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NOMBRE DE LA 

SERIE,SUBSERIE O 

ASUNTOS  

FECHA DE 

PRESTAMO 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCION 
OBSERVACION 

' 1 Partida 11 51 92 C-52 Solicitud 172 13/04/2018 

/ 2 Partida- cd 

11 100 

435 C-84 Solicitud 172 13/04/2018 

caja sin 

punto rojo 

/ 3 Partida 11 96 74 Estanteria Solicitud 172 13/04/2018 

I/ 
4 Obra 

10 88 

497 C-106. Solicitud 172 13/04/2018 

caja con 

punto rojo 



Recibido Por Entregado Por r5TaG4OAd , 	U4JFkr)  

Item Identificacion Descripción Fecha No. Caja 
C - 52 

No. Carpeta No. Folios F C T 
1 

CD AZ Ca F.Devolucion 

1 LIBRO ROJO 11-51-001I11-51-100 

2 LIBRO ROJO 11-88-441 / 11-88-500 C - 106* 1 

Observaciones L 

o 

CSA 
31 

DERECHO DE AUTOR 13/04/2018 
No. Envio 

Solicitud No MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO nokxerVud 

CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSION: 1 

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

Entidad 

Solicitante 

Observaciones 
1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 



--- 
DIRLCC I< E,. NACIONAL 
DE I/CRIC110 DI: AUTOR 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

"(1------‘ .14.  

\'''''■ ------11   

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	I 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
O 
è  oz 
7., 

O 
o  
1._ 

PARTIDAS UBICACIÓN 
NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NUMBHI DI LA 

SERIE,SUBSERIE O 

ASIINTC1q 

FECHA DE 

PRESTAMO 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCION 
OBSERVACIÓN 

1 obra en cd 10 209 /396 1257 solicitud 173 Cd 

/ /2 obra en cd 10 173 / /492 Estanteria solicitud 173 Cd 

1/ 3 obra en cd 10 150 / 198 Estanteria solicitud 173 Cd 

/4 Obra en libro 10 186 356 Estanteria solicitud 173 Libro 

/5 Partida 13 24 409 SL-310 solicitud 173 

/ 6 Partida y cd 13 '43 488 SL-383 solicitud 173 

7 Partida y cd 13 43 486 SL-383 solicitud 173 

8 

9 
1n JA.., 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

25 



Entidad 
20/04/2018 

L 	 DERECHO DE AUTOR  

Solicitante 	I 	 MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO  

No. Envio 	1 	 32  

ickSolicitud No. 11\test.4:43  

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

  

CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIóN 1 

 

    

'tem Identificacion Descripción Fecha No. Caja No. Carpeta No. Folios F C T CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 
1 CD 10-209-396 1257 1 1 CD 
2 LIBRO ROJO 10-150-101 / 10-150-200,.. ESTANTERIA 1 LIBRO ROJO 
3 OBRA EN LIBRO 10-186-356 	fy" ESTANTERIA 1 CARPETA BLANCA 
4 PARTIDA 13-24-409 	1/ SL - 310 1 CARPETA BLANCA 
6 PARTIDA Y CD 13-43-488 	Y SL - 383 1 1 CARPETA BLANCA 
6 PARTIDA Y CD 13-43-486 SL - 383 1 1 CARPETA BLANCA 
7  LIBRO ROJO 10-173-401 / 10-173-500 	/ ESTANTERIA 1 LIBRO ROJO 

Obsecraciones 

Entregado Por 511"ign O hk1 a'Y klp,(ECCI Ile) ole 6de-e . 	 Recibido Por 
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 
4,,,,,, 	c%,  

.591  

1 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	 I 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

/ 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
0 
á 
:ro 

O 
2  
O 1... 

PARTIDAS UBICACIÓN 
NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NUM blit DL 

LA 

SFR1F SI IIISFRI 

FECHA DE 

PRESTAMO 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCION 
OBSERVACION 

1 Partida 13 35 "454 SL-365 Solicitud 174 27/04/2018 

2 obra 
10 133 Í 

8 

Esta nteria o 

caja 1232 Solicitud 174 27/04/2018 

3 obra 
10 134 br.. 	

7 

"---• 	375 

Estanteria o 

caja 1232 Solicitud 174 27/04/2018 
./' 

4 Obra 
10 134 

376 

Estanteria o 

caja 1232 Solicitud 174 27/04/2018 

5 Obra 
10 134 -- 
	377 

Estanteria o 

caja 1232 Solicitud 174 27/04/2018 

/ 
6 Obra 

10 134 ✓ 
378 

Esta nteria o 

caja 1232 Solicitud 174 27/04/2018 

> 7 Obra 10 337 7  351 1545 Solicitud 174 27/04/2018 

8 obra 10 88 t-,---  497 1036 Solicitud 174 27/04/2018 

9 Obra -CD 

11 100 •- 

435 

C-84; 

revisar C-83 y C 

85 Solicitud 174 27/04/2018 

Son cajas que 

no tienen punto 

rojo 

t¿v 	1.4,,t ~pi 	5 t 	/ s 	 _01. 4,1 641t  dela, 



A 
CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 1 

Entidad 

  

27/04/2018 

    

DERECHO DE AUTOR 

 

No. Envio 

Solicitud No. I I 	 

33 

 

    

     

Solicitante 

    

MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 

   

J 

     

        

Item Identificacion Descripción Fecha No. Caja 
ESTANTERIA 

No. Carpeta No. Folios F C T 
1 

CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 
1 LIBRO ROJO 1 LIBRO ROJO 10-133-01 / 10-133-100 

2 LIBRO ROJO 10-134-301 / 10-134-400 1232 1 1 LIBRO ROJO 
3 OBRA 10-134-375 ESTANTERIA 1 1 CARPETA BLANCA 
4 OBRA 10-134-376 ESTANTERIA 1 1 CARPETA BLANCA 
5 OBRA 10-134-378 ESTANTERIA 1 1 CARPETA BLANCA 

6 
PARTIDA, 

OBRA Y CD 
13-35-454 SL - 365 1 1 1 PARTIDA, 1 OBRA Y 1 CD 

7 OBRA 10-337-351 1545 1 1 OBRA 
8 OBRA 10-88-497 1036 1 1 OBRA 
9 CD 11-100-435 C - 84 1 1 CD 

Observaciones 

Entregado Por 1,51-6jé  3914•1. O Vikiad_NCIOKs.60-F2.-. 
	 Recibido Por 

	7,1w a-) O .514  4/417 



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 
0,,,d0'7„ --,. 

a L  

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 

 

DIRI CC ION NACIONAL 
DE DI. RDC110 DI: 	101 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	 l 	FECHA VERSIÓN 3: 18/0912012 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

IT 
LIBRO/OBRA 

O 
gg 

O 
2  
9 

PARTIDAS UBICACIÓN 
NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NOMBRE DE LA 

SERIE,SUBSERIE O ASUNTOS 

FECHA DE 

PRESTAMO 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCION 
OBSERVACION 

1 Partida 5 447 432 M-287 Solicitud 175 03/05/2018 

7  2  Partida 2 85 78 Solicitud 175 03/05/2018 

/ 3 Partida 5 449 222 M-287 Solicitud 175 03/05/2018 

4  obra 
5 100 

1 

Estanteria o 

M-153 Solicitud 175 03/05/2018 

5  Obra 
5 108 

164 

Estanteria o 

M-154 Solicitud 175 03/05/2018 

7 5 108 
165 

Estanteria o 

M-154 Solicitud 175 03/05/2018 
.. 

'7
0 

67.3r 

a 
/).r,Z--  5 128 

340 

Esta 	eria o 

155 

' 

Soli ' 	d 175 "7----  

, ,- 

O 	5/2018 

8  0 5 128 /34 

Es 	teria o 

-155 Sol' 	ud 17S,777.  03/0 	018  

/ 	9 Obra 5 99 492 

Estailteria o 

M-153 Solicitud 175 03/05/2018 

10  Obra 5 99 493 

Estanteria o 

M-153 Solicitud 175 03/05/2018 

11  Obra 5 99 494 

Estanteria o 

M-153 Solicitud 175 03/05/2018 

/ 
12  Obra 5 99 495 

Estanteria o 

M-153 Solicitud 175 03/05/2018 

/ 
13  Obra 5 99 496 

Esta nteria o 

M-153 Solicitud 175 03/05/2018 

i  14 Obra 5 99 497 

Esta nteria o 

M-153 Solicitud 175 03/05/2018 



CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

Recibido Por Entregado Por L~A_ why,£~4~641c7, 

lb', 	ps:P, 13'292 tyloq;,^z,mos eo  ACIA5\1.5 
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34 08/05/2018 
DERECHO DE AUTOR  

MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO  

No. Envio 

Solicitud No. 1 --y---4s 	 
'tem Identificacion Descripción Fecha No. Caja No. Carpeta No. Folios F C T CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 
1 PARTIDA 5-447-432 M - 287 1 1 PARTIDA 
2 PARTIDA 2-85-78 LE - 245 1 1 PARTIDA 
3 PARTIDA 5-449-222 M - 287 1 1 PARTIDA 
4 OBRA 5-100-01 / 5-100-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
5 OBRA 5-108-101 / 5-108-200 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
6 OBRA 5-99-401 / 5-99-500 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

Observaciones L 

Entidad 

Solicitante 

CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 



DIRECCION NACIONAL 
DF DERECHO I)C AUTOR ,..,,..., Adelm.11.1i,a I .pel  r.I ---,■ ,..— 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 
„0. 4. 	..., 04-----d‘  

1 

\''.1   

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 
CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	I 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
O 
r  
'33  'o 

O 
2  
O 
1_ 

PARTIDAS UBICACIÓN 
NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NOMBRE DE LA 

SERIE,SUBSERIE O 

il,i I nt-mc 

FECHA DE 

PRESTAMO 

EUNLIÓNARI 

O QUIEN 
PFCIIIP  

FECHA 

DEVOLUCION 
OBSERVACION 

1 Partida 11 76 216 C-86 . Solicitud 176 11/05/2018 

2 Partida 11 14 428 C-9 Solicitud 176 11/05/2018 

3 Obra-libro 

10 134 

377 

estanteria o 

caja 1232 Solicitud 176 11/05/2018 

El libro lo tiene la 

entidad, se solicita la 

obra 

4 Libros y obras 11 92 1-500 Estanteria Solicitud 176 11/05/2018 



CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

Entidad 
No. Envio DERECHO DE AUTOR 

Solicitante 
11/05/2018 

CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 1 

35 

Solicitud No. 1 
MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 

1 5TC-JAn. Volv;ip 1/4~ 0-rsoAr,Ge e. Recibido Por 

  

Item Identificacion  Descripción Fecha No. Caja No. Carpeta No. Folios F C T CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 1  CARPETA 11-92-84 ESTANTERIA 1 1 CARPETA BLANCA 2  LIBRO ROJO 11-92-101 / 11-92-200 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 3  LIBRO ROJO 11-92-201 /11-92-259 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 4  LIBRO ROJO 11-92-301 / 11-92-345 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 5  LIBRO ROJO 11-92-346 / 11-92-400 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 6  LIBRO ROJO 11-92-449 / 11-92-500 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 7  LIBRO ROJO . 	 11-76-201 / 11-76-254 C- 86* 1 1 LIBRO ROJO 8 LIBRO NEGRO 11-14-401 / 11-14-500 C- 09 1 1 LIBRO NEGRO 

Observaciones 

Entregado Por 



DIRECC ION NACIONAL 
W~C~FAURM 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL w PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	1 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
O 
cá 
=,- 

9 
„z 
'F  

PARTIDAS UBICACIÓN 
NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NOMBRE DE LA SERIE,SUBSERIE O 

ASUNTOS 

FECHA DE 

PRESTAMO 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCION 

1 

Partida- obra en 
cd 11 100 

435 C-84 Solicitud 177 05/06/2018 
2 Obra 3 66 291 AMA-124 Solicitud 177 05/06/2018 
3 Obra 5 46 485 M-74 Solicitud 177 05/06/2018 
4 Obra 5 56 347 M-101 Solicitud 177 05/06/2018 
5 Obra 10 13 343 103 Solicitud 177 05/06/2018 

. 	6 Obra 10 15 286 133 Solicitud 177 05/06/2018 
o 7 Obra 10 15 348 136 Solicitud 177 05/06/2018 

8 Obra 10 42 223 634 Solicitud 177 05/06/2018 
9 Obra 10 42 244 634 Solicitud 177 05/06/2018 

10 Obra 10 42 318 637 Solicitud 177 05/06/2018 
11 Obra 10 42 321 637 Solicitud 177 05/06/2018 
12 Obra 10 94 64 1078 Solicitud 177 05/06/2018 
13 Obra 10 103 392 1158 Solicitud 177 05/06/2018 
14 Obra 10 103 393 1158 Solicitud 177 05/06/2018 

.15 Obra 10 103 394 1158 Solicitud 177 05/06/2018 

. 16 Obra 10 103 395 1158 Solicitud 177 05/06/2018 
17 Obra 10 109 392 1208 Solicitud 177 05/06/2018 

18 Obra 10 135 396 
Estanteria o caja 

1233 Solicitud 177 05/06/2018 
19 Obra 10 452 396 1650 Solicitud 177 05/06/2018 

O Partida 11 45 111 C-46 Solicitud 177 05/06/2018 

21 
Obra en cd y 
Partida 13 37 

474 SL-371 Solicitud 177 05/06/2018 
22 Libro y obras 11 91 01 a 252 Estanteria Solicitud 177 05/06/2018 
23 Libro y obras 11 91 301 a 500 Estanteria Solicitud 177 05/06/2018 

2't enAAda 
	

11 cr 3:;Q 	*ze■ 



• CSA 
Entidad 

Solicitante 

05/06/2018 

CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 1 

No. Envio 
	

36 

Solicitud No. I 	-42.4"  

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

DERECHO DE AUTOR 

MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 

Item Identificacion Descripción Fecha No. Caja No. Carpeta No. Folios F C T CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 
1 CD ro C$ 	 13-37-474 SL - 371 1 1 CD 
2 OBRA 10-13-343 103 1 1 OBRA 
3 LIBRO ROJO 10-42-201 / 10-42-300 	M7t411C19:.: 634 1 1 LIBRO ROJO 
4 LIBRO ROJO 5-46-401 / 5-46-500 M - 74 1 1 LIBRO ROJO 
5 LIBRO ROJO 5-56-301 / 5-56-400 M - 101 1 1 LIBRO ROJO 
6 LIBRO ROJO 3-66-201 / 3-66-300 AMA - 124 1 1 LIBRO ROJO 
7 LIBRO ROJO 10-42-301 / 10-42-400 637 1 1 LIBRO ROJO 
8 CARPETA 10-109-392 1208 1 1 CARPETA 
9 PARTIDA 13-37-474 SL - 371 1 1 PARTIDA 

,10 PARTIDA 10-452-396 1650 1 1 PARTIDA 
11 PARTIDA 11-98-333 ESTANTERIA 1 1 PARTIDA 
12 LIBRO ROJO 10-103-301 / 10-103-400 1158 1 1 LIBRO ROJO 
13 LIBRO ROJO 11-91-01 / 11-91-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
14 LIBRO ROJO 11-91-101 / 11-91-200 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
15 LIBRO ROJO 11-91-201 / 11-91-251 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
16 LIBRO ROJO 11-91-301 / 11-91-400 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
17 LIBRO ROJO 11-91-401 / 11-91-455 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
18 LIBRO ROJO 11-91456 / 11-91-500 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
19 LIBRO ROJO 11-45-101 / 11-45-200 C - 46 1 1 LIBRO ROJO 

Observaciones 

Entregado Por I  51"en  DA%) ,o 	 ip9,10 e?, 

  

 

Recibido Por 

  



37 DERECHO DE AUTOR 

te 	 
19/06/2018 No. Envio 

Solicitud No. MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 
CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 1 OIL) CSA 

Entidad 

Solicitante 

'tem Identificacion Descripción Fecha No. Caja No. Carpeta No. Folios F C T CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 
1 LIBRO ROJO 10-94-001 / 10-94-100 1078 1 1 LIBRO ROJO 
2 LIBRO ROJO 10-43-301 / 10-43400 647 1 1 LIBRO ROJO 
3 LIBRO ROJO 10-15-201 / 10-15-300 133 1 1 LIBRO ROJO 
4 LIBRO ROJO 10-15-301 / 10-15-400 136 1 1 LIBRO ROJO 
5 LIBRO ROJO 5-205-001 / 5-205-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

Observaciones 

  

7-irvétaJcocic.7,—  
eq. ó É 
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 
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PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

DIRK ( IÓN NACIONAL 
DI DUM(11()1~5TOR 

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	I 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
O 
12 
7, 

O 
2  
9 

PARTIDAS UBICACIÓN 
NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NOMBRE DE LA 

SERIE,SUBSERIE 

O ASUNTOS 

FECHA DE 

PRESTAMO 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCI 

ON 

OBSERVACION 

1 Obra-cd 10 87 482 1027 Solicitud 179 18/06/2018 1cd 

2 Obra 10 46 117 671 Solicitud 179 18/06/2018 

3 Obra 10 406 445 1614 Solicitud 179 18/06/2018 

4 Obra 10 406 446 1614 Solicitud 179 18/06/2018 

5 Obra 10 406 447 1614 Solicitud 179 18/06/2018 

6 Obra 10 406 448 1614 Solicitud 179 18/06/2018 

7 Obra 10 406 449 1614 Solicitud 179 18/06/2018 

8 Obra 10 406 450 1614 Solicitud 179 18/06/2018 

9 Obra 10 406 451 1614 Solicitud 179 18/06/2018 

10 Obra 10 406 452 1614 Solicitud 179 18/06/2018 

11 Obra 10 406 453 1614 Solicitud 179 18/06/2018 

12 Obra 10 406 454 1614 Solicitud 179 18/06/2018 

13 Obra 10 406 455 1614 Solicitud 179 18/06/2018 

14 Obra 10 406 456 1614 Solicitud 179 18/06/2018 

15 Obra 10 446 173 1644 Solicitud 179 18/06/2018 

16 Obra 10 453 111 1651 Solicitud 179 18/06/2018 

17 Obra 10 457 385 1656 Solicitud 179 18/06/2018 

18 Obra 10 462 263 1660 Solicitud 179 18/06/2018 

19 Obra 10 470 291 1665 Solicitud 179 18/06/2018 

20 Obra 10 470 292 1665 Solicitud 179 18/06/2018 

21 Obra 10 470 294 1665 Solicitud 179 18/06/2018 

22 Obra 10 470 295 1665 Solicitud 179 18/06/2018 

23 Obra 10 474 405 1669 Solicitud 179 18/06/2018 

24 Obra 10 474 406 1669 Solicitud 179 18/06/2018 

25 Obra 10 482 8 1675 Solicitud 179 18/06/2018 



CSA 
	 CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

Entidad 

   

 

DERECHO DE AUTOR 1 

   

Solicitante 

  

MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 1 

  

CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 1 

No. Envio 

Solicitud No. 	 In Cr 

38 19/06/201B 

i  .—... _ _ 	....___._.. 
PARTIDA 

uescripciOn Fecha No. Caja No. Carpeta No. Folios F C T CD AZ Ca F.Devolucion 
1 [ 2 PARTIDA 

10-406-445 1614 1 
Observaciones 

1 
3 PARTIDA 

10-406-446 1614 1 
PARTIDA CONTIENE LA OBRA 

4 PARTIDA 
10-406-447 1614 1 

1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 

5 PARTIDA 
10-406.448 1614 1 

1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 

6 PARTIDA 
10-406-449 1614 1 

1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 

7  PARTIDA 
10-406-450 1614 1 

1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 

8 PARTIDA 
10-406451 1614 1 

1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 

9 7 eRTIDA 
10-406452 
10406-452 7 

 , 	IP  
0411 

1614 
1614 
1614 

1 
1 
1 

1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA —11 

10 PARTIDA 
PARTIDA 

10-406-453 

12 PARTIDA 
10-406-454 1614 1 

CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA 

13 PARTIDA 
10-406455 1614 1 

CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA 

14 PARTIDA 
10-406-456 1614 1 

CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA 

15 PARTIDA 
10-470-291 1665 1 

CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA 

16 PARTIDA 
PARTIDA 

10-470-292 
10-470-295 

1665 
1665 

1 
1 

1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA  
CONTIENE LA OBRA 

1 PARTIDA 17 

18 PARTIDA 
10-470-294 1665 1 

CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA 

19 PARTIDA 
10-474-406 1669 1 

CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA 

20  PARTIDA 
10-474-4 05 1669 1 

CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA 

21 PARTIDA 
10-462-263 1660 1 

CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA 

22 PARTIDA 
10-457-385 1656 1 

CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA 

23 PARTIDA 
10-453-111 1651 1 

CONTIENE LA OBRA 

24 PARTIDA 
10-446-173 
10-517-168 

1644 1 
1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 

25  
26  
27 

PARTIDA 
PARTIDA 	_ 
PARTIDA 

10482-8 
1699 1 1 PARTIDA CONTIENE LA 

10-482-9 
1675 1 

OBRA 
1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 

1675 1 1 PARTIDA 
28  PARTIDA 

10-482-10 1675 1 
CONTIENE LA OBRA 

2g PARTIDA 
10-492-369 1683 1 

1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 

30 PARTIDA 
10-511-119 1694 1 

1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA 

31 LIBRO ROJO — 
10-87-482 

10-46-101 
1027 1 

CONTIENE LA OBRA 
1 PARTIDA CONTIENE LA / 1046-200 671 1 

OBRA 
1 LIBRO ROJO CONTIENE OBRA 

Observaciones 

        

        

Entregado Por L51Ktico_zA~/£00_0042~z  

      

Recibido Por 
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No. Envio 39 

Recibido Por 

Observaciones 

Entregado Por 
4  v 11.,Líts 

'tem Identificacion 
LIBRO ROJO  

. 
2-70-401 / 2-70-500 

i ei...i. 1.i.i. Calla 
LE - 87 

ivo. Lrarpeta No. bonos 1- C T 
1 

CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 
1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA OBRA  2-84-393 LE - 238 1 1 OBRA LIBRO ROJO  10-47-401 / 10-47-500 698 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA OBRA  10-53-459 753 1 1 OBRA LIBRO ROJO  10-59-101 / 10-59-200 799 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA LIBRO ROJO  10-59-201 / 10-59-300 800 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA PARTIDA  10-484-193 1677 1 1 PARTIDA PARTIDA  10-484-114 1677 1 1 PARTIDA PARTIDA  10-484-115 1677 1 1 PARTIDA PARTIDA  10-484-116 1677 1 1 PARTIDA PARTIDA  10-484-117 1677 1 1 PARTIDA PARTIDA  10-484-118 1677 1 1 PARTIDA PARTIDA  10-484-119 1677 1 1 PARTIDA LIBRO ROJO  10-210-401 / 10-210-500 1261 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA LIBRO ROJO  10-205-301 1 10-205-400 1245 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA LIBRO ROJO  10-223-201 / 10-223-300 1298 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA LIBRO ROJO  10-229-301 1 10-229-400 1317 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

110 CSA 
Entidad 

Solicitante 

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

03/07/2018 

CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 1 

Solicitud No.  11 1 SO 	 1 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
11  
12 
13 
14 
15 
16  
17 

DERECHO DE AUTOR 

MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 



DIRECCION NACIONAL 
DE IR:RUCHO I» AUTOR 

d,I Ini,,or 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	I 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
 	r, 

O 
1 

ó 

,2 
PARTIDAS UBICACIÓN 

NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NOMBRE Ut LA 

SERIE,SUBSERIE O 

Act INT(lq 

FECHA DE 

PRESTAMO 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCION 
1  Obra y Partida 2 70 446 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
2 Obra y Partida  2 70 447 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
3  Obra y Partida 2 70 448 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
4  Obra y Partida 2 70 449 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
5  Obra y Partida 2 70 450 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
6  Obra y Partida 2 70 451 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
7  Obra y Partida 2 70 452 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
8 Obra y Partida 2 70 453 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
9  Obra y Partida 2 70 454 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 

10  Obra y Partida 2 70 455 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
11 Obra y Partida 2 70 456 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
12  Obra y Partida 2 70 457 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
13 Obra y Partida  2 70 458 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
14  Obra y Partida 2 70 459 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
15 Obra y Partida  2 70 460 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
16  Obra y Partida 2 70 461 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
17  Obra y Partida 2 70 462 LE-87 Solicitud 180 03/07/2018 
18  Obra y Partida 2 84 393 LE-238 Solicitud 180 03/07/2018 
19  Obra 10 47 439 690-A Solicitud 180 03/07/2018 
20  Obra 10 47 440 690-A Solicitud 180 03/07/2018 
21 Obra 10 47 441 690-A Solicitud 180 03/07/2018 
22 Obra 10 47 442 690-A Solicitud 180 03/07/2018 
23 Obra 10 47 443 690-A Solicitud 180 03/07/2018 
24 Obra 10 47 444 690-A Solicitud 180 03/07/2018 
25 Obra 10 47 445 690-A Solicitud 180 03/07/2018 



60 Obra 10 59 209 800 Solicitud 180 03/07/2018 

61 Obra 10 59 210 800 Solicitud 180 03/07/2018 

62 Obra 10 59 211 800 Solicitud 180 03/07/2018 

63 Obra 10 59 212 800 Solicitud 180 03/07/2018 

64 Obra 10 59 213 800 Solicitud 180 03/07/2018 

65 Obra 10 59 214 800 Solicitud 180 03/07/2018 

66 Obra 10 59 215 800 Solicitud 180 03/07/2018 

67 Obra 10 59 216 800 Solicitud 180 03/07/2018 

68 Obra 10 59 217 800 Solicitud 180 03/07/2018 

69 Obra 10 59 218 800 Solicitud 180 03/07/2018 

70 Obra 10 59 219 800 Solicitud 180 03/07/2018 

71 Obra 10 59 220 800 Solicitud 180 03/07/2018 

72 Obra 10 59 221 800 Solicitud 180 03/07/2018 

73 Obra 10 157 164 
Estanteria o caja 

1236 Solicitud 180 03/07/2018 

74 Obra 10 157 166 
Estanteria o caja 

1236 Solicitud 180 03/07/2018 

75 Obra 10 157 168 
Estanteria o caja 

1236 Solicitud 180 03/07/2018 

76 Obra 10 157 169 
Estanteria o caja 

1236 Solicitud 180 03/07/2018 

77 Obra 10 157 170 
Estanteria o caja 

1236 Solicitud 180 03/07/2018 

78 Obra 10 157 171 
Estanteria o caja 

1236 Solicitud 180 03/07/2018 

79 Obra 10 161 320 
Estanteria o caja 

1236 Solicitud 180 03/07/2018 

80 Obra 10 205 378 1245 Solicitud 180 03/07/2018 

81 Obra 10 205 379 1245 Solicitud 180 03/07/2018 

82 Obra 10 210 478 1261 Solicitud 180 03/07/2018 

83 Obra 10 210 479 1261 Solicitud 180 03/07/2018 

84 Obra 10 210 480 1261 Solicitud 180 03/07/2018 

85 Obra 10 210 481 1261 Solicitud 180 03/07/2018 

86 Obra 10 210 482 1261 Solicitud 180 03/07/2018 

87 Obra 10 223 273 1298 Solicitud 180 03/07/2018 

88 Obra 10 223 274 1298 Solicitud 180 03/07/2018 



Wsji 1 

DIRI el IÓN S, V ION N 
DI DI III CIA) DE Al: IOR 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 
..0. 'G,--i ,  

% 

2 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	 I 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
O 
1 

O 
1  
O 
1— 

PARTIDAS UBICACIÓN 
NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NOMBRE DE LA 

SERIE,SUBSERIE O 

ASUNTOS 

FECHA DE 

PRESTAMO 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCION 
OBSERVACION 

1 Partida 11 29 483 C-24 Solicitud 181 04/07/2018 
2 Partida 11 29 484 C-24 Solicitud 181 04/07/2018 
3 Partida 11 29 485 C-24 Solicitud 181 04/07/2018 
4 Partida 11 29 487 C-24 Solicitud 181 04/07/2018 
5 Partida 11 36 249 C-31 Solicitud 181 04/07/2018 
6 Partida 11 36 250 C-31 Solicitud 181 04/07/2018 
7 Partida 11 51 298 C-52 Solicitud 181 04/07/2018 
8 Partida 11 51 92 C-52 Solicitud 181 04/07/2018 
9 Partida 11 59 60 C-63 Solicitud 181 04/07/2018 

10 Partida 11 62 389 C-66 Solicitud 181 04/07/2018 
11 Partida 11 65 29 C-69 Solicitud 181 04/07/2018 
12 Partida 11 65 30 C-69 Solicitud 181 04/07/2018 
13 Partida 11 65 31 C-69 Solicitud 181 04/07/2018 
14 Partida 11 65 32 C-69 Solicitud 181 04/07/2018 
15 Partida 11 65 33 C-69 Solicitud 181 04/07/2018 
16 Partida 11 65 34 C-69 Solicitud 181 04/07/2018 
17 Partida 11 65 36 C-69 Solicitud 181 04/07/2018 
18 Partida 11 73 300 C-80 Solicitud 181 04/07/2018 

19 Partida 11 76 227 C-86 . Solicitud 181 04/07/2018 

Caja con punto 

rojo 

20 Partida 11 76 228 C-86 . Solicitud 181 04/07/2018 

Caja con punto 

rojo 

21 Partida 11 76 229 C-86 . Solicitud 181 04/07/2018 

Caja con punto 

rojo 

22 Partida 11 84 53 C-98A . Solicitud 181 04/07/2018 

Caja con punto 

rojo 



•• CSA 
Entidad 

Solicitante 

04/07/2018 

CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 1 

No. Envio 
	

40 

Solicitud No. 	19) 	\ 

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 

DERECHO DE AUTOR 

nem Identificacion Descripción Fecha No. Caja No. Carpeta No. Folios F C T CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 

1 PARTIDA • 11.102-257 C-87 1 1 PARTIDA 

2 PARTIDA , 	11-103-28 C-89 1 1 PARTIDA 

3 LIBRO ROJO • 11-93-201 / 11-93-300 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

4 LIBRO ROJO " 	11-93-001 / 11-93-055 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

5 LIBRO ROJO • 11-93-056 / 11-93-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

6 LIBRO ROJO • 11-93.101 / 11-93-145 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

7 LIBRO ROJO ' 	11-93-301 / 11-93-400 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

8 LIBRO ROJO • 11-93-401 / 11-93-500 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

9 LIBRO ROJO 0 	11-95-301 / 11-95-350 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 

10 LIBRO ROJO . 	11-76-201 / 11-76-254 C-86* 1 1 LIBRO ROJO 

11 LIBRO ROJO • 11-84-041 / 11-84-100 C-98A* 1 1 LIBRO ROJO 

12 LIBRO ROJO 4 	11-89-101 / 11-89-200 C-106* 1 1 LIBRO ROJO 

13 LIBRO ROJO . 	11-90-401 / 11-90-500 C-108* 1 1 LIBRO ROJO 

14 LIBRO ROJO ' 	11-51-001 / 11-51-100 C-52 1 1 LIBRO ROJO 

15 LIBRO ROJO ,. 	11-59-001 / 11-59-100 C-63 1 1 LIBRO ROJO 

16 LIBRO ROJO 0 	11-51-201 / 11-51-300 C-52 1 1 LIBRO ROJO 

17 LIBRO ROJO . 	11-36-201 / 11-36-300 C-31 1 1 LIBRO ROJO 

18 LIBRO ROJO • 11-29-401 / 11-29-500 C-24 1 1 LIBRO ROJO 

19 LIBRO ROJO • 11-73-201 / 11-73-300 C-80 1 1 LIBRO ROJO 

20 LIBRO ROJO • 11-65-001 / 11-65-100 C-69 1 1 LIBRO ROJO 

21 LIBRO ROJO • 11-62-301 111.62400 C-66 1 1 LIBRO ROJO 

Observaciones 

   

Entregado Por I  5T614A IOA I O dAff-620 112.0.011:6JE  

 

Recibido Por 

  



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 
..- PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

LYIRECCION S'ACIONAL 
DE1~(11(~\knOR 

sl, 	„.. 
,,mt,..r.

,,,,, 
 

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	1 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO , 	GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
O 
1 

O 
(1 PARTIDAS UBICACIÓN 

NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NOMBRE DE LA SERIE,SUBSERIE O 

ASUNTOS 

FECHA DE 

PRESTAMO 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCION 

1 Partida 4 1 106 A-1 Solicitud 182 13/07/2018 
. 	2 Partida 4 10 184 A-41 Solicitud 182 13/07/2018 

3 Obra 10 135 396 
Estanteria o caja 

1233 Solicitud 182 
'5 

13/07/2018 

4 Obra 10 138 265 
Esta nteria o caja 

1233 Solicitud 182 13/07/2018 

5 Obra 10 139 95 
Esta nteria o caja 

1233 Solicitud 182 13/07/2018 

6 Obra 10 139 96 
Estanteria o caja 

1233 Solicitud 182 13/07/2018 

7 Obra 10 139 97 
Estanteria o caja 

1233 Solicitud 182 13/07/2018 

8 Obra 10 139 98 
Estanteria o caja 

1233 Solicitud 182 13/07/2018 

9 Obra 10 139 99 
Esta nteria o caja 

1233 Solicitud 182 13/07/2018 

10 Obra 10 139 101 
Esta nteria o caja 

1233 Solicitud 182 13/07/2018 

11 Obra 10 139 
103 

Estanteria o caja 

1233 Solicitud 182 13/07/2018 

12 Obra 10 139 104 
Esta nteria o caja 

1233 Solicitud 182 13/07/2018 

14 Obra 10 139 
105 

Esta nteria o caja 

1233 Solicitud 182 13/07/2018 

- 	15 Obra 10 139 106 
Estanteria o caja 

1233 Solicitud 182 13/07/2018 

16 Obra 10 139 107 
Estanteria o caja 

1233 Solicitud 182 13/07/2018 



artida 11 81 344 C-95 	. Solicitud 182 13/07/2018 

artida 11 81 372 C-95 . Solicitud 182 13/07/2018 

Irtida 11 83 33 C-97 . Solicitud 182 13/07/2018 

Mida 11 91 252 C-109 . Solicitud 182 13/07/2018 
)rtida  11 98 51 Estanteria Solicitud 182 13/07/2018 
Irtida 11 109 247 C-98 Solicitud 182 13/07/2018 
irtida  11 110 431 No buscar Solicitud 182 13/07/2018 

irtida 
11 111 

166 
C-99 an adelante 

h:asta C-112 Solicitud 182 13/07/2018 
)ros y obras 

carpetas 
11 94 

01 a 500 Estanteria Solicitud 182 13/07/2018 

39 

--- 40 

41 

/ 42 

P 

— 44 

i1,,, )45 13  

-- 43 

p 

— 46 

47 

R 

Li 

e 



CSA 
CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 1 

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

Recibido Por Entregado Por 

!tem Identificacion Descripción Fecha No. Caja No. Carpeta No. Folios F C T CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 

-. 1 PARTIDA 11-98-51 ESTANTERIA 1 1 PARTIDA 

... 2 PARTIDA 11-109-247 C-98 1 1 PARTIDA 

. 3 PARTIDA - OBRA 10-484-322 1678 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 

. 4 PARTIDA - OBRA 4-10-184 A-41 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 

- 5 OBRA 10-138-265 ESTANTERIA 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA 

6 LIBRO ROJO 10-139-101 / 10-139-200 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

7 LIBRO ROJO 10-139-001 / 10-39-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

8 LIBRO ROJO 4-01-101 1 4-01-150 A-1 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

• 9 LIBRO ROJO 11-91-252 / 11-91-300 C-109* 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

10 LIBRO ROJO 11-58-101 111-58-200 C-60 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

-11 LIBRO ROJO 11-58-001 / 11-58-100 C-60 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

12 LIBRO ROJO 11-54-401 / 11-54-500 C-56 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

13 LIBRO ROJO 11-63-201 / 11-63-300 C-67 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

14 LIBRO ROJO 11-81-331 / 11-81-400 C-95* 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

- 15 LIBRO ROJO 11-62-001 / 11-62-100 C-66 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

16 LIBRO ROJO 11-58-301 / 11-58-400 C-60 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

17 LIBRO ROJO 11-83-001 1 11-83-100 C-97* 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

18 LIBRO ROJO 11-78-401 / 11-78-443 C-90* 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

19 LIBRO ROJO 11-77-001 / 11-77-100 C-87* 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

Observaciones 

17/07/2018 Entidad 41 

Solicitante 

No. Envio 

Solicitud No. I  '1Z 	 
DERECHO DE AUTOR 

MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

I)/RI ( C ton \ ACIONAL 
DI DI RI-( 110 DI 	1111OR 

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 
1 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	1 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
O gs O , 

12 
PARTIDAS UBICACIÓN 

NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NOMBRE DE LA SERIE,SUBSERIE O 

ASUNTOS 

FECHA DE 

PRESTAMO 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCION 

/ 1 Obra 
10 157 

164 

Esta nteria o 

caja 1236 Solicitud 184 27/07/2018 

/ 2 Obra 
10 157 

166 

Estanteria o 

caja 1236 Solicitud 184 27/07/2018 

/ 3 Obra 
10 157 

168 

Estanteria o 

caja 1236 Solicitud 184 27/07/2018 

/ 4 Obra 
10 157 

169 

Estanteria o 

caja 1236 Solicitud 184 27/07/2018 

/ 5 Obra 
10 157 

170 

Estanteria o 

caja 1236 Solicitud 184 27/07/2018 

/6 Obra 
10 157 

171 

Esta nteria o 

caja 1236 Solicitud 184 27/07/2018 

/ 7 Obra 
10 161 

320 

Esta nteria o 

caja 1236 Solicitud 184 27/07/2018 

/ 

V 8 

Obra-

empastado 
10 46 

187 673 Solicitud 184 27/07/2018 

/ 

V 9 

Obra- 

empastado 
10 35 

421 553 Solicitud 184 27/07/2018 

/10 Obra 10 103 265 1157 Solicitud 184 27/07/2018 

Partida 4 10 184 A-41 Solicitud 184 27/07/2018 11 

/ Partida 4 1 406 A-5 Solicitud 184 27/07/2018 

/ Partida 4 1 490 A-5 Solicitud 184 27/07/2018 

J 

14 

LIBROS Y 

OBRAS DE 

REGISTRO 

11 94 

1-a 500 Estanteria Solicitud 184 27/07/2018 



CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

CSA 
Entidad No. Envio DERECHO DE AUTOR 

30/07/2018 

CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 1 

42 

Solicitud No. I 	tzki Solicitante 	I 	 MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO  

!tem Identificacion /Descripción 	 -- Fecha No. Caja No. Carpeta No. Folios F C T CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 
1 LIBRO ROJO  10-135-301 I 10-135-400 	......."' ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 
2 LIBRO ROJO 1., 	11-94-001 / 11-94-100 	„..-"j ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
3 LIBRO ROJO ••••"— 	11-94-201 7 11-94-255 ..„. ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
4 LIBRO ROJO -' 	11-94-256 / 11-94.300 	1,'"."-  ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
5 LIBRO ROJO ../- 	11-94-351 I 11-94-400 	,..-"--. ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO 
6 LIBRO ROJO --•••"" 	11-94-401 / 11-94-460 	,K.,. ESTANTERIA 

ESTANTERIA 
1 
1 

1 LIBRO ROJO 
1 LIBRO ROJO 7 LIBRO ROJO 7 	11-94-461 / 11-94-500 	7,-,," 

8 LIBRO ROJO p..- 
10-157-101 / 10-157-200 1223 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

9 LIBRO ROJO 10-161-301 I 10-161-400 	
1, - 
..,, ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

10 LIBRO ROJO 10-35-401 / 10-35-500 	r." 
* 	

4-1-401 / 4-1-450 -41" 
553 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 

11 LIBRO ROJO A-5 
673 1 

1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA 
1 OBRA 12 OBRA 10-46-187 	kl"„ 

13 OBRA 1/<....- 	10-35-421 	V v 553 1 1 OBRA 
14 PARTIDA IP, 	11-111-166 	.., .,„,.. ESTANTERIA 1 1 PARTIDA 
15 CD V''' 	 10-103-265 	/ 1157 1 1 CD 

Observaciones 

Entregado Por 1  • 	 (2, sz 1 	 0,22  

   

 

Recibido Por 

 

   

    



No. Envio 43 

4-1-451 / 4-1-500 A-4 1 

Observaciones 

Recibido Por Entregado Por I  ‘<>1' jJ 11 DiNxi.13 V A 1_(-,19.r) ,ReDDA 	CIEZ  

1 
"tem 	 F CD AZ C T Ca Identificacion 

LIBRO ROJO 
No. Caja No. Carpeta No. Folios F.Devolucion Observaciones 

1 LIBRO ROJO 
Descripción  Fecha 

CSA 
Entidad 

Solicitante 

02/08/2018 

CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 1 

Solicitud No. I 	  

DERECHO DE AUTOR 

MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL ,,' 

1,1„,. " 
2 

DIRECC0 `^"""°L 
DI_ DI 	( 110 DI 	0.1-011 

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ARCHIVO 
 

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL 

CÓDIGO: F1-PM05-PRO2 	I 	FECHA VERSIÓN 3: 18/09/2012 

IT 

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO GESTION DOCUMENTAL FECHA DE ENTREGA 

LIBRO/OBRA 
o 
á 
r, 

O 
2  
2 

PARTIDAS UBICACIÓN 
NUMERO DE 

ORDEN 
CODIGO 

NOMBRE DE LA 

SERIE,SUBSERIE O 

ASUNTOS 

FECHA DE 

PRESTAMO 

FUNCIONARIO 

QUIEN RECIBE 

FECHA 

DEVOLUCION 
OBSERVACION 

1 
V 1 Obra 

5 202 
208 

Estanteria o 

caja M-158 Solicitud 185 10/08/2018 

j/ 2 Obra 
5 202 

209 

Estanteria o 

caja M-158 Solicitud 185 10/08/2018 

3 Obra 
5 202 

210 

Estanteria o 

caja M-158 Solicitud 185 10/08/2018 

74 Obra 
5 202 

211 

Estanteria o 

caja M-158 Solicitud 185 10/08/2018 

5 Obra 
5 223 

273 

Estanteria o 

caja M-158 Solicitud 185 10/08/2018 
/ 

6 Obra 
5 223 

274 

Estanteria o 

caja M-158 Solicitud 185 10/08/2018 

7 Obra 
5 223 

275 

Estanteria o 

caja M-158 Solicitud 185 10/08/2018 

8 Obra 
5 223 

276 

Estanteria o 

caja M-158 Solicitud 185 10/08/2018 

9 Obra 
5 223 

277 

Estanteria o 

caja M-158 Solicitud 185 10/08/2018 

10 Obra 
5 223 

278 

Estanteria o 

caja M-158 Solicitud 185 10/08/2018 

31 Obra 
5 223 

279 

Estanteria o 

caja M-158 Solicitud 185 10/08/2018 

12 Obra 
5 229 

371 

Estanteria o 

caja M-158 Solicitud 185 10/08/2018 
13 Partida 4 14 229 A-51 Solicitud 185 10/08/2018 



DERECHO DE AUTOR 
No. Envio 

CÓDIGO: CU-FM-002 
VERSIÓN: 1 

09/08/2018 
MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 

110 CSA 
Entidad 

Solicitante 

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 

44 

Solicitud No. I 	11 
Identificacion pim  

PARTIDA 
Descripción  

V 	11-110-431  
Fecha No. Caja 

C-110 
No. Carpeta No. Folios F C 

1 
T CD AZ Ca F.Devolucion Observaciones 

1 PARTIDA /2  LIBRO ROJO 
3  LIBRO ROJO 

V 	-229-301 / 5-229-400  ESTANTE RIA 1 1 TOMO CONTIENE OBRA 
4  LIBRO ROJO 

-223-201 / 5-223-300  ESTANTERIA 1 1 TOMO CONTIENE OBRA 
5  LIBRO ROJO 

5,202-201 / 5-202-300 ESTANTERIA 1 1 TOMO CONTIENE OBRA 
6  LIBRO ROJO 

K/11-58-401 / 11-58-500 C-60 1 1 TOMO 
7  LIBRO ROJO 

V 11-95-456 / 11-95-500 ESTANTERIA 1 1 TOMO 
8  LIBRO ROJO --

/ 11-95-401 / 11-95-455 
-- 

ESTANTERIA 1 1 TOMO 
9  LIBRO ROJO 

7  11-95-351 / 11-95-400 ESTANTERIA 1 1 TOMO 
10  LIBRO ROJO 

V 11-96-261 / 11-95-300 
/ 

ESTANTERIA 1 1 TOMO 11-95-101 / 11-95-200 ESTANTERIA 1 1 TOMO 

Observaciones 

Entregado Por I  tsTed-ay, oto; 0  Ja L.&© Pc>0#111‘71 

   

  

4 	1 Recibido Por 
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CÓDIGO: CU-FM-003 
VERSION: 1 
FECHA: 15/142008 

Entidad o Proyecto:rb-----R1---EbdAireccion aciona deDerecho e utor  

Nombre del Funcionario: Yohana Marcela Aidana Guevara 

PARA UBICACIÓN ESTANTERIA BODEGA 

No. 
Codigo de 

Clasificación 

Identificación del documento o 
expediente 

(Serle, subserie o asunto) 

Fecha No. Caja No. Carpeta N Z E C B F L P C Observaciones 

1 
OTROS Movimiento Contable 2688 a 2693 

78 
caja 

2 
OTROS Movimiento Contable 2694 a 2699 

79 
caja 

3 
OTROS Movimiento Contable 2700 a 2705 

80 
caja 

4 
OTROS Movimiento Contable 2706 a 2710 

81 
caja 

5 
OTROS Movimiento Contable 2711 a 2716 

82 
caja 

6 
LE 2-63-101 A 200 

LE-80 
LIBRO ROJO 

7 
LE 2-77-301 A 400 

LE-129 
LIBRO ROJO 

8 
LE 2-85-1 A 55 

LE-242 
LIBRO ROJO 

9 
LE 2-75-1 A 100 

LE-92 
LIBRO ROJO 

10 
LE 2-63-201 A 300 

LE-80 
LIBRO ROJO 

11 
LE 2-82-401 A 500 

LE-210 
LIBRO ROJO  

12 
SL 13-54-297 

SL-397 
OBRA ARGOLLADA 

13 
SL 13-54-208 

SL-397 
OBRA ARGOLLADA Y CD 

14 
SL 13-54-209 

SL-397 
OBRA ARGOLLADA Y CD 

15 
SL 13-45-441 

SL-386 
ACTA 2246 

16 
SL 13-50-465 

SL-394 
ACTA 2287 

17 
SL 13-41-331 

SL-379 
ACTA 2289 

18 
SL 13-33-94 

SL-352 
ACTA 2283 

19 
SL 13-49-96 

SL-391 
ACTA 2308 

CSA 
r«,luvrsr it;o5 
■F,C.M1DYLOGD;OS 

CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS 

  

REINTEGRO 123 Fecha 
Devolución 02/02/2018 

T: \2018 \ E-5 GESTION DE ARCHIVO \ E-5 1 ACCIONES Y PROGRAMAS DE ARCHIVO \ E-5 1 3 PRESTAMOS \ Reintegros \ Reintegrol 23 



C•Ursers yaldana AppDatatLocah541crosoftharindoveATemporary Internet Filesteonten6Outioddr720J9K2tRaintegro1 24 

Witi O1-FM.003 
110141 15)14008 

CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS 

tia C 
Mondar...6n del documento a 

~Sade 
(Sedo turnia o amo%) 

Fecha No.Cap. No Carpeta 

.. — 

ECIIELPC 

... .—.. 

C 11-75-382 a 400 C-6.1. '',/.. libro rojo 
2 

10-134-20AG 300 
talaraerie 

..---- 
V.,  

libro rojo 
a c 11-73-401 a 500 

c.80 N!".- Obro Alio 
4 

10-218-201 a 300 
1263 

...." 
I/ 

Obro rojo 
5 

10.307-427 
1491 'V.---- 

.-• 802011040 
5 

10-134-264 V' 
compela blanca 

7 
10-472-494 

0444  arponado y. 	.1.-F 
8 

10.472-487 1667 %.'' arponado y 2f 
9 

A 4-4-2 
9-19 ,./... 

3ad 

10.14-32 
n ro \ .r.--  

a Obras 
11 

0 11.67-201 a 248 C-103 . V libro rojo 
12 

LE 2-081 a 100 P.6.2 \ ar- libro rol,  
13 

M 5-103-201 a 300 V--- Obro rojo 
14 

M 5-101-185 
esmere v-'-'-'  

Obro rojo 
15 

10-553-488 	• 
1723 k'''-' 

libro rojo 
la 

M 5-107-19 
m-ns4 

( 

2c4 

17 
10-551-9 

1729 
(18 5 19 

la 
5-393-19 

b1261 V 15( 
1B 

M 5.393-20 
1.4.201 V'''' 5f 

10 
10.307-427 tez \ / (14 y 35 

21 
5 -499-133 Ltd I Y .r«  30 y acta 2358 

M 5-499-134 
show 

V 

13 
M 5-377-389 	••"- 

ROM ya".  
660102249 

24 
M 5-468-21. 11296 11/4„V 

acta 1278 
/5 

10-525481 
1705 11/4/ I 2( y argoilado 

26 
10-541-448 1716 See.' 

1 04 
27 

10-541-41 
1716 s.,/  

28 
OTROS 

Movimiento contable (2267 a 
2270) arel -02 

0060  
, 

29 
OTROS 

Movimiento Contado (2529 a 
2531) 

otea .50 
libros rojos 

30 
OTROS 

Movimiento 000(8010 (2271 y 
2272) aloa -03 

libros rojos 

4z 
- se-4-13 

1\)1) \\N)kA e\ U ,  

baldad o Proyector 
11.1122/2914 

Fecha 
Devolución 

na 

hombre del Formloner10: 

fit MIGRO 124 I Nur 

Yohana Marcela Aldana Guevara 



/e  

go CsA 
HCHI VISI icns 
11,L.NOLOGIC:cn CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS 

CÓDIGO: CU-FM-003 
1 

FECHA: N1 15/12/2008 

Entidad o Proyecto: irítCEMacional de Derecho de Autor Fecha 
Devolución 02/03/2018 

REINTEGRO 125  

  

Nombre del Funcionario: Yohana Marcela Aldana Guevara 

 

No. Codigo de 
Clasificación 

Identificación del documento o 
expediente 

(Serie, subserie o asunto) 
Fecha No. Caja 	No. Carpeta N 

rARA 

Z 

uHIGAMON 

E C B 

ESTANTERIA 

F L 

BODEGA 

P C Observaciones 

1 
C 11-88-401 a 11-89-300 C-106 . 21-'  

Caja 
2 

C 11-89-301 a 11-90-150  

2722 a 2728 

C-107 . 

84 

7 
Caja 

caja 

3 
Otros 

4 

dolvcs,,, //y 

- 	2_e9/8 
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/(26 

cce 86  

To„,.: 	, 	e '¿fispfe5-c:? 2 1- 35-2 71.11-4,vty i  
27,%- qq-/ 

2329 - 2'3 3 irreflmirM, 



CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS ARCHIViSTICOS 
TECNOLÓGICOS 

kri  CSA CÓDIGO: CU-FM-003 
VERSION: 1 
FECHA: 15/12/2008 

Entidad o Proyecto: IDireccion Nacional de Derecho de Autor 

   

Fecha 
Devolución /04/2018 

~lormixei-oineg 

   

Nombre del Funcionario: Yohana Marcela Aldana Guevara 

  

No. Codigo de 
Clasificación 

Identificación del documento o 
expediente 

(Serie, subserie o asunto) 
Fecha No. Caja No. Carpeta N Z E C B F L P C Observaciones 

1 
LE 2-80-1 a 100 

LE-165 / 
carpeta 

2 
10-484-22 

1677  
_ li 2f y anillado 

3 
M 5-474-111 

LE-296 

/. 7: 

Acta 

4 
M 5-432-11 

OTROS-33 / 
Acta 

5 
M 5-486-387 

M-302 v/./  
Acta 

9 
OTROS Movimiento Contable-2759 a 2764 

OTROS-90 1/ /  
CAJA 

10 
OTROS Movimiento Contable-2765 a 2769 

OTROS-91 
CAJA 

M 5-143-201 a 300 
Estanteria ,,,/ 

Libro rojo 

10-231-201 a 300 
1323 

Libro rojo 

C 11-79-401 a 500 libro rojo (caja con punto) 

C 11-58-301 a 400 
C-60 

libro rojo (caja sin punto) 

M 5-99-401 a 500 
Estanteria 

libro rojo 

M 5-100-1 a 100 
Estanteria t/ 

libro rojo 

M 5-100-101 a 200 
Estanteria 

libro rojo 

M 5-82-101 a 200 
Estanteria 

libro rojo 

ke , N ! 

Alq /21518 
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iDireccion Nacional de Derecho de Autor 

IYohana Marcela Aldana Guevara 
	

1 

Fecha 
Devolución 03/05/2018 

REINTEGRO 129  Entidad o Proyecto: 

Nombre del Funcionario: 

C S A 
AROMO BESUGOS 
S TECNOLOO:COS 

CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS 

CÓDIGO: CU-FM-003 
VERSION: 1 
FECHA: 15/12/2008 

PARA UBMAGIÓN ESTANTERIA BODEGA 

No. 
Codigo de 

Clasificación 

kfentificación del documento o 
expediente 

(Serie, subsane o asunto) 
Fecha No. Caja No. Carpeta N Z E C B F L P C Observaciones 

1 
10-186-356 1 

Estanteria • / carpeta 

2 
C 11-67-401 a 500 

C-72 1,///  
Libro rojo 

3 
SL 13-15-101 a 200 

SL-243 i/ 
Libro rojo 

4 
rw 11-76-201 a 254 c.-86 . y/ 

libro rojo (caja punto No) 

5 
SI 13-37-474 

SL-371 y//  

cd 

9 
10-209-396 

1257 i,/./  
cd 

10 
SL 13-37-474 

SL-371 1/1/  
6 f 

SL 13-43-486 
SL-383 1  

cd 

SL 13-43-486 
SL-383 / ./. 

f 163 a 167 

SL 13-43-488 
SL-383 / 

cdyf 170 a 176 

M 5-397-83 
C-60 7 

6f 

M 5-455-477 
M-290 i:///  

acta 2258 

M 5-455-55 
M -290 

acta 2317 

M 5-456-193 
M-291  

acta 2258 

M 5-453-301 
M-291 I/ 

acta 2312 

M 5479-456 
M-299 / 7 

acta 2224 

M 5-332-212 ,, 
M -231 

acta 2408 

M 
, 

5-187-489 
Estantena / 

acta 2394 

/ a 	e, 	 conczoi4 ) 	 .2ét  
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CONTROL DEVOLUC!ON DE DOCUMENTOS 

r-"-- 	. 7 CODIGO: CU-FM.003 	I VER.SÁON: 1  
FECHA: 15/1212008 

--J 

10-112-301 a 400 

11-29-1 a 100 

11-76-201 a 254  

C 	1 	11-14-401 a 500 

13-11-1 a 100 

. . • 	EJL 	 13-14-433 -J.- 	 1- 

".1 	
. 

, 	ik • 	, ,..,,.; 
1314-401 a 500 

Si. 	 5-447-432 r 

5:449-222  

10-88-497 

10,134-378  

10-134-376 

10-134-375 • _ • 
LE 	2-85-78 

C 

13-11-06 

• 

1:WIdcd o Proyecto 	-SCRIGC7Q7-11n-áiSbn?! de Derecho  d-e—Autor 	 racha . , 	 . . 	
()evolución 1 1 	£5_,'!.,,,,•2,31:5 

. 	.  
Klotnbre Jal Fu?),••.:,Drsarik: 1Yr:1-lana Marcela Aldarla  Guevara .._.t 

	—TIÉTITITUFID-1711—] 

Codigo de No. 	
C:1asicaciór  

Identificación del documento o 
expediente 

(Serie, súbserie o asunto) 
. 	. 

F 	...•;,•-.■,1:.s E,:-1-r.„nrnIr<inaonua.A 

1 1 	•
--y, 

i Fecha 	No, Caja  No. Carpeta Ni ZIO 

1 	I
e B F L p ILL 	Observaciones 

1 

	

libro rojo 	 

Libro  rojo 

	

libio rojo 	 

iibtO rojo 

libro r29 

CD 

CD 

libro rojo 
- 

M-287 

1- 1 
M.287 

10.36 i 	 11'  

12n ianteria 	 1 	• 

E:•.1.2,ntr,12 

carp_eta blanca  
Est,leria 	 1 

carpeta blanca  

	

I 	1 	I 

	

f 208 a 210 	 

Estan!erla 

C-24 

-1 -  

0-8E 	 1  
C-9 

r 	 r 

SL•198 

SL-198  1 
-1-1 

S1-240 
! 

SL-240 

3f 

3f  

libro emoastado 

carpeta blanca 

Gl_ 	. 	 13-24-409 	 .  

2.1 	1   

; 	 i 	1  
70 

	

5-332-212 	 -i L .- IL 5',.,,,,..:;,., 	acta 24fi"((  

	

35-454 	(11 I/ 	:7n-3,7Z I-,  - --.. 

c,..) 	

.....,:. • 
....... 	........ 	.. 	.... 	.. 	. 	.._.........._.. 	. 	. 

	

. -■ .:1201pd7.7.5 	 . 	 . 



SL 13-35-4M 	t SL-365 

obra con .ancho 
SL 13-35-454 	11 SL-365 

SL 13-15-144 SL-243 

7f 

10-112-334 1230 

CD 

SL 13-25-202 SL-314 

CD 

SL 	o 
13-25-202 	oil SL-314 

8f 

libro 

10-534-357 1-711 

y cd dentro del libro 

10-514-390 1697 

acta 2014 

10-215-110 1273 

acta 1697 

10-455-105 1711 

acta 2385 

10-234-330 1332 , 

acta 2401 

10-221-34 1292 

acta 2414 	. 	- 

acta 2381 

10-152-86 V Estanteria 

10-181-354 V //7 Estnteria 

acta 2406 

10-43-322 r9 646 
acta 2412 

10-157-287 I/  / 
Estanteria 

acta 2419 

10-154-265 Estanteria 

acta 1784 

10-534-468 Estanteria 

acta 1682 

r 
10-528-3í8 lit 1707 

acta 1993 

10-381-75 1590 

acta 2112 

10-199-256 Estanteria 

. 

acta 2119 

10-485-208 1679 

acta 2217 

10-361-487 1574 

acta 1479 

10-514-390 1697 

acta 1490 

10-157-467 Estanteria 

acta 2245 

acta 2241 
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10-156-166 / Estantería 

10-154-165 1,/  Estantería 

acta 2034 

10-541-446 i// 1716 

acta 2034 

f 255 

10-517-453 4 1700 
a 257 

f 126 

10-353-146 1..//  1565 

a 130 

2347 acta 

10-250-283 // 1371 

2349 acta 

10-543-64 f/// 1717 

10-495-65 7/ 1686 

acta 2348 

10-454-350 V/ 
1653 

acta 2209 

acta 2342 
C 11-90-151 a 500 C-108 .  

C  11-85-301 a 355  / c-loo — 
caja con punto rojo 

C 11-85-260 a 300 clec). 
caja con punto rojo 

C 11-88-441 a 500 	1 0-106 .  

caja con punto rojo 

caja con punto rojo 
C 11-88-301 a 360 1/// C-105 . 

C 11-89-401 a 500 V C-1 07 . 

caja con punto rojo 

C 11-80-01 a 100 I/ C-92 . 

caja con punto rojo 

C 11-79-151 a 200 li C-91 . 

caja con punto rojo 

C 11-82-01 a 50  i C-95 . 

caja con punto rojo 

A 4-12-328 / 
/ 

A-48 . 

caja con punto rojo 

acta 1869 
F 12-35-311 t/// F-129 

. 

F 12-24-476 F-85  

acta 2415 

F 12-58-43 1./: F-155 

acta 2361 

f 
F 12-82-7 

/// 

F-168  

F-157 

55 a 58 

acta 2047 
F 12-59-452 

F 12-44-45 F-140 
 

/ Y 
,--7 

l I) 

acta 2215 

acta 1324 re-- 

- 332 - 2\ 2 no 	pu C nvl A qn e- t gt7 1-€0 .-ZJv 	-17~2> 
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Fecha 
Devolución 12/08/2018 

Nombre del Funcionario: 

Entidad o Proyecto: 	ffecdon 	de erecho  

Yohana Marcela Aldana Guevara 

REIN I EGRO 131 

CSA 
6 V.:NSWC,IC:J5 

CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS 

CÓDIGO: CU-FM-003 
VERSION: 1 
FECHA: 15/12/2008 

PARA UBICACIÓN ESTANTERIA BODEGA 

No. 
Codigo de 

Clasificación 

Identificación del documento o 
expediente 

(Serie, subserie o asunto) 
Fecha No. Caja No. Carpeta N Z E C B F L P C Observaciones 

2 
C 11-91-1 a 400 	- C-109 . 

caja con punto rojo 

3 
C 11-91-401 a 11-92-259 	- - • . clic) caja con punto rojo 

4 
C 11-90-30 	-- - C107 . 7f 

5 
C 11-90-113 C-107 , 

4f 

9 
C 11-90-465 C-108 . 

4f 

10 
C ° 11-90-166 ' C-108 . 

5f 

C 11-90-164 	ii C-108. 
6f 

M 5-244-401 a 500 
Estanteria 

libro rojo 

SL 5-388-129 
M-257 

acta 2179 

M 5-401-368 	i.  
M-265 

acta 2346 

M 5-519-77 	iii  
M-313 

acta 2339 

M 5-299-28 	r 
M-213 

acta 2487 

M 5-495-270 	% 
M-305 

acta 2488 

M 5-535-18 	ir-  
Estanteria 

acta 2470 

I\ 
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IDireccion Nacional de Derecho de Autor Fecha 

Devolución 
REINTEGRO 132 Entidad o Proyecto: 

18/06/2018  j 
Nombre del Funcionario: Yohana Marcela Aldana Guevara 

141,) • ‘ 	A Nc.XIViSTOC -)`. 
I. IICNOLOGICOS 

CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS 

CÓDIGO: CU-FM-003 
VERSION: 1 
FECHA: 15/12/2008 

No. Cogoe di 	d 
Clasificación 

Identificación del documento o 
expediente 

(Serie, subserie o asunto) 
' No. Caja No. Carpeta N Z E Fecha Observaciones C B F L P C 

2 10-42-201 a 300 
634 

libro rojo 

3 
10142-301 a 400 / 

637 
libro rojo 

4 
10-173-401 a 500 1/1 

Estanteria 
libro rojo 

5 
10-133-01 a 100 / 

Estanteria 
libro  rojo 

9 
10-150-101 a 200 I / 

Estanteria 
libro rojo  

libro rojo 

libro rojo 

10 
10-134-301 a 400 / 

i/77 

Estanteria 

C-52 
C 11-51-01 a 100 

C 11-45-101 a 200 
y  / 	..,,, . 	C-46 

libro rojo 

10-337-351 /7 
1545 

obra con gancho 

10-218-287 / 
1283 

obra con gancho 

10-109-392 / 
1208 

obra en carpeta 

10-452-396 V/  1650 
3f 

13-30-426 / SL-327 
acta 2413 

13-13-209 / SL-225 
acta 2333 

13-48-432 -/ 
SL-391 

acta 2402 

13-40-353 	 I/ 
SL-377 

acta 2388 

13-51-196 
SI--394 

acta 2351 

13-46-277 ✓ SL-387 
acta 2350 
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recho de a utor Fecha 
Devolución 

Nombre del Funcionario: 
03/07/2018 

Entidad o Proyecto: 	IIreccion 1aciona 

IYohana Marcela Aldana Guevara 

REINTEGRO 133 

CSA 
ricos 

TECNOLOG■COS 
CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS 

CÓDIGO: CU-FM-003 
VERSION: 1 
FECHA: 15/12/2008 

No. 
Codigo de 

Clasificación 

Identificación del documento o 
expediente 

(Serie, subserie o asunto) 

Fecha No. Caja No. Carpeta N Z E C B F L P C Observaciones 

2 
5-100-01 a 100 

Estanteria 
libro rojo 

3 
t 

5-128-301 a 400 ¿ 
Estanteria 

libro rojo 

4 
5-108-101 a 200 

-1,slanteria 
libro rojo 

5 ( 

5-99-401 a 500 
Estanteria 

libro rojo 

9 / 
5-46-401 a 500 

M-74 
libro rojo 

10 -,1 
5-205-01 100 

Estanteria 
libro rojo 

C 
/y 

5-56-301 a 400 	" y M-101 

1158 

libro rojo 

libro rojo C 10-103-301 a 400 	.( 

T:\2018\E-5  GESTION DE ARCHIVO \ E-5.1 ACCIONES Y PROGRAMAS DE ARCHIVO \ E-5.1.3 PRESTAMOS \ ReintegroslReintegro133 



Caja con punto ro' 

sé CSA 
CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS 

CÓDIGO: CU-FM-003 
VERSION: 1 
FECHA: 15/12/2008 

Entidad o Proyecto: Direccion Nacional de Derecho de Autor Fecha 

Devolución 16/07/2018 

RE1N EGHO 1:54 

Nombre del Funcionario: Yohana Marcela Aldana Guevara 

   

PARA UBICACIÓN ESTANTERIA BODEGA 

No. 
Codigo de 

Clasificación 

Identificación del documento o 
expediente 

(Serie, subsane o asunto) 

Fecha No. Caja No. Carpeta N Z E C S F L P C Observaciones 

2 
11-92-260 a 11-93-55 C-111 . Caja -con punto rojo 

11-93-56 a 11-93-400 
3 

C-112 . 

4 

-r92frIP1P_q npsTinN fIT APCwhin‘p_n 1 Ariniontp Y.PM-11-1PAIviAS i1F Apri-uvn\ 	1 A PRPSTAIVIC1S1Rpin1PnrnkRoinlpnrn134 



jvs CSA 
CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS 

CÓDIGO: CU-FM-003 
VERSION: 1 
FECHA: 15/12/2008 

Entidad o Proyecto: Direccion Naciona de lerecho e Autor 

 

Fecha 

Devolución 27/07/2018 

REINTEGRO 135 

    

 

Yohana Marcela Aldana Guevara 

  

Nombre del Funcionario: 

   

PARA UBICACIÓN ESTANTERIA BODEGA 

No, 
Codigo de 

Clasificación 

Identificación del documento o 
expediente 

(Sede, subserie o asunto) 

Fecha No. Caja No. Carpeta N Z E C B F L P C Observaciones 

/ 

1 
/ 10-46-101 a 200 /77  

671 
r 

" 
libro rojo 

2 
10-59-101 a 200 ?../ 

799 
libro rojo 

/ 
/ (s..------) 10-59-201 a 300 

,,1300 
I libro rojo 

10-15-201 a 300 I- 
131 

libro rojo 

\ 
■ / 10-229-301 a 400 t----' ti, 

1317 ‘. 
libro rojo 

/ 

10-223-201 a 300 i--- 
1298 \ libro rojo 

i 

i \ 10-47-401 a 500 
,..---- 690A 

libro rojo 

10-43-301 a 400 sr 646 

..." 

libro rojo 

10-94-01 a 100 L-'"'' 
1077 

libro rojo 

/ 10-15-301 a 400 
1,"--- 

134 J libro rojo 

\ \ \ 10-210-401 a 500 .i.. j 1261 
libro rojo 

N 
‘ \ 10-205-301 a 400 

1_,/ 1245 

 

libro rojo 

í 10-139-01 a 100 l' 
Estanteria 

libro rojo 

10-139-101 a 200 ® 
Estanteria 

libro rojo 

, ,,'', 	li V 	,. . 10-406-445 a 456 . '' k. 
1614 

f 181 a 216 ( 

I 10-446-173 
1644 

f 88 a 90 
---. 

10-453-111 
1651 

3f 

10-457-385 
1656 

3f 



.• i 10-462-263 
t./'''' 1660 

/ / / 

,........, 

3f 

i i 10-470-291 ,292,294 y 295 f.-----  
1665 / 3f 

,I 
10-474-405 y 406 	

,...-- 1669  

( 10-482-8, 9 y 10 
1675 

3f 

10-492-369 	V 
1683 \s, 

/ 
3f 

...-- 
10-51 1-1 1 9 	'-'' 

1694 
\ J I i 3f 

10-517-168 	--" 
1699 

, 
\,,‘ 1  

3f 

10-13-343  

10-87-482 	
,. 

103 

1027 

1 
.....--'' \ 

libro 

libro 

10-53-459 	i,--- 
.".753 

, / \ 
libro 

..t.,-''' 
10-24-92 

341 / 
i acta 

10-484-114 a 119 	1.  ' 
1677 vi ! 

, 
. 

f 118 a 136 

10-484-193 	r/ 
1677  

J/  
/ 

.,,. f 280 a 282 , 

10-484-322 	t".  
1676 

f 22 a 24 ‘,. 



CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS - 	A tt ■.:HIVIS.1-7Cl..).ti 
■I'..j.N..9.LOGICOS. 

kijg CSA 
CÓDIGO: CU-FM-003 
VERSION: 1 
FECHA: 15/12/2008 

Entidad o Proyecto: fbireccion Nacional de Derecho de Autor Fecha 
Devolución 10/08/2018 

REINTEGRO 136 

   

 

Yohana Marcela Aldana Guevara 

  

Nombre del Funcionario: 

   

PARA UBICACIÓN ESTANTERIA BODEGA 

No. 
Codigo de 

Clasificación 

Identificación del documento o 
expediente 

(Serie, subserie o asunto) 

Fecha No. Caja No. Carpeta N Z E C 6 F L P C Observaciones 

1 
11-93-401 a 11-94-300 C-113 	. • caja (punto rojo) 

2 
11-94-301 a 11-95-100 C-114 	. caja (punto rojo) 
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Nombre del Funcionario: 

Entidad o Proyecto: Fecha 

Devolución 24/08/2018 
REIN f ECHO 137 IDireccion Nacional de Derecho de Autor 

Yohana Marcela Aldana Guevara 

No. Codigo de 

Clasificación 

Identificación del documento o 

expediente 

(Serie, subserie o asunto) 

Fecha No. Caja No. Carpeta N Z E C El F L P C Observaciones 

1 
11-95-101 a 11-95-455 1 C-115 	. 

caja (punto rojo) 

2 
10-138-265 V/  , Estanter ía 

carpeta blanca 

11-111-166 
7/ Iocv-100 

f 187 a 196 

11-65-1 a 100 
C-69 

libro rojo 

11-59-01 a100 / 
C-61 

libro rojo 

11-83-1 a 100 / C-97 . 
libro rojo 

11-62-1 a 100 / C-66 
libro rojo 

11-78-401a 443 V 0-90 . 
libro rojo 

11-58-101 a 200 1, 7 C-60 
libro rojo 

11-54-401 a 500 .. C-56 
libro rojo 4,1  
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