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\ DIRECCION NACIONAL ‘ TODOS PORUN

U DE DERECHO DE AUTOR .~ NUEVOPAIS

Unldad Administrativa Especlal ENLINAD £ ;
Ministerio del Interor PAZ EQUIDAD EDUCACION

Bogota, D.C., 6 de julio de 2018.

Doctor

MIGUEL ANGEL ROJAS
Jefe Oficina de Registro (E)
Presente

Asunto: Respuesta Solicitud de Informacion ubicacion de obras editadas
del autor Jose Maria Rojas Osorno

Respetado doctor:

En relacién a la solicitud de informacién de las Obras Literarias Editadas del
Autor Jose Maria Rojas Osorno, registradas ante esta Entidad, adjunto,
encontrara relacion de los registros existentes en el Inventario de Entrega a la
Biblioteca Nacional, en virtud del Convenio 013 de 1995 entre la Biblioteca
Nacional y la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

Cordialmente,

Subdiretora Administrativa

Proyecto: Yohana Marcela Aldana Guevara
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Ministerio del Interior

RELACION INVENTARIOS DE LIBROS DE ENTREGAS A LA
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS |

PROCESO GESTION DOCUMENTAL |
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CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS

CODIGO: CU-FM-002
VERSION: 1

\‘

Entidad [ DERECHO DE AUTOR ] No.Envio [ 24
Solicitante | MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO | solicitud No. [ J [ {:.‘
1O

| Item | Identificacion Descripcién Fecha No. Caja No. Carpeta | No. Folios | F | C | T |CD|AZ|Ca| F.Devolucion Observaciones
1 LIBRO ROJO 5-244-401 / 5-244-500 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO

2 | LIBRO ROJO MOVIMIENTO CONTABLE CONTRATOS 18/25 2008 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO

3 | LIBRO ROJO MOVIMIENTO CONTABLE CONTRATOS 19/25 2008 |ESTANTERIA 1 1 LIBROROJO

4 | LIBRO RCJO MOVIMIENTO CONTABLE CONTRATOS 20/25 2008 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO

5 | LIBRGC ROJO MOVIMIENTO CONTABLE CONTRATOS 21/25 2008 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO

6 | LIBRO ROJO MOVIMIENTO CONTABLE CONTRATQOS 22/25 2008 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO

7 | LIBRO ROJO MOVIMIENTO CONTABLE CONTRATOS 23/25 2008 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
| 8 | LIBRORGCJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 1/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIERO ROJO
$ | LIBROROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 2/18 2009 ESTANTERIA B 1 1 LIBROROJO
10 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 3/18 2009 ESTANTERIA i 1 LIBROROJO
11 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 4/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
12 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 5/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBROROJO
13 | LIBRQ ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 6/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
14 | LIBRQ ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 7/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
15 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS §/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
16 | LIERQ ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 9/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
| 17 _{ LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 10/18 2008 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
_18 | LIBROQ ROJC MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 11/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
~19 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 12/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
20 | LIBRO RQJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 13/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
21 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 14/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
22 | LIBRC ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 15/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
23 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 16/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
24 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 17/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
25 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONTRATOS 18/18 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
26 | LIBRO ROJO MOVIMIENTO CONTABLE CAJA MENOR 1/1 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
27 | LIBRO RCJO MOVIMIENTO CONTABLE INFORMES CONTABLES INTERNOS 1/1 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
28 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES CONCILIACIONES BANCARIAS 1/1 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
29 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES VIATICOS 111 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
30 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES PAGOS PARAFISCALES 111 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
31 | LIBROROJO | MOVIMIENTOS CONTABLES DESCUENTOS INHERENTES NOMINA 1/1 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
32 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES IMPUESTOS 1/1 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
33 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES NOMINAS ENERO- MARZO 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
{34 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES NOMINAS ABRIL - MAYO 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
35 | LIBRO RCJO MOVIMIENTOS CONTABLES NOMINAS JUNIO - AGOSTO 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
36 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLES NCMINAS SEPTIEMBRE - DICIEMBRE 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
37 | LIBRO RCJO MOVIMIENTOS CONTABLE COMPROBANTES DE TESORERIA 1/3 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
38 | LIBRO RQJO MOVIMIENTOS CONTABLE COMPROBANTES DE TESORERIA 2/3 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
39 | LIBRO ROJO MOVIMIENTOS CONTABLE COMPROBANTES DE TESORERIA 3/3 2009 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO

Observaciones

2

Entregado Por | b S er Y Recibido Por




2 MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
' PROCESO GESTION DOCUMENTAL
2/ PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO
D‘“‘“““’ig?}‘gﬁﬁ%’;ﬁ FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL
e CODIGO: F1-PM05-PR02 | FECHA VERSION 3: 18/09/2012
LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO FECHA DE ENTREGA
[ o] FECHA DE FUNCIONARIO FECHA
o
LIBROOE % BARTIDAS PRESTAMO QUIEN RECIBE DEVOLUCION
A2 |obra /5 99 500 estanteria o M-153|Solicitud 167 02/02/2018
A
2 |obra 7 5] 99 496 |Estanteria 0 M-153|Solicitud 167 02/02/2018
i
/ 3 |obra 51 99 495 | Estanteria o M-153|Solicitud 167 02/02/2018
¢| , a|lobra ~ 5[ 99 498 |Estanteria 0 M-153|Solicitud 167 02/02/2018
9 /5|obra 5/ 100 1 |Estanteria 0 M-153{Solicitud 167 02/02/2018
A 6|0bra 5128 341 |Estanteria o M-155|Solicitud 167 02/02/2018
V// 7|partida 11| 115 307|c-106 (sin punto ro)Solicitud 167 02/02/2018
./ 8|partida 7111 115 119|c¢-105 (sin punto ro|Solicitud 167 02/02/2018
L/ 9|partida A1) 113 180()c-98 (sin punto roj{Solicitud 167 02/02/2018
d7 10({Obra /11 117 296 [c-109(sin punto roj|Solicitud 167 02/02/2018
[ A1|partida A1[ 115 308c-106 (sin punto ro|Solicitud 167 02/02/2018
¥ 12|0braen cd /10| 112 334/estanteria Solicitud 167 02/02/2018
7] 13|0bra /5 143 2 26|Estanteria 0 M-155|Solicitud 167 02/02/2018
14|0Obra /5 143 227 |Estanteria o M-155|Solicitud 167 02/02/2018
. ,
/| 15|obra “s| 143 228 Estanteria o M-155|Solicitud 167 02/02/2018
L P
7] 16|0Obra 5| 143 229 |Estanteria o M-155Solicitud 167 02/02/2018
i
A~ 17|0bra 7 5]143 230|Estanteria o M-155|Solicitud 167 02/02/2018
"/18 Obra 7 5[143 231 |Estanteria o M-155(Solicitud 167 02/02/2018
/ 19|0Obra ,10] 231 240 1323|Solicitud 167 02/02/2018




CONTROL PRESTAMOQ FISICO DE DOCUMENTOS T
CODIGO: CU-FM-002
VERSION: 1
Entidad [ DERECHO DE AUTOR 1 T No.Envio | 25
. 1 e
Solicitante | MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO T Solicitud No. [ /[ 7 o
=
[tem | Identificacion Descripcion Fecha No.Caja | No. Carpeta | No. Folics | F | C | T |CD|AZ|Ca| F.Devolucion Observaciones
| i | CARPETA | — 11-113-180 c-98 1 1 CARPETA
| 2 | CARPETA ) —  11-115-308 - o C-106 1 1 CARPETA
3 | CARPETA B — 11115119 C-105 1 1 CARPETA
4 | CARPETA ~  11-115-307 - ) C-106 1 1 CARPETA
| 5 | CARPETA ~ 11-117-296 C-109 1 . T CARPETA
6 LIBRO ~= 10-231-201/10-231-300 1323 1 1 LIBRO ROJO
| 7 LIBRO == 10-112-301/10-112-400 ESTANTERIA 1 1LIBRO ROJO
8 LIBRO - 5-143-201 / 5-143-300 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO CON UN CD
"¢ | LIBRO e 5128-301/5-128-400 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
| 10| LiBRO | - 5.99-401 / 5-99-500 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
11 LIBRO - 5-100-001 / 5-100-100 ESTANTERIA 1 "__' 1LIBRO ROJO

'_‘rbservacionesi
7 — o e Sefeko 1
EnvegadoPor [ /.7/} ’A S s Recibido Por




CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS

CODIGO: CU-FM-002

VERSION: 1
Entidad DERECHO OF AUTOR ] sl No.Envio [ 27
Solicitante [7 MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO \ Solicitud No. [ ‘/q‘
_ | L =1}
Item | Identificacion Descripcion Fecha No. Caja No. Carpeta | No. Folios T |CD|AZ|Ca| F.Devolucion Observaciones
3] __LIBRO 5-100-101 / 5-100- 200 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
2 LIBRO 5.82-101 / 5-82-200 —~ ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
3 LIBRO 11-89-1/11-89-50 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
4 LIBRO - 11-89-51/11-89-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
5 LIBRO o 11-89-101/11-88-200 ~ ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
6 LIBRO 11-89-201/11-89-300 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
7 | LIBRO 11-89-301/11-89-345 -~ ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
8 LIBRO - 11-89-346 / 11-89-400 _ ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
Observaciones[
- vl 2
Entregado Por | S L e e ] Recibido Por




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
' PROCESO GESTION DOCUMENTAL
PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO
DIRECCION “ﬁﬁ;‘fi‘;:ﬁgn FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL
e e CODIGO: F1-PM05-PR02 | FECHA VERSION 3: 18/09/2012
LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO el © | GESTION DOCUMENTAL i : : FECHA DE ENTREGA
" | moons | § | 3| voroe [MUERSIEEIEER I o [ e | et
Partida y obra 13| 1 ]
1|en cdy libro 6[SL-198 Solicitud 169 02/03/2018
Partida y obra 15 1
2lencdy libro 433(SL-240 Solicitud 169 02/03/2018
3|Partida 11| 85 342|C-100 . Solicitud 169 02/03/2018
Partida y obra 13| 37
4 en CD 474|SL-371 Solicitud 169 02/03/2018
Movimiento
contable afio
5/2010 Estanteria Solicitud 169 02/03/2018




B
&
T

CONTROL PRESTAMOQ FISICO DE DOCUMENTOS

Entidad [

CODIGO: CU-FM-002
Vi

| VERSION: 1
|
L

DERECHO DE AUTOR 1 T No. Envio | 28 ]
Solicitante | WIONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO \ Solicitud No. ‘I 6@ -
Item| Identificacion _Descripcion Fecha No. Caja No. Carpeta | No. Folios | F | C | T |CD|AZ|Ca| F.Devolucion Observaciones
1 cD 13-11-06 ¥ SL198 1 1CD
2 cD 1314433 SL240 1 ] 160
3 | HOJASYCD 13-37-474 o SL371 6 6 FOLIOS Y UN CD
4 LIBRO 13-11-01/13-11-100 SL198 1 1 LIBRO ROJO
5 LIBRO 13-14-401 / 13-14-500 - SL240 1 1 LIBRO ROJO
6 LIBRO 11-85-301 / 11-85-355 -~ C-100. 1 1 LIBRO ROJO
7 LIBRO MOVIMIENTO CONTABLE INFORMES CONTABLES INTERNOS 2010 |ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
8 LIBRO MOVIMIENTO CONTABLE PAGOS PARAFISGALES 2010 |ESTANTERIA 1 /] 1 LIBRO ROJO
Ca [
Observaciones r B i / f/
Py A
Entregado Por | 4 A 4 Recibido Por
’/ /

%,\g
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Entidad

Soliciteats:

~ — Descripcion o
__11-67-4011 11-67-500

_LIBRO ROJC
LIBRO ROJO

_ 11-94:301/1184:350
___11-85.01/11-95-050
119551/ 1195100

__11-95-201 /11-95-260
- Qs-ulrf_ 96053

11-97.401/11 97500

~%1-96-347
118670
- 11-96-468

CARPETA
S | CARPETA

1196340
11-95-243

_11-98-437
119841

~ 11-88-40

11-98-438 —

119967

ESTANTERIA]
ﬁs*Ar

CONTRUCL PRESTAMO FISICC DE DOCUMENT 08

VTERIA|

11-99-68

11-99-66
11-99-128
11-99-498

CARF‘ETI\

| ESTANTERIA

~ CARPETA
40 ARPE TA J“

11-99-208

13-15-144
13-15-101 /13-15-200
_INFORME DE MOVIIMIENTO CONTABLE CAJA MENOR 171

ESTANTEFUA

ESTANTERIA]

GRUPD CL PRESUPUESTO Y TESORERIA MINIHACIENDA -
_ ADMINISTRACION GENERAL DE PRESUFUESTO

4 | LIEROROJO

i

E Rk FO. 101144

[ s I LBroroso | GRUPGDE PRESLPUESFOYTESORERIA COMPRCBAN
1

1 o

48

CONTABLE TRANSFERENCIAq SA -JDE -5 1'.?

MIENTO O CONTABLE SERVICIOS F’UBLILJS Sz

_LIBRORCJO |~
LIBRO ROJO

LIBRO ROJO

“ PRESUPUESTO ¥ TESORERIA - COMPROBAN
NTO CONTABLE JULIO - DIGIEMBRE

“UESTO Y TESORERIA MINIHACIENDA -
AINISTRACION GENERAL DE PRESUPUESTO

__DE PRESUPUESTO
DE PRESUPUESTO Y TESORERIA MINIHAGIENDA -
-~ ADMINISTRACION GENERAL DL PRESUPUESTO _

Chservacinncs |

Entregado Por [-‘

DEPOSITO LEGAI DE VIDEOGRAMAS Y OBRAS IMPRESAS P PARTIDAS

VIMIENTO CONTABLE SERVICIOS PUBLICOS 1/2 o
s

UPUESTO Y TESORERIA - ADMINISTRACION GENERAL -

2008 ESTAMTERIA,

1995 ESTANTERJA‘,‘

‘-ESTANTERM\T

~_1UIBROROJO
TUBROROJG
1 LIBRO ROJO
~_TLIBRO ROJG
1 LIBRO ROJO
LIBRC ROJO
LIBRG RGJO
1LIBRO ROJO
~ 1LBROROJG

1LIBRO ROJO
~ TLIBROROJO
_TLIBRORGIO
 1LIBROROIC
1 LIBROROJG

7 LIBRO ROJO
___1CARPETA
1 CARPETA

1'CAR PETA -

1 CARPE TA

__1CARPETA
1CARPETA
1 CARPETA e
1 CARPETA
1 CARPETA
1CARPETA
1CARPETA |
1 CARPETA
~1CARPETA
1CD
~ 1 LUBRO RGJO
—__ 1LIBROROJO
1 LIBRO ROJO

1 LIBRO RQJO

1 LIBRO ROJO

____TLIBRGROJO
TLIBROROJO _
1 LIBRO ROJO
TLBROROJO
1 LIBRO ROJC

7 LIBRO ROJO

R

1 LIBRC ROJO

1LIBRO ROJO
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
(G PROCESO GESTION DOCUMENTAL
% PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO
DIRSEHOM SACIORAL. FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL
e “ CcODIGO: F1-PM05-PR02 I FECHA VERSION 3: 18/09/2012
LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO . (GESTION DOCUMENTAL . 3 FECHA DE ENTREGA

iECSHHEST T T R

1|Partida 11| 58 ASS c-60 = solicitud 171 06/04/2018

2|Partida 11| 96| .~ 73|Estanteria solicitud 171 ™\ 06/04/2018

3|Partida 11| 96 74|Estanteria  [solicitud 171 | 06/04/2018
4|Partida 11| 96 75|Estanteria [solicitud 171 | 06/04/2018

5|Partida 11| 96 76|Estanteria solicitud 171 06/04/2018

6|Partida 11| 96 77|Estanteria solicitud 171 06/04/2018

7|Partida 11| 96 78|Estanteria solicitud 171 06/04/2018
8|Partida 11| 96 79|Estanteria solicitud 171 06/04/2018
9|Partida 11| 96 80|Estanteria solicitud 171 06/04/2018
10|Partida 11| 96 81|Estanteria solicitud 171 06/04/2018
11|Partida 11| 96 82|Estanteria solicitud 171 06/04/2018
12|Partida 11| 96 83| Estanteria solicitud 171 o 06/04/2018
13|Partida 11| 96 84|Estanteria  |[solicitud 171 &1 06/04/2018
14|Partida 11| 96 85|Estanteria solicitud 171 06/04/2018
15(|Partida 11| 96 86|Estanteria solicitud 171 06/04/2018
16|Partida 11| 96 87|Estanteria solicitud 171 06/04/2018
17|Partida 11| 96 88|Estanteria solicitud 171 06/04/2018
18|Partida 11| 96 89|Estanteria solicitud 171 06/04/2018
19|Partida 11| 96 90|Estanteria solicitud 171 06/04/2018
20|Partida 11| 96 _ 91|Estanteria solicitud 171 06/04/2018
21|Partida 11| 96| ~ 98|Estanteria  [solicitud 171 | 06/04/2018
22|Partida 11| 99| ~~ 457|Estanteria solicitud 171 il 06/04/2018
23|Partida 11| 100{ ¢ 435|Estanteria solicitud 171 06/04/2018




CONTROL PRESTAMOC FISICO DE DOCUMENTOS [

VERSION: 1 ‘

. o _ o
| [ 06/04/2018 No.Envie [ 30 ]

| TN N 4 E—

Entidad [ ] DERECF

Solicitante [ _ WIONICA BEATR
Item] Identificacion  pesegripcion Fecha | MNo.Caja_ | No.Carpeta] No Fo F | [ T [cD]AZ]Ca] F.Develucion Observaciones
1| LIBROROJO _11-58-301/11-58-400 | C-60 - 1 1 LIBRO ROJO
2 | LIBROROJG | 118664/ 1196100 ESTANTERIA L 1 THBRO ROJG
3 CARPETA 11-99-457 - ~_|ESTANTERIA i 1 CARPETA
4 | LIBRO ROJO ~ 11-92-51/1192400 ESTANTERIA 1 - 1LIBRO ROJO
5 | LIBROROJO _ 11-99-01/11-99-100 o C-24 1 - 1LIBRO ROJO
| 6 | CARPETA - 11-100-435 o C-g4 1 I

Observaciones [

Entresads For E&M_&éi\fﬁw‘b Q@ﬁﬂ'gdéz Fecihido Por (‘—_—mﬁ{_j@ ﬁ%?é = »%/
[{td &6-0F/tg




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL

CODIGO: F1-PM05-PR02

FECHA VERSION 3: 18/09/2012

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO e FECHA DE ENTREGA
Im o | 6 o fopEREEEE FECHA DE FUNCIONARIO FECHA
| LIBRO/OBRA £ | 2 | parTiDAS | UBICA SUBSERIE O | OBSERVACION
2 £ 1o 4 _ ! L0 || PResTAMO QUIEN RECIBE | DEVOLUCION
" 1|Partida 11| 51 92|C-52 Solicitud 172 13/04/2018
11] 100 caja sin.
/ /2 Partida- cd 435|C-84 Solicitud 172 13/04/2018 punto rojo
/ 3|Partida 11| 96 74|Estanteria Solicitud 172 13/04/2018
V'/ 10| 88 caja con
| 4|Obra 497|C-106 . Solicitud 172 13/04/2018 punto rojo




_—

Entidad

CONTROL PRESTAMO FiSICO DE DOCUMENTOS

). CU-FM-002 “
|
I}

= - |
DERECHO DE AUTOR ] o ;
) : \ Y L)
Solicitante MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO _! Solicitud No. !0! (C di u ] :t d
[1tem] Identificacion ‘Descripcion - Fecha No.Caja__| No. Carpeta | No. Folios Observaciones
LIBRO ROJO 11-51-001 / 11-51-100 C-52 1 LIBRO ROJO ]
LIBRO ROJO 11-88-441 / 11-88-500 C - 106* 1 LIBRO ROJO |
Observaciones [_ - B o 1
Entregado Por  [STEUEN DALD  URLERD RoDR.&UES ] Recibido Por




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
: GRhE PROCESO GESTION DOCUMENTAL
PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO
DIBECCUTHATIONAL FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL
CODIGO: F1-PM05-PRO2 | FECHA VERSION 3: 18/09/2012
LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO HONBOCUMENTAL W it i i FECHA DE ENTREGA
I o | o T Ee FECHA DE
eroosta | & | 3 | earons e o | oo | omouwcon |O%TVACOS
/ 1lobraencd 10| 209 396]. 1257|solicitud 173 Cd
2|obraencd 101 173 . A92|Estanteria solicitud 173 cd
1/ 3lobraencd . 10( 150 /" 198|Estanteria solicitud 173 Cd
,/4 Obra en libro 10| 186 356(|Estanteria  |solicitud 173 Libro
/5|Partida 13| 24 409|sL-310 solicitud 173
6|Partiday cd 13| 43 488|SL-383 solicitud 173
» 7|Partida y cd 13| 43 486|SL-383 solicitud 173
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25




CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS

Entidad . DERECHO DE AUTOR - A — No.Envio [ 32 ]
Sclicitante ~ W\IONICA BEATRIZ RAMIREZ PESTREPO Solicitud No. jﬁm
item] Identificacion - Descripcion s Fecha No. Caja__| No. Carpeta| No. Folios c CD|AZ|Ca| F.Devolucion Observaciones

1 = S 10-209-396 4 _ 1257 il 1CD

z | LIBRG ROJO - ~ 10-150-101 /10-150-200 ) ESTANTERIA LIERO ROJO

3 | OBRA EN LIBRO o ~ 10-186-386 v [ TESTANTERIA 7 ) CARPETA BLANCA _

4 | PARTIDA | 1324409 v SL-310 1 CARPETA BLANCA

5 [ PARTIDA Y CD - 13-43-488 v/ - SL-383 1 1 CARPETA BLANCA

6 |[PARTIDAYCD) 1343486 vy | sL-383 1 1 CARPETA BLANCA

7 LIBRO ROJO ~ 10-173-401/10-173-500 v ESTANTERIA LIBRO RQJO
Observaciones ) 1 7 - J
Erveoado Por [ Sreden QAYAN  UMERD Qo na buee - Recibido Por ]




=

DIRECCION NACIONAL

DE DERECHO DE AUTOR
diva

Clmidad A
Mini

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL

CODIGO: F1-PM05-PR02

FECHA VERSION 3: 18/09/2012

NANILGLN

N

‘C\

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO i CESTIONDOCUMENTAL S vl FECHA DE ENTREGA
o | g NUMERODE FECHA DE FUNCIONARIO
= .
LBROOBRA % S ” | ORDEN T | PRESTAMO QUIEN RECIBE QBSERVAZION
Partida 13 35 SL-365 Solicitud 174 27/04/2018
Estanteria o
10( 133 : ..
obra caja 1232 Solicitud 174 27/04/2018
Estanteria o
10| 134 ; . .
obra caja 1232 Solicitud 174 27/04/2018
Estanteria o
10| 134 : -
Obra caja 1232 Solicitud 174 27/04/2018
Estanteria o
10| 134 . e
Obra caja 1232 Solicitud 174 27/04/2018
Estanteria o
10| 134 . ..
Obra caja 1232 Solicitud 174 27/04/2018
Obra 10| 337 1545|Solicitud 174 27/04/2018
obra 10| 88 1036|Solicitud 174 27/04/2018
C-84; Son cajas que
11{ 100 revisar C-83 y C no tienen punto
Obra -CD 85 Solicitud 174 27/04/2018 rojo

D) ko Q%(a Lloumreatss Josomentos == 2E(Y s by f bocl e—

3




CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS

CODIGO: CU-FM-002

| VERSION: 1
Entidad [ DERECHO DE AUTOR - No. Envio | ; 33
Solicitante [ MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO - - Solicitud No. rﬁH
item| Identificacion | - Descripcion Fecha | No.Caja | No. Carpeta| No. Folios C [ T [cD[AZ]Ca] F.Devolucion Observaciones
|1 | LIBROROJO 10-133-01/ 10-133-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
2 | LIBROROJO 10-134-301 / 10-134-400 | z32 1 - 1 LIBRO ROJO
| 3| oeRA | 10-134-375 ~ |ESTANTERIA 1 1CARPETA BLANCA
4 OBRA o 10-134-376 __ |ESTANTERIA 1 1 CARPETA BLANCA
| 5 | _ OBRA o 10-134-378 ESTANTERIA 1 1 CARPETA BLANCA
PARTIDA,
i 13-36-454 SL - 365 1 1 1 PARTIDA, 1 OBRA Y 1 CD
7 OBRA 10-337-351 | 1s45 1 1 OBRA
8 CERA  10-88-497 1~ 1038 1 1 OBRA
9 co | 11-100-435 C-84 1 1CD
Observaciones I_ o o o
— s
Entregado Por  [ST6en QB!I_‘\OMU,ﬁMDﬁ;éOEZe Recibido Por ;

3-05-18




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
= PROCESO GESTION DOCUMENTAL
PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO
32‘,‘;‘;;@* e FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL
e CODIGO: F1-PM05-PR02 FECHA VERSION 3: 18/09/2012
LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO | GESTION DOCUMENTAL e FECHA DE ENTREGA
T uesoroma | § | 5 | eaerons e recrvoe | AN | PO G el
/1 1|Partida 5| 447 432|M-287 Solicitud 175 03/05/2018
A 2|Partida 2| 85 78 Solicitud 175 03/05/2018
v] 3|Partida 5| 449 222|(M-287 Solicitud 175 03/05/2018
Estanteria o
/ 5] 100 -
4lobra 1{M-153 Solicitud 175 03/05/2018
Estanteria o
./ 5/ 108 o
~ 5[Obra 164|M-154 Solicitud 175 03/05/2018
Estanteria o
‘/ 6|Obrg P 5| 108 165|M-154 Solicitud 175 03/05/2018
Py 7 5| 128 / ;ﬁ‘ﬂ"@”“ ;w/ - N
lopd A v 34Qlmr1s5 Solicitad 175 03/05/2018
i [~ / ‘E%a‘nferia 0
/3 0 5128 3414M-155 sm;a@s, 03/05/7018 el
/ Estanteriao | ~ <
/ 9(0Obra 5| 99 492|M-153 Solicitud 175 03/05/2018
/ Estanteria o
10{Obra 5] 99 493|M-153 Solicitud 175 03/05/2018
/ Estanteria o
11|Obra 5 99 494(M-153 Solicitud 175 03/05/2018
/ Estanteria o
12|0Obra 5| 99 495|M-153 Solicitud 175 03/05/2018
P Estanteria 0
13|Obra 5] 99 496|{M-153 Solicitud 175 03/05/2018
Estanteria o
14|Obra 5[ 99 497|M-153 Solicitud 175 03/05/2018




CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS

CODIGO:
VERSION: 1
Entidad i DERECHO DE AUTOR | T No. Envio [ 34
[ SERSESSESECTE 2 SRS egr—— g
Solicitante [ MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO | Solicitud No. [ | -
B § —
Item| Identificacion - Descripcion Fecha No. Caja No. Carpeta | No. Folios | F | C | T |CD|AZ|Ca| F.Devolucion Observaciones
1, PARTIDA | 5-447-432 M - 287 1 1 PARTIDA
2 PARTIDA 2-85-78 LE - 245 1 1 PARTIDA
3 PARTIDA . 5-449-222 M - 287 1 o 1 PARTIDA
4 CBRA __ 5-100-01/5-100-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
| OBRA L 5-108-101 / 6-108-200 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
5 OBRA 5-99-401 / 5-99-500 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
Observaciones L
Entregado Por &&QM&M;‘A@? Recibido Por [
Cre o o e CARLL S
Keewe  Crde W2q)  movimicosos (_‘@t\\ﬂib\&b:




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL

CcODIGO: F1-PM05-PR02

I FECHA VERSION 3: 18/09/2012

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO i eikeiat FECHA DE ENTREGA
) | F | ARI
T | usrososa g % PARTIDAS | UBICACI o i S?fzéﬂ?:;sz;l?o PF:ECsl:fri:nEo UcIJv EL(JJIIENR DE;SESSON OBSERVACION
= = i R e v D psiiNTos RECIRE
1|Partida 11| 76 216|C-86 . Solicitud 176 11/05/2018
2|Partida 11| 14 428|C-9 Solicitud 176 11/05/2018
El libro lo tiene la
10( 134 estanteria o entidad, se solicita la
3|Obra-libro 377|caja 1232 Solicitud 176 11/05/2018 obra
4|Libros y obras 11| 92(1-500 Estanteria Solicitud 176 11/05/2018




CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS 00160 CU-F002

CSA VERSION: 1

Entidad [ DERECHO DE AUTOR | T No.Envio | 35

Solicitante | MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO | Solicitud No. | A~ 1/

1] ’ )a

Item| Identificacion Descripcién Fecha No. Caja No. Carpeta | No. Folios | F | C | T [CD[AZ]Ca] F.Devolucion Observaciones

1 CARPETA 11-92-84 ESTANTERIA 1 1 CARPETA BLANCA

2 LIBRO ROJO 11-92-101/ 11-92-200 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
3 LIBRO ROJO 11-92-201/ 11-92-259 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
4 LIBRO ROJO 11-92-301 / 11-92-345 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
5 LIBRO ROJO 11-92-346 / 11-92-400 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
6 LIBRO ROJO 11-92-449 / 11-92-500 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
T LIBRO ROJO . 11-76-201 / 11-76-254 C- 86* 1 1 LIBRO ROJO
8 | LIBRO NEGRO 11-14-401 / 11-14-500 C-09 1 1 LIBRO NEGRO

Observaciones [

Entregado Por [ Sveden A0 VAlILAA PP ol r 1 Recibido Por [ ]




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
: PROCESO GESTION DOCUMENTAL
‘ PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO
DIRECCION NACIONAL FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL
=y ol e CODIGO: F1-PM05-PR02 I FECHA VERSION 3: 18/09/2012
LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO FECHA DE ENTREGA
IT o (@]
uwnoroma | 2 [ £ [ oaenons el o e o

\ Partida- obra en 11! 100
1|cd 435 C-84|Solicitud 177 05/06/2018
- 2|0bra 3| 66 291 AMA-124(Solicitud 177 05/06/2018
— 3|0bra 5| 46 485 M-74|Solicitud 177 05/06/2018
— 4|0bra 5| 56 347 M-101|Solicitud 177 05/06/2018
==| 5|0bra 10| 13 343 103|Solicitud 177 05/06/2018
¢ 6|0bra 10| 15 286 133|Solicitud 177 05/06/2018
o 7|0bra 10| 15 348 136|Solicitud 177 05/06/2018
-| 8|Obra 10| 42 223 634|Solicitud 177 05/06/2018
~| 9|Obra 10| 42 244 634|Solicitud 177 05/06/2018
=| 10|Obra 10| 42 318 637|Solicitud 177 05/06/2018
| 11|Obra 10| 42 321 637|Solicitud 177 05/06/2018
v 12|Obra 10| 94 64 1078|Solicitud 177 05/06/2018
—| 13|Obra 10] 103 392 1158|Solicitud 177 05/06/2018
—| 14|Obra 10| 103 393 1158|Solicitud 177 05/06/2018
» 15(0Obra 10| 103 394 1158|Solicitud 177 05/06/2018
. 16|0bra 10{ 103 395 1158]Solicitud 177 05/06/2018
—| 17|0bra 10| 108 392 1208|Solicitud 177 05/06/2018

Estanteria o caja
-1 18|0bra 10{ 135 396 1233Solicitud 177 05/06/2018
v ,19|0bra 10| 452 396 1650(Solicitud 177 05/06/2018
v 20 Partida 11| 45 111 C-46(Solicitud 177 05/06/2018
Obraencdy

Y| 21|partida 1337 a7alsi371 Solicitud 177 05/06/2018
22|Libroy obras 11| 91|01 a 252 |Estanteria Solicitud 177 05/06/2018
. 23|Libroy obras 11| 91{301 a 500/ Estanteria Solicitud 177 05/06/2018
¥ 2% Pathida {1 93 333 Slantera \\ ) \




Entidad

Solicitante

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS

DERECHO DE AUTOR

MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO

05/06/2018

CODIGO: CU-FM-002
VERSION: 1

No. Envio | 36

.
Solicitud No. | A ¥ =

(red  hvggale

Item| Identificacion Descripcion Fecha No. Caja | No. Carpeta | No. Folios C | T |CD|AZ|Ca| F.Devolucion Observaciones
1 cD O O 13-37-474 SL - 371 1 1CD
2 OBRA 10-13-343 i . 103 1 1 OBRA
3 | LIBRC ROJO 10-42-201 / 10-42-300 Ma F=hades 634 1 1 LIBRO ROJO
4 LIBRO ROJO 5-46-401 / 5-46-500 M-74 1 1 LIBRO ROJO
5 LIBRO RQJO 5-56-301 / 5-56-400 M-101 1 1 LIBRO ROJO
6 LIBRO ROJO 3-66-201 / 3-66-300 AMA - 124 1 1 LIBRO ROJO
7 LIBRO ROJO 10-42-301 / 10-42-400 637 1 1 LIBRO ROJO
8 CARPETA 10-109-392 1208 1 1 CARPETA
9 PARTIDA 13-37-474 SL -371 1 1 PARTIDA
10 PARTIDA 10-452-396 1650 1 1 PARTIDA
11 PARTIDA 11-98-333 ESTANTERIA 1 1 PARTIDA
12 | LIBRO RQJO 10-103-301 / 10-103-400 1168 1 1 LIBRO ROJO
13 | LIBRO ROJO 11-91-01/11-91-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
14 | LIBRO ROJO 11-91-101/ 11-91-200 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
16 | LIBRO ROJO 11-91-201 / 11-91-251 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
16 LIBRO ROJO 11-91-301 / 11-91-400 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
17 LIBRO ROJO 11-91-401 / 11-91-455 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
18 LIBRO ROJO 11-91-456 / 11-91-500 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
19 | LIBRO ROJO 11-45-101/ 11-45-200 C -46 1 1 LIBRO ROJO
Observaciones i
Recibido Por ]

Entregado Por [ Srcien DRSO | 8lelo A0 OP-6QET.




CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS

CODIGO: CU-FM-002
VERSION: 1

Entidad [ DERECHO DE AUTOR TEEBEE No. Envio | 37 |
Solicitante ]_ MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO Solicitud No. ! ,%
Item| ldentificacion Descripcién Fecha No. Caja__ | No. Carpeta | No. Folios T |CD|AZ| Ca{ F.Devolucion Observaciones

1 LIBRO ROJO 10-94-001 / 10-94-100 1078 1 1 LIBRO ROJO
2 LIBRO ROJO 10-43-301 / 10-43-400 647 1 1 LIBRO ROJO
3 LIBRO ROJO 10-15-201 / 10-15-300 133 1 1 LIBRO ROJO
4 | LIBROROJO 10-15-301 / 10-15-400 136 1 1 LIBRO ROJO
5 LIBRO ROJO 5-205-001 / 5-205-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO

Observaciones I o

— LN
Entregado Por [ St@len pAaW O VALAD Ranf¥Gac2 Recibido Por [/ 77 G3co & 7‘% é;j ;

tg 66 /9




& MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
V PROCESO GESTION DOCUMENTAL
, PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO
S e FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL
U CODIGO: F1-PM05-PR02 FECHA VERSION 3: 18/09/2012
LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO FECHA DE ENTREGA
FECHA

4 LIBRO/OBRA % é PARTIDAS | PF:I::SI:]F‘;IBIE ;L[’JIT;:]O;EI:‘:T;; DEVC());.UCI OBSERVACION

1|{Obra-cd 10 87 482 18/06/2018 1cd

2|obra 10| 46 117 671Solicitud 179 18/06/2018

3[obra 10[ 406 445 1614|Solicitud 179 18/06/2018

4|obra 10[ 406 446 1614|Solicitud 179 18/06/2018

5{obra 10[ 406 447 1614|Solicitud 179 18/06/2018

6[0bra 10[ 406 448 1614|Solicitud 179 18/06/2018

7|obra 10[ 406 449 1614/Solicitud 179 18/06/2018

g[obra 10[ 406 450 1614|Solicitud 179 18/06/2018

9[obra 10[ 406 451 1614/Solicitud 179 18/06/2018
10[0bra 10[ 406 452 1614]Solicitud 179 18/06/2018
11]0bra 10[ 406 453 1614]Solicitud 179 18/06/2018
12[Obra 10[ 406 454 1614/Solicitud 179 18/06/2018
13|Obra 10[ 406 455 1614/Solicitud 179 18/06/2018
14[Obra 10[ 406 456 1614/Solicitud 179 18/06/2018
15[Obra 10| 446 173 1644/Solicitud 179 18/06/2018
16[Obra 10[ 453 111 1651[Solicitud 179 18/06/2018
17[0bra 10[ 457 385 1656/Solicitud 179 18/06/2018
18|Obra 10[ 462 263 1660]Solicitud 179 18/06/2018
19|0bra 10[ 470 291 1665/Solicitud 179 18/06/2018
20[Obra 10[ 470 292 1665[Solicitud 179 18/06/2018
21[Obra 10[ 470 294 1665[Solicitud 179 18/06/2018
22[Obra 10[ 470 295 1665|Solicitud 179 18/06/2018
23[0bra 10[ 474 405 1669]Solicitud 179 18/06/2018
24]0bra 10[ 474 406 1669|Solicitud 179 18/06/2018
25|0bra 10[ 482 8 1675[Solicitud 179 18/06/2018




CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS

CODIGO: CU-FM-002

Y (CSA VERSION: 1
Entidad [ DERECHO DE AUTOR ] No.Envio [ _ 38 1
Solicitante [ MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO | Solicitud No. L‘ﬂq B
Item | [dentificacion Descripcion Fecha No. Caja | No. Carpeta | No. Folios | F [ C | T |CD[AZ[Ca] F.Devolucion Observaciones
1 PARTIDA 10-406-445 1614 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
2 | PARTIDA 10-406-446 1614 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
3 PARTIDA 10-406-447 1614 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
4 PARTIDA 10-406-448 1614 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
5 PARTIDA 10-406-449 1614 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
6 PARTIDA 10-406-450 1614 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
7 PARTIDA 10-406-451 1614 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
8 PARTIDA 10-406-452  , 4 Am 1614 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
9 i ARTIDA 10-406-452 /A% 1614 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
10 PARTIDA 10-406-453 1614 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
11 PARTIDA 10-406-454 1614 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
12 | PARTIDA 10-406-455 1614 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
13 | PARTIDA 10-406-456 1614 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
14 PARTIDA 10-470-291 1665 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
15 PARTIDA 10-470-292 1665 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
16 PARTIDA 10-470-295 1665 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
17 PARTIDA 10-470-294 1665 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
18 | PARTIDA 10-474-408 1669 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
™9 | PARTIDA 10-474-405 1669 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
20 | PARTIDA 10-462-263 1660 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
721 | PARTIDA 10-457-385 1656 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
22 | _PARTIDA 10-453-111 1651 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
23 PARTIDA 10-446-173 1644 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
24 | PARTIDA 10-617-168 1699 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
725 | PARTIDA 10-482-8 1675 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
26 PARTIDA 10-482-9 1675 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
27 | PARTIDA 10-482-10 1675 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
28 | PARTIDA 10-492-369 1683 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
29 | PARTIDA 10-511-119 1694 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
30 PARTIDA 10-87-482 1027 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
malzo ROJO 10-46-101/ 10-46-200 671 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE OBRA
Observaciones L j
Entregado Por w Ao OREgc ] Recibido Por z




CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS CODIGO: CU-FM-002

Entidad | DERECHO DE AUTOR | O No. Envio | 39 |

Solicitante [ MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO | Solicitud No. [jﬁ
NS
Item| Identificacion Descripcién Fecha No. Caja No. Carpeta | No. Folios | F | C | T [CD]AZ[Ca] F.Devolucion Observaciones

1 LIBRO ROJO 2-70-401/ 2-70-500 LE - 87 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
2 OBRA 2-84-393 LE - 238 1 1 OBRA

3 LIBRO ROJO 10-47-401 / 10-47-500 698 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
4 OBRA 10-53-459 753 1 1 OBRA

& LIBRO ROJO 10-59-101 / 10-59-200 799 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
6 LIBRO ROJO 10-59-201 / 10-59-300 800 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
7 PARTIDA 10-484-193 1677 1 1 PARTIDA

8 PARTIDA 10-484-114 1677 1 1 PARTIDA

S PARTIDA 10-484-115 1677 1 1 PARTIDA

10 PARTIDA 10-484-116 1677 1 1 PARTIDA

11 PARTIDA 10-484-117 1677 1 1 PARTIDA

12 PARTIDA 10-484-118 1677 1 1 PARTIDA

13 PARTIDA 10-484-119 1677 1 1 PARTIDA

14 | LIBRO ROJO 10-210-401 / 10-210-500 1261 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
15 | LIBRO ROJO 10-205-301 / 10-205-400 1245 1 Py 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
16 | LIBRO ROJO 10-223-201 / 10-223-300 1298 1 /f 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
17 | LIBRO ROJO 10-229-301 / 10-229-400 1317 1 / / 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA

// /l
Observaciones L / / I
- O e ail
Entregado Por [ __ ,\’-;)m yJ A[Fb’kj ] Recibido Por [ ":/7r / ]




; MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
: PROCESO GESTION DOCUMENTAL
PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO
oo 3 FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL
R et CODIGO: F1-PM05-PR02 |  FECHA VERSION 3: 18/09/2012
LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO FECHA DE ENTREGA
Qe e ECHADE | FU FECHA
LIBRO/OBRA & 5 PARTIDAS ; PFR[::ST‘:MO QUD:E;IO:E,;\ZT;g DEV(IDEE:CION

|__1|Obray Partida| 2| 70 446|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
| 2|ObrayPartida| 2| 70 447|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
|__3|Obray Partida| 2| 70 448|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
|__4|Obray Partida| 2| 70 449|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
| _5|Obray Partida| 2| 70 450|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
| 6|Obray Partida| 2| 70 451(LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
|__7|ObrayPartida| 2| 70 452|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
|__8|Obray Partida 2| 70 453|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
| 9|ObrayPartida| 2| 70 454|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
|_10|Obray Partida [ 2| 70 455|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
Obray Partida [ 2| 70 456|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
Obray Partida| 2| 70 457|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
Obra y Partida 2| 70 458|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
| 14|ObrayPartida| 2| 70 459|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
|_15|Obray Partida| 2| 70 460|LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
|_16|Obray Partida| 2| 70 461(LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
|_17|Obray Partida| 2| 70 462 |LE-87 Solicitud 180 03/07/2018
| _18|Obray Partida | 2| 84 393|LE-238 Solicitud 180 03/07/2018
| 19/Obra 10| 47 439]  690-A  |Solicitud 180 03/07/2018
| _20|Obra 10| 47 440|  690-A  |Solicitud 180 03/07/2018
| 21|Obra 10| 47 441  690-A  |[Solicitud 180 03/07/2018
| 22|0Obra 10| 47 442 690-A  |Solicitud 180 03/07/2018
| 23|Obra 10| 47 443 690-A  |[Solicitud 180 03/07/2018
| 24[Obra 10| 47 444  690-A  [Solicitud 180 03/07/2018
25|0bra 10| 47 445  690-A  |Solicitud 180 03/07/2018




60[0bra 10] 59 200] 800  [solicitud 180 03/07/2018
61|0bra 10[ 59 210] 800  |Solicitud 180 03/07/2018
62|0bra 10| 59 211] 800  [Solicitud 180 03/07/2018
63[0bra 10[ 59 212 800  |Solicitud 180 03/07/2018
64|0bra 10[ 59 213 800  [Solicitud 180 03/07/2018
65|0bra 10] 59 214|800 |Solicitud 180 03/07/2018
66|0bra 10| 59 215 800  [Solicitud 180 03/07/2018
67|0bra 10| 59 216] 800  |Solicitud 180 03/07/2018
68|0bra 10| 59 217 800  |Solicitud 180 03/07/2018
69|0bra 10| 59 218|800  [Solicitud 180 03/07/2018
70|0bra 10| 59 219] 800  |Solicitud 180 03/07/2018
71[0bra 10| 59 220 800  |Solicitud 180 03/07/2018
72[0bra 10] 59 221 800  [Solicitud 180 03/07/2018
Estanteria o caja
73|0bra 10{ 157 1641236 Solicitud 180 03/07/2018
Estanteria o caja
74|0bra 10| 157 1661236 Solicitud 180 03/07/2018
Estanteria o caja
75|0bra 10| 157 1681236 Solicitud 180 03/07/2018
Estanteria o caja
76|0bra 10] 187 169|1236 Solicitud 180 03/07/2018
Estanteria o caja
77|0bra 10 157 1701236 Solicitud 180 03/07/2018
Estanteria o caja
78|0bra 10] 187 171|1236 Solicitud 180 03/07/2018
Estanteria o caja
79|0bra 10] 161 320|1236 Solicitud 180 03/07/2018
80|Obra 10| 205 378] 1245  |Solicitud 180 03/07/2018
81|0bra 10[ 205 379 1245 |Solicitud 180 03/07/2018
82[0bra 10[ 210 478] 1261  |Solicitud 180 03/07/2018
83[0bra 10{ 210 479 1261 |solicitud 180 03/07/2018
84|0bra 10| 210 480 1261 |Solicitud 180 03/07/2018
85|0bra 10{ 210 481 1261 |Solicitud 180 03/07/2018
86|0bra 10{ 210 482| 1261 |Solicitud 180 03/07/2018
87[obra 10| 223 273| 1298  [solicitud 180 03/07/2018
88|0bra 10| 223 274] 1298 |Solicitud 180 03/07/2018




=

DIRECCION NACIONAL

DE DERECHO DE AU

FOR
il

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL

CODIGO: F1-PM05-PR02 |

FECHA VERSION 3: 18/09/2012

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO FECHA DE ENTREGA
v LIBRO/OBRA % ’% PARTIDAS Pféi’;;é gJUrT;LO?EETg; DE:;ESSON OBSERVACION
o 1|Partida 11 29 4831C-24 Solicitud 181 04/07/2018
—| 2|Partida 11 29 484|C-24 Solicitud 181 04/07/2018
—|  3|Partida 11 29 485(C-24 . Solicitud 181 04/07/2018
-=1 4|Partida 11 29 487|C-24 Solicitud 181 04/07/2018
- 5|Partida 11 36 249|C-31 Solicitud 181 04/07/2018
- 6|Partida 11 36 250(C-31 Solicitud 181 04/07/2018
- 7|Partida 11 51 298|C-52 Solicitud 181 04/07/2018
~| 8|Partida 11 51 92|C-52 Solicitud 181 04/07/2018
- 9(Partida 11 59 60(C-63 Solicitud 181 04/07/2018
—| 10|Partida 11 62 389|C-66 Solicitud 181 04/07/2018
—| 11|Partida 11 65 29(C-69 Solicitud 181 04/07/2018
~| 12|Partida 11 65 30|C-69 Solicitud 181 04/07/2018
- 13|Partida 11 65 31(C-69 Solicitud 181 04/07/2018
14|Partida 11 65 32|C-69 Solicitud 181 04/07/2018
15(Partida 11 65 33|C-69 Solicitud 181 04/07/2018
—-| 16|Partida 11 65 341C-69 Solicitud 181 04/07/2018
-] 17|Partida 11 65 36|C-69 Solicitud 181 04/07/2018
—| 18|Partida 11 73 300|C-80 Solicitud 181 04/07/2018
Caja con punto
-~ | 19|Partida 11 76 227|C-86. Solicitud 181 04/07/2018 rojo
Caja con punto
| 20]|Partida 11 76 228|C-86 . Solicitud 181 04/07/2018 rojo
Caja con punto
~1 21|Partida 11 76 229|C-86 . Solicitud 181 04/07/2018 rojo
Caja con punto
# 22|Partida 11 84 53|C-98A . Solicitud 181 04/07/2018 rojo




CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS CADIGO: CU-FM-002

; VERSION: 1
Entidad [ DERECHO DE AUTOR ] No.Envio | : 40
L] N
Solicitante [ MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO | Solicitud No. [ 4775 \
Item| Identificacion Descripcion Fecha No. Caja | No. Carpeta | No. Folios | F [ C | T |CD|AZ|Ca| F.Devolucion Observaciones
1 PARTIDA » 11-102-257 c-87 1 1 PARTIDA
2 PARTIDA ) 11-103-28 C-89 1 1 PARTIDA
3 | LIBRORQJO * 11-93-201/11-93-300 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
4 | LIBRORGJO = 11-93-001/11-93-055 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
5 | LIBRO ROJO » 11-93-056 / 11-53-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
6 | LIBRO ROJO s 11-93-101/11-93-145 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
7 LIBRO ROJO < 11-93-301 / 11-93-400 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
8 LIBRO ROJO ¢« 11-93-401 / 11-93-500 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
9 LIBRO ROJO « 11-95-301 / 11-95-350 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
10 | LIBRO ROJO « 11-76-201/11-76-254 C-86* 1 1 LIBRO ROJO
11 LIBRO RCJO v 11-84-041/11-84-100 C-98A* 1 1 LIBRO ROJO
12 | LIBRO ROJO ¢ 11-89-101/ 11-89-200 C-106 1 1 LIBRO ROJO
13 | LIBRO ROJO + 11-90-401 / 11-90-500 C-108* 1 1 LIBRO ROJO
14 | LIBRO RQJO 4 11-51-001/11-51-100 C-52 1 1 LIBRO ROJO
15 | LIBRO ROJO ¢« 11-59-001 / 11-59-100 C-63 1 1 LIBRO ROJO
16 | LIBRO ROJO o 11-51-201/11-51-300 C-62 1 1 LIBRO ROJO
17 | LIBRO ROJO . 11-36-201/11-36-300 C-31 1 1 LIBRO ROJO
18 | LIBRO ROJO *  11-29-401/11-29-500 C-24 1 M 1 LIBRO ROJO
19 | LIBRO ROJO * 11-73-201/11-73-300 C-80 1 /! 1LIBRO ROJO
20 | LIBRO ROJO . 11-65-001 / 11-65-100 C-69 1 /1 1 LIBRO ROJO
21 | LIBRO ROJO - 11-62-301 / 11-62-400 C-66 1 /] 1 LIBRO ROJO
/] ’
Observaciones | \o——f-f—'
XV

Entregado Por L@iﬂkﬁﬂ_&ﬂmﬂ_\iﬂlﬁﬂc RO Ei€ 2 Recibido Por yi ]




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL

CODIGO: F1-PM05-PR02 | FECHA VERSION 3: 18/09/2012
LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO b d LGESTIONDOCUMENTAR IR iR il s - FECHA DE ENTREGA
I o | Q UMERODE | _ | NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIEO|  FECHA DE FUNCIONARIO FECHA
HERO 2BRA € S Ui e RPEN/ S - ] . ASUNTOS | PRESTAMO QUIEN RECIBE | DEVOLUCION
—| 1|Partida 4 1 106(A-1 Solicitud 182 13/07/2018
I 2[partida al 10 184|A-41 Solicitud 182 13/07/2018
Estanteria o caja b
3|0bra 10 135 3961233 Solicitud 182] L 13/07/2018
Estanteria o caja
= 4|Obra 10| 138 2651233 Solicitud 182 13/07/2018
Estanteria o caja
~{  s5|obra 10] 139 95|1233 Solicitud 182 13/07/2018
Estanteria o caja
-+ 6|Obra 10[ 139 961233 Solicitud 182 13/07/2018
Estanteria o caja
T 7|obra 10 139 97|1233 Solicitud 182 13/07/2018
Estanteria o caja
“ globra 10] 139 981233 Solicitud 182 13/07/2018
Estanteria o caja
=t 9|Obra 10139 991233 Solicitud 182 13/07/2018
Estanteria o caja
-| 10|0bra 10] 139 1011233 Solicitud 182 13/07/2018
Estanteria o caja
— 11|0bra 10| 139 1083|1233 solicitud 182 13/07/2018
Estanteria o caja
"1 12|0bra 10| 139 104|1233 Solicitud 182 13/07/2018
Estanteria o caja
~ 14|0bra 101 139 105/1233 Solicitud 182 13/07/2018
Estanteria o caja
" 15|0bra 10 139 1086|1233 Solicitud 182 13/07/2018
Estanteria o caja
T 16|0Obra 10| 139 107|1233 Solicitud 182 13/07/2018




- 39|fartida 11 81 344|C-95 . Solicitud 182 13/07/2018
“T 40|fartida 11| 81 372|c-95 . Solicitud 182 13/07/2018
T 41(Partida 11f 83 33/C-97 . Solicitud 182 13/07/2018
¥4 .
v 42Partida 11 91 252|C-109 . Solicitud 182 13/07/2018
T 43(Partida 11| 98 51|Estanteria  |Solicitud 182 13/07/2018
<+ 44|Partida 11| 109 247|c-98 Solicitud 182 13/07/2018
=) 45/Partida 11| 110 431|No buscar Solicitud 182 13/07/2018
11] 111 C-99 an adelante
46 P_artida 166|Hasta C-112 Solicitud 182 13/07/2018
1 Libros y obras 11| 64
47|€n carpetas 01 a 500|Estanteria Solicitud 182 13/07/2018




i

i

- CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS CODIGD: CU-FM-002

% . CSA VERSION: 1

Entidad [ DERECHO DE AUTOR | P No. Envio 41 |

Solicitante | MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO ] Solicitud No. l ‘ R 2:

|

[ B |

Item| Identificacion Descripcion Fecha No. Caja | No. Carpeta [ No. Folios | F | C | T [CD|AZ|Ca| F.Devolucion Observaciones
= 1 PARTIDA 11-98-51 ESTANTERIA 1 1 PARTIDA
- 2 PARTIDA 11-109-247 C-98 1 1 PARTIDA
» 3 | PARTIDA - OBRA 10-484-322 1678 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
L 4 |PARTIDA - OBRA 4-10-184 A-41 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
= 5 OBRA 10-138-265 ESTANTERIA 1 1 PARTIDA CONTIENE LA OBRA
r 6 LIBRO ROJO 10-139-101/ 10-139-200 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
L 7 LIBRO ROJO 10-139-001 / 10-39-100 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
8 LIBRO ROJO 4-01-101/ 4-01-150 A-1 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
9 LIBRO ROJO 11-91-252 / 11-91-300 C-109* 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
r 10 | LIBRO ROJO 11-68-101 / 11-58-200 C-60 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
=11 LIBRO ROJO 11-68-001 / 11-58-100 C-60 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
. 12 | LIBRO ROJO 11-54-401 / 11-54-500 C-56 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
= 13 | LIBRO ROJO 11-63-201/ 11-63-300 C-67 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
14 | LIBRO ROJO 11-81-331/ 11-81-400 C-95* 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
r'15 | LIBRO ROJO 11-62-001/11-62-100 C-66 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
L 16 | LIBRO ROJO 11-58-301/ 11-58-400 Cc-60 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
17 | LIBRO ROJO 11-83-001/11-83-100 c-g7* 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
L 18 | LIBRO ROJO 11-78-401 / 11-78-443 C-90* 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
¢ 19 | LIBRO ROJO 11-77-001 / 11-77-100 c-87* 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA

Observaciones [

Entregado Por 51;' P _DHLN JaleR s W ] Recibido Por




; MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
EEL AN PROCESO GESTION DOCUMENTAL
' PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO
L e FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL
e Eagochal CcODIGO: F1-PM05-PR02 I FECHA VERSION 3: 18/09/2012
LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO FECHA DE ENTREGA
IT g |- FECHA DE FUNCIONARIO FECHA
s .
HERO/OERA é S PARTIDAS R PRESTAMO | QUIEN RECIBE | DEVOLUCION
Estanteria o
/ 10| 157 : -
1|Obra 164|caja 1236 Salicitud 184 27/07/2018
Estanteria o
/ 10| 157 . -
2|Obra 166|caja 1236 Solicitud 184 27/07/2018
Estanteria o
/ 10| 157 . .
/ 3|Obra 168|caja 1236 Solicitud 184 27/07/2018
p Estanteria o
/ 10| 157 . .
4|0bra 169|caja 1236 Solicitud 184 27/07/2018
; Estanteria o
/ 10| 157 . .
5|Obra 170]|caja 1236 Solicitud 184 27/07/2018
Estanteria o
/ 10] 157 . ..
v 6|0bra 171|caja 1236 Solicitud 184 27/07/2018
10| 161 Estanteria o
‘/7 Obra 320|caja 1236 Solicitud 184 27/07/2018
/ g 10| 46
8|empastado 187 673|Solicitud 184 27/07/2018
Obra- )
/ 10| 35 .
_, 9|empastado 421 553|Solicitud 184 27/07/2018
v 10|Obra 10| 103 265 1157|Solicitud 184 27/07/2018
Eorn 11 Partida 41 10 184|A-41 Solicitud 184 27/07/2018
V,12 Partida 4 1 406|A-5 Solicitud 184 27/07/2018
W 13|Partida 4 1 480|A-5 Solicitud 184 27/07/2018
LIBROS Y
/ OBRAS DE 11| 94
14|REGISTRO 1-a 500 |Estanteria Solicitud 184 27/07/2018




CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS CBDIGO: CU-FM-002

CS A VERSION: 1

Entidad [ DERECHO DE AUTOR ] . No. Envio [ 42 ]
(N PP Y
Solicitante [ MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO 1 Solicitud No. ‘ jé}, |

Item | Identificacion ¥ Descripcion ,: Fecha No. Caja No. Carpeta | No. Folios | F | C | T [CD|AZ|Ca| F.Devolucion Observaciones
1 LIBRO ROJO Y 10-135-301 / 10-135-400 /, ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
2 LIBRO ROJO Cd 11-94-001/11-94-100 .~ ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
3 LIBRO ROJO -~ 11-94-201711-94-255 . _ ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
4 LIBRO ROJO - 11-94-256 / 11-94-300 ¢~ ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
5 LIBRO ROJO ~ 11-94-351/ 11-94-400 ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
[3 LIBRO ROJO el 11-94-401/11-94-460 .~ _ ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
7 | LIBRO ROJO “7"  11-94-461/11-94-500 - ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO
8 LIBRO ROJO Vv, 10-157-101/10-157-200 ¥~ 1223 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
9 LIBRO ROJO \// 10-161-301/10-161-400 ¥ ESTANTERIA 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
10 LIBRO ROJO j/ 10-35-401/10-35-500 ¢~ 553 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
11 LIBRO ROJO v " 4-1-401/4-1-450 +«~ A-5 1 1 LIBRO ROJO CONTIENE LA OBRA
12 OBRA v - 10-46-187 .~ 673 1 10BRA
13 OBRA v 10-35-421 - 553 1 1 OBRA
14 PARTIDA y" 11111166~ ESTANTERIA 1 1 PARTIDA
15 CD v~ 10-103-265 o~ 1167 1 1CD

Observaciones L

EntregadoPor | &eaicy DADG UBeRe P DAGIEZ Recibido Por ’IE,EZQZLQ Dye 5D




CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS CODIGD: CL-FM002

CSA . VERSION: 1

Entidad [ DERECHO DE AUTOR | No. Envio | 43

Solicitante | MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO | Solicitud No. |' i-l\\
[Atem[ Identificacion | Descripcion | Fecha | No.Caja | No. Carpeta| No.Folios| F | C [ T [CD[AZ[Ca[ F.Devolucion | Observaciones
v 1 [ LIBROROJO | 4-1-451/ 4-1-500 , | [ A4 | | NN [ 1 LIBRC ROJO

Observaciones |

Entregado Por 5 ? P - F Lol Recibido Por J




DIRECCION NACIONAL

DE DERECHO DEE AUTOR

Unidid Administrativa Especial
Ministerio del Interior

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO GESTION DE ARCHIVO

FORMATO PLANILLA CONTROL DE PRESTAMOS ARCHIVO CENTRAL

CODIGO: F1-PM05-PR02

FECHA VERSION 3: 18/09/2012

LIBROS Y OBRAS DE REGISTRO FECHA DE ENTREGA
T LIBRO/OBRA % % PARTIDAS PF:ECs:ﬁnaE Fqli::’;o&i?ég DE\::OEI(_:S(I;ON OBSERVACION

Estanteria o

1|Obra 202 208|caja M-158 |Solicitud 185 10/08/2018
/ Estanteria o

2|Obra 202 209|caja M-158 |Solicitud 185 10/08/2018
4 Estanteria o

3|Obra 202 210(|caja M-158 |Solicitud 185 10/08/2018
P 202 Estanteria o

4|0bra 211|caja M-158 |Solicitud 185 10/08/2018
/ Estanteria o

5(Obra e 273|caja M-158 |Solicitud 185 10/08/2018
/ 993 Estanteria o

6{0bra 274|caja M-158 |[Solicitud 185 10/08/2018
Estanteria o

7|Obra == 275|caja M-158 |Solicitud 185 10/08/2018
Estanteria o

8|0Obra e 276(caja M-158 |Solicitud 185 10/08/2018
993 Estanteria o

9|0bra 277|caja M-158 |Solicitud 185 10/08/2018
Estanteria o

10|Obra — 278|caja M-158 |Solicitud 185 10/08/2018
4 Estanteria o

11|Obra 223 279(|caja M-158 |Solicitud 185 10/08/2018
F Estanteria o

12|0bra = 371|caja M-158 |Solicitud 185 10/08/2018

13|Partida 14 229|A-51 Solicitud 185 10/08/2018




i

CONTROL PRESTAMO FISICO DE DOCUMENTOS

CODIGO: CU-FM-002
VERSION: 1

Entidad [ DERECHO DE AUTOR | No.Envio [ 44
v (W al
Solicitante MONICA BEATRIZ RAMIREZ RESTREPO ] Solicitud No. [ 1 X o
Fm Identificacion i Descripcion Fecha No. Caja | No. Carpeta | No. Folios T |CD|AZ|Ca| F.Devolucion Observaciones
Ll PARTIDA v 11-110-431 C-110 1 PARTIDA
2 | LIBROROJO L~ 5-229-301 [ 5-229-400 ESTANTERIA 1 1 TOMO CONTIENE OBRA
3 LIBRO ROJO v~ 5-223-201/ 5-223-300 ESTANTERIA 1 1 TOMO CONTIENE OBRA
4 LIBRO ROJO v~ 5202-201 / 5-202-300 ESTANTERIA 1 1 TOMO CONTIENE OBRA
5 LIBRO ROJO ¥”7/11-58-401  11-58-500 C-60 1 1TOMO
6 LIBRO ROJO ¥ 11-95-456 | 11-95-500 ESTANTERIA 1 1 TOMO
Z LIBRO ROJO /', 11-95-401 / 11-95-455 ESTANTERIA 1 1 TOMO
8 LIBRO ROJO / 11-85-351/ 11-85-400 ESTANTERIA 1 1 TOMO
9 LIBRO ROJO / 11-95-2617 11-95-300 ESTANTERIA 1 1 TOMO
10 | LIBRO ROJO ¥~ 11-95-101/ 11-95-200 ESTANTERIA 1 1 TOMO
1
Observaciones l_
\ el S/ ?
Entregado Por | Segiien DAL O Vo LePe RaORiLlcs Recibido Por LL@,MW_EQQ:(;%@J




T | 21 )
S;WSA‘ CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS ik S0 Lo Cci)c,‘ 8l L 6’59

b el Cm f\ ‘?\Wo 2?06:

Entidad o Proyecto: [Direccion Nacional de Derecho de Autor ] Fecha - [ REINTEGRO 123 ]
Devolucion 02i02/2018
Nombre del Funcionario: [Yohana Marcela Aldana Guevara ]
PARA UBICAGION ESTANTERIA BODEGA
Codigo de Identificacién del documento o LCA (C‘Ja 82 FCA \ J Ol
Clasificacién expediente Fecha No.Caja |No.Carpetal N| Z|E|C|B|F|L|P|C Observaciones
(Serie, subserie o asunto) ¢
< e\ \\ero 2711 Y2712
7
! OTROS Movimiento Contable 2688 a 2693 ° caja l/
2 79
OTROS Movimiento Contable 2694 a 2699 caja o / / O
3 80 vel %ﬂ /e VI
OTROS Movimiento Contable 2700 a 2705 caja l/ ¢ / @
4 81 (/ Jipi- 2018
OTROS Movimiento Contable 2706 a 2710 caja =
5 5 / /2 r /6\ /
OTROS Movimiento Contable 2711 a 2716 caja
6 %
LE 2-63-101 A 200 i LIBRO ROJO /
7 LE 2-77-301 A 400 LE129 LIBRO ROJO /
8 LE 2.85-1 A 55 Lk LIBRO ROJO 4
9 LE-92 /
LE 2-75-1 A 100 LIBRO ROJO
10 LE-80 /
LE 2-63-201 A 300 LIBRO ROJO
11 LE-210 /
LE 2-82-401 A 500 LIBRO ROJO N
12 SL-397 /
SL 13-54-297 OBRA ARGOLLADA
13 SL-397
SL 13-54-208 OBRA ARGOLLADA Y CD /
14 SL-397 /
Sk 13-54-209 OBRA ARGOLLADA Y CD
15 SL-386 /
SL 13-45-441 ACTA 2246
16 SL-394
sL 13-50-465 ACTA 2287 '
17 SL-379
sL 13-41-331 ACTA 2289 /
18 SL-352
sL 13-33-94 ACTA 2283 /
19 SL-391 -
sL 13-49-96 ACTA 2308 v

T:\2018\E-5 GESTION DE ARCHIVO\E-5 1 ACCIONES Y PROGRAMAS DE ARCHIVOIE-5.1.3 PRESTAMOS\Reintegros\Reintegro123




A
L

Entidad o Proyecto:

fBombre del Funclonario: | Yohana Marcela Aldana Guevara

SA

RLHIATICOS
free it s

Direccion Naclonal ge Derecho de Atior ]

CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

CODIGO: CL-FM-003
N

Fara —e ek A ey

PARA UBICACION ESTANTERIA BODEGA
No. Sagace o °° No.Caja | No, Carpetal N| Z Lirjc Ohservaciones
expediente 6. N EjCiB|F
Chsificacion i i & Ay -LO — 54.)\ —— q‘l
: c 11-75-362 8 400 os, | ¥ libro rojo .
2 ——a )OO~ 841~43
10-124-20ta 300 ibro rojo ~
g c 11.73.401 8 500 e VL tibro ro
! 10-218-201 2300 = e tibro rojo
5 10-307-427 w | AT argotiado
g 10-134-264 \’/ carpeta blanca %A R ‘\‘\
- i !
? 10-472-494 a7 v argollado o 2E \ '[,0 \47
r (%
3
v 10472487 987 v argoliado y 2f \
v, {0
: A 442 s | 4 30 0% 5
N7 %4 .
K 10-14-32 m YT & libros \ % \ v
Y t‘i
ki c 11.87-201 2 248 cm. | v lire rojo ¥ \o!
£ 2.66-1a100 Fz |\ tibro rajo X
=
M 5-103-201 a 300 e | Hibro rojo
M 5.101-185 wncn | (] Hibro rojo
15, 10-553.488 * b v ] libro rojo
o M 5-107-19 s 2¢d i \ \
- A
ki 10-551-0 - d f16y19 C '\)6 &BQ d Q‘D
# [ 5.303-18 Meaal v ot -
9 M 5-303.20 e =
A 10-307-427 " \/ f34y35
4 5499133 o 31y acla 2358
= M 5499134 Mie 3t
@ " 5377389 = = 8ty a 2240
M M 5488212 was | 4 acta 2278
28 10-525-381 e P 2ry argoliado
= 10-541-448 e P 1cd
% 10-541-41 me | 2 /
Movimiento contable (2267 a
& OTROS 2270) ki caja
Movimiento Contable (2520 2 . Y
OTROS 2531 tibros rojes
Movimlento contable (2271 y .
OTROS 2272) i libros rojos \

oA ! AppDataiL f\Windows\Temy y Internet Files\Content. Outlook\YY20U9K2\Reintegro124




, o -

CSA ‘F’Eé‘ai? 15/12/2008
ARCHIVISTICOS CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

& TECNOLOGIZOS

CODIGD: CU-FM-003
ERSION: 1

Entidad o Proyecto; [Direccion Nacional de Derecho de Autor Fecha I REINTEGRC 125 |
Devolucién 02/03/2018
Nombre del Funcionario: [Yohana Marcela Aldana Guevara
PARA UBICACION ESTANTERIA BODEGA
Codi Identificacion del documento o
igo de 5 . :
No. Clasi Vi expediente Fecha No.Caja |No.Carpeta| N|Z| E|Cc|B|F|L|P|C Observaciones
asificacion .
(Serie, subserie 0 asunto)
1 Y .
c 11-88-401 a 11-89-300 C-106 .. Caja
2 P .
C 11-89-301 a 11-90-150 C-107 . Caja
3 84
Otros 2722 a 2728 Y caja
4

0t /7
%%/‘m /ﬂ/y %/N«

0Z2-032- 20/2

T:\2018\E-5 GESTION DE ARCHIVO\E-5.1 ACCIONES Y PROGRAMAS DE ARCHIVO\E-5.1.3 PRESTAMOS\Reintegros\Reintegro125
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CasaRe6

Libro: olros
TWO ’MQU " CO/) XY

” 706,6 Empiesg i
Fortidos: 2335-2947 e 235523 HTvanin

Caja @5

Liofo tOTRS
Tomo: mour conlable apies 2729 - 233U rwming,

Portida: 2929 -2334.

Foah tijeo Skl £ - % Al o
290/ s



4 CODIGD: CU-FM-D03
VERSION: 1
'0 CSA FECHA: 15/12/2008

ARCHIVISTICOS CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

& TECNOQLOGICOS

Entidad o Proyecto: [Direccion Nacional de Derecho de Autor | Fecha [ REINTEGRO 128 |
Devolucién /0412018
Nombre del Funcionario: [Yohana Marcela Aldana Guevara ]
PARA UBICACION ESTANTERIA BODEGA
. Identificacién del documento o
No. Cil;?rl‘:i:;:n expedi_ente Fecha No.Caja |No.Carpetal| N| Z| E|cCc|B|F|L|P|C Observaciones
(Serie, subserie o asunto}
1 LE-165
LE 2-80-12a 100 l/ carpeta
2 1677 / .
10-484-22 x / 2f y anillado
3 i LE-296 / ' '
M 5-474-111 Acta
- OTROS-33 /
“ M 5-432-11 / Acta
5 M-302 /
M 5-486-387 Acta
9 OTROS-90 3
OTROS Movimiento Contable-2759 a 2764 V/ / CAJA
OTROS-91
s OTROS Movimiento Contable-2765 a 2769 v/ CAJA
Estanteria s ) )
M 5-143-201 a 300 P Libro rojo
1323 / . .
10-231-201 a 300 Libro rojo
c 11-79-401 a 500 £92 ¢ > / libro rojo (caja con punto)
C-60 / . . e
C 11-58-301 a 400 libro rojo (caja sin punto)
Estanteria / . .
M 5-99-401 a 500 ‘ libro rojo
Estanteria / . :
M 5-100-1 a 100 libro rojo
Estanteria / )
M 5-100-101 a 200 libro rojo
Estanteri
M 5-82-101 a 200 e libro rojo

T:\2018\E-5 GESTION DE ARCHIVO\E-5.1 ACCIONES Y PROGRAMAS DE ARCHIVO\E-5.1.3 PRESTAMOS\Reintegros\Reintegro128




CODIGD: CU-FM-00.
CERLEy, G oos
FECHA: 15/12/2008

ARCHIVISTICIOS CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS
R TECNOLOGICOS
Entidad o Proyecto: [Direccion Nacional de Derecho de Autor ] Fecha I REINTEGRO 128 ]
Devolucién 03/05/2018
Nombre del Funcionario: |[Yohana Marcela Aldana Guevara |
PARA UBICACION ESTANTERIA BODEGA
Codigo de Identificacién del documento o
No. Clasificacién expediente Fecha No.Caja {No.Carpetal N| Z}E|C|B|FiL|{P|C Observaciones
(Serie, subserie o asunto}
7
1 10-186-356 . csrtc |1/ b carpeta
) c72
. C 11-67-401 a 500 / , Libro rojo
3 sL 13-15-101 a 200 s |/ Libro fojo
4 M 11-76-201 a 254 e / fibro rojo (caja punto rejo)
-3
. SL 13-37-474 e b/ od
. 10-200-396 1257 ‘/, cd
L-371
- sL 13-37-474 can / 61
sL 13-43-486 s |/ , od
SL-383 '/
SL 13-43-486 / £163a 167
’ SL-383 /
SL 13-43-488 cdyf170a 176
' 60
M 5-397-83 ‘/, 6f
M-290 /
M 5455477 rd acta 2258
M-290
M 5-455-55 '/ y acta 2317
M-291
M 5-456-193 / acta 2258
M 5.453-301 wast |y acta 2312
M 5.479-456 e /, acta 2224
M-231
M 5-332-212 , ’/ acta 2408
M 5.187-489 Sl l/ acta 2394

Confobildael 0 41Y — 1o chimentars Desewendod gy »
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Fn i : CU-FM-

4 G03
FECHAD 15/1212008

N s
RS

CONTROL DEVOLUSION DE

(S

CUMEN

Coridad o Proyects

- -4 DiFeccion Nacional de Derechd de AUTor ] Facha

i REINTEGROTE0

Devolucion

snaric: {Yohana Marcela Aldana Guevara 7

Noinbre dal Funai

r-cig:: ™ identificacion del documento o i ! —]- ]| i
Mo, “'h:-‘ﬁc!-"éﬁ‘ . expediente . Fecha Ng, Caja INc. -\'2?-1}'.\".?&} Nlziglcele FILiP|C; Observaciones i
S {Serie, subserie o asunto) i i i l ;
TN N - et o R : o TR
i I !
1 " 5/ Estanteria | i K’ { i
10-112-301 a 400 ! i libre rojo
- - — s S S P
5 o / ] C-24 !
11-28-1 3 100 ) ;

o b Libro rojo

11-76-201 a 254 / o6 .

libio rois

. 11:14:401 2500

] oy [ S - librg rojo
1 = —— o1 B
siiga ! ol
13-11-1 2 100 ; sl I Bibro rojo B
/ SL-198 ‘
_ 131108 et BN I co,
‘ ) ! 5L-240 !
13-14-433 _ ‘/ 5 co
7 - R S
. §L-240 |
13-14-401 & 500 Y , . e __librorjo |
; ] |
| mo2s? i
5-447-432 & \/. ! s st
‘ — / B S e e
: M257 b |
5449222 §lv Co [ ) 3t
) ' /7. 10238 ;
__10-88-457 ¥ :/ libro emoastade
10-134-378 ' 8t bl
134 . carpeia blanca
10-134-376 B & ;// _ carpela blanca "
10-134-375 h'/ J . carpeta blanca
= = . 7
& A . fzoazi0 |
2y
S AL
- 7

i
tharly

i S s i

A AT T e




/ 3 SL-365
SL 13-35-454 obra con gancho
SL-365
SL 13-35-454 / 7 7§
. SL-243
SL 13-15-144 / cD
/ 12230
10-112-334 / CD
/ SL-314
SL 13-25-202 , 8f
/ SL-314 : i
SL 13-25-202 libro y cd dentro del libro
/ 1714 '
10-534-357 acta 2014
1697
10-514-390 / acta 1697
/ 1273
10-215-110 acta 2385
1711
10-455-105 4/ acta 2401
/ 1332
10-234-330 acta 2414
‘/ 1292
10-221-34 acta 2381
/ Estanteria
10-152-86 / ; acta 2406
/ Estanteria
10-181-354 / acta 2412
/ j 846
10-43-322 / acta 2419
f/ # Estanteria
10-157-287 7 acta 1784
/ Estanteria
10-154-265 acta 1682
Estanteri
10-534-468 V/ ) seniera acta 1993
- | / 1707
10-528-328 (& * 5 acta 2112
/ 1580
10-381-75 7 acta 2119
/ Estanteria
10-199-256 / acta 2217
/ / " 1678
10-485-208 / acta 1479
/ 1574
10-361-487 / acta 1490
;/ 1697
10-514-390 acta 2245
i_/ Estanteria
10-157-467 acta 2241
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( (
10-156-166 / " acta 2034
10-154-165 v ’ Estanteria acta 2034
10-541-446 i// e £255 a 257
10-517-453 / 1700 f126.2 130
10-353-146 v 1968 acta 2347
10-250-283 v e acta 2349
10-543-64 ,// p 1717 acta 2348
10-495-65 / 7 1668 acta 2209
10-454-350 ‘// 153 acta 2342
C 11-90-151 a 500 D// Zalle caja con punto rojo
C 11-85-301 a 355 //’ G080 caja con punto rojo
(& 11-85-260 a 300 L/ &1 - caja con punto rojo
C 11-88-441 a 500 h Ce108 caja con punto rojo
(# 11-88-301 a 360 \// SR caja con punto rojro
58 11-89-401 a 500 / GH07 caja con punto rojo
& 11-80-01 a 100 / O caja con punto rojo
C 11-79-151 a 200 \/ £ caja con punto rojo
C 11-82-01 a 50 1//' G598 « caja con punto rojo
A 412328 / , A ' acta 1869
F 12-35-311 \/ P F2 acta 2415
F 12-24-476 / / Fos acta 2361
F 12-58-43 M, - 155258
F 12-82-7 / 7 Fes acta 2047
F 12-59-457 / /‘/ Fs7 acta 2215
F 12-44-45 ‘/ P ’ /,;' acta 1324
P r,) e > g
S-2%7-0\7 o EneedBA  cn €l WnTEO LWL T e S el
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CODIGD: CU-FM-003
VERSION;
FECHA: 15/12/2008

4
CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

Entidad o Proyecto: [Direccion Nagional de Derecho de Autor | Fecha [ REINTEGRO 131 |
Devolucién 12/06/2018
Nombre del Funcionario: [Yohana Marcela Aldana Guevara ]
PARA UBICACION ESTANTERIA BODEGA
Codigo de Identificacién del documento o
Mo. Clasificacion expediente Fecha No. Caja [No.Carpetal N| Z|E|C|[B|F|[L|P|C Observaciones
(Serie, subserie 0 asunto)
2 c-109 . ; ;
C 11-91-1 a 400 caja con punto rojo
° C 11-91-401 a 11-92-259 G ¢ caja con punto rojo
4
! 11-90-30 104 - 7f
5 c-107 .
c 11-90-113 4f
9 5
C 11-90-465 S 4
w C 11-90-166 - 108 5f
C 11-90-164 C-108 . 6f
Estanteria
M 5-244-401 a 500 libro rojo
M-257
SL 5-388-129 acta 2179
M-265
M 5-401-368 ° acta 2346
M-313
M 5-519-77 acta 2339
M-213
M 5-299-28 acta 2487
M-305
M 5-495-270 acta 2488
Estanteria
M 5-535-18 acta 2470
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CODIGD: CU-FM-003
FECHA: 15/12/2008

) }
CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

Entidad o Proyecto: [Direccion Nacional de Derecho de Autor ] Fecha | REINTEGRO 132 |

Devolucién 18/06/2018

Nombre del Funcionario: [Yohana Marcela Aldana Guevara ]
i PARA UBICACION ESTANTERIA BODEGA
Cf:i‘fiiiz:izn idemiﬁcaceii:e%ei!a::’:umenw ° Fecha" No.Caja [No.Carpeta| N| Z|E|C|B|F|L|P|C Observaciones
(Serie, subserie o asunto) |
2 10-42-201 & 300 / e ] libro rojo
. 10-42-301 a 400 \/ o7 libro rojo
* 10-173-401 a 500 / S libro rojo
. 10-133-01 2 100 / R libro rojo
. 10-150-101 a 200 / g libro rojo
1 10-134-301 2 400 4 Fetenteriz libro rojo
C 11-51-01 a 100 '/ o5 libro rojo
¢ 11-45-101 a 200 / Syl o T libro rojo
10-337-351 // 1943 obra con ‘gancho
10-218-287 / 1289 obra con gancho
10-109-392 t// 1o obra en carpeta
10-452-396 '/ 1090 3f
13-30-426 ’/ St acta 2413
—
13-13-209 / i acta 2333
13-48-432 v St acta 2402
13-40-353 i seer acta 2388
13-51-196 l/ Ehi acta 2351
13-46-277 / 7 el acta 2350
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CODIGD: CU-FM-003

VERSION: 1

FECHA 15/12/2008
CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

Entidad o Proyecto: [Direccion Nacional de Derecho de Aufor ] Fecha [ REINTEGRO 133 ]
Devolucién 03/07/2018 I
Nombre del Funcionario: [Yohana Marcela Aldana Guevara ]
PARA UBICACION ESTANTERIA BODEGA
Codigo de Identificacion de_l documento o ) )
Clasificacion ex::edlente | Fecha No.Caja [No.Carpetal N| Z|E|C|B|F|L|P[C Observaciones
(Serie, subserie o asunto
2 ¢ Estanteria i X
5-100-01 a 100 / libro rojo
3 - Estanteria . :
5-128-301 a 400 / libro rojo
[4
4 ‘Estanteria i
5-108-101 a 200 " libro rojo
& LR & Estanteria . )
5-99-401 a 500 libro rojo
9 : / M-74 . ) .
5-46-401 a 500 libro rojo
10 7 Estanteria . .
5-205-01 100 libro rojo
' A M-101
c 5-56-301 a 400 / libro rojo \
1158
c 10-103-301a400 ./ libro rojo
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Entidad o Proyecto:

Nombre del Funcionario: [Yohana Marcela Aldana Guevara

e

AR

2

cle

[Direccion Nacional de Derecho de Autor

Fecha
Devolucién

CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

\(}E(')DIGO:l CU-FM-003
FECHA: 15/12/2008

16/07/2018

REINTEGRO 134 ]

PARA UBICACION ESTANTERIA BODEGA
. Identificacion del documento ©
Codigo de N 5 p
No. S e expediente Fecha No. Caja |No.Carpetal N| Z| E|C|B| F| L c Observaciones
Clasificacién . N
(Serie, subserie o asunto)
14
2 S :
11-92-260 a 11-83-55 C-111 » Cajacon punto rojo
3 g ;
11-93-56 a 11-93-400 c-112 . Caja con punto rojp
E4Y
4 S
]
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CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

CODIGD: CU-FM-003
VERSION:
FECHA: 15/12/2008

REINTEGRU 145 |

e @Mplu’ ©

Entidad o Proyecto: [Direccion Nacional de Derecho de Autor | Fecha
Devolucion 27/07/2018
Nombre del Funcionario: |Yohana Marcela Aldana Guevara j
PARA UBICACION ESTANTERIA BODEGA
Codigo de Identificacion del documento o
No. oclgo o expediente Fecha No. Caja |No.Carpetal N| Z| EJC|B|F|L|P|C Observaciones
Clasificacion . 3
(Serie, subserie o asunto)
z
B S/ o | [/ 1 .
10-46-101a 200 / f libro rojo
A\
2| { ; 799 \ N
k 10-59-101a 200 (- | libro rojo
Y
/ e £,800 ; g
‘ b 10-59-201 a300  * ; libro rojo
{ ,} 3 131 | ! )
\ 10-15-201 a 300 3 libro rojo
1 / » 1317 *, . . i
\ / 10-229-301 a 400 + i libro rojo
A / L 1298 [, ) )
\ { 10-223-201 a 300 Ll \ libro rojo
| — 690A | i .
] 10-47-401 a 500 {1 libro rojo
,-"( - 646 / ; ;
i 10-43-301 a 400 * | libro rojo
! i
i y 1077 L T
/ } 10-94-01a 100 4~ P \-/‘ d libro rojo
i T 134 } \ ) .
i 10-15-301 a 400 L libro rojo
v L8
( 1261 1 ) .
\ 10-210-401 a 500 - ; libro rojo
) 1245 i . .
/ 10-205-301 a 400 ‘ libro rojo
/ !
/ 4} ¢ Estanteria ) )
/ / 10-139-01 a 100 . ; libro rojo
T c 5
i fl e 3 Estanteria 3 ’ :
[y | 10-139-101 a 200 libro rojo
e ; p
"I/ i o 3 L 1614
\ /‘I 9 "/‘ 10-406-445 a 456 f«/ oo f181a216
1 b
/ f 1644
10-446-173 f88a90
s 1651
10-453-111 3f
1656
10-457-385 3f




1680

3f

—~

1665

3f

1669

3f

1675

3f

1683

i

3f

1694

3f

1698

3f

103

libro

1027

libro

753

libro

341

acta

1677

f118 a 136

1677

f280 a 282

1678

f22a24 \\ -\

10-462-263 e
10.470.291 292,294 y 295
10-474-405 y 406
10-482-8,9y 10 i
10-492-369 e
10-511-119 &7
10-517-168 =
10-13-343
10-87-482
10-53-459 &
10-24-92 e
10-484-114 2 119 &~ /1
10-484-193 Pl
10484322 ¢
e D

b e




SC')DIGO:I CU-FM-003
FECHA: 15/12/2008

CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

Entidad o Proyecto: [Direccion Nacional de Derecho de Autor | ' Fecha [ REINTEGRO 136 |
Devolucién 10/08/2018

Nombre del Funcionario: [Yohana Marcela Aldana Guevara |

PARA UBICACION ESTANTERIA BODEGH

Codigo de Identificacion del documento o i
Clasifiiacidn expediente Fecha No. Caja |[No.Carpetal N| Z| E|C|B|F[{L|P|C Observaciones
(Serie, subserie o asunto)
7
1 . :
11-93-401 a 11-94-300 Lt . caja (punto rojo)
2 c-114 ; i
11-94-301 a 11-95-100 : caja (punto rojo)
n
N
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CSA

CONTROL DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

Entidad o Proyecto: [Direccion Nacional de Derecho de Autor

Nombre del Funcionario: [Yohana Marcela Aldana Guevara

CODIGD CU-FM-003
FECHA 15/12/2008

24/08/2018

CiON ESTANTERIA BODEGA

REINTEGRO 737 ]

identificacion del documento o

L Clc;os?tirg:c?:n expediente Fecha No. Caja P|cC Observaciones
(Serie, subserie o asunto)
L 'J Cc-115 ; ;
11-95-101 a 11-95-455 2 . caja (punto rojo)
g
2 v Estanteria
10-138-265 / carpeta blanca
/ C-100
11-111-166 W RS f187 a 196
/
c-69
11-65-1 a 100 Y libro rojo
4
c-61
11-59-01 2100 v/ libro rojo
11-83-1 a 100 /| . c-87. libro rojo
c-66
11-62-1 a 100 /] libro rojo
11-78-401a 443 1o C-%0 . libro rojo
v
C-60
11-68-101 a 200 /] libro rojo
P
. Cc-56 )
11-54-401 a 500 /| libro rojo

TAZ2018\E-5 GESTION DE ARCHIVOI\E-5 1 ACCIONES Y PROGRAMAS PE ARCIINONE.E 4 2 DOE T ARV O m e ot o ok Dt b 4 g

A,




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52
	Page 53
	Page 54
	Page 55
	Page 56
	Page 57
	Page 58
	Page 59
	Page 60
	Page 61
	Page 62
	Page 63
	Page 64
	Page 65
	Page 66
	Page 67
	Page 68
	Page 69
	Page 70

