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REPUBLICA DE COLOMBIA
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

LICITACION PUBLICA No. DNDA 013-2013

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE
DERECHO DE AUTOR, ESTA INTERESADA EN CONTRATAR A TODO COSTO
POR EL SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS FIJOS SIN FORMULA DE
REAJUSTE, LA ADECUACION DE SU SEDE UBICADA EN EL PISO 17 DEL
EDIFICIO CENTRO DE COMERCIO INTERNACIONAL (CALLE 28 NO. 13A-15),
PARA LA CONSTRUCCION DE SALAS DE CONCILIACION Y ARBITRAJE, LA
CUAL DEBE INCLUIR: A) OBRA CIVIL PARA LA MODIFICACION Y
ADECUACION DE LA PLANTA ARQUITECTONICA ACTUAL, B)
ADECUACIONES DE LA RED ESTRUCTURADA DE VOZ, DATOS CAT 5E,
ELECTRICA REGULADA Y ELECTRICA NORMAL, RED HIDRAULICA,
MOBILIARIO Y DEMAS NECESIDADES QUE SURJAN DURANTE LA
EJECUCION DE LA OBRA. C) INCLUIR MANO DE OBRA, MATERIALES Y
MOBILIARIO ACORDE CON EL ANEXO TECNICO DETALLADO Y EL ESTUDIO
PREVIO.

BOGOTA D.C., MARZO 22 DE 2013
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CAPITULO |
INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES

1.1. CONDICIONES GENERALES

Los documentos del presente proceso de seleccion han sido elaborados siguiendo
las reglas sefaladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 734 de 2012,
Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012 y demas normas que la modifican o
complementan, para lo cual se han realizado los estudios previos con base en los
requerimientos de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, en cumplimiento de lo
establecido en el Articulo 2.1.1.del Decreto 734 de 2012.

Por tanto, los proponentes deberan seguir en la elaboracidn de la propuesta la
metodologia sefalada en el presente documento, con el objeto de obtener claridad, y
ofrecimientos de la misma indole, lo cual permita una seleccion sin contratiempos y
en un plano de absoluta igualdad.

Es importante sefalar a los proponentes que, de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el
particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo
en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una funciéon social que implica
obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran
particulares que cumplen funciones publicas en todo lo concerniente a la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato, por lo tanto estan sujetos a la responsabilidad
que en esta materia sefala la ley para los servidores publicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar
en este proceso, leer detenidamente el presente proyecto de pliego de condiciones,
al efecto de cumplir con las exigencias previstas para el mismo:

1. Examine rigurosamente los estudios previos, Anexo Técnico, el contenido del
proyecto de pliego de condiciones, los documentos que hacen parte del mismo, sus

T:\2013\E-4 Compras\E-4.1 Lic Publica\E-4.1.2 Servicios\E-4.1.2.1 Mantenimiento\INV DEF LICPUB OBRA CIVIL Marzo 22-2013\PRE PLIEGO EMD OBRA PUBLICA
JPEM 22 MARZO0 2013 ult ver publicado.docx
Pagina 2 de 131




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL
PRE-PLIEGO - LICITACION PUBLICA

(G DIRECCION NACIONAL Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
DE DER UTOR e , . . .y ’ .
de Seleccion a través de Licitacion Publica

OBRA CIVIL

Adecuacion Sede

formatos y anexos, toda vez que hacen parte integral del presente proceso y es
responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido.

2. Verifigue no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
para celebrar contratos con las entidades estatales segun lo dispuesto en la
normatividad legal vigente.

3. Cercidérese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefalados.

4. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia
para los documentos que la requieran.

5. Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos
que deben allegar con las propuestas y verifique que contiene la informacion
completa que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el
presente pliego de condiciones.

6. Verifique que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro
de los plazos exigidos en el pliego de condiciones.

7. Suministre toda la informacién requerida en el presente documento.
8. Tenga en cuenta el presupuesto total oficial establecido, para el presente proceso.

9. Cumpla las instrucciones que en este documento se imparten para la elaboracién
de su propuesta.

10. Presente su propuesta EN ORIGINAL debidamente foliada con indice y con dos
copias, una en fisico y otra en medio electrénico (CD).

11. Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este
documento.

12. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso, en
ningun caso se recibiran propuestas radicadas pasada la hora fijada para el efecto.
En todo caso la hora oficial que sera tenida en cuenta, por la DNDA sera la sefialada
por la pagina Web http://horalegal.sic.gov.co/, de acuerdo con lo establecido en el
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numeral 5 del articulo 20 del decreto 2153 de 1992. El proponente debera tener en
cuenta los tiempos que se requiere para el ingreso a la DNDA y las medidas de
seguridad para ello.

13. Los proponentes por la sola presentacion de la propuesta, autoriza a la entidad
para verificar toda la informacion que en ella se suministre.

14. La presentacidén de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de
que se estudiaron completamente los estudios previos, ficha técnica, pliego de
condiciones, adendas (cuando a ello hubiere lugar) especificaciones exigidas,
formatos y demas documentos del presente proceso; que recibid las aclaraciones
necesarias a las inquietudes o dudas previas consultadas y que ha aceptado que
este documento es completo, compatible y adecuado para identificar el alcance del
objeto requerido por la DNDA y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir
las obligaciones que se adquieran en virtud del futuro contrato que se celebra.

15. Toda consulta al proceso podra formularse por escrito con radicacién en la
Direccion Nacional de Derecho de Autor — Grupo de Contratos —ubicada en la calle
28 No. 13 A — 15 piso 17 de la ciudad de Bogota, ¢ a través del correo electrénico
compras@derechodeautor.gov.co . En ningun caso la DNDA atendera consultas
telefénicas ni personales.

16. Seran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y
elaboracion de su propuesta.

17. La DNDA podra verificar cualquier informacion que se allegue con la propuesta a
través de la autoridad o institucién que considere pertinente.

18. Es responsabilidad del proponente verificar, a través de la pagina Web
www.contratos.gov.cola publicacion de los diferentes documentos que se generen
con ocasion del presente proceso de seleccién.

1.2. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo preceptuado en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de
1993, la Direccion Nacional de Derecho de Autor convoca a las veedurias
ciudadanas para que promuevan el ejercicio del control social ciudadano al presente
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proceso de contratacion, para lo cual podran consultarlo en la pagina web
www.contratos.gov.co y acudir a las instalaciones de la entidad, ubicada en la calle
28 No. 13 A — 15 piso 17 de la ciudad de Bogota, para ejercer los derechos y las
facultades que la Constitucion y la Ley les atribuyen.

1.3. CONTROL DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Teniendo en cuenta las funciones preventivas y de control de gestion atribuidas a la
Procuraduria Delegada para la Vigilancia Preventiva de la Funcién Publica, de
conformidad con los numerales 1°, 2° y 3° del articulo 24 del Decreto Ley 262 del
2000, en concordancia con la Resolucion 018 del 2000, la Direccion Nacional de
Derecho de Autor convoca a esta Procuraduria a realizar el acompafiamiento
pertinente al presente proceso de seleccion.

1.4. PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION?”

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del
Estado, se reportara el hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la
Corrupcion a los numeros telefénicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via
fax al numero telefénico: (1) 565 8671; la linea transparente del programa, a los
numeros telefonicos: 9800 — 913 040 o (1) 286 48 10; correo electronico al sitio de
denuncias del programa, en la pagina Web: www.anticorrupcion.gov.co ;
correspondencia, personalmente en la direccion Carrera 82 N° 7-27 Bogota D.C.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los presentes pliegos de
condiciones y del contrato que forma parte del mismo, el proponente obrara con la
transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran.

En el caso en que la Direccion Nacional de Derecho de Autor comprobare hechos
constitutivos de corrupcion por parte de un proponente durante el proceso de
seleccidn, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar la
respectiva oferta.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucién
del contrato, tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de
conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo
contrato.
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1.5. CONVOCATORIA LIMITADA A MYPES Y MIPYMES

De conformidad con lo establecido en el capitulo | del titulo IV, articulo 4.1.1 y
siguientes del decreto 734 de 2012, y atendiendo a la cuantia del presupuesto oficial
de la presente contratacion, se tiene que la Tasa Representativa del Mercado 2012,
fue fijada por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo en la suma de MIL
OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS CON CUARENTA Y SEIS CENTAVOS
($1.886,46) M/CTE, que multiplicado por US$125.000 ddlares americanos arroja la
suma de DOSCIENTOS TREINTA'Y CINCO MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA
Y OCHO MIL PESOS ($235.558.000) M/CTE.

Por lo anterior, y en consideracion a que el presupuesto oficial del presente proceso
corresponde a la suma de CUATROCIENTOS MILLONES DE PESOS
($400.000.000), que supera el tope de US$125.000, no se realiza convocatoria
limitada a MYPES ni MIPYMES.

~ CAPITULOIII ,
INFORMACION DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 OBJETO

La Unidad Administrativa Especial Direccion Nacional de Derecho de Autoresta
interesada en contratar a todo costo y por el sistema de precios unitarios fijos sin
formula de reajuste, la adecuacién de su sede ubicada en el piso 17 del edificio
centro de comercio internacional (calle 28 No. 13 A-15), para la construccion de
salas de conciliacién y arbitraje, la cual debe incluir: a) obra civil para la modificacién
y adecuacién de la planta arquitecténica actual, b) adecuaciones de la red
estructurada de voz, datos cat 5e, eléctrica regulada y eléctrica normal, red
hidraulica, mobiliario y demas necesidades que surjan durante la ejecucion de la
obra. c) incluir mano de obra, materiales y mobiliario acorde con el anexo técnico
detallado y el estudio previo.

2.2 ALCANCE DEL OBJETO

El alcance del objeto junto con sus especificaciones generales y particulares, se
encuentran detalladas en el documento de estudios previos, los anexos técnicos y
demas documentos que forman parte integral del presente proceso.
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2.3 PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION

El presupuesto oficial asignado al presente proceso corresponde a la suma de
CUATROCIENTOS MILLONES DE PESOS ($400.000.000,00) incluido IVA, AlU y
todos los demas impuestos, tasas y contribuciones a que hubiere lugar.

Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de este proceso se respaldan con
recursos del presupuesto de la Entidad, segun el certificado de disponibilidad
presupuestal que se indican a continuacion:

No. de CDP Fecha CDP Dependencia Valor CDP
5613 21 de marzo 2013 Sub. Administrativa $400.000.000

2.4 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato que se derive del presente proceso de seleccion
es de tres (3) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato. Como
requisito previo para la firma del acta de iniciacion, el contratista debera ademas
presentar al supervisor como requisito previo para la firma del acta de iniciacion, el
cronograma de ejecucion del contrato.

2.5 FORMA DE PAGO

Con sujecion a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual Mensualizado
de Caja, a la situacion de fondos por parte de la Direccion General de Crédito
Publico y del Tesoro Nacional, y al correspondiente tramite administrativo, la
DIRECCION pagara al CONTRATISTA el valor del contrato mediante la presentacion
de actas de pago mensual, las cuales deben ser refrendadas por el Contratista, y el
interventor, anexando los pagos de los aportes a seguridad social y parafiscales del
personal vinculado laboralmente en la ejecucion del Contrato y del periodo
correspondiente. Para el pago del ultimo mes, se debe presentar el Acta de Recibo
Definitivo del Contrato.

Las actas de obra deberan presentarse dentro de los cinco (5) dias calendario
siguientes al mes de ejecucién de las obras, EL CONTRATISTA debera radicar en la
dependencia competente de la DNDA las correspondientes facturas de pago, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo de las actas de obra debidamente
aprobadas por la DNDA, quien las pagara dentro de los quince (15) dias calendario
siguientes a la fecha de presentacion de las mismas o, si a ello hubiere lugar, dentro
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de los diez (10) dias calendario siguientes a la fecha en que el CONTRATISTA
subsane las glosas que formule.

Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes respectivos, dentro de la
vigencia fiscal correspondiente, no podra hacer ninguna reclamacién judicial o
extrajudicial de actualizaciones, intereses o sobrecostos sobre el valor de la cuenta.
En caso de mora en el pago, la DNDA reconocera al CONTRATISTA un interés
moratorio equivalente al interés legal civil vigente sobre el valor historico actualizado
siguiendo el procedimiento descrito en el Decreto 0734 de 2012. En todo caso los
pagos estaran sujetos a la disponibilidad de apropiaciones presupuestales de la
DNDA segun el Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC).

2.6. ANTICIPO

Una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del Contrato, la
DNDA otorgara al contratista un anticipo del 10% del valor del contrato, en todo caso
el anticipo estara sujeto a la disponibilidad de cupo en el Programa Anual
Mensualizado de Caja (PAC).

El anticipo serd amortizado mediante deducciones de las actas de pago mensual,
situacion que debera ser controlada por la interventoria del contrato. La cuota de
amortizacion se determinara multiplicando el valor de la respectiva acta por la
relacion que exista entre el saldo del anticipo y el saldo del valor del contrato. Sin
embargo el Contratista, podra amortizar un porcentaje mayor al acordado.

Los fondos del anticipo, solo podran ser utilizados para los gastos propios del
respectivo contrato. Para el manejo del anticipo, EL CONTRATISTA constituira una
fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable para el ameno de estos recursos, en
los términos establecidos en el Articulo 91 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 —
Estatuto Anticorrupcion, en el cual se establezca que el Beneficiario del Encargo
corresponde ala DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR NIT.
800.185.929-2. No obstante en el contrato de administracién fiduciaria que se
constituya para efectos del manejo de los recursos, se debera establecer de forma
expresa que la autorizacion de los desembolsos o cheques que se giren con cargo al
encargo fiduciario, necesiten la firma o autorizacion del CONTRATISTA o su
designado y la del Interventor. En todo caso, de forma previa a la constituciéon del
contrato de administracion fiduciaria, EL CONTRATISTA presentara la minuta del
contrato respectivo para aprobacion previa delaDNDA. Los fondos del anticipo sélo
podran ser utilizados para los gastos propios del contrato. De conformidad con lo
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establecido en el inciso segundo del Articulo 91 de la Ley 1474 del 12 de julio de
2011 — Estatuto Anticorrupcion, el costo de la comision Fiduciaria sera cubierto
directamente por el CONTRATISTA.

2.6.1 RENDIMIENTOS FINANCIEROS.

Los rendimientos financieros que genere el anticipo entregado por la DNDA al
CONTRATISTA, seran reintegrados a la Tesoreria dela Direccion, en la forma
prevista por la normatividad vigente sobre la materia y seran consignados en la
cuenta que para el efecto indique la DNDA.

La iniciacion de las obras o el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones
contractuales, no se haya supeditad, en ningun caso, a la entrega del anticipo. La
DNDA a través de la Interventoria revisara, aprobara los programas de inversion del
anticipo.

2.7 CRONOGRAMA DEL PROCESO

Las diferentes actividades en el marco del presente proceso licitatorio tendran la
siguiente programacion:

ACTIVIDAD FECHAY HORA LUGAR
(DD- MM-YY)
PUBLICACION 1er. AVISO Portales Web
INFORMACION LICITACION, 22/03/2013 www.contratos.gov.co vy
ESTUDIOS PREVIOS Y www.derechodeautor.gov.co
PROYECTO DE PLIEGO
PUBLICACION 2do AVISO DE 01/04/2013 Portales Web
CONVOCATORIA PUBLICA www.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co
OBSERVACIONES AL PROYECTO DE Del 22/03/2013 al Portales Web
PLIEGO DE CONDICIONES 09/04/2013 www.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co
RESPUESTA OBSERVACIONES AL 10/04/2013 Portales Web
PROYECTO DE PLIEGO DE www.contratos.gov.co y
CONDICIONES www.derechodeautor.gov.co
ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA 11/04/2013 Portales Web
DEL PROCESO www.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co
PUBLICACION PLIEGOS DE 11/04/2013 Portales Web
CONDICIONES DEFINITIVO www.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co
PUBLICACION EN EL SECOP 11/04/2013 Portales Web
www.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co

T:\2013\E-4 Compras\E-4.1 Lic Publica\E-4.1.2 Servicios\E-4.1.2.1 Mantenimiento\INV DEF LICPUB OBRA CIVIL Marzo 22-2013\PRE PLIEGO EMD OBRA PUBLICA
JPEM 22 MARZ0 2013 ult ver publicado.docx
Pagina 9 de 131



http://www.contratos.gov.co/
http://www.derechodeautor.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.derechodeautor.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.derechodeautor.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.derechodeautor.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.derechodeautor.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.derechodeautor.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.derechodeautor.gov.co/

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL

£ DIRECCION NACIONAL
DE DERECH E AUTOR
Unidad Administrativa Especial
Min reriar

PRE-PLIEGO - LICITACION PUBLICA
Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
de Seleccion a través de Licitacion Publica

OBRA CIVIL

Adecuacion Sede

AUDIENCIA DE ACLARACION DE
PLIEGOS, ASIGNACION DE RIESGOS

VISITA DE OBRA - OBLIGATORIA

SALA DE CAPACITACION DE LA
DNDA
CALLE 28 No. 13 A.15 PISO 17
EN LA CIUDAD DE BOGOTA
D.C.

OBSERVACIONES AL PLIEGO DE
CONDICIONES DEFINTIVO

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de

la ciudad de Bogota
Direccién Nacional de Derecho De Autor

RESPUESTA OBSERVACIONES AL
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.gov.co
0 por escrito radicado en la
Direccion Nacional de Derecho de
Autor — Grupo de Compras —
ubicada en la calle 28 No. 13 A —
15 piso 17 de la ciudad de Bogota

Portales Web
www.contratos.gov.co vy
www.derechodeautor.gov.co

PLAZO LIMITE PARA ADENDAS

AUDIENCIA DE CIERRE Y ENTREGA DE
PROPUESTAS Y APERTURA DEL
SOBRE No. 1

VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES, EVALUACION DE
PROPUESTAS (DOCUMENTOS SOBRE
No. 1)

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de

la ciudad de Bogota
Sala de Capacitacion de la Direccién
Nacional de Derecho De Autor, una vez
radicada, depositarla en la urna que se ha
dispuesto para tal fin

TRASLADO DEL INFORME DE
EVALUACION PRELIMINAR
(DOCUMENTOS SOBRE No. 1)

COMITE EVALUADOR

Portales Web
www.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co

PUBLICACION RESPUESTA A
OBSERVACIONES AL INFORME DE
EVALUACION

AUDIENCIA DE ADJUDICACION -
APERTURA DEL SOBRE No. 2. (OFERTA
ECONOMICA)

SUSCRIPCION Y LEGALIZACION DEL
CONTRATO.

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de
la ciudad de Bogota
Sala de Capacitacion de la
Direccion Nacional de Derecho
De Autor

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de
la ciudad de Bogota
Grupo Compras

2.8 AVISO INFORMACION LICITACION
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De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1 del Decreto 734 de 2012 y Ley
019 de 2012 que modifico el numeral 3 del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993, la
DNDA publica el aviso de informacion de la licitacion publica a través de las paginas
www.derechodeautor.gov.co y www.contratos.gov.co .

2.9 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP

De conformidad con el Articulo 2.2.5 del Decreto 734 de 2012, la DNDA garantiza la
publicidad de todos los procedimientos y actos asociados al presente proceso de
contratacion a través del Sistema Electronico para la Contratacién Publica (Secop)
www.contratos.gov.co

2.10 CONSULTA DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

El proyecto de pliegos de condiciones del presente proceso de seleccion, se publica
en la pagina Web www.contratos.gov.co con el fin que todos los interesados puedan
valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Articulo 2.2.6 del Decreto
734 de 2012, la publicacion del proyecto de plieqos de condiciones no genera
obligacion para la entidad de dar apertura al proceso de seleccion.

2.11 OBSERVACIONES Y ACLARACIONES

De acuerdo con lo normado en el inciso 3 del numeral 2.2.6 del Decreto 734 de
2012, todos los interesados pueden enviar las observaciones y/o sugerencias al
contenido del proyecto de pliego de condiciones y del pliego de condiciones definitivo
a través la pagina web www.contratos.gov.co , al correo electronico
compras@derechodeautor.gov.co o por escrito radicado en la Direcciéon Nacional de
Derecho de Autor — Grupo de Contratos — ubicada en la calle 28 No. 13 A — 15 piso
17 de la ciudad de Bogota. En todos los casos se debera mencionar claramente
el numero del proceso de seleccion y el objeto del mismo.

La DNDA podra incluir en el pliego de condiciones definitivo, los temas planteados en
las observaciones al proyecto de pliego de condiciones siempre que se estimen
relevantes y necesarios para el proceso.

En el caso que sean presentadas observaciones al contenido del pliego de
condiciones definitivo, y que ameriten su modificacién, la entidad dara aplicacion al
procedimiento sefalado en el numeral 2.15 del presente documento.
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En todo caso la aceptacion o rechazo de tales observaciones se hara de manera
motivada, para lo cual la DNDA agrupara aquellas de naturaleza comun, y seran
publicadas por la entidad a través de la pagina Web www.contratos.gov.co en la
fecha fijada para ello en el cronograma del presente proceso.

En el evento en que los interesados presenten observaciones, y/o solicitudes de
aclaracion, que de ningun modo ameriten la modificacién del contenido del proyecto
de pliego de condiciones o pliego de condiciones definitivo, la DNDA las contestara
bajo los parametros aqui descritos, y tendran unicamente valor interpretativo.

2.12 ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION.

De conformidad con lo sefalado en el articulo 2.2.5 del Decreto 734 de 2012, La
Direccion Nacional de Derecho de Autor ordenara la apertura del presente proceso
mediante acto administrativo de caracter general que sera publicado en la pagina
Web www.contratos.gov.co con el lleno de los requisitos legales.

El proceso de seleccion podra ser suspendido por un término no superior a quince
(15) dias habiles, sefalado en el acto motivado que asi lo determine, cuando a juicio
de la entidad se presenten circunstancias de interés publico o general que requieran
analizarse, y que puedan afectar la normal culminacién del proceso. Este término
podra ser mayor si la entidad asi lo requiere, de lo cual se dara cuenta en el acto que
lo sefale.

En el evento en que ocurra o se presente durante el desarrollo del proceso, alguna
de las circunstancias contempladas en el articulo 69 del Cdodigo Contencioso
Administrativo, o norma legal que lo modifique, adicione o sustituya, la DNDA
revocara el acto administrativo que ordend la apertura del proceso hasta antes de la
fecha y hora prevista para la adjudicacion del contrato. Lo anterior sin perjuicio de la
facultad a que se refiere el articulo 49 de la ley 80 de 1993.

Igualmente y de conformidad con los paragrafos 2 y 3 del articulo 2.1.1 del Decreto
734 de 2012, la entidad podra efectuar ajustes al contenido de los estudios y
documentos previos con posterioridad a la apertura del presente proceso de
seleccién. Sin embargo, en caso de que la modificacion a los mismos implique
cambios fundamentales, la DNDA con fundamento en el numeral 2 del Articulo 69 del
Cddigo Contencioso Administrativo, o norma legal que lo modifique, adicione o
sustituya, y en aras de proteger el interés publico o social, podra revocar el acto
administrativo de apertura.
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2.13 PUBLICACION PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 2.2.6 del Decreto 734 de 2012, el
pliego de condiciones definitivo del presente proceso se publicara a través de la
pagina Web www.contratos.gov.co en la fecha indicada en el cronograma del
proceso del presente documento.

En todo caso, la publicacién de los pliegos de condiciones de que trata el presente
numeral, estara precedida de la publicacion del correspondiente acto administrativo
que disponga la apertura del mismo.

2.14 AUDIENCIA DE ACLARACION DE PLIEGOS Y ASIGNACION DE RIESGOS

De acuerdo con el articulo 220 del Decreto Ley 019 de 2012, que modificé el numeral
4 del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993, la DNDA dentro de los tres (3) dias siguientes
al inicio del plazo para presentar propuestas y a solicitud de cualquiera de las
personas en el proceso, se celebrara una audiencia con el objeto de precisar el
contenido y alcance de los pliegos de condiciones. En la misma audiencia se
revisara la asignacion de riesgos que trata el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, con
el fin de establecer su tipificacion, estimacion y asignacion definitiva.

Como resultado de lo debatido, la entidad expedira las modificaciones pertinentes a
dicho documento y prorrogara, si fuere necesario, el plazo de la licitacion hasta por
seis (6) dias habiles.

2.15 MODIFICACION DEL AVISO DE CONVOCATORIA Y DEL PLIEGO
DEFINITIVO.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.4 del decreto 734 de 2012, la
modificaciéon del pliego de condiciones se realizara a través de adendas, las cuales
expediran dentro del término de publicacion del pliego de condiciones definitivo, y en
todo caso a mas tardar con tres (3) dias de anterioridad a la fecha en que se tiene
previsto el cierre del proceso de conformidad con el Articulo 89 de la Ley 1474 de
2011, y seran publicadas en la pagina Web www.contratos.gov.co razén por la cual
sera responsabilidad exclusiva del proponente mantenerse al tanto de su publicacion
y conocimiento.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion,
la adenda o el aviso modificatorio debera incluir el nuevo cronograma, estableciendo
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los cambios que ello implique en el contenido del acto de apertura del proceso o del
aviso de convocatoria segun el caso.

Para lo dispuesto en el inciso 2 del numeral 5 del articulo 30 de la ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 89 de la Ley 1474 de 2011, se entiende por dias y horarios
laborales unicamente para la expedicién y publicacion de adendas en la Licitacion
Publica, los dias de lunes a viernes no feriados de 7:00 a 7:00 PM.

Asi mismo en el evento que sea necesario modificar el cronograma sefialado en el
inciso anterior, con posteridad a la diligencia de cierre, la Direccion Nacional de
Derecho de Autor, lo efectuara a través del medio antes descrito, en la pagina Web
www.contratos.gov.co.

Lo anterior no impide que dentro del plazo filado en el cronograma del presente
proceso, los posibles proponentes, si encontraren discrepancias en los documentos
de los pliegos de condiciones o tuvieren dudas acerca de su significacién, puedan
consultarlas a la DNDA.

En ese sentido la entidad a través de documento escrito que sera publicado la
pagina Web www.contratos.gov.co dara respuesta a las mismas.

2.16 DILIGENCIA DE CIERRE (FECHA Y HORA LIMITE PARA LA RECEPCION
DE LAS PROPUESTAS)

Los interesados en participar en el proceso de seleccion deberan presentar sus
propuestas en medio fisico, durante el plazo del proceso de seleccion y hasta la hora
y fecha estipulada en el Cronograma del presente proceso.

Las propuestas presentadas una vez cumplida y pasada la hora fijada para el efecto,
o radicadas en dependencia distinta a la enunciada, NO SERAN RECIBIDAS NI
TENIDAS EN CUENTA EN LA DILIGENCIA DE CIERRE, de lo cual se dejara
constancia en la respectiva acta. Tampoco se recibiran propuestas enviadas por
correo ni aquellas que vengan abiertas.

En el dia y hora sefalados para el cierre del presente proceso se procedera en acto
publico a la apertura del sobre No. 1 de las ofertas presentadas, de lo cual se
levantard un acta que sera publicada en la pagina Web www.contratos.gov.co de
acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.5 del decreto 734 de 2012, donde se
consignaran el nombre de los proponentes, el numero de folios, el numero de la

T:\2013\E-4 Compras\E-4.1 Lic Publica\E-4.1.2 Servicios\E-4.1.2.1 Mantenimiento\INV DEF LICPUB OBRA CIVIL Marzo 22-2013\PRE PLIEGO EMD OBRA PUBLICA
JPEM 22 MARZO0 2013 ult ver publicado.docx
Pagina 14 de 131



http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL
PRE-PLIEGO - LICITACION PUBLICA

[ DIRECCION NACIONAL Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
DE DER UTOR .z 7 ] . , .
de Seleccion a través de Licitacion Publica

OBRA CIVIL

Adecuacion Sede

poliza de seriedad, las solicitudes recibidas en cuanto a retiro de propuestas si las
hay, y demas datos que soliciten los asistentes.

Antes de dar inicio a la diligencia de cierre, la Direcciéon Nacional de Derecho de
Autor verificara en la pagina oficial de la Superintendencia de Industria y Comercio la
hora legal colombiana, lo anterior con el fin de dar cumplimiento a lo sefalado en la
Directiva No. 0013 de 2005 de la Procuraduria General de la Nacion, Diario Oficial
No. 46.406 de 2006.

En ningun caso, las propuestas presentadas con posterioridad a la fecha fijada y
pasada la hora determinada por la entidad en el cronograma del presente proceso o
radicadas en dependencia distinta a la enunciada, SERAN RECIBIDAS NI TENIDAS
EN CUENTA EN LA DILIGENCIA DE CIERRE, de lo cual se dejara constancia en la
respectiva acta.

En el evento que la propuesta se encuentre sin foliar, se consignara esta
circunstancia en la respectiva acta de la audiencia publica de cierre y se procedera a
solicitar a un funcionario de la DNDA su foliacidon en presencia del proponente o de la
persona designada por este para asistir al cierre. En caso que no se presente a la
audiencia, se dejara igualmente la constancia de este hecho en el acta y la DNDA
procedera a la foliacion.

En caso de que se encuentren folios en blanco, se anulara la correspondiente hoja
con una nota diagonal que asi lo sefiale. Cuando se presenten folios superpuestos,
se verificara su foliacion y también se dejara constancia de ello. El acta sera suscrita
por los funcionarios de la DNDA que alli intervengan.

En ningun caso la DNDA respondera por la mora en la entrega de alguna oferta por
dificultades de ingreso al edificio donde funciona la entidad, siendo de exclusiva
responsabilidad del proponente prever su oportuna asistencia a la diligencia de cierre
del proceso de seleccion.

La entidad no proporcionara informacion a terceros sobre el contenido de las
propuestas recibidas antes del cierre del proceso contractual. Para tal efecto, las
propuestas y todos los documentos que las acompanen deben entregarse en sobres
cerrados a la entidad y soélo hasta cuando se venza el término para su entrega se
pueden abrir en acto publico, de lo cual se dejara constancia en el acta de cierre
para examinar de manera general su contenido.
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La entidad dejara constancia en el acta de cierre de las propuestas que no se
entreguen en las condiciones indicadas en el inciso anterior, asi como, si alguna de
ellas hubiera sido abierta con anterioridad al cierre. En este ultimo evento, la DNDA
declarara desierto el proceso contractual.

2.17 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Una vez efectuada la diligencia de cierre en la fecha y hora fijada para ello en el
cronograma del presente proceso, el Comité Evaluador designado, realizara el
estudio de la verificacidn de los requisitos habilitantes: juridicos, financieros, de
orden técnico y de experiencia del proponente, conforme al cronograma del proceso.

La evaluacion de las propuestas se efectuara conforme a lo sefialado en el presente
documento, o en las adendas que lo modifiquen. Los aspectos juridicos, financieros,
técnicos no daran lugar a puntaje, pero habilitan o inhabilitan la propuesta.

Con el fin de garantizar la legalidad y los principios de la contratacion estatal, la
Direccion Nacional de Derecho de Autor se reserva la facultad de verificar toda la
informacion presentada, para lo cual solicitara cuando lo estime conveniente a las
entidades estatales y privadas y/o a los proponentes la informacion que considere
necesaria.

De la misma manera, podra designar funcionarios para que realicen visitas a las
instalaciones o sedes de cada uno de los proponentes y obtener o solicitar por
cualquier medio idéneo la informacion que requiera para verificar la informacién
suministrada en las propuestas.

El informe que contiene la evaluacion preliminar de los proponentes podra ser
consultado en la direccién electronica www.contratos.gov.co y/o en la Direccidn
Nacional de Derecho de Autor — Grupo de Contratos — ubicada en la calle 28 No. 13
A — 15 piso 17 de la ciudad de Bogota, durante el término sehalado en el cronograma
del proceso.

En la citada publicacion (Evaluacién Preliminar) se relacionaran los proponentes que
se encuentran habilitados y aquellos que no lo estan.

Los proponentes no habilitados tendran el término establecido en el cronograma, o el
que les conceda la entidad, para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de
documentos habilitantes, so pena de rechazo definitivo de su propuesta.

T:\2013\E-4 Compras\E-4.1 Lic Publica\E-4.1.2 Servicios\E-4.1.2.1 Mantenimiento\INV DEF LICPUB OBRA CIVIL Marzo 22-2013\PRE PLIEGO EMD OBRA PUBLICA
JPEM 22 MARZO0 2013 ult ver publicado.docx
Pagina 16 de 131



http://www.contratos.gov.co/

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL
PRE-PLIEGO - LICITACION PUBLICA

oireccion nacionar | Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
DE DERECHO DE AUTOR .z 7 ] . , .
it o de Seleccion a traves de Licitacion Publica

OBRA CIVIL

Adecuacion Sede

En ejercicio de esta facultad, el proponente no podra completar, adicionar, modificar
0 mejorar su propuesta.

La DNDA verificara los documentos que hayan sido aportados y determinara los
proponentes que quedan habilitados.

2.18 TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR

Publicado el informe de evaluacion en los términos anteriores, se dara traslado los
proponentes por el término de cinco (5) dias habiles sefialados en el cronograma,
con el fin que los mismos tengan la oportunidad de conocerlos y presentar las
observaciones que consideren pertinentes.

En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar
0 mejorar sus propuestas (Articulo 30, numeral 8, de la Ley 80 de 1993).

2.19 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal.
En consecuencia no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o
la falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el
contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos
por la DNDA en el presente pliego de condiciones, de conformidad con lo previsto en
los numerales 2, 3 Y 4 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.8 del
decreto 734 de 2012.

Tales requisitos o documentos podran ser requeridos por la entidad en condiciones
de igualdad para todos los proponentes hasta la adjudicacién, sin que tal prevision
haga nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior.

Sin perjuicio de lo anterior, sera rechazada la oferta del proponente que dentro
del término previsto en el pliego o en la solicitud correspondiente, no responda
al_requerimiento _que le haga la entidad para subsanarla o lo haga
defectuosamente.

En ningun caso la DNDA podra sefialar taxativamente los requisitos o documentos
subsanables o no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir que se
subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni
que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.
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Asi mismo la DNDA se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes de
aclaracion a los proponentes durante cualquier etapa del proceso siempre que sea
con posteridad a la fecha de cierre de las propuestas y hasta la audiencia de
adjudicacién, a lo cual los proponentes deberan atenderlos de forma clara, completa,
precisa y dentro del plazo fijado para ello por la entidad, so pena del rechazo de la
propuesta.

2.20 AUDIENCIA DE ADJUDICACION

De conformidad con el Articulo 9 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 3.1.3 del decreto
734 de 2012, en la fecha y hora fijada en el cronograma, se realizara la audiencia
publica que decide sobre el proceso, dentro de la cual la entidad dara respuesta a las
observaciones presentadas por los oferentes al informe de evaluacion, y cuyas
reglas seran las establecidas en el articulo 3.1.3 del decreto 734 de 2012.

Ademas, en la audiencia se dara apertura al sobre econdmico No. 2, y se verificara
la consistencia de la propuesta econdmica, estableciéndose el orden de elegibilidad,
de acuerdo con los puntajes totales obtenidos por los oferentes.

2.21 DESEMPATE DE PROPUESTAS

Se entendera que hay empate cuando dos o mas proponentes habilitados obtengan
el mismo puntaje en la evaluacion.

En caso de presentarse un empate entre dos 0 mas proponentes, se aplicaran los
siguientes criterios de desempate de conformidad con lo dispuesto en el articulo
4.2.5 del decreto 734 de 2012:

1) Se adjudicara al oferente que haya obtenido el mayor puntaje en el factor técnico.

2) Si persiste el empate se preferira la oferta del proponente que ofrezca bienes o
servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

3) Si persiste el empate y entre los empatados se encuentren Mipymes, se preferira
a la Mipyme Nacional, sea proponente singular, o consorcio, o unién temporal o
promesa de sociedad futura, conformada unicamente por Mipymes Nacionales.

6) Si no hay lugar a la hipotesis prevista en el numeral anterior y entre los empatados
se encuentran consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura en los
que tenga participacion al menos una Mipyme, éste se preferira.
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7) Si persiste el empate, se preferird al proponente singular que acredite tener
vinculado laboralmente por lo menos un minimo del 10% de sus empleados en las
condiciones de discapacidad y el cumplimiento de los presupuestos contenidos en la
Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva
zona, que hayan sido contratados con por o menos un afio de anterioridad y que
certifique adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al de la
contratacion.

8) En caso que no proceda la hipotesis anterior, y entre los proponentes se
encuentren proponentes singulares o plurales conformados por consorcios, uniones
temporales o promesas de sociedad futura conformados con al menos un integrante
que acredite las circunstancias establecidas en la Ley 361 de 1997 referidas en el
numeral anterior, sera preferido frente a los demas.

9) Si persiste el empate éste se dirimira mediante sorteo por balotas, para lo cual en
la audiencia los Representantes Legales (o delegados debidamente facultados) de
las propuestas empatadas procederan a escoger las balotas, se numeraran de
acuerdo al numero de proponentes. En primer lugar se realizara un sorteo para
establecer cual sera el orden en que cada proponente escogera la balota. Realizado
este primer sorteo los proponentes procederan a escoger balota en el orden que se
haya determinado y se adjudicara el proceso de seleccion al proponente que saque
la balota con el numero mayor y cuyo resultado es aceptado de antemano por los
proponentes involucrados en el empate sin lugar a reclamacion alguna. En todo caso
solo podran participar en el sorteo los proponentes que estén presentes en la
audiencia.

2.22 CONDICIONES PARA PARTICIPAR

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6 de la Ley 80 de 1993, en el
presente proceso podran participar las personas (naturales y/o Juridicas)
consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales
vigentes.

También podran participar los consorcios y uniones temporales de conformidad con
el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993, siempre que su objeto social o actividad
economica les permita desarrollar el objeto del presente proceso.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan acreditar un
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
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propuesta, participar y comprometer a su representada en las diferentes instancias
del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el
contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios
para cumplir con las exigencias del Pliego de Condiciones, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente hasta la constitucién de la sucursal en
Colombia, en caso de resultar adjudicatario, de conformidad con lo sefialado en el
titulo VIII del Libro Il del Cédigo de Comercio Colombiano. Dicho apoderado podra
ser el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras que participen
en Consorcio o Unién Temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o
Unidn Temporal con los requisitos sefalados en el pliego relacionados con
documentos extranjeros; particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de
Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constitucién del Consorcio o Union Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad
con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

En cualquier caso el proponente no debera estar incurso en las prohibiciones,
inhabilidades o incompatibilidades para contratar, sefialadas por la constitucion y la
Ley, manifestacién la cual se entiende hecha bajo la gravedad de juramento con la
sola radicacién de la propuesta.

2.23 COMUNICACION INTERACTIVA

La Direccion Nacional de Derecho de Autor en cumplimiento de lo sefialado la Ley
527 de 1999 y con el fin de facilitar y agilizar la comunicacién interactiva con los
proponentes durante el proceso de seleccion, ha puesto a disposicién el correo
electrénico compras@derechodeautor.gov.co

A través de este medio, los proponentes podran formular consultas, aclaraciones,
sugerencias, observaciones, etc. frente a todas las instancias del proceso de
seleccion.

Igualmente, en la direccion electrénica www.contratos.gov.co se podran consultar
los documentos y demas actuaciones que se generen durante el proceso.

Asi mismo sera responsabilidad exclusiva de los interesados verificar
permanentemente a través de la pagina Web antes mencionada todos los
documentos que se generen con ocasion del mismo.
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2.24 DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL PROCESO DE
SELECCION Y EL CONTRATO.

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones
para el ofrecimiento del objeto del presente proceso.

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado
el examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion
de la misma.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor en cumplimiento de lo establecido en el
articulo 2.2.3 del decreto 734 de 2012, presenta en un documento separable al
contenido de los presentes pliegos como ANEXO TECNICO No. 10 A que contiene
los requerimientos técnicos del objeto a contratar. En todo caso el referido
documento hace parte integral del pliego de condiciones y es obligacion de los
proponentes conocer su contenido.

Asi mismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del
proponente, al asumir los deberes de garantia asociados con la ejecucion del
contrato que se derive de este proceso, conocer plenamente las condiciones
econdmicas del lugar donde se ejecutara el contrato, sin perjuicio de la facultad que
asiste a los interesados de solicitar por escrito informacion puntual que le permita
precisar los aspectos que puedan incidir en la formulacidn de su propuesta.

2.25 DOCUMENTOS DEL PROCESO
Hacen parte del presente proceso de seleccion los siguientes documentos:

1. Los documentos indicados en el articulo 2.1.1 del decreto 734 de 2012 o de
las normas que lo aclaren, adicionen o modifiquen.

2. El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

El proyecto de Pliego de Condiciones.

4. Las observaciones y sugerencias al proyecto de Pliego de Condiciones y sus
respuestas.

5. El acto administrativo por medio del cual se ordena la apertura del proceso de
seleccion.

6. El Pliego de Condiciones Definitivo, junto con sus anexos y adendas.

7. Las respuestas de aclaracion emitidas por la DNDA en los medios dispuestos
para ello.

8. El acta de cierre del término para presentar propuestas.

w
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9. Las propuestas presentadas.

10.El anexo de especificaciones técnicas

11.Las actas de audiencias.

12.Las solicitudes de aclaracién y/o subsanacion a las propuestas y sus
respectivas respuestas.

13.El informe de evaluacién de las propuestas y las observaciones presentadas
en relacién con él.

14.EI| acto administrativo por medio del cual se defina el proceso (de adjudicacién
o de declaratoria de desierto).

15. El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones a que haya lugar, en
virtud de la ejecucion del contrato.

2.26 NUMERO DE PARTICIPANTES.

El numero minimo de participantes habiles en esta Licitacion Publica es de uno (1).
Si se presenta una sola oferta y ésta cumple con los requisitos habilitantes exigidos,
y satisface los requerimientos contenidos en el presente pliego de condiciones, la
DNDA podra adjudicarle el contrato.
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CAPITULO 1l
GENERALIDADES DE LA PROPUESTA
3.1 REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA
3.1.1 INDICE DE LA PROPUESTA.

Las propuestas deberan contener un INDICE o TABLA DE CONTENIDO, que
permitan localizar adecuadamente la informacién solicitada en el Pliego de
Condiciones contenida en la propuesta, especificando los numeros de pagina donde
se encuentran los documentos requeridos.

3.1.2 IDIOMA DE LA PROPUESTA.

Todos los documentos constitutivos de las propuestas deberan presentarse en
IDIOMA CASTELLANO, FOLIADOS en orden consecutivo y con su respectivo indice
con excepcion de otros documentos pre impresos que podran presentarse en otro
idioma con su correspondiente traduccién oficial al castellano.

3.1.3 SOBRES.

Sobre No.1.: Dentro del plazo previsto para presentar la oferta, el proponente
debera presentar en este sobre No. 1, los documentos relacionados con el
cumplimiento de aspectos técnicos, financieros y juridicos (requisitos habilitantes),
teniendo en cuenta que la omision de aquellos necesarios para la comparaciéon de
las propuestas, impedir atenerla en cuenta para su evaluacidn y posterior
adjudicacion, de acuerdo con lo estipulado en el paragrafo primero del articulo 5° de
la Ley 1150 de 2007.

Los documentos contenidos en el sobre No. 1 deberan presentarse por escrito en
cualquier medio mecanico, en idioma espanol, foliadas en orden consecutivo, en un
(1) original, y dos (2) copias de la propuesta, una en fisico y el otro en medio
electrénico (CD o DVD), los cuales deberan ser entregados debidamente cerrados,
sellados y rotulados de la siguiente forma:

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
LICITACION PUBLICA No.
SOBRE No. 1

Propuesta para contratar: (objeto).
Proponente:
Direccién, ciudad, teléfono, fax, correo electrénico:
Contenido: En el sobre se leera: “DOCUMENTOS JURIDICOS, FINANCIEROS, TECNICOS Y ECONOMICOS” (ORIGINAL o
COPIA FISICA o ELECTRONICA)
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El sobre No. 1 original por escrito y sus dos (2) copias de la misma, una (1) en fisico
y la otra en medio electrénico (CD o DVD), seran presentadas en el acto de cierre
del proceso que se llevara a cabo en Audiencia Publica, en la fecha y hora senalada
en el cronograma del presente proceso.

Sobre No. 2: Oferta Econdmica: Dentro del plazo previsto para presentar la
oferta, el proponente debera presentar en este sobre No. 2. En este sobre el
proponente debera incluir su propuesta econémica debidamente diligenciada para el
proceso, de conformidad con todos y cada uno de los items exigidos y relacionados
en el ANEXO No. 9.

El proponente debera diligenciar el formato de PROPUESTA ECONOMICA, de
acuerdo con los requerimientos y demas aspectos expresados por la entidad.

En el sefialado como total de la oferta deberan estar incluidos todos los impuestos,
IVA, AIU, tasas, contribuciones, costos y gastos de toda indole en que los
proponentes deban incurrir para la presentacion de su oferta, suscripcién del
contrato, legalizacién, ejecucion y liquidacion del(os) contrato(s) resultante(s) de este
proceso de seleccidn, que estaran a cargo del proponente o contratista segun el
caso. El oferente no debera anotar centavos. En general, el proponente debera
considerar al momento de formular su propuesta econdmica la totalidad de las
condiciones exigidas por la entidad.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y
numeros, prevaleceran las cantidades expresadas en letras. Si se presenta alguna
discrepancia entre el medio fisico y el electrénico (para los anexos que deban
presentarse en los dos medios), prevalecera lo expresado en el medio fisico.

El sobre No. 2 debera ser entregado en sobre separado del sobre No. 1,
debidamente cerrado, sellado y rotulado de la siguiente forma:

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
LICITACION PUBLICA No.
SOBRE No.2
Propuesta para contratar: (objeto).
Proponente:
Direccion, ciudad, teléfono, fax, correo electrénico:
Contenido: En el sobre se leera: “PROPUESTA ECONOMICA”
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El sobre No. 2 en original por escrito, sera presentado en el acto de cierre del
proceso que se llevara a cabo en Audiencia Publica, en la fecha y hora sefalada en
el cronograma del presente proceso, el cual sera abierto en la Audiencia Publica de
Adjudicacion

3.1.4 MONEDA.

Todos los valores que se estimen en la propuesta econdmica deberan presentarse
en Pesos Colombianos.

Para efectos de la comparacion de las propuestas, cuando se requiera verificar
cualquier informacion registrada en la propuesta en moneda extranjera, se hara la
conversion del valor en moneda extranjera presentada a pesos colombianos,
tomando como referencia la respectiva Tasa Representativa del Mercado (TRM)
vigente en Colombia al dia del cierre del proceso, publicada por el Banco de la
Republica en su pagina oficial.

3.1.5 VIGENCIA DE LA PROPUESTA.

La propuesta debera permanecer vigente por un periodo de ciento veinte (120) dias
calendario a partir de la fecha de cierre del proceso. En todo caso, los proponentes
se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicaciéon y a quien
resulte favorecido hasta la constitucion de la garantia unica del contrato resultante de
este proceso.

Durante este periodo los proponentes no podran modificar los términos o
condiciones de la misma.

Si por cualquier circunstancia se amplia el tramite del proceso, el proponente debera
presentar la ampliacion correspondiente de la garantia que abarque dicho término.

3.1.6 PROPUESTAS PARCIALES.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor NO aceptara la presentacion de
propuestas parciales, condicionadas o alternativas. Lo anterior hace referencia a que
la propuesta debera ser presentada por la totalidad de los requerimientos de la
entidad.

3.1.7 COSTOS DE LA PROPUESTA
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Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparaciéon y
presentacion de su propuesta y la DNDA en ningun caso sera responsable de los
Mismos.

3.1.8 RETIRO DE LAS PROPUESTAS

El proponente podra solicitar el retiro de su oferta mediante escrito firmado por el
proponente antes de la fecha y hora fijjada para el cierre, de lo cual se dejara
constancia escrita. El escrito debera ser dirigido a la Direccion Nacional de Derecho
de Autor — Grupo de Contratos -, ubicada en la calle 28 No. 13 A — 15 piso 17 de la
ciudad de Bogota.

En el evento de ser retirada una propuesta, en la diligencia de cierre del presente
proceso, no se abriran los sobres que contengan el original de la propuesta retirada,
de lo cual se dejara constancia en la diligencia de cierre y se procedera a su
devolucion.

Una vez abierto el sobre que contiene la propuesta, ésta no podra ser retirada del
proceso de seleccion so pena de que la entidad haga efectiva la garantia de seriedad
del ofrecimiento.

3.1.9 CAUSALES PARA LA DECLARATORIA DE DESIERTA
a) Cuando no se presenten propuestas.

b) Cuando ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores juridicos,
técnicos, financieros y de experiencia previstos en el pliego de condiciones.

c¢) Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del
oferente.

d) En el evento que el Representante Legal de la Entidad o su Delegado no
acoja la recomendacion del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de
desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su decision.

e) Las demas contempladas en la Ley.

3.1.10 DECLARATORIA DE DESIERTA

Durante el término del presente proceso o del término previsto para la adjudicacion
del contrato, la DNDA podra declarar desierto el presente proceso de conformidad
con lo dispuesto en el presente pliego de condiciones.
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3.1.11 ADJUDICACION DEL CONTRATO

La DNDA mediante resolucion motivada, proferida por el Ordenador del Gasto,
adjudicara el contrato al proponente ganador por el valor total corregido de su oferta
y en el plazo de ejecucion estipulado en el presente pliego de condiciones; acto que
se notificara de conformidad con el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007.

CAPITULO IV
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
4.1 DOCUMENTOS JURIDICOS
4.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera presentar en el sobre No. 1 la carta de presentacion de la
propuesta, segun el modelo suministrado por la entidad en el ANEXO No 1 y los
requisitos establecidos en el presente pliego de condiciones.

La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el proponente si es
persona natural, por el Representante Legal del proponente de la persona juridica o
por el Representante designado en el documento de constitucidn, si se trata de
consorcio o unién temporal.

El ANEXO No. 1, es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe
realizar el proponente. Por lo tanto, el proponente podra transcribirlo u obtenerlo en
medio magnético. En cualquier caso, la carta que presente el proponente, debera
incluir todas las manifestaciones requeridas por la entidad.

41.2 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera anexar certificacion expedida por el
Revisor Fiscal y/o representante legal, en la cual se indique que la empresa cumple
con el pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social — Empresa
Promotora de Servicios de Salud (EPS), Fondo de Pensiones (AFP) vy
Administradora de Riesgos Profesionales (ARP), asi como de Aportes Parafiscales —
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
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(ICBF), Cajas de Compensacion Familiar — a que haya lugar, de todos los empleados
a su cargo.

En el evento de no estar obligado de contar con Revisor Fiscal, esta certificacion
debera ser expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando
expresamente la no obligatoriedad de contar con el mismo.

Cada una de las personas juridicas, miembros de un consorcio o unién temporal,
deberan anexar esta certificacion en forma individual.

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del Articulo 50 de la
ley 789 de 2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo en el caso en el
que participen sucursales de éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el
cual deberan presentar la certificacion mencionada en el primer parrafo de este
numeral o una certificacion del representante legal de la sucursal en la que
manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con
lo sefalado en la ley 789 de 2002.

Las personas naturales deberan presentar copias de los respectivos aportes de
acuerdo con los requisitos de Ley. (ANEXOS Nos. 4 y 5).

4.1.3 GARANTIA DE SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO

El proponente debera constituir y anexar a su propuesta, una garantia que ampare la
seriedad de su propuesta, en los términos y condiciones estipulados en el presente
pliego, expedida por una compaiia aseguradora o por una entidad bancaria
colombiana, vigiladas por la Superintendencia Financiera, a favor de la Direccidn
Nacional de Derecho de Autor NIT.800.185.929-2. En caso de requerirse la
ampliacion de la vigencia de la propuesta, la vigencia de ésta garantia debera ser
igualmente ampliada de conformidad con lo requerido por la entidad.

La garantia debe ser tomada a nombre del proponente, si es persona juridica debera
contener el nombre o razén social que figura en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o su equivalente, sin
utilizar sigla, a no ser que el certificado de la Camara de Comercio o0 su equivalente
establezca que la firma podra identificarse con la sigla.

Cuando se trate de consorcio o unién temporal debera ser tomada a nombre de la
forma asociativa indicando el nombre de todos y cada uno de los integrantes con su
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respectivo porcentaje de participacion y NIT, teniendo en cuenta lo sefalado
anteriormente.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta debera ser como minimo de
cuatro (4) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

La cuantia del amparo debera ser minimo por el diez por ciento (10%) del valor del
presupuesto oficial.

La garantia de seriedad de la oferta debera contener los amparos sehalados en la
ley, y en especial los establecidos en el articulo 5.1.4 del decreto 734 de 2012,
ademas debera indicar textualmente el numero, afo y objeto del proceso y debera
ser suscrita por quien la expide.

Una vez perfeccionado y legalizado el contrato, la entidad devolvera la garantia de
seriedad de la propuesta a los proponentes no seleccionados, dentro de los diez (10)
dias siguientes, previa solicitud del proponente, dejando copia de la misma dentro de
la propuesta, con constancia de que el original fue devuelto. En el evento que el
proceso sea declarado desierta, el original de la garantia de seriedad de la
propuesta, seran devueltos a todos los proponentes, si asi lo solicitaren.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor hara efectiva la garantia de seriedad de
la propuesta como indemnizacién por perjuicios, sin menoscabo de las acciones
legales conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no
cubiertos por el valor de la misma.

41.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DEL
PROPONENTE y/o REGISTRO MERCANTIL

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en
Colombia, debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio. Cuando se trate de personas
juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las normas de su
pais de origen, atendiendo lo establecido en el Pliego de Condiciones para la
presentacion de documentos expedidos en el extranjero.

De acuerdo con el Certificado de Existencia y Representaciéon Legal expedido por la
Camara de Comercio, la vigencia de la sociedad no podra ser inferior al término de
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ejecucion del contrato y un (1) afo mas; y su objeto social debera permitirle
desarrollar el objeto del presente proceso.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los
mismos, debera comprobar su existencia y representacion, mediante certificado
expedido por la Camara de Comercio, el cual debera contener la informacion y
cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas.

La fecha de expediciéon no podra ser superior a treinta (30) dias calendario
anteriores a la estipulada como fecha limite para presentar propuestas. En caso
de prorroga del plazo de la licitacion, el certificado tendra validez con respecto a la
primera fecha de cierre.

Si la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la
sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta,
debera acreditarse la capacidad juridica de la sucursal y/o de su representante
mediante la presentacién del original del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio de la ciudad de la Republica de Colombia
en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedicién debera ser
dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion de la Propuesta.

Las personas naturales deberan presentar certificado de inscripcion en Camara de
Comercio o registro mercantil en el cual conste que su actividad mercantil registrada
es directamente relacionada con la que se pretende contratar. El registro mercantil
debe estar vigente a la fecha de presentacion de la propuesta.

4.1.5 AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO

Cuando el representante legal de la persona juridica, tenga limitaciones para
presentar propuestas o para contratar o comprometer a la sociedad, debera anexar
la AUTORIZACION del érgano social correspondiente, que lo autorice para presentar
la propuesta y suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado.

Si el proponente actua a través de un representante o apoderado, debera acreditar
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta
expresamente facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo.

4.1.6 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN
EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por
el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el Articulo 6.1.2.2 del Decreto 734 de
2012, todas las personas naturales juridicas nacionales que aspiren a celebrar
contratos con las entidades estatales deberan estar inscritas en el Registro Unico de
Proponentes.

Para tal efecto, el interesado debera presentar con su propuesta el certificado de
inscripcion en el RUP expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccién, con
fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario de anterioridad respecto
de la fecha limite de recepcidn de las propuestas, en el cual conste su inscripcion y
clasificacion como CONSTRUCTOR en el Registro Unico de Proponentes (RUP).

En consecuencia, y de acuerdo con las normas antes referidas, el proponente
debera estar inscrito y clasificado en cualquiera de las siguientes actividades,
especialidades y grupos del Registro Unico de Proponentes asi:

(i) Clasificacion del proponente en el Sistema de Clasificaciéon Industrial
Internacional Uniforme (CIIU):

De conformidad con lo sefalado en el Decreto 734 de 2012, el proponente debera
estar inscrito en la siguiente Clasificacién de Actividades Econdémicas CIIU:

SECCION ACTIVIDADES DIVISION GRUPO CLASE DESCRIPCION
Construccién de Construccién de edificaciones
edificaciones para para uso no residencial
F uso no residencial 45 452 452200
F Construccion de Ampliaciones, mantenimiento y
edificaciones para reformas completas de
uso no residencial 45 452 452203 | edificaciones para uso no
defensa, planes de residencial

seguridad social de
afiliacion obligatoria.

F Construccion 45 454 4540 Terminacion edificios

F Construccion 45 455 4550 Alquiler  de equipo de
construcciéon y demoliciéon con
operarios
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Segun lo previsto en el numeral 3 del articulo 6.1.1.2., del Decreto 734 de 2012, esta
clasificacion debera coincidir con la que se haya reportado en el Registro Unico
Tributario RUT, lo cual sera verificado por la Direccion durante la etapa de
verificacion de requisitos habilitantes.

Lo anterior, segun el CllU adoptado por Colombia que se encuentre vigente al
momento de la inscripcidn, actualizacion o renovacion del proponente en el Registro
Unico de Proponentes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6.2.3.2. del
Decreto 734 de 2012.

No obstante, de conformidad con el articulo 6.4.6° del Decreto 734 de 2012, sobre el
régimen de transicion, los proponentes podran presentar el certificado RUP expedido
por la Camara de Comercio de su jurisdiccion, bajo el régimen del Decreto 1464 de
2010, siempre que se encuentre vigente y en firme.En este caso el proponente
debera estar inscrito y clasificado en cualquiera de las siguientes actividades,
especialidades y grupos asi:

ACTIVIDAD ESPECIALIDAD GRUPOS

Constructor 04 edificaciones y 01, 02,0310
obras de urbanismo

03 Sistemas de 03, 05
comunicacion y obras
complementarias.

05 Montajes 04
electromecanicos y
obras
complementarias.

Nota 1: De conformidad con lo consagrado en el articulo 6.1.2.2° del Decreto 734 de
2012, la inscripcién del proponente debe encontrarse vigente y en firme para el
momento de la verificacion de este requisito.

Nota 2: De acuerdo con lo sefialado en el inciso tercero del Articulo 6.1.2.6
“Certificado” “El Certificado constituye plena prueba respecto de la informacién
verificada documentalmente y cuyo registro se encuentre en firme. La firmeza de la
inscripcion se adquiere pasados diez (10) dias habiles siguientes a la publicacion sin
que se haya presentado recurso de reposicidon en contra de la informacion inscrita.

T:\2013\E-4 Compras\E-4.1 Lic Publica\E-4.1.2 Servicios\E-4.1.2.1 Mantenimiento\INV DEF LICPUB OBRA CIVIL Marzo 22-2013\PRE PLIEGO EMD OBRA PUBLICA
JPEM 22 MARZO0 2013 ult ver publicado.docx
Pagina 32 de 131




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL
PRE-PLIEGO - LICITACION PUBLICA

[ DIRECCION NACIONAL Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
DE DERECHO DE AUTOR .z 7 ] . , .
it o de Seleccion a traves de Licitacion Publica

OBRA CIVIL

Adecuacion Sede

No obstante lo anterior, el inciso segundo del citado articulo, sefiala que cuando se
renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacién que ha sido
objeto de modificacion continuara vigente hasta que el acto de inscripcidon
correspondiente de la nueva informacion quede en firme.

Nota 3: Cuando el proponente sea Consorcio o Unidon Temporal, para la verificacion
del cumplimiento de los requisitos exigidos por la Entidad en el RUP, todos los
miembros deberan acreditar la inscripcién y clasificacion en el Registro Unico de
Proponentes como constructores, y al menos uno de los miembros debera estar
inscrito en cualquiera de las especialidades solicitadas.

Para la presentacion de los documentos que se enuncian como requisitos
habilitantes del pliego de condiciones, cada uno de los integrantes de la Unién
Temporal deberan acompanarlos y/o acreditarlos en forma individual, sin
perjuicio del documento de constitucién de la Unién Temporal.

Los certificados RUP expedidos en los términos del Decreto 1464 de 2010, seran
aceptados por la DNDA hasta que los proponentes se ajusten al Decreto 0734 de
2012 en los términos establecidos en dicha norma, siempre que se encuentre vigente
y en firme.

4.1.7 COPIA CEDULA DE CIUDADANIA

Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta,
fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o quien haga sus veces,
ampliada al 150% y totalmente legible.

Si el proponente es consorcio y/o union temporal, deberd aportar junto con su
propuesta fotocopia de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes
legales o quienes hagan sus veces de los integrantes de la figura asociativa,
ampliada al 150% y totalmente legible.

Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta fotocopia
legible de la cédula de ciudadania, ampliada al 150% y totalmente legible.

41.8 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA.
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La DNDA verificara si el interesado se encuentra sefialado en el ultimo Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el
proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

419 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

La DNDA consultara y verificara en la pagina Web de la Procuraduria General de la
Nacion, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente
proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el
proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

4.1.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

La DNDA consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia
los antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso.

4.1.11 LIBRETA MILITAR

Si el proponente es persona natural hombre menor de 50 afos, debera junto con su
propuestas adjuntar fotocopia de la libreta militar ampliada al 150% y totalmente
legible. En caso de pérdida debera anexar certificacion de la Direccion de
Reclutamiento donde conste que la situacion militar se encuentra definida.

4.1.12 CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Ademas de los documentos requeridos para las personas naturales o juridicas, los
miembros del consorcio o unién temporal (segun el caso), deberan aportar el
documento Original de constituciéon firmado por los integrantes, el cual debera tener
en cuenta lo dispuesto en el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993.El documento de
constitucion de la figura asociativa debera contener como minimo la informacién
senalada en los ANEXOS Nos 2 y 3 del presente pliego de condiciones, asi como la
informacion que ademas se considere pertinente, y cumplir los siguientes requisitos:

a. Si los proponentes desean participar como Consorcio o Union Temporal, en este
ultimo caso deberan sefalar las condiciones y extension de la participacion en la
propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la DNDA.

b. Designar la persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio
o Union Temporal, quien ademas debera tener facultades amplias y suficientes para
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obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Unién Temporal.
En el documento se deben sefalar también las reglas basicas que regularan las
relaciones entre los miembros del Consorcio o Unién Temporal y su responsabilidad.

c. Los integrantes del Consorcio o Unidon Temporal deben cumplir los requisitos
legales y acompafar los documentos requeridos en el presente Pliego de
Condiciones, para efectos legales, como si fueran a participar en forma
independiente.

d. El objeto social de todos los integrantes del consorcio o union temporal debe
permitirles desarrollar las actividades propias del objeto de este proceso de
seleccion.

e. La propuesta debe estar firmada por el Representante que hayan designado los
integrantes del consorcio o union temporal o por intermedio de su agente comercial
y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con la
ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos (s) que lo acredite
(n) como tal.

f. En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccién, para la suscripcion del
contrato deberan presentar el respectivo Numero de ldentificacion Tributaria — NIT,
COMO CoNSOrcio 0 union temporal.

g. Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a
terceros, sin obtener la autorizacion previa y expresa de la DNDA. En ningun caso
podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

h. Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de
existencia y representacién legal que, para cada uno de los integrantes, expida la
Camara de Comercio 6 la autoridad competente, ya sean personas Naturales o
Juridicas, asi como el certificado de Inscripcion, clasificacion y calificacion en el
Registro Unico de Proponentes.

i. Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte
de un Consorcio o Unién Temporal, aportaran con la propuesta la autorizaciéon o
poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar
Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se exigira en los casos en que esta
facultad se encuentre restringida o no esté explicita. En caso que el representante
legal del Consorcio o Union Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos
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exceda las limitaciones que le otorga el 6érgano competente, o el acuerdo de
integracion, se rechazara la propuesta.

j- El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en
consorcio o union temporal, debera ir acompafado de los documentos (certificados
de camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que
quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir
las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

k. Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de
conformidad con el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, la adjudicacién del contrato
conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.

I. La duracion de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Union
Temporal, debera ser por lo menos la misma del plazo del contrato derivado del
presente proceso de seleccion y un (1) aflo mas.

m. Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podran integrar otro
Consorcio o Union Temporal que haya presentado propuesta para el presente
proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir
sera causal de rechazo para las propuestas que éste integre o presente.

n. No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de
Consorcios 0 Uniones Temporales.

o. Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacién de cada
uno de sus miembros o de lo contrario se entendera que se presentan a titulo de
COoNsorcio.

4.1.13 PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS

Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten
propuesta deberan adjuntar a la misma el respectivo certificado de la Camara de
Comercio de su domicilio, expedido con maximo un (1) mes de anterioridad al cierre
del presente proceso de seleccidon y debera la sociedad tener como minimo una
vigencia igual a la del plazo del contrato y un afio mas contado desde la fecha de
liquidacién del mismo.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan acreditar su
existencia y representacion legal conforme a la legislacion de su pais de origen, a
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través de documento expedido dentro del mes anterior al cierre del presente proceso
de contratacion. En todo caso, esta informacién podra ser certificada directamente
por el representante legal o por los 6rganos competentes de la sociedad en el caso
en que no se encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con
las leyes que rijan este tipo de actos en el pais de origen.

Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su duraciéon no
sera inferior a la duracién del contrato y un (1) afio mas contado a partir de la fecha
de liquidacion del mismo.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta
mediante apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia vy
ampliamente facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, asi
como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho
apoderado por el término de vigencia del contrato y seis (6) meses mas como
minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la
obligacion de establecer sucursal en Colombia. En todo caso, el oferente extranjero
debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente Colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar
y obligarse conforme a la legislacién de su pais, de acuerdo a lo sefialado en el
Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demas normas concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren
legalizacién. En relacion con los documentos publicos, se anota que por medio de la
Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobé la “Convencién sobre
la abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, la
cual entr6 en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de 2000, y suprimié la
exigencia de legalizacion diplomatica o consular para los documentos publicos que
han sido ejecutados en el territorio de un Estado parte y que deben ser presentados
en el territorio de otro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior, y segun lo expone el Ministerio de Relaciones
Exteriores en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha 24 de enero del 2001, los
documentos publicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la
Convencioén no requieren de la autenticacion consular ni de la posterior legalizacion
por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y,
por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la
autoridad competente designada por el pais que produjo el documento.
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Se excluyen del convenio en mencion los documentos expedidos por agentes
diplomaticos o consulares y los documentos administrativos que se ocupen
directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos documentos publicos
se siguen rigiendo segun lo estipulado en los Articulos 259 y 260 del codigo de
procedimiento civil, 480 del codigo de comercio y la Resolucion 2201 del 22 de
agosto de 1997, esto es, certificacion consular y legalizacion por parte del Ministerio
de Relaciones Exteriores - Area de Gestion de Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion
seguiran requiriendo de la autenticacidén consular y de la posterior legalizacién ante
la cancilleria colombiana.

4.1.14 PROPUESTA POR INTERMEDIO DE UN REPRESENTANTE

Si el proponente participa en el presente proceso de contratacion por intermedio de
un representante, debera adjuntar en la propuesta el poder debidamente otorgado
que lo acredite como tal, de conformidad con los requisitos legales establecidos para
el efecto.

4.1.15 CARTA DE ACEPTACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL — ANEXO No. 20

El proponente debera adjuntar a la propuesta carta suscrita por el representante
legal persona juridica, persona natural o representante del consorcio o union
temporal, donde manifieste el conocimiento, la aceptacién y el cumplimiento de todos
y cada uno de los items relacionados y contenidos en el ANEXO No. 12
Presupuesto, Cantidades de obra y especificaciones técnicas de las adecuaciones
civiles, Mobiliario de oficina y Cableado estructurado.

El propésito de esta carta es el de rectificar las posibles inconsistencias que puedan
presentarse en la oferta econdmica referidas a: item, denominacién o descripcion de
los items, unidades, cantidades de tales items, especificacion, actividad, e,
identificacion del proceso; Exceptuando lo relativo a precios unitarios y firma
proponente.

Si la oferta econdmica presenta inconsistencias se entenderan subsanadas con la
presentacion de esta carta.

NOTA: LA CARTA DE ACEPTACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL (ANEXO No. 12
Presupuesto, Cantidades de obra y especificaciones técnicas de las adecuaciones
civiles, Mobiliario de oficina y Cableado estructurado) NO PUEDE SER APORTADA
CON POSTERIORIDAD A LA FECHA DE CIERRE DEL PRESENTE PROCESO.
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4.2. DOCUMENTOS TECNICOS
4.2.1 EXPERIENCIA PROBABLE DEL PROPONENTE

Teniendo en cuenta que esta experiencia es la derivada del tiempo en que el
proponente ha podido ejercer su actividad y que la misma se verifica con la
informacion que consta en el RUP, sera necesario que los proponentes personas
naturales o juridicas, acrediten como requisito habilitante, 200 puntos por
antiguedad de experiencia probable.

Si la PROPUESTA es presentada por unién temporal, la experiencia probable podra
ser cumplida teniendo en cuenta que cada uno de sus miembros debe acreditar a
través del RUP, de manera independiente la experiencia probable solicitada, la cual
en todo caso debera corresponder a la actividad de CONSTRUCTOR.

4.2.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE.

El proponente acreditara su experiencia especifica bajo las siguientes condiciones
minimas:

El proponente deberd aportar maximo cuatro (4) certificaciones, de contratos
ejecutados dentro de los seis (6) anos anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso, y cuya sumatoria sea igual o superior al 200% del presupuesto oficial del
presente proceso expresado en SMLMV, cuyo objeto corresponda a la remodelacion,
y/o adecuacion, y/o construccion de inmuebles para usos comerciales y/o
residenciales, en una cantidad minima 1.500 Mts2, en total. Las certificaciones que
no cumplan las condiciones anteriores no seran tenidas en cuenta.

En todo caso el oferente debera aportar la certificacion expedida por la entidad
contratante y suscrita por el funcionario competente, en la que se reflejen como
minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa Contratante y NIT (Si lo hubiere)
a) Direccién
b) Teléfono

c) Nombre del Contratista.

T:\2013\E-4 Compras\E-4.1 Lic Publica\E-4.1.2 Servicios\E-4.1.2.1 Mantenimiento\INV DEF LICPUB OBRA CIVIL Marzo 22-2013\PRE PLIEGO EMD OBRA PUBLICA
JPEM 22 MARZ0 2013 ult ver publicado.docx

Pagina 39 de 131




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL
PRE-PLIEGO - LICITACION PUBLICA
Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
de Seleccion a través de Licitacion Publica

OBRA CIVIL

Adecuacion Sede

d) Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefialar el nombre
de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de sus miembros.

e) Numero del contrato (si tiene).
f) Objeto del contrato.
g) Valor del contrato.

h) Estado del contrato (En caso que la certificacion no indique que el estado del
contrato es liquidado, el proponente podra adjuntar la correspondiente acta de
liquidacion y/o terminacion debidamente suscrita).

j) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afo) y fecha de terminacién (dia, mes y
ano).

k) Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y ano).

) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar
firmada por el funcionario competente para suscribirla).

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean
expedidas por una entidad privada con quien se haya suscrito el contrato o se haya
prestado el servicio, junto con la respectiva certificacion debera anexarse copia del
contrato correspondiente. Asi mismo, en el evento que las certificaciones no
contengan la informacién sefalada que permita su evaluacion, el proponente debera
anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes que sean del
caso, que permita tomar la informacion que falte en la certificacion.

Nota: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar
experiencia ni_tampoco las facturas u ordenes de servicio que pretendan
comprobar su existencia y ejecucidon. No seran validas las certificaciones
expedidas por el mismo contratista, ni se aceptan contratos en ejecucion.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera
adjuntarse certificacion del oferente individual o del integrante del oferente plural que
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desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o
Unién Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en
cesion, la certificacion debera especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor
del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

El valor que se contabilizara para los efectos de los valores requeridos en este
numeral, sera aquel que se certifique como ejecutado, es decir no se tendra en
cuenta el valor no ejecutado.

Si la certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son
contratos adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de
ellos sus plazos, valor y calificacion individualmente.

4.2.2.1. REGLAS PARA LA VALORACION DE LA EXPERIENCIA:

Cuando la propuesta se presente en consorcio o union temporal, la experiencia
especifica sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes.

La experiencia adquirida en consorcio o unién temporal sera tenida en cuenta de
acuerdo con el porcentaje de participacion en la unién temporal o consorcio, en la
cual fue adquirida.

Si el proponente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a las maximas
requeridas por la entidad, solo se tendran en cuenta aquellas que representen el
mayor valor ejecutados y siempre que se encuentren relacionadas en el Anexo
dispuesto para tal fin.

En caso que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos
de verificacion se tomara la experiencia especifica del proponente directamente
relacionada con los servicios y/o actividades solicitados por la entidad, de cada
contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado
siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente
documento y en el pliego de condiciones.

Cuando el valor de los contratos con los cuales se pretenda acreditar la experiencia
se encuentre expresado en moneda extranjera se atenderan las siguientes reglas:
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Para el caso de contratos en dodlares americanos, se hara la conversidn a pesos
colombianos con la TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica
publicadas en su pagina oficial, para la fecha de suscripcion del contrato.

Para el caso de contratos en moneda extranjera diferente al délar americano, se
realizara su conversion a doélares americanos de acuerdo a las tasas de cambio
estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en
cuenta la fecha de suscripcién del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.

Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con la DNDA el proponente
podra acreditar la misma tal como esta establecido en el presente pliego o aportando
copia de los contratos suscritos, sin perjuicio de que la entidad verifique internamente
la real ejecucién de los mismos.

La DNDA podra en cualquier estado en que se encuentre el proceso de seleccion,
verificar y solicitar ampliacién de la informacion presentada por el oferente para la
acreditacion de la experiencia.

Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia
se encuentren también relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles
a las del objeto del presente proceso contractual, se tendra en cuenta unicamente la
experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de
seleccién. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es)
parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.

Las certificaciones que den cuenta de imposicion de multas al contratista
experiencia a tener en cuenta sera en contratos ejecutados a satisfaccion,
entendiéndose por ésta, aquella en la cual el contratista no haya sido objeto de
multas o declaratorias de incumplimiento. En_el evento en que alguna de dichas
circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada no se tendra en
cuenta la respectiva certificacion

Para verificar el valor de las certificaciones, la DNDA realizara la conversion a
salarios minimos mensuales legales vigentes (S.M.L.M.V) del valor del presupuesto
oficial y del valor del contrato que se indique o certificacion correspondiente, para lo
cual se hara la conversion al valor del (S.M.L.M.V) del afio de celebracion del
respectivo contrato.

Cada certificacion de experiencia se analizara por separado, en caso de tratarse de
contratos adicionales, el valor adicional se convertira en salarios minimos mensuales
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legales vigentes (S.M.L.M.V) a la fecha de firma del contrato adicional y se sumara al
valor del contrato principal.

NOTA: La DNDA se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los
documentos aportados, asi como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los
contratos que el oferente aporte.

Tabla No. 3. Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (SMLMV)

ANO VALOR

2007 $433.700
2008 $461.500
2009 $496.900
2010 $515.000
2011 $535.600
2012 $566.700
2013 $589.500

4.2.3 RECURSO HUMANO MiNIMO REQUERIDO

El proponente debera acreditar en su oferta como requisito habilitante, una
certificacion suscrita por su representante legal, mediante la cual se compromete
para con la DNDA., en caso de resultar adjudicatario de este proceso, a poner a
disposicion del proyecto, y desde el mismo dia en que se firme el acta de iniciacion,
el personal minimo que se indica a continuacion:

DESCRIPCION ESTUDIOS EXPERIENCIA EXPERIENCIA DEDICACION
GENERAL ESPECIFICA DE TIEMPO AL
PROYECTO
Director de Profesional Arquitecto ylo 10 afios 6 afios 50%
Obra ingeniero civil con experiencia en

proyectos de remodelacion y/o
adecuacion y/o construccion de

inmuebles de destinacion

comercial y/o residencial.
Residente de Profesional Arquitecto y/o 5 afos 3 afios 100%
Obra ingeniero civil con experiencia en

proyectos de remodelacion y/o
adecuacion y/o construccion de
inmuebles de destinacion
comercial y/o residencial.
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Ingeniero Profesional en Ingenieria 3 afios 2 afos 15%
Ambiental Ambiental con experiencia de 2
afios o mas en proyectos de
remodelacion y/o adecuacion y/o
construccion de inmuebles de
destinacion comercial y/o
residencial.

Este ingeniero debe presentar y
desarrollar un plan de manejo
ambiental que permita:

1. minimizar el impacto o
dafio ambiental que pueda tener
la misma obra civil sobre los
funcionarios, usuarios y el mismo
medio ambiente.

2. Que la obra cumpla con
requerimientos ambientales que
nos permita dar cumplimiento a la
normativa ambiental colombiana
sobre el manejo y uso eficiente
de los recursos que luego pueda
ser consignado en el Plan
Institucional de Gestion Ambiental
“PIGA” de la Entidad.

Ingeniero Profesional Ingeniero Electronico 7 afios 4 anos 100%
Electrénico y/o y/o eléctrico, con experiencia en
eléctrico redes, datos voz, cableado
Experiencia en estructurado, redes eléctricas y/o
redes y/o temas afines.

cableado
estructurado
(Comunicacione
s, datos, voz ,
red reguladay
red normal)

NOTAS:

Sin perjuicio del personal minimo requerido relacionado en el cuadro anterior y
del adicional ofrecido a efectos de la evaluacidon técnica, el proponente
adjudicatario _debera poner a disposicion del proyecto y durante toda la
ejecucion contractual, todo el personal adicional que se requiera para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

a) La experiencia especifica de los integrantes del equipo de trabajo se acreditara a
través de certificaciones que cumplan las exigencias senaladas en el cuadro anterior.
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b.) Se debera adjuntar en la propuesta la hoja de vida de cada uno de los miembros
del equipo de trabajo minimo requerido. En caso de inconsistencia entre la
informacion consignada en el formato de relacion de experiencia del recurso humano
minimo requerido y la informacion contenida en los documentos que la soportan,
prevalecera esta ultima.

c.) Las certificaciones de experiencia del recurso humano minimo requerido seran
expedidas por quienes directamente los contrataron o por la entidad para la que se
realizaron los trabajos y en los que estos participaron.

d) Las certificaciones de experiencia requieren que los trabajos o proyectos se
encuentren terminados y que hayan sido realizados por la persona a la que se
acredita la experiencia y que dicha experiencia corresponda con la requerida para
este proceso. Asi mismo, las certificaciones deben establecer el tiempo de
experiencia exigido en el rol certificado.

e) Si el proponente es el mismo que certifica la experiencia del profesional
propuesto, ademas de esta certificacion, se debera presentar fotocopia del contrato
suscrito entre el proponente y el integrante del equipo de trabajo, a través del cual se
realizaron los trabajos certificados. En caso de no existir contrato suscrito, debera
allegar certificacion de la junta directiva o junta de socios (la que corresponda), con
el visto bueno del revisor fiscal o contador (en caso de no existir revisor fiscal), para
acreditar la experiencia el profesional propuesto. Las certificaciones que acrediten la
experiencia del personal propuesto, se consideraran expedidas bajo gravedad de
juramento.

f)Las certificaciones firmadas por el mismo personal profesional propuesto, es
decir, las auto certificaciones, no seran tenidas en cuenta.

h) La experiencia profesional sera tenida en cuenta conforme lo establecido en el
articulo 229 del Decreto 019 de 2012. En caso que el personal propuesto tenga
experiencia en el exterior la documentacion que suministre, debera cumplir con lo
preceptuado en la Ley 455 de 1998 y en el Decreto 106 de 2001.

i) En todo caso, para ejercer en Colombia, los nacionales colombianos graduados en
ingenieria en el exterior, deben ostentar la respectiva Matricula Profesional si fuere
del caso como autorizacion estatal de dicho ejercicio.
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j) La DNDA podra solicitar aclaraciones a los documentos que acreditan la
experiencia de los profesionales propuestos siempre y cuando con las mismas no se
mejore la oferta en sus aspectos ponderables.

k) Se deberan aportar también los siguientes documentos de cada integrante del
equipo de trabajo minimo requerido:

e Fotocopia del titulo profesional o del acta de grado.

e Fotocopia del documento que acredite terminacién de materias si fuere del
caso expedido por la autoridad competente.

e Fotocopia de la Cédula de ciudadania.

e Soportes de experiencia.
Carta de cada persona propuesta debidamente suscrita, en la que se declare
bajo la gravedad de juramento que su matricula profesional se encuentra
vigente y que no ha sido sancionado

e Carta de compromiso del profesional donde certifique su disponibilidad para
trabajar en el proyecto.

) Si se tratan de estudios obtenidos en el exterior, se debera presentar la
convalidacion del titulo expedida por el Ministerio de Educacion — SNIES, de acuerdo
con lo sefalado en la Ley 30 de 1992 y la Resolucion 5547 de 2005

m) Si el contratista es el mismo que certifica al profesional, ademas de la certificacion
del personal propuesto, debe presentar la copia del respectivo contrato de obra
suscrito entre el contratista y el dueio de la obra o la certificacion de la obra
expedida por el propietario de la misma.

n) Si el profesional propuesto coincide con uno de los representantes legales o
socios de la persona juridica que propone o la persona natural que oferta o el
representante legal de consorcios o uniones temporales, debera aportar ademas,
copia del respectivo contrato suscrito entre el proponente y el duefio de la obra.

o) Experiencia profesional general y especifica certificada minimo por el tiempo
sefalado en los requisitos de cada perfil, en obras civiles y construccion de
edificaciones, oficinas (donde se incluyan obras de remodelacién o mantenimiento >
6 = a 200 SMLMV), contada desde la fecha de expedicion de la matricula profesional
hasta el cierre de la presente licitacion.

En caso de requerirse el cambio de personal durante la ejecucion del contrato, el
contratista debera solicitarlo al interventor, mediante escrito formal en el que
exponga los motivos y proponga otro u otros de iguales 0 mejores calidades para
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que en concordancia con lo establecido en los presentes términos se autorice o
rechace.

4.2.4 EQUIPOS

Los proponentes deberan presentar con su propuesta una relacién de los equipos y
herramientas que requieren en la obra, el cual debe ser necesario y suficiente,
adecuado en capacidad, condiciones técnico-mecanicas, caracteristicas y
tecnologia, para cumplir con los programas, plazos y especificaciones técnicas y
ambientales de las obras por lo tanto, los costos inherentes al equipo seran
considerados en el analisis de los precios unitarios de la propuesta.

4.2.5 ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
4.2.5.1 Organizacién- Capacidad Técnica

Para verificar este aspecto, el proponente, sea persona natural o juridica, consorcio o
unién temporal, debera demostrar con el RUP, poseer un puntaje por capacidad
técnica (CT) de minimo 200 puntos. En caso de consorcios o unién temporal este
requisito se puede cumplir con la suma de cada uno de sus integrantes. En caso de
que el proponente no cumpla este requisito a la fecha de cierre de la licitacién su
propuesta sera NO HABIL.

4.2.5.2 Organizacion Operacional

Para verificar este aspecto, el proponente, sea persona natural o juridica, consorcio o
unién temporal, debera demostrar con el RUP poseer una capacidad de organizacion
de minimo 680 SMMLV. En caso de consorcios o union temporal, este requisito se
puede cumplir con la suma de cada uno de sus integrantes. En caso de que el
proponente no cumpla este requisito a la fecha de cierre de la licitacién su propuesta
sera NO HABIL.

4.2.6. OFERTA TECNICA. ANEXO NO. 12

La Direccion Nacional de Derecho de Autor requiere en el componente técnico del
presente proceso contratar a todo costo y por el sistema de precios unitarios fijos sin
formula de reajuste, la adecuacién de su sede ubicada en el piso 17 del edificio
centro de comercio internacional (calle 28 No. 13 A-15), para la construccion de
salas de conciliacién y arbitraje, la cual debe incluir: a) obra civil para la modificacion
y adecuacién de la planta arquitectonica actual, b) adecuaciones de la red
estructurada de voz, datos cat 5e, eléctrica regulada y eléctrica normal, red
hidraulica, mobiliario y demas necesidades que surjan durante la ejecucion de la
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obra. ¢) incluir mano de obra, materiales y mobiliario acorde con el anexo técnico
detallado y el estudio previo, con el fin de ejecutar la actividad denominada
“Fortalecimiento al sistema de propiedad intelectual de derechos de autor e industrias
creativas a nivel nacional”’, Cuya ficha BPIN es la No. 2011-01100-0222, actualizada para la
vigencia 2013, en su numeral 6) Adecuacioén de salas de arbitraje y conciliaciéon”.

4.2.7 VISITA TECNICA OBLIGATORIA AL SITIO DE LAS OBRAS

La visita técnica al lugar donde se realizaran las obras y/o adecuaciones es de
caracter obligatorio, razén por la cual la DNDA da por entendido que el interesado
conoce la zona del proyecto y los riesgos que en las mismas se pueden presentar,
por lo cual el proponente debera incluir en su propuesta copia del acta de visita
técnica obligatoria al sitio de las obras en la que consten los nombres y apellidos
legibles, nombre de la empresa, el numero de la cédula, y firma del Ingeniero Civil o
arquitecto que haya participado, quien debera presentar la matricula profesional o
certificacion de vigencia del COPNIA con antigiiedad no mayor a treinta (30) dias.

En caso de no presentaciéon de la documentacion de idoneidad del profesional en
Ingenieria Civil o Arquitectura requerida en precedencia, la DNDA se abstendra de
expedir la constancia de asistencia la visita obligatoria.

EI PROPONENTE, como experto en la construccion de obras y/o adecuaciones, sera
quien por su cuenta y riesgo inspeccione y examine el sitio donde se va a desarrollar
el proyecto e informarse sobre la forma y caracteristicas del sitio, localizacion y
naturaleza de la obra para su ejecucion, transporte y mano de obra, sea para optar
por obtener autorizaciones temporales (articulo 116 Ley 685/01) y/o adquisicion a
proveedores debidamente legalizados, sitios de disposicion de materiales, sobrantes,
vias de acceso al sitio y las instalaciones que se puedan requerir, las condiciones
ambientales y sociales del area de influencia, las cuales debe considerar para el
desarrollo del proyecto, asi como con los riesgos previsibles de la obra y sobre todas
las circunstancias que puedan afectar o influir de alguna manera el trabajo, los
costos, precios y plazo de las obras, y siempre cumpliendo con la normatividad
vigente.

Los PROPONENTES no podran aducir como excusa el hecho de no haberse
familiarizado debidamente con los detalles y condiciones bajo los cuales seran
ejecutados los trabajos para presentar en el futuro reclamaciones a la entidad
contratante.
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Quien asista a la visita debera diligenciar el Acta de Visita Técnica disponible en la
que consten los nombres y apellidos legibles, nombre de la empresa, el numero de la
cédula y firma del Ingeniero Civil o Arquitecto que haya participado y debera
reclamar el certificado de Visita.

En caso de proponentes plurales la visita técnica obligatoria podra ser realizada por
cualquiera de sus integrantes o su autorizado en las condiciones aqui previstas.

La no asistencia a la Visita Técnica obligatoria en las condiciones previstas en este
Pliego de Condiciones, o su no acreditacion en la propuesta, constituye causal de
RECHAZO del ofrecimiento.

4.3 DOCUMENTOS FINANCIEROS

VERIFICACION CAPACIDAD FINACIERA DE ACUERDO AL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

INDICADORES - Verificacion Financiera.

Para efectos de la verificacion financiera, el proponente debe acreditar mediante el Registro
Unico de Proponentes RUP, en el que certifique la capacidad con las cifras del Activo
Corriente, Pasivo Corriente, Activo Total, Pasivo Total y patrimonio del Balance General a
31 de diciembre de 2011. En tal sentido y para efectos de la verificacién financiera el
proponente debe allegar el Balance General con corte a 31 diciembre de 2011 y 31 de
Diciembre de 2010, de conformidad con lo establecido en el articulo 6.2.2.4 del Decreto 734
de 2012 y a lo contemplado en el articulo No. 221 del Decreto 019 de 2012.

Para efectos de la verificacion financiera el Balance General debe indicar claramente el valor
de los Activos Fijos del proponente, asi como el valor total del Activo Corriente y del
Pasivo Corriente. De la misma manera, el estado de Resultados solicitado, deben indicar
claramente el valor total por concepto de depreciacioén, el valor total por concepto de
amortizacion y el valor de la utilidad operacional.

Los proponentes deberan diligenciar el cuadro ANEXO No 13 A Anexo Financiero para la
Verificacion Financiera, el cual debe estar firmado por el Representante Legal, Revisor Fiscal
(si aplica) y Contador Publico. Con su firma se certificara que en la informacién registrada en
el Anexo ha sido tomada fielmente de los Estados Financieros de las vigencias solicitadas en
el presente proceso.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor hara la verificacion financiera de cada una de las
propuestas, la cual no otorgara puntaje y como resultado de la misma se decidira sobre la
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declaratoria de HABIL o No HABIL, de acuerdo con la informacion financiera contenida en el
Registro unico de Proponentes a 31 de diciembre de 2011.

Si el proponente es un consorcio, union temporal o cualquier otra modalidad de asociacion,
cada uno de sus integrantes debera allegar el Correspondiente Certificado de Registro Unico
de Proponentes con la informacién financiera a 31 de diciembre de 2011. Para efectos de la
verificacion financiera si el proponente es un consorcio, unién temporal o cualquier otra
modalidad de asociacién, cada uno de sus integrantes debera debe allegar el Balance
General con corte a 31 diciembre de 2011 y 31 de Diciembre de 2010.

Cuando se trate de Consorcios y Uniones Temporales se especificara claramente el
porcentaje de participacién de cada uno de sus integrantes, de tal forma que la sumatoria
sea el 100%. La capacidad financiera del Consorcio o Union Temporal se determinara con
base en la participacion porcentual de cada uno de sus integrantes.

La informacion financiera debe ser presentada en moneda legal colombiana, por ser esta la
Unidad de cuenta contable por expresa disposicion legal, de conformidad con los Articulos
50 y 51 del Decreto 2649 de 1.993.

En caso de no presentarse la informacion financiera del Registro Unico de Proponentes de la
forma exigida en los parrafos anteriores, la Direccion Nacional de Derecho de Autor
evaluara la propuesta desde el punto de vista financiero como NO HABIL

Los proponentes deberan cumplir con los siguientes indices financieros:

INDICE DE LIQUIDEZ

IL = Activo corriente / Pasivo Corriente.

De acuerdo con el certificado de inscripcion, clasificacion y calificacion del proponente
expedido por la Camara de Comercio y los Estados Financieros a 31 de diciembre de 2011,
y con las cifras que se presentan en los estados financieros con corte a 31 de diciembre de
2011, la Direccion Nacional de Derecho de Autor verificara el indice de liquidez, el cual debe
ser mayor o igual a 1.4 veces. Resultados menores inhabilitan al proponente.

IL = indice de Liquidez = 6 > 1.4 veces

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su calculo se
basara en el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros de la figura asociativa,
asi:

(IL1 x % participacion + IL2 x % participacion + IL3 x % participacion + ...+ 1In x %

participacion)
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NIVEL DE ENDEUDAMIENTO

NE = (Pasivo Total/Activo total)*100

De acuerdo con el certificado de inscripcién, clasificacion y calificacion del proponente
expedido por la Camara de Comercio con la informacion financiera a 31 de diciembre de
2011, la Direccién Nacional de Derecho de Autor verificara el Nivel de Endeudamiento del
proponente del proponente el cual debe ser menos o igual a 60% Resultados superiores
inhabilitan al proponente.

NE= Nivel de Endeudamiento =6 < 60%

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su calculo se
basara en el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros de la figura asociativa

(NE1 x % participacion + NE2 x % participacion + NE3 x % participacion + . . . + NEn x %
participacién)

CAPITAL DE TRABAJO

CT = (Activo Corriente — Pasivo Corriente)

De acuerdo con el certificado de inscripcion, clasificacion y calificacién del proponente
expedido por la Camara de Comercio con las cifras presentadas en los estados financieros a
31 de diciembre de 2011, la Direccion Nacional de Derecho de Autor verificara el Capital de
Trabajo del proponente en el cual debe ser mayor o igual a 30% del Presupuesto Oficial.
Resultados inferiores inhabilitan al proponente.

CT = Actico Corriente — Pasivo Corriente > 6 = 30% Pto. Oficial

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su calculo se
basara en el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros de la figura asociativa,
asi:

(CT1 x % participacion + CT2 x % participacion + CT3 x % participacion +. .. + CTn x %
participacién)

INDICADOR EBITDA.

De acuerdo con el certificado de inscripcion, clasificacion y calificacion del proponente
expedido por la Camara de Comercio con las cifras presentadas en los estados financieros a
31 de diciembre de 2011, la Direccién Nacional de Derecho de Autor verificara el
INDICADOR EBITDA de acuerdo con la siguiente formula:
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IE = UTILIDAD OPERACIONAL + VR. DEPRECIACIONES + VR. AMORTIZACIONES

El Indicador Ebitda minimo exigido para el proceso es el 10% del Presupuesto Oficial.
Resultados menores inhabilitan al proponente

Capital de Trabajo del proponente en el cual debe ser mayor o igual a 30% del Presupuesto
Oficial. Resultados menores inhabilitan al proponente.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su calculo del
Indicador Ebitda se basara en el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros de
la figura asociativa, asi:

(IE1 x % participacion + IE2 x % participacion + IE3 x % participacion +. . . + IEn x %
participacion)

INDICADOR CRECIMIENTO EBITDA.

De acuerdo con la informacién financiera contenida en el estado de resultados a 31 de
diciembre de 2011, y con las cifras que se presentan en el estado de resultados con corte a
31 de diciembre de 2010, la Direccion Nacional de Derecho de Autor verificara el
INDICADOR CRECIMIENTO EBITDA de acuerdo con la siguiente férmula:

ICE = EBITDA ANO 2011/ EBITDA ANO 2010

El Indicador Crecimiento Ebitda minimo exigido para el proceso es de 0.8 o mas.
Resultados menores inhabilitan al proponente.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su calculo
Indicador Ebitda se basara en el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros de
la figura asociativa, asi:

(ICE1 x % participacion + ICE2 x % participacion + ICE3 x % participacion +. . . + ICEn x %
participacion)

Para que la propuesta sea declarada HABIL financieramente el proponente debera cumplir
con base en las cifras financieras del certificado de inscripcion, clasificacion y calificacion del
proponente expedido por la Camara de Comercio con las cifras presentadas en los estados
financieros a 31 de diciembre de 2011, con cuatro (4) de los cinco (5) indicadores solicitados
en este pliego.

4.3.1 K RESIDUAL DE CONTRATACION
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Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion, deberan tener
como minimo una capacidad residual de contratacion como CONSTRUCTOR
expresada en salarios minimos mensuales legales vigentes, equivalente a
seiscientos setenta y nueve (679) salarios minimos mensuales legales vigentes. Lo
anterior se verificara en el certificado de Inscripcion y Clasificaciéon en el Registro
Unico de Proponentes.

No obstante, si a la fecha de presentacion de la oferta, el proponente ha suscrito
contratos, los cuales no se encuentran registrados en el certificado mencionado,
debera anexar una relacion de los contratos que tenga en ejecucion a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn, la cual debe incluir: nombre del contratante, objeto
del contrato, valor del contrato en pesos, fecha de inicio, plazo del contrato y fecha
proyectada de terminacion, de conformidad con el ANEXO No. 13. Este formato
debera firmarse por el proponente y el contador y/o el revisor fiscal si es del caso, y
anexarse con los soportes a la oferta.

Para el caso de los consorcios o uniones temporales, sera la sumatoria de las
capacidades de contratacion de cada uno de los integrantes. Si a la fecha de
presentacion de la oferta los integrantes han suscrito contratos, los cuales no se
encuentran registrados en el certificado mencionado, deberan diligenciar y firmar el
ANEXO No. 13 firmado por el o los integrantes y por el contador y/o revisor fiscal si
es el caso.

4.3.2. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente debe allegar fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, en el que
indique a qué régimen pertenece.

En caso de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debe
presentar este documento.

4.4 ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PROPUESTA

Para la correcta ejecucion y prestacion de los servicios objeto del presente proceso,
el oferente debera acatar las especificaciones técnicas que se describen en los
siguientes anexos, que seran de obligatorio cumplimiento en caso de resultar
favorecido dentro del presente proceso de seleccion, asi:
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441 ANEXO No. 12 PRESUPUESTO, CANTIDADES DE OBRA Y
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LAS ADECUACIONES CIVILES,
MOBILIARIO DE OFICINAY CABLEADO ESTRUCTURADO

Este anexo se encuentra al final del presente pliego de condiciones
4.4.2 ANEXO No. 15 PLANOS ACTUALES

Los Planos actuales estaran publicados en el SECOP www.contratos.gov.co y hace
parte integral del presente pliego de condiciones.

4.4.3 ANEXO No. 16 ESPECIFICACIONES TECNICAS ACTUALES

Las especificaciones técnicas actuales estaran publicada en el SECOP
www.contratos.gov.co y hace parte integral del presente pliego de condiciones.

4.4.4 ANEXO No. 17 PLANOS DEFINITIVOS - PLANOS NUEVOS CONDICIONES
NUEVAS - ADECUACION SEDE DNDA Y CONSTRUCCION DE LAS SALAS DE
CONCILIACION Y ARBITRAJE

Los Planos definitivos — planos nuevos estaran publicados en el SECOP
www.contratos.gov.co y hace parte integral del presente pliego de condiciones.

4.4.5 ANEXO No. 18 ESPECIFICACIONES TI'ECNICAS’ NUEVAS CON LA
ADECUACION CONDICIONES NUEVAS - ADECUACION SEDE DNDA Y
CONSTRUCCION DE LAS SALAS DE CONCILIACION Y ARBITRAJE

Las especificaciones técnicas nuevas estaran publicada en el SECOP
www.contratos.gov.co y hace parte integral del presente pliego de condiciones.

4.4.6 ANEXO No. 19 DETALLES CONDICIONES NUEVAS - ADECUACION SEDE
DNDA Y CONSTRUCCION DE LAS SALAS DE CONCILIACION Y ARBITRAJE

Los detalles estaran publicados en el SECOP www.contratos.gov.co Yy hace parte
integral del presente pliego de condiciones
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CAPITULO V
RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Sélo seran causales de rechazo de las propuestas las circunstancias previstas en el
presente pliego de condiciones y las expresamente sefialadas en la ley. Por lo tanto,
de conformidad con lo sefalado en el numeral tercero, articulo 2.2.3 del decreto 734
de 2012, la DNDA rechazara las propuestas en los siguientes eventos y en los
demas expresamente sefalados como tal en el presente pliego de condiciones:

1. El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad 6
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

2. La propuesta sea presentada por persona (s) juridicamente incapaz para
obligarse.

3. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma
individual o en calidad de integrante de un consorcio o unién temporal.

4. Cuando la DNDA detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los
proponentes mediante pruebas que aclaren la informacién presentada.

5. Cuando el proponente sefale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las
obligaciones y condiciones previstas en el pliego de condiciones, o presente
condicionamiento para la adjudicacion.

6. Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en el
lugar u hora establecidos por la entidad.

7. En el caso en que se comprobare la violacién por parte del proponente, de sus
empleados o de un agente comisionista independiente actuando en su nombre, de
los compromisos anticorrupcion asumidos por el proponente.

8. Cuando el proponente no subsane, o subsane parcialmente, o no aclare o lo haga
parcialmente, lo requerido por la DNDA, dentro del plazo estipulado en el
cronograma del proceso o en el concedido por la entidad.
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9. Cuando el proponente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados
por la entidad en el término previsto en los pliegos de condiciones o en la solicitud
que de forma particular haga la entidad.

10. Cuando de conformidad con la informaciéon con la cual cuenta la entidad, se
estime que el valor de una oferta resulta artificialmente baja y no logre demostrar que
el valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente
como de su oferta.

11. Cuando el proponente en forma individual o cada uno de los miembros del
consorcio y/o union temporal no acredite respecto del RUP la clasificacion exigida
por la entidad.

12. Cuando la inscripcion y/o actualizacion y/o renovacién del RUP del proponente
en forma individual o cualquiera de los miembros del consorcio y/o unién temporal no
se encuentre en firme a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion

13. Cuando el proponente, no se encuentre al dia en el pago de aportes parafiscales
de conformidad con el Articulo 50 de la ley 789 de 2003 y articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

14. Cuando de forma simultanea con la oferta no se presente la garantia de seriedad
del ofrecimiento (Sobre No. 1)

15. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso

16. Cuando el representante legal de cualquiera de los miembros del consorcio o
unién temporal, no cuente con la capacidad suficiente para comprometer a quien
representa, conforme al certificado de existencia y representacion legal de la
respectiva sociedad y no aporte los documentos que lo habiliten.

17. Cuando el proponente y/o cualquiera de los integrantes de los consorcios y/o
uniones temporales no posean la capacidad para presentar oferta, entendida ésta
como la facultad juridica para adquirir derechos y contraer obligaciones a nombre
propio y/o de otro.

18. Cuando verificada la informacion y/o documentacion aportada por cualquiera de
los proponentes y/o de los integrantes del consorcio y/o unién temporal, se adviertan
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inconsistencias o se determine por parte de la entidad que no corresponden a la
realidad.

19. El incumplimiento de la Experiencia total requerida, relacionada y/o soportada, o
la no presentacion de los soportes y formato (ambos).

20. Cuando el proponente no cumpla con cualquiera de los aspectos técnicos
solicitados por la entidad.

21. La omisién en la presentacién de la PROPUESTA TECNICA

22. Cuando el valor total corregido y/o el valor de la propuesta econdmica supere el
presupuesto oficial.

23. La omisiéon en la presentacion de la PROPUESTA ECONOMICA o la
presentacion defectuosa de la misma y/o sin firmar por el representante legal y/o con
tachaduras o enmendaduras.

24. Cuando la propuesta no se ajuste a todos y cada uno de los requisitos exigidos
en el presente pliego de condiciones.

25. Cuando la propuesta o alguno de sus folios sea firmada por una persona
diferente al representante legal del proponente o representante del consorcio o unién
temporal o apoderado.

26. Formar parte de mas de un Consorcio o Uniéon Temporal o haciendo parte de uno
de estos presentar propuesta de manera individual. En este caso la DNDA solo
tendra en cuenta la primera propuesta presentada, de acuerdo con el acta de cierre
del proceso.

27. Modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participacion de los
integrantes del Consorcio o Uniones Temporales y su integracion.

28. No anexar con la oferta o en el plazo previsto en este Pliego de Condiciones el
poder conferido en legal forma, con anterioridad al cierre del proceso o que este no
se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segun los documentos de
existencia y representacion de la persona juridica, cuando se actue a través de
apoderado.
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29. No corresponder el objeto social de las personas juridicas con las actividades
objeto del presente proceso.

30. No cumplir las personas juridicas con la duracion exigida al momento del cierre
del presente proceso de seleccion.

31. Estar incursa la persona juridica proponente individual o integrante del
proponente plural en causal de disolucidn o liquidacion.

32. No estar inscrito el proponente o los integrantes del Proponente Plural en el
Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio, en la actividad,
especialidad y grupo (s) exigidas en el presente pliego a la fecha de cierre del
presente proceso, salvo las excepciones de Ley.

33. Estar reportado el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural
en el Boletin de Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la
Republica.

34. Presentar el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural,
antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el
Estado.

35. NO aportar la Carta Aceptacion del Presupuesto, Cantidades de Obra y
Especificaciones Técnicas de las Adecuaciones Civiles, Mobiliario de Oficina vy
Cableado Estructurado

36. Las demas establecidas en la normatividad vigente y previstas en este pliego de
condiciones.
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CAPITULO VI

PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE PROPUESTAS

6.1 PROCESO DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La evaluacién de las propuestas se efectuara a través de un estudio juridico,
financiero, econdmico y técnico, que se realizara dentro de la fecha establecida para
el efecto en el cronograma que rige el presente proceso.

Tal procedimiento, comprendera una verificacion inicial respecto del cumplimiento en
los requisitos habilitantes (capacidad juridica, capacidad financiera, condiciones de
experiencia, capacidad técnica) cuyo resultado sera HABILITADO o NO
HABILITADO.

6.2 PONDERACION DE LAS PROPUESTAS ELEGIBLES.

Una vez la DNDA haya determinado que la (s) propuesta (s) cumplan los requisitos
habilitantes, se catalogara como HABILITADA y se procedera a su evaluacion y
comparacion.

La oferta mas favorable para la entidad sera aquella que obtenga el mayor puntaje
de acuerdo con la evaluacion de los criterios establecidos en el presente pliego de
condiciones, por tanto, la ponderacién de los factores de evaluacién de las
propuestas se hara con base en un maximo de mil (1000) puntos distribuidos de la
siguiente forma:

CONCEPTO PUNTAJE

MAXIMO
Menor Valor total de la propuesta incluido AlU - IVA 600
Apoyo a la industria nacional 100

Factor de Calidad

Ausencia de Multas 150
Recurso humano adicional 150
TOTAL 1000

6.2.1 MENOR VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA INCLUIDO AIU-IVA

El valor total de la propuesta econdmica debera diligenciarse de acuerdo con el
ANEXO No. 9, y debera incluir todos los costos directos e indirectos, AlU, IVA, y
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demas impuestos, tasas y contribuciones que se generen con ocasion de la
preparacion de la propuesta, la suscripcion, ejecucion y liquidacion del contrato |,
para la completa y adecuada ejecucion de la obra objeto del presente proceso y los
riesgos y administracion mismos. Por ser relevantes, a continuacion se relacionan
algunos de los aspectos que el proponente debe tener en cuenta para determinar el
precio de la oferta:

6.2.1.1 Informacion previa

El proponente debera tener en cuenta los estudios y documentos previos publicados
con este pliego de condiciones, y todos los demas que considere necesarios de
acuerdo con su experticia, a efectos de familiarizarse con las especificaciones
necesarias para ejecutar el proyecto, asi como la normatividad que regira el futuro
contrato que sea celebrado en desarrollo del presente proceso.

Durante la ejecucién del contrato debera dar cumplimiento a las leyes y los
reglamentos del Ministerio de Proteccion Social, relativos a Salud Ocupacional y
Seguridad Industrial y tomar todas aquellas precauciones necesarias para evitar que
se produzcan en el lugar de las obras, accidentes o condiciones insalubres; asi como
dotar a su personal y asegurar el uso adecuado de los elementos de proteccién
personal (EPP).

6.2.1.2 Aspectos técnicos

Los trabajos objeto del presente proceso deberan ejecutarse de conformidad con las
Especificaciones descritas en los siguientes anexos:

6.2.1.2.1 ANEXO No. 15 PLANOS ACTUALES

Los Planos actuales estaran publicados en el SECOP www.contratos.gov.co y hace
parte integral del presente pliego de condiciones.

6.2.1.2.2 ANEXO No. 16 ESPECIFICACIONES TECNICAS ACTUALES

Las especificaciones técnicas actuales estaran publicada en el SECOP
www.contratos.gov.co Yy hace parte integral del presente pliego de condiciones.

6.2.1.2.3 ANEXO No. 17 PLANOS DEFINITIVOS - PLANOS NUEVOS
CONDICIONES NUEVAS - ADECUACION SEDE DNDA Y CONSTRUCCION DE
LAS SALAS DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
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Los Planos definitivos — planos nuevos estaran publicados en el SECOP
www.contratos.gov.co y hace parte integral del presente pliego de condiciones.

6.2.1.2.4 ANEXO No. 18 ESPECIFICACIONES TECNICAS NUEVAS CON LA
ADECUACION CONDICIONES NUEVAS - ADECUACION SEDE DNDA Y
CONSTRUCCION DE LAS SALAS DE CONCILIACION Y ARBITRAJE

Las especificaciones técnicas nuevas estaran publicada en el SECOP
www.contratos.gov.co y hace parte integral del presente pliego de condiciones.

6.2.1.2.5 ANEXO No. 19 DETALLES CONDICIONES NUEVAS - ADECUACIC')N
SEDE DNDA Y CONSTRUCCION DE LAS SALAS DE CONCILIACION Y
ARBITRAJE

Los detalles estaran publicados en el SECOP www.contratos.gov.co y hace parte
integral del presente pliego de condiciones

6.2.1.3 Examen del sitio

El proponente debera inspeccionar y examinar el sitio y los alrededores de donde se
llevara a cabo la obra e informarse, sobre la forma y caracteristicas del sitio, las
cantidades, localizacion y naturaleza de la obra, si hay zonas de botaderos, etc.

Es responsabilidad del proponente familiarizarse con los detalles y condiciones bajo
los cuales seran ejecutados los trabajos, asi como de los riesgos previsibles de la
obra, pues su desconocimiento no se considerara como excusa valida para
posteriores reclamaciones.

6.2.1.4. Equipo — Herramientas

El proponente interesado debera contar en el lugar de la obra con la herramienta y
equipo necesario y suficiente, adecuado en capacidad, condiciones tecno-mecanicas
caracteristicas y tecnologia, para cumplir con el objeto del contrato dentro de los
programas, plazos y especificaciones técnicas establecidos.

6.2.1.5. Senalizacion en la zona de las obras

Son de cargo del proponente favorecido todos los costos requeridos para colocar y
mantener la senalizacion de obra y demas dispositivos de seguridad y de
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comunicacion. Dicha sefalizacion es de obligatorio cumplimiento en el frente de
trabajo que tenga el contratista.

6.2.1.6. Personal para la obra

El valor de la oferta incluye la obligacion de mantener durante la ejecucion de las
obras y hasta la entrega total de las mismas a satisfaccion dela DNDA, todo el
personal necesario para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

6.2.1.7. Impuestos, tasas y contribuciones

Al formular la oferta, y de acuerdo con la naturaleza misma del proponente, éste
debera tener en cuenta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales o municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
ambientales para el desarrollo de la obra; estos pagos deben soportarse con las
certificaciones correspondientes expedidas y/o validadas por las autoridades
competentes.

6.2.1.7.1. AlU

Los proponentes deberan calcular un AlU, que contenga, todos los costos de
administraciéon en los que incurre la organizaciéon del constructor para poder
desarrollar la obra, los imprevistos y la utilidad o beneficio econémico que pretende
percibir por la ejecucion del trabajo. LA CIFRA DEL AlU DEBERA SER EXPRESADA
EN VALORES ($) Y EN PORCENTAJE (%) Y, SE DEBERA CONSIGNAR EL
PORCENTAJE QUE EL CONTRATISTA DEFINIO PARA LA UTILIDAD. La no
incorporacién del AlU en las condiciones establecidas en el presente numeral y
contenido en el ANEXO No. 9 MODELO OFERTA ECONOMICA, sera causal de
RECHAZO. Este anexo debera ir debidamente firmado por el representante legal.

EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA NO PODRA SUPERAR EL MONTO
TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL DESTINADO PARA EL PRESENTE
PROCESO CONTRACTUAL SO PENA DE RECHAZO.

6.2.1.8 Garantias, seguros y contribuciéon especial
El proponente favorecido con la adjudicacion tendra a su cargo los costos de las

garantias y seguros que se mencionan en la minuta del contrato y la contribucién
especial de que trata la Ley 418 de 1997, prorrogada por la Ley 548 de 1999.
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6.2.1.9 CALIFICACION MENOR VALOR (600 PUNTOS)

Para la aplicacion de este método se procedera a determinar el menor valor de las
propuestas validas y se procedera a la ponderacion.

6.2.1.9.1 Ponderacion de las propuestas por el método del menor valor

Obtenido el menor valor se procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la
siguiente formula:

Puntaje i =800x (1- 2.0. (V.a — Vi))

V min
Donde,

V= Menor valor de las propuestas validas.
Vi = Valor total corregido de cada una de las propuestas i
i = Numero de propuesta.

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y
el valor de la propuesta, como se observa en la formula de ponderacion.

El oferente debe presentar la propuesta econémica de acuerdo con lo
establecido en el ANEXO No. 9, exclusivamente en pesos colombianos,
discriminando unicamente el 1.V.A., AlU y sin decimales.

Las propuestas que no estén definidas como validas no se les tendra en
cuenta puntaje alguno, por concepto de Apoyo a la Industria Nacional y Factor
de Calidad.

6.2.3 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (100 PUNTOS)

De conformidad con lo establecido en el articulo 4.2.1 y siguientes del decreto 734
de 2012, en concordancia con lo sefalado en la ley 816 de 2003, para la calificacién
de este aspecto se asignara un puntaje maximo de cien (100) puntos y se tendra en
cuenta lo establecido en el articulo 4.2.2 del decreto 734 de 2012, que delimita lo
relacionado con “servicios de origen nacional", disponiendo que “son aquellos
prestados por empresas constituidas de acuerdo con la legislacién nacional, por
personas naturales colombianas o por residentes en Colombia”, hechos que se
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acreditaran con el certificado de existencia y representacion legal, para el caso de las
empresas, con la copia de la cédula de ciudadania para las personas naturales y en
caso de consorcio o unién temporal se acreditara con los documentos anteriormente
mencionados, teniendo en cuenta la conformacién del mismo.

De igual manera, conforme con lo establecido en el paragrafo del articulo 1 de la Ley
816 de 2003, modificado por el articulo 51 del Decreto 19 de 2012, se otorgara
tratamiento de servicio de origen nacional a aquellos servicios originarios de los
paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras
estatales y de aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios
colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios
nacionales.

Con base en lo anterior, los puntajes que se asignaran en cada uno de los casos
seran:

Proteccion a la Industria Nacional Puntaje maximo
Servicios prestados por el oferente cuya empresa se | 100

haya constituido de acuerdo con la legislacién
nacional por personas naturales de Colombia o por
residentes en Colombia de acuerdo con la legislacién
nacional o aplica principio de reciprocidad o hacen
parte de un TLC en materia de compras estatales
Servicios prestados por el oferente cuya empresa se | 80
haya constituido de acuerdo con la legislacién
nacional por personas naturales de Colombia o por
residentes en Colombia y personas extranjeras de
acuerdo con la legislacion nacional sin aplicacién
principio de reciprocidad ni TLC

Servicios prestados por el oferente cuya empresa se | 60
haya constituido por personas extranjeras de acuerdo
con la legislacién nacional o extranjera

6.2.4 AUSENCIA DE MULTAS (150 PUNTOS)

Para obtener el puntaje establecido en este pliego de condiciones, respecto al
FACTOR DECALIDAD, el proponente debera adjuntar con su propuesta dentro del
Sobre No. 1 el siguiente documento:

e Una certificacién dada por el representante legal del proponente singular y en
caso de Proponente plural una certificacion expedida por cada una de las
personas naturales o juridicas que integran el proponente plural, en la cual
establezcan que no han sido multados, dese el 1 de enero de 2007 en
contratos ejecutados, esta informacién sera verificada por parte de la entidad.
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Los documentos que acrediten los factores de ponderacion y desempate deberan ser
anexados por el oferente dentro del sobre No. 1 y no seran admitidos con
posterioridad a la fecha y hora del cierre para la entrega de propuestas, por ser factor
de ponderacion y desempate de las ofertas.

La informacion requerida en este numeral que no sea aportada, no restringe la
participacion del proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta, solamente
generara la no asignacién del puntaje respectivo.

6.2.5 RECURSO HUMANO ADICIONAL AL MiNIMO REQUERIDO (150 PUNTOS)

Los proponentes deberan ofrecer el siguiente personal adicional al minimo requerido
para obtener 150 puntos.

DESCRIPCION ESTUDIOS EXPERIENCIA EXPERIENCIA DEDICACION
GENERAL ESPECIFICA DE TIEMPO AL
PROYECTO
Ingeniero de Profesional Ingeniero de sistemas 7 afos 4 afos 100%
sistemas y/o y/o telecomunicaciones, con

telecomunicacio | experiencia en redes, datos voz,
nes Experiencia | cableado estructurado, redes
en redes y/o eléctricas y/o temas afines.
cableado
estructurado
(Comunicacione
s, datos, voz ,
red reguladay
red normal)

Sin perjuicio del personal minimo requerido relacionado en el numeral 4.2.3., el
proponente adjudicatario debera poner a disposicion del proyecto y durante
toda la ejecucion contractual, todo el personal adicional que se requiera para el
cabal cumplimiento del objeto contractual.

6.3 AUDIENCIA PUBLICA DE ADJUDICACION.

En el dia y hora sefalados en el cronograma de este proceso, se llevara a cabo
como primer acto la lectura de las respuestas a las observaciones presentadas por
los oferentes o si es del caso se entregara el cuadernillo que contiene dichas
respuestas a cada uno de los Representantes Legales de los oferentes participantes
y se procedera a suspender la audiencia, en un tiempo razonable para que puedan
leerlas y analizarlas detalladamente.

Como segundo acto se procedera a la apertura del Sobre No. 2 y a la verificacién de
la consistencia de la propuesta econdmica, otorgandose los correspondientes
puntajes por el factor econédmico de acuerdo con las reglas antes senaladas.

T:\2013\E-4 Compras\E-4.1 Lic Publica\E-4.1.2 Servicios\E-4.1.2.1 Mantenimiento\INV DEF LICPUB OBRA CIVIL Marzo 22-2013\PRE PLIEGO EMD OBRA PUBLICA
JPEM 22 MARZ0 2013 ult ver publicado.docx
Pagina 65 de 131




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL
PRE-PLIEGO - LICITACION PUBLICA

4 DIRECCION NACIONAL Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
DE DERECHO DE AUTOR .z e ) . r , .
it s de Seleccion a traves de Licitacion Publica

OBRA CIVIL

Adecuacion Sede

Culminado lo anterior se procedera a conformar el orden de elegibilidad con la
totalidad de los puntajes obtenidos por los proponentes, de mayor a menor.

Seguidamente se le concedera el uso de la palabra por una unica vez a los
Representantes Legales de los proponentes o a sus apoderados por un tiempo de
cinco (5) minutos a cada uno. En ningun caso esta posibilidad implica una nueva
oportunidad para presentar nuevas observaciones o para mejorar o modificar la
oferta.

En caso de presentarse pronunciamientos que a juicio de la entidad requieran de
analisis y cuya solucidén podria incidir en el sentido de la decision a adoptar, la
audiencia podra ser suspendida por el término necesario para la verificacién de los
asuntos debatidos y la comprobacion de lo alegado.

Acto seguido se procedera a la recomendacién del Comité Evaluador y lectura del
Acto Administrativo de Adjudicacion

De las circunstancias ocurridas en desarrollo de la audiencia publica, se dejara
constancia en acta.

6.5 ADJUDICACION DEL CONTRATO

La DNDA mediante resolucion motivada, proferida por el Ordenador del Gasto,
adjudicara el contrato al proponente ganador por el valor total corregido de su oferta
y en el plazo de ejecucion estipulado en el presente pliego de condiciones; acto que
se notificara de conformidad con el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007.

6.6 DEVOLUCION DE LAS PROPUESTAS

Una vez finalizado el proceso de seleccion los proponentes no favorecidos con la
adjudicacién del contrato, podran acercarse a reclamar el original de la garantia de
seriedad y la copia del Sobre No. 1, en el Grupo de Compras de la DNDA, dentro de
los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que se expida el acto administrativo de
adjudicacién, prevista en el cronograma del proceso; de lo contrario, la DNDA
procedera al archivo de la propuesta original y la destruccion de sus copias.
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CAPITULO VII

TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

En desarrollo de lo sefialado en la Ley 1150 de 2007, y articulo 2.1.2 y siguientes del
decreto 734 de 2012, se procede a realizar el analisis de riesgos de la contratacion,
su tipificacion, estimacion y asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente
numeral y como principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio,
como especialista en la materia y conocedor de la ley del arte, sera quien asuma los
riesgos asociados a su actividad y los efectos econdmicos favorables o
desfavorables de todas aquellos sucesos previsibles que se identificacion a
continuacion. Asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su actividad
empresarial y de persona natural o juridica que tiene que cumplir con determinadas
cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En consecuencia, solo procederan
reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al contratista
en la presente distribucién de riesgos de la contratacion. La Direccién Nacional de
Derecho de Autor no estara obligada a efectuar reconocimiento econémico alguno ni
a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos de los riesgos
asumidos por el contratista.

Sélo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la
ocurrencia de situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal
situacion por la entidad, se procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacion
econdmica del contrato.

# Tipificacién Evento Severidad Fre Asignacion al Asigna
cuencia contratista cion ala
Entidad
1 Técnico Entrega no oportuna de los Media probable 100% 0%
materiales.
2 Técnico La no vinculacién oportuna Baja Poco 100% 0%
de los trabajadores por parte probable
del contratista al sistema de
seguridad social, y poder
iniciar asi las obras y cumplir
en el plazo estipulado.
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3 Financiero Alzas subitas de materiales, Media probable 100% 0%
que pudieran generar
sobrecostos a  algunas

actividades.
4 Técnico Los efectos, favorables o Baja Poco 100% 0%
desfavorables, derivados de probable

las variaciones de la tasa de
cambio y de la evolucion de
la devaluacion real
observada frente a |la
estimada inicialmente por el
Contratista.

5 Técnico Los efectos desfavorables, Baja Poco 100% 0%
de todos los  dafos, probable
perjuicios o pérdidas de los
bienes de su propiedad
causados por terceros sin
perjuicio de su facultad de
exigir a terceros la
reparacion o indemnizacion
de los dafos y perjuicios
directos y/o subsecuentes
cuando a ello haya lugar.

6 Financiero Los efectos, favorables o Baja Poco 100% 0%
desfavorables, de las probable
variaciones de los

componentes  econdmicos,
fiscales, legales y técnicos
necesarios para cumplir con
las obligaciones del
Contratista necesarias para
la cabal ejecucion del
Contrato, relacionadas entre
otras, con la contratacién de
personal, las labores
administrativas, los
procedimientos constructivos
utilizados, los equipos y
materiales requeridos, el
manejo ambiental y social y
el manejo del trafico.

7 Técnico El contratista asumira la Media Probable 100% 0%
responsabilidad total de las
acciones u omisiones que
provengan de los
subcontratistas.

8 Financiero . Estimacién inadecuada de Baja Probable 100% 0%
los costos administrativos del
AlU.
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9 Fuerza mayor o caso fortuito Minima Poco 100% 0%
derivados de la existencia de probable
dafio emergente o por la
ocurrencia de fuerza mayor o
caso fortuito.

10 Tributarios La DNDA asumira los Minima Poco 0% 1000%
efectos derivados de la probable
creacion de nuevos
impuestos, la

supresion o modificaciéon de
los existentes, y en general
cualquier evento que
modifique las condiciones
tributarias  existentes  al
momento de la presentacion
de la Propuesta.

11 Los efectos desfavorables 0% 100%
originados por nuevas
normas durante la ejecuciéon
del contrato y que sean
aplicables al proyecto.

12 Financiero Incumplimiento en el pago Minima Poco 100%
en la fecha establecida probable

13 Juridica El servicio exigido por la | Catastréfica Poco 100% 100%
entidad no cumple con las probable

necesidades

14 Juridica Que el contratista no pueda | Catasrdfica Poco 100%
dar cumplimiento total o probable
parcial a la ejecucion del
contrato.

No obstante lo anterior, en la audiencia de analisis de los riesgos y aclaraciones, o
en su defecto hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso para la
solicitud de aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el
proceso deberan manifestar a la entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que
tienen como expertos en su actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos
asociados a la ejecucién del contrato que puedan afectar el equilibrio econémico del
mismo, de conformidad con lo expresado por el articulo 863 del Cédigo de Comercio,
segun el cual, las partes deberan proceder de buena fe exenta de culpa en el
periodo precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen.
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En consecuencia, la Entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con
circunstancias previsibles por el contratista que afecten dicho equilibrio econémico y
qgue no hayan sido manifestadas por el mismo, en dicha audiencia o en tal plazo.

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato, permiten
mantener las condiciones econdmicas y financieras existentes al momento de la
presentacion de la propuesta por parte del contratista y consecuentemente, estan
disefiados para restablecer y mantener la ecuacion del equilibrio contractual, en los
términos senalados en la Ley 80 de 1993.

CAPITULO VIII

DISPOSICIONES CONTRACTUALES, PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION
8.1. OBJETO.

El objeto del presente contrato consiste en la ejecucion por parte de EL
CONTRATISTA, a todo costo y por el sistema de precios unitarios fijos sin formula de
reajuste, la adecuacion de su sede ubicada en el piso 17 del edificio centro de
comercio internacional (calle 28 No. 13 A-15), para la construccién de salas de
conciliacion y arbitraje, la cual debe incluir: a) obra civil para la modificacion y
adecuacion de la planta arquitecténica actual, b) adecuaciones de la red estructurada
de voz, datos cat 5e, eléctrica regulada y eléctrica normal, red hidraulica, mobiliario y
demas necesidades que surjan durante la ejecucion de la obra. c) incluir mano de
obra, materiales y mobiliario, de acuerdo con la descripcidén, especificaciones vy
demas condiciones establecidas en el pliego de condiciones y sus anexos, y la
propuesta presentada por EL CONTRATISTA, todo lo cual hace parte integral de
este contrato. PARAGRAFO PRIMERO. El pliego de condiciones, y todos sus
anexos, se entienden incorporadas al presente contrato aun cuando en este no se
reproduzcan. En el evento en que se presente alguna contradiccion entre, de una
parte, las reglas de participacion y este contrato, y de otra, la propuesta presentada
por el CONTRATISTA, prevalecera el contenido de aquellos documentos.
PARAGRAFO SEGUNDO. Sin autorizacién previa y escrita de la DNDA, previo
concepto de la INTERVENTORIA, EL CONTRATISTA no podra apartarse de las
especificaciones que le resultan exigibles en virtud del presente contrato. En el
evento en que lo haga perdera el derecho a reclamar el reconocimiento y pago de
cualquier suma que resulte de la modificacion y sera responsable de los dafios que
por esa accion le cause a la DNDA, sin perjuicio de la obligacién que subsiste de
realizar la obra ejecutada con base en las especificaciones exigibles.
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8.2 FIRMA DEL CONTRATO

El proponente a quien se le haya adjudicado el presente proceso licitatorio, debera
suscribir el contrato dentro de los TRES (3) dias habiles siguientes a la fecha de
realizacion de la audiencia publica de adjudicacion del proceso licitatorio, previa
suscripcidén del mismo por parte del Jefe de la entidad o su delegado.

En el momento de la firma del contrato, el contratista debera diligenciar el de
informacion de proveedores o contratista Sistema de Informacion Integral Financiera
“SIIF” necesaria para la conformacion de la base de datos y pago oportuno de la
cuenta, por lo que el formato debe ser diligenciado en su totalidad e cuenta en el cual
indicara el numero de la cuenta corriente o de ahorros y la entidad bancaria en
donde pueda consignarse el valor del contrato, cuenta que debe figurar a nombre y
con el NIT del contratista y en caso de consorcios 0 uniones temporales a nombre y
con el NIT de quien (es) va (n) a facturar. ANEXO No. 14.

Igualmente en el momento de la firma del contrato y para el registro de las cuentas
bancarias, el contratista debe anexar una certificacion de la entidad bancaria en la
que conste el nombre del cuentahabiente, su numero de identificacion, numero de la
cuenta, tipo de la cuenta y si a la fecha esta activa. Esta documentacién hara parte
integral del contrato. El nombre del beneficiario y numero de identificacion debe ser
el mismo en el contrato, en el formulario Beneficiario Cuenta, en la certificacion del
banco y en las facturas que posteriormente se presenten.

8.3 EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro de los términos
senalados, quedara a favor de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, en calidad
de sancion, el valor de la garantia constituida para avalar la seriedad de la
propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
perjuicios causados y no cubiertos con el valor de la citada garantia (Ley 80 de 1993,
articulo 30, numeral 12, inciso 1).

8.4 ADJUDICACION AL PROPONENTE UBICADO EN SEGUNDO LUGAR

Atendiendo los parametros indicados en la Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12,
inciso 2, si dentro del término que se ha sefalado, la persona seleccionada en primer
lugar no suscribe el respectivo contrato, la DNDA mediante acto administrativo
motivado, podra adjudicar el contrato al proponente calificado en segundo lugar
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dentro de los quince (15) dias siguientes al vencimiento de dicho término. De igual
forma se procedera en el caso sefialado en la Ley 1150 de 2007, articulo 9, inciso 3.

8.5 REQUISITOS DE LEGALIZACION DEL CONTRATO

El proponente adjudicatario debe presentar en ante la DNDA dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a la firma del contrato, los siguientes documentos,
considerados entre otros indispensables para la legalizacion del contrato:

8.5.1. MECANISMO DE COBERTURA DEL RIESGO: De conformidad con lo
establecido en el Decreto 0734 de 2012, para cubrir cualquier hecho constitutivo de
incumplimiento, EL CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la Unidad
Administrativa Especial — Direccion Nacional de Derecho de Autor — Nit.
800.185.929-2, una garantia unica de cumplimiento, la cual podra consistir (i) una
poliza de seguros (ii) la constitucion de una fiducia mercantil en garantia, (iii) una
garantia bancaria a primer requerimiento (iv) el depdsito de dinero en garantia. Las
garantias deberan ser otorgadas con sujecidn a lo dispuesto para cada una de los
amparos previstos en el Decreto 0734 de 2012, asi:

a) El cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal y demas
sanciones que se le impongan, de acuerdo con lo establecido en el articulo
5.1.4.2.3., del decreto 734 de 2012, por una cuantia equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato, con vigencia igual al plazo del
contrato y seis (6) meses mas.

b) El pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 5.1.4.2.4., del decreto 734 de
2012, por una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, con una vigencia igual al plazo del mismo y tres (3) afios mas.

c) El buen manejo y correcta inversiéon del anticipo, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 5.1.4.2.1., y 5.1.4.2.2., del decreto 734 de 2012, por
una cuantia equivalente al cien por ciento (100%) del valor total que el
contratista reciba a titulo de anticipo, en dinero o en especie y una vigencia
igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

d) De estabilidad y calidad de la obra, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 5.1.4.2.5., del decreto 734 de 2012, por una cuantia equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, y una vigencia igual a cinco
(5) afnos contados a partir del recibo a satisfaccion de la obra por parte de la
DNDA.
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e) De responsabilidad civil extracontractual, de acuerdo con lo establecido en
el articulo 5.1.7.9., del decreto 734 de 2012, por una cuantia equivalente al
diez por ciento (10%) del valor total del contrato, y con una vigencia igual al
periodo de ejecucion del contrato.

El proponente debera aportar junto con la garantia unica el recibo original del
pago de la prima.

8.5.2. Certificacion que acredite que el contratista se encuentra al dia con el
pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a
cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Ley
789 de 2002, Articulos 50, Ley 1150 de 2007, articulo 23 y demas normas
complementarias o modificatorias) dentro del término trascurrido entre la
adjudicacion del proceso y la suscripcion del contrato, de haberse generado tal
obligacion. Dicha certificacion debera ser suscrita por la persona natural o su
contador, o por el revisor fiscal o representante legal de la persona juridica, segun
sea el caso.

Cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este
documento.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, el
contratista que se encuentren excluido del pago de los aportes al régimen de
subsidio familiar, SENA e ICBF, debera acreditar dicha situacion presentando el
certificado de exclusién emitido por la Caja de Compensacién Familiar a la cual se
encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF cuando les corresponda certificarlo.

8.6 GASTOS DEL CONTRATISTA

Seran de cuenta del contratista, todos los gastos, derechos e impuestos que se
causen con ocasién de la confeccidn y presentacién de la oferta, la legalizacion del
contrato, y que se requieran cancelar para dar cumplimiento a las disposiciones
legales vigentes sobre el particular.

8.7 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo maximo para la ejecucion de las obras objeto del presente contrato es de
tres (3) meses, contados a partir de la fecha de suscripcién del acta de iniciacién,
término dentro del cual el contratista debera realizar la revision, pruebas y realizaciéon
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de acciones correctivas necesarias para el perfecto cumplimiento del objeto
contractual. No se aceptara como justificacion de prorrogas las relativas al sitio y
condiciones propias de ejecucidon del contrato, ni transporte de materiales al sitio de
la obra, ni condiciones climatoldgicas, por cuanto el contratista asume tales riesgos
con la aceptacion de la propuesta econdmica, incluida en su oferta. Si por
circunstancias imputables al contratista resulta necesaria la ampliacion del plazo de
ejecucion de la obra, éste asumira y pagara a la DNDA el valor de la interventoria
durante el mayor tiempo de ejecucion que ello implique; para el efecto la DNDA
podra hacer efectivo el pago con cargo a las sumas que el adeude al
CONTRATISTA. Lo anterior, sin perjuicio de la imposicion de las demas sanciones
contractuales previstas y de las acciones que pueda interponer la DNDA para la
indemnizacion de los perjuicios que tales circunstancias le generen. PARAGRAFO
PRIMERO. Para la suscripcién del acta de inicio sera necesario el cumplimiento de
los siguientes requisitos: a) El cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
del contrato; b) El otorgamiento y entrega por parte del CONTRATISTA y la
aprobacion por parte de la DNDA, de las garantias previstas en el presente contrato,
c¢) El cumplimiento por parte de EL CONTRATISTA de todas las obligaciones
previstas en el pliego de condiciones; d) La presentacién por parte del contratista y la
aprobacion por la interventoria, de que todo el personal dispuesto para la ejecucion
del contrato se encuentra afiliado a los sistemas de seguridad social en salud,
pensione» y riesgos profesionales, incluso los trabajadores independientes, y que los
pagos de las cotizaciones respectivas se encuentran al dia. PARAGRAFO
SEGUNDO. La obra objeto del presente contrato debera ejecutarse en el plazo
establecido de conformidad con la programacién de obra suministrada por EL
CONTRATISTA.

El lugar de ejecucion del contrato es la sede de la Direccién Nacional de Derecho de
Autor, ubicada en la Calle 28 No. 13 A- 15, Piso 17 de la ciudad de Bogota,

Para los efectos del contrato, el domicilio sera la ciudad de Bogota.
8.8 VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

El valor del contrato resultante de la presente licitacidon, sera hasta por la suma de
CUATROCIENTOS MILLONES DE PESOS ($400.000.000,00) incluido el IVA, AlU,
y todos los demas impuestos, tasas y contribuciones a que hubiere lugar.

La DNDA pagara al CONTRATISTA el valor por el cual le fue aceptada la propuesta
econdmica, por el sistema de precios unitarios fijos sin formula de ajuste, asi: Con
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sujecion a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual Mensualizado de
Caja, a la situacién de fondos por parte de la Direccion General de Crédito Publico y
del Tesoro Nacional, y al correspondiente tramite administrativo, la DIRECCION
pagara al CONTRATISTA el valor del contrato mediante la presentacién de actas de
pago mensual, las cuales deben ser refrendadas por el Contratista, y el interventor,
anexando los pagos de los aportes a seguridad social y parafiscales del personal
vinculado laboralmente en la ejecucién del Contrato y del periodo correspondiente.
Para el pago del ultimo mes, se debe presentar el Acta de Recibo Definitivo del
Contrato.

Las actas de obra deberan presentarse dentro de los cinco (5) dias calendario
siguientes al mes de ejecucion de las obras, EL CONTRATISTA debera radicar en la
dependencia competente de la DNDA las correspondientes facturas de pago, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo de las actas de obra debidamente
aprobadas por la DNDA, quien las pagara dentro de los quince (15) dias calendario
siguientes a la fecha de presentacion de las mismas o, si a ello hubiere lugar, dentro
de los diez (10) dias calendario siguientes a la fecha en que el CONTRATISTA
subsane las glosas que formule.

Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes respectivos, dentro de la
vigencia fiscal correspondiente, no podra hacer ninguna reclamacion judicial o
extrajudicial de actualizaciones, intereses o sobrecostos sobre el valor de la cuenta.
En caso de mora en el pago, la DNDA reconocera al CONTRATISTA un interés
moratorio equivalente al interés legal civil vigente sobre el valor histérico actualizado
siguiendo el procedimiento descrito en el Decreto 0734 de 2012. En todo caso los
pagos estaran sujetos a la disponibilidad de apropiaciones presupuestales de la
DNDA segun el Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC).

Los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha
de radicacion de la factura, acompafada de la certificacion que al efecto expida el
supervisor del contrato sobre el cumplimiento del mismo, informe de actividades y de
la certificacion del pago de obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA por
concepto de salud, pensiones, riesgos profesionales, y aportes a Cajas de
Compensaciéon Familiar, ICBF y SENA.

La no presentacion oportuna de estos documentos implica el incumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista y exonera a la DNDA del pago de intereses
moratorios. En todo caso el pago quedara sujeto a la aprobacion final a satisfaccion
del servicio prestado en ese periodo.
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El contratista debera llevar un estricto control de los servicios prestados. La entidad
no respondera por el valor de los servicios que el contratista haya prestado en
exceso del valor del contrato.

Cuando LA DNDA no pague al CONTRATISTA la suma pactada, dentro de los
términos estipulados en el presente contrato y teniendo en cuenta la fecha en que la
Entidad cuente con la disponibilidad del PAC, ésta reconocera al CONTRATISTA
como intereses de mora el incremento mensual promedio del indice de Precios al
Consumidor certificado por el DANE entre el 1° de enero y el 31 de diciembre del afio
anterior.

8.8.1 ANTICIPO.

Una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del Contrato, la
DNDA otorgara al contratista un anticipo del 10% del valor total del contrato, en todo
caso el anticipo estara sujeto a la disponibilidad de cupo en el Programa Anual
Mensualizado de Caja (PAC). El anticipo sera amortizado mediante deducciones de
las actas de pago mensual, situacion que debera ser controlada por la interventoria
del contrato. La cuota de amortizacién se determinara multiplicando el valor de la
respectiva acta por la relacion que exista entre el saldo del anticipo y el saldo del
valor del contrato. Sin embargo el Contratista, podra amortizar un porcentaje mayor
al acordado. En todo caso el anticipo debera amortizarse antes del vencimiento del
plazo de ejecucion del contrato. Los fondos del anticipo, solo podran ser utilizados
para los gastos propios del respectivo contrato. Para el manejo del anticipo, EL
CONTRATISTA constituira una fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable para el
manejo de estos recursos, en los términos establecidos en el Articulo 91 de la Ley
1474 del 12 de julio de 2011 — Estatuto Anticorrupcion, en el cual se establezca que
el Beneficiario del Encargo corresponde a la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO
DE AUTOR NIT. 800.185.929-2. No obstante en el contrato de administracion
fiduciaria que se constituya para efectos del manejo de los recursos, se debera
establecer de forma expresa que la autorizacion de los desembolsos o cheques que
se giren con cargo al encargo fiduciario, necesiten la firma o autorizacion del
CONTRATISTA o su designado y la del Interventor. En todo caso, de forma previa a
la constitucion del contrato de administracién fiduciaria, EL CONTRATISTA
presentara la minuta del contrato respectivo para aprobacién previa de la DNDA. Los
fondos del anticipo s6lo podran ser utilizados para los gastos propios del contrato. De
conformidad con lo establecido en el inciso segundo del Articulo 91 de la Ley 1474
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del 12 de julio de 2011 — Estatuto Anticorrupcion, el costo de la comision Fiduciaria
sera cubierto directamente por el CONTRATISTA.

8.8.2 RENDIMIENTOS FINANCIEROS.

Los rendimientos financieros que genere el anticipo entregado por la DNDA al
CONTRATISTA, seran reintegrados a la Tesoreria dela Direccién, en la forma
prevista por la normatividad vigente sobre la materia y seran consignados en la
cuenta que para el efecto indique la DNDA. La iniciacion de las obras o el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales, no se haya supeditad,
en ningun caso, a la entrega del anticipo. La DNDA a través de la Interventoria
revisara, aprobara los programas de inversion del anticipo.

8.9 INTERVENTORIA.

La INTERVENTORIA sera ejecutada por la persona natural o juridica que contrate la
DNDA para tal fin, lo cual sera oportunamente informado al CONTRATISTA. EL
INTERVENTOR desempenfara las funciones de acuerdo con la ley y las normas
propias de la profesion y de la figura de la interventoria.

8.10 LIQUIDACION

La liquidacion del contrato que resulte de la adjudicacion del presente proceso, se
llevara a cabo bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993, articulo 60 y
ley 1150 de 2007, articulo 11, modificado por el Decreto 19 de 2012 articulo 217 y
demas normas que los complementen, modifique o adicione.

La liquidacion por mutuo acuerdo podra efectuarse dentro de los seis (6) meses
siguientes a la fecha de terminacion del plazo de ejecucion del contrato.

Si los servicios que se presten a la DNDA, en ejecucion del contrato, estan cubiertos
con garantias técnicas, que implique a su vez la prestacion de servicios o entrega de
bienes de forma posterior al vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, en el
Acta de terminacién o de liquidacion de comun acuerdo del contrato o en el acto de
liquidacion unilateral se dejara constancia de esta circunstancia. Los amparos de la
garantia unica que se constituyan, relacionados con las obligaciones a cargo del
contratista, que quedan pendientes a la fecha de suscripcion del Acta de liquidacion,
deberan estar vigentes hasta la satisfaccion total de las mismas.

8.11 CLAUSULA DE INDEMNIDAD
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Sera obligacién del contratista mantener indemne a la Direccién Nacional de
Derecho de Autor de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes

8.12 RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE

El proponente y posterior contratista respondera por haber ocultado inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado informacién falsa
(numeral 7 articulo 26 de la ley 80 de 1993).
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CAPITULO IX

RELACION DE ANEXOS

ANEXO No 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

ANEXO No 2 MODELO CONFORMACION CONSORCIO

ANEXO No 3 MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL

ANEXO No 4 CERTIFICACION DE APORTES PERSONA NATURAL

ANEXO No 5 CERTIFICACION DE APORTES PERSONA JURIDICA

ANEXO No 6 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

ANEXO No 7 MODELO MINUTA DEL CONTRATO

ANEXO No 8 ESTRUCTURA RIESGOS

ANEXO No 9 PROPUESTA ECONOMICA

ANEXO No 10 y 11EQUIPO DE TRABAJO — RESUMEN HOJA DE VIDA
ANEXO No 12 PRESUPUESTO, CANTIDADES DE OBRA'Y
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LAS ADECUACIONES CIVILES,
MOBILIARIO DE OFICINA'Y CABLEADO ESTRUCTURADO

ANEXO No13 CAPACIDAD DE CONTRATACION

ANEXO No14 INFORMACION PROVEEDORES SIIF

ANEXO No 15 PLANOS ACTUALES

ANEXO No 16 ESPECIFICACIONES TECNICAS ACTUALES

ANEXO No 17 PLANOS DEFINITIVOS - PLANOS NUEVOS CONDICIONES
NUEVAS — ADECUACION SEDE DNDA Y CONSTRUCCION DE LAS SALAS DE
CONCILIACION Y ARBITRAJE

ANEXO No 18 ESPECIFICACIONES TECNICAS NUEVAS CON LA
ADECUACION CONDICIONES NUEVAS — ADECUACION SEDE DNDA Y
CONSTRUCCION DE LAS SALAS DE CONCILIACION Y ARBITRAJE

ANEXO No 19 DETALLES CONDICIONES NUEVAS — ADECUACION SEDE
DNDA Y CONSTRUCCION DE LAS SALAS DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
ANEXO No 20 MODELO CARTA ACEPTACION PRESUPUESTO, CANTIDADES
DE OBRA'Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LAS ADECUACIONES
CIVILES, MOBILIARIO DE OFICINA'Y CABLEADO ESTRUCTURADO

T:\2013\E-4 Compras\E-4.1 Lic Publica\E-4.1.2 Servicios\E-4.1.2.1 Mantenimiento\INV DEF LICPUB OBRA CIVIL Marzo 22-2013\PRE PLIEGO EMD OBRA PUBLICA
JPEM 22 MARZ0 2013 ult ver publicado.docx

Pagina 79 de 131




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL
PRE-PLIEGO - LICITACION PUBLICA

(G DIRECCION NACIONAL Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
DE DERECHO DE AUTOR .z e ) . r , .
it s de Seleccion a traves de Licitacion Publica

OBRA CIVIL

Adecuacion Sede

ANEXO No.1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota D.C., de de

Sefiores

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
(Indicar direccion)

Ciudad.

El suscrito de conformidad con Ilo
requerido en el Pliego de Condiciones de la (indicar niumero del proceso) cuyo
objeto es (indicar objeto), presento formalmente propuesta y solicito ser evaluado
para la adjudicacion del contrato objeto del presente proceso.

En caso de resultar aceptada la propuesta presentada me comprometo a suscribir el
contrato correspondiente, a cumplir con las obligaciones derivadas de él, de la oferta
que presento y del Pliego de Condiciones.

Declaro asi mismo:

Que conocemos los Pliegos de Condiciones, sus Anexos, la Minuta del Contrato y
sus Apéndices, las adendas y demas documentos de la licitacidbn en general y en
especial los ANEXOS TECNICOS y que aceptamos los requisitos en ellos
contenidos.

Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aqui, tiene
participacion en esta oferta o en el contrato que sera el resultado de este proceso y
que, por lo tanto, solamente los firmantes estan vinculados a dicha oferta.

Que me he familiarizado y he estudiado el Pliego de Condiciones y demas
documentos, asi como las demas condiciones e informaciones necesarias para la
presentacion de la oferta, y acepto todos los requerimientos establecidos en dichos
documentos. Asi mismo manifiesto que la Direccion Nacional de Derecho de Autor
facilit6 de manera adecuada, oportuna y de acuerdo con nuestras necesidades, la
totalidad de la informacién requerida para la elaboracién de la propuesta,
garantizando siempre la confidencialidad de la misma.
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Que la oferta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones
establecidos en los documentos del proceso. Me comprometo a ejecutar el objeto y
la totalidad de las obligaciones contractuales establecidas en el presente proceso.

Que entiendo que el valor del contrato, conforme estd definido en el Pliego de
Condiciones, incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o
indirectas que sean aplicables, asi como todos los costos directos e indirectos
originados en o relacionados con el contrato, incluida la utilidad del contratista.

Que no existe falsedad alguna en nuestra Propuesta.

Que el abajo firmante, obrando en nombre y representacion del Proponente
manifiesto que me obligo incondicionalmente a firmar y ejecutar el Contrato, en los
términos y condiciones previstos en el Pliego de Condiciones.

Que de acuerdo con lo establecido en el Pliego de Condiciones, adjunto se anexa la
documentacion solicitada en el mismo.

Que en caso de ser adjudicatario del contrato derivado del presente proceso, me
comprometo a suscribir y legalizar el contrato e iniciar la ejecucion del contrato, en
los plazos previstos en el Pliego de Condiciones del presente proceso de seleccion.

Que, a solicitud de la DNDA me obligo a suministrar cualquier informacion adicional
necesaria para la correcta evaluacion de la propuesta.

Que de manera libre y espontanea manifiesto que en el evento de resultar
seleccionada la presente propuesta, renuncio a efectuar cualquier accion,
reclamacién o demanda en contra de la Direccion Nacional de Derecho de Autor por
hechos o circunstancias que conozco o he debido conocer por razén de mi
especialidad en el area objeto del contrato, y de las condiciones y exigencias que se
establecieron en el Pliego de Condiciones y en el contrato, las cuales manifiesto
aceptar en su totalidad.

Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias
para asumir los riegos que la ejecucién del contrato me demande, y en consecuencia
manifiesto que asumo los resultados econdmicos de los mismos.

Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta
manifiesto, manifiesto que no me encuentro ni personal ni corporativamente, ni la
sociedad que represento incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
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incompatibilidad previstas en las normas legales, asi mismo sefalo que no me
encuentro (o la(s) persona(s) por mi representada(s) no se encuentra(n) en el Boletin
de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

Esta oferta es presenta por con cedula de ciudadania No. y
quien firma la carta de presentacién y no tiene incompatibilidades o conflictos de
interés con la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

Que certifico bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién que reposa en
el Anexo de “Experiencia del Proponente” es veraz, al igual que la reportada en los
documentos soporte.

Que me comprometo a ejecutar el objeto y obligaciones contractuales en el término
establecido en el Pliego de Condiciones del presente proceso de seleccion.

El abajo firmante declaro que he recibido todos los documentos y anexos descritos
en el Pliego de Condiciones, asi como las adendas a los mismos.

De ustedes atentamente,

NOMBRE DEL PROPONENTE:

DIRECCION:

CIUDAD:

TELEFONO: FAX:

CORREO ELECTRONICO:

NIT:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:
C.C.
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ANEXO No. 2
MODELO CONFORMACION CONSORCIO

Por medio del presente escrito hacemos constar que hemos constituido el
CONSORCIO para participar en
, que tiene por objeto seleccionar propuesta para

Integrantes del consorcio:

1. Nombre:

C.C. o NIT:

2. Nombre:

C.C. o NIT:

Aportes: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:
Duracion: Por el plazo del contrato y un (1) afio mas.
Compromiso: Al conformar el consorcio para participar en la , Sus
integrantes se comprometen a:

1. Participar en la presentacién conjunta de la propuesta, asi como a suscribir el
contrato.

2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta
y de las obligaciones que se originen del contrato suscrito con la DNDA.

3. Responder en forma solidaria por todas las actuaciones, hechos y omisiones que
se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato.

4. No ceder su participacion en el consorcio a otro integrante del mismo.

5. No ceder su participaciéon en el consorcio a terceros sin la autorizacion previa de la
DNDA.

6. No revocar el consorcio durante el tiempo de duracion del contrato y un afio mas.

ORGANIZACION INTERNA DEL CONSORCIO: Para la organizacién del Consorcio,

hemos designado como Representante Legal a , quien tendra las

siguientes facultades:

1.

2.

3.

Para constancia se firma el presente documento en , a los
( ) dias del mes de de

NOMBRES Y FIRMAS:

NOTA: El presente anexo constituye sélo un modelo, su contenido podra ser variado

por los proponentes.
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ANEXO No. 3
MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL

Por medio del presente escrito hacemos constar que hemos constituido la UNION
TEMPORAL , para participar en
, que tiene por objeto seleccionar propuesta para .

Integrantes de la Union Temporal:

1. Nombre:

C.C. o NIT:

2. Nombre:

C.C. o NIT:

Aportes:  Porcentaje (%) con el que | participa cada integrante:

Duracion: Por el plazo del contrato y un (1) afio mas.

Compromiso: Al conformar la union temporal para participar en , Sus
integrantes se comprometen a:

1. Participar en la presentacion conjunta de la propuesta, asi como a suscribir el
contrato.

2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta
y de las obligaciones que se originen del contrato suscrito con la DNDA.

3. Responder ante las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas
de la propuesta y del contrato de acuerdo con la participaciéon en la ejecucion de
cada uno de los miembros de la unién temporal.

4. No ceder su participacién en la union temporal a otro integrante de la misma.

5. No ceder su participacion en la union temporal a terceros sin la autorizacion previa
de la DNDA.

6. No revocar la union temporal durante el tiempo de duracion del contrato y un afo
mas.

ORGANIZACION INTERNA DE LA UNION TEMPORAL: Para la organizacion de la
Union  Temporal hemos designado como  Representante Legal a
, quien tendra las siguientes facultades:

1.
2.
3.

Para constancia se firma el presente documento en , a los
dias del mes de de

NOMBRES Y FIRMAS:

NOTA: El presente anexo constituye sélo un modelo. Su contenido podra ser variado

por los proponentes.
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ANEXO No.4

MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA NATURAL

Yo identificado (a) con c.c de
, de acuerdo con lo senalado en el Articulo 9 de la Ley 828 de 2003 y
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE
JURAMENTO y con sujecién a las sanciones que para tal efecto establece el Codigo
Penal en su Articulo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el
de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA),
durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de
presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion.

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social, se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el
Decreto 1406 de 1999 Articulos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Asimismo, en
el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE
COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera tener en cuenta los
plazos dispuestos para tal efecto, en el Decreto 1464 de 2005.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS
ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL
VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON
INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dada en alos () del mes de de
FIRMA
NOMBRE DE QUIEN DECLARA

NOTA: EIl presente anexo constituye sélo un modelo. Su contenido podra ser

ajustado por los proponentes.
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ANEXO No. 5
MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
PERSONA JURIDICA

(Use la opcién que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el
Revisor Fiscal)

Yo, , identificado con , en mi condicion de
Representante Legal de (Razdén social de la compaiia) identificada con Nit
, debidamente inscrito en la Camara de Comercio de certifico el

pago de los aportes realizados por la compania durante los ultimos seis (6) meses
calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta
para el presente proceso de seleccion, por los conceptos de salud, pensiones,
riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con , 'y con Tarjeta
Profesional No. de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi
condicion de Revisor Fiscal de (Razon social de la companiia) identificado con Nit

, debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego de
examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en
Colombia, los estados financieros de la compania, certifico el pago de los aportes
realizados por la compania durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentaciéon de la propuesta para el presente proceso de
seleccién, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de
compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA)

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compafiia
durante dichos 6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo
50 de la Ley 789 de 2002.

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de
Seguridad Social, se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto
1406 de 1999 Articulos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Asi mismo, en el caso
correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION
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FAMILIAR, ICBFy SENA, se debera tener en cuenta el plazo dispuesto para tal
efecto en el Decreto 1464 de 2005.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS
ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL
VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON
INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dada en ,alos () del mes de de

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA
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ANEXO No. 6

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

RELACION DE CERTIFICACIONES
No. Contrato Contratante Objeto valor Fecha de Fecha de
No. inicio terminacion
1
2
3
TOTAL VALORES $

Nombre del proponente:

Firma del representante legal:

Cédula de Ciudadania:
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ANEXO No. 7
MODELO PROYECTO DE MINUTA DEL CONTRATO

CONTRATO DE OBRA No. XXXXX

Entre los suscritos a saber XXXXXXX, mayor de edad, vecino de esta ciudad,
identificado con la cédula de ciudadania No. XXXXXX de XXXXXX, en su calidad de
Director General de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, nombrado mediante Decreto No. XXX del
XX de XXXXX de XXXXX y acta de posesion de XXXX, debidamente facultado para
celebrar contratos de acuerdo con el Articulo 11 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Decreto Reglamentario 734 de 2012, en concordancia con el Articulo 50. del
Decreto 2041 de 1991 y Decreto 4835 de 2008, quien para efectos de este contrato
se denominara LA DIRECCION, por una parte, y por la otra XXXXXXXXXX, también
mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania No. XXXXXXXXXXX de
XXXX, obrando como representante legal de la sociedad XXXXXXXXXX, quien para
los efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATISTA, quien declara
bajo la gravedad de juramento que ni él ni la sociedad que representa se encuentran
incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad establecida por la ley, ni figuran
en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica,
hemos acordado celebrar el presente contrato de obra publica, teniendo en cuenta
las siguientes consideraciones:

CONSIDERACIONES

),9,9,9,9,9.9,9,9,9,9,9,9,9,0,9,0,9,9,90,0,9,9,9,9,9,9,9,9,0,9,9,9,9,9,9,9.9,.9,.9,.9.9.9.9.0.0.0.9.0.0.000.0004
),9,9,9,9,9.9,9,0,0,0,9,9,.9,0,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9.0.9.9.9.9.9,.9.9.9.9.99.990.09999.9999999090
,:9.9.9.9,9.9,9,9.9,9,9.9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,0.9.9.9.9.9.9.9.9.9,.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.000.0.4

CLAUSULAS:

CLAUSULA PRIMERA. OBJETO. El objeto del presente contrato consiste en la
ejecucion por parte de EL CONTRATISTA, a todo costo y por el sistema de precios
unitarios fijos sin formula de reajuste, la adecuacién de su sede ubicada en el piso 17
del edificio centro de comercio internacional (calle 28 No. 13 A-15), para la
construccion de salas de conciliacién y arbitraje, la cual debe incluir: a) obra civil para
la modificacion y adecuacion de la planta arquitectonica actual, b) adecuaciones de
la red estructurada de voz, datos cat 5e, eléctrica regulada y eléctrica normal, red
hidraulica, mobiliario y demas necesidades que surjan durante la ejecucion de la
obra. ¢) incluir mano de obra, materiales y mobiliario, de acuerdo con la descripcion,
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especificaciones y demas condiciones establecidas en el pliego de condiciones y sus
anexos, y la propuesta presentada por EL CONTRATISTA, todo lo cual hace parte
integral de este contrato. PARAGRAFO PRIMERO. El pliego de condiciones, y todos
sSus anexos, se entienden incorporadas al presente contrato aun cuando en este no
se reproduzcan. En el evento en que se presente alguna contradiccion entre, de una
parte, las reglas de participacion y este contrato, y de otra, la propuesta presentada
por el CONTRATISTA, prevalecera el contenido de aquellos documentos.
PARAGRAFO SEGUNDO. Sin autorizacién previa y escrita de la DNDA, previo
concepto de la INTERVENTORIA, EL CONTRATISTA no podra apartarse de las
especificaciones que le resultan exigibles en virtud del presente contrato. En el
evento en que lo haga perdera el derecho a reclamar el reconocimiento y pago de
cualquier suma que resulte de la modificacion y sera responsable de los dafios que
por esa accion le cause a la DNDA, sin perjuicio de la obligacion que subsiste de
realizar la obra ejecutada con base en las especificaciones exigibles. CLAUSULA
SEGUNDA. VALOR DEL CONTRATO. El valor del presente contrato es la suma de
XXXXX ($XXXXX), incluido el valor del AlU., IVA., IVA sobre la utilidad, y todos los
demas impuestos, tasas y contribuciones que se generen, de acuerdo con lo
establecido en su oferta. PARAGRAFO PRIMERO. El presente contrato se pacta por
el sistema de precios unitarios (valor por unidad de recurso, obra, trabajo, servicio o
bien el cual remunera la totalidad de las actividades y/o suministros que sean
necesarios para la ejecuciéon de su objeto), sin formula de ajuste. En consecuencia,
el valor real y final del contrato sera la suma de los resultados que se obtengan al
multiplicar las cantidades ejecutadas y/o entregadas a satisfaccion de la DNDA por
los valores o precios unitarios fijos pactados para el respectivo item segun el formato
de propuesta econémica No. XXX. PARAGRAFO SEGUNDO. Las cantidades de
obra previstas en el formato No. XXXX “Discriminacion de la propuesta econdmica”,
son aproximadas y estan calculadas segun las necesidades estimadas del proyecto
objeto del presente contrato, razén por la cual se podran aumentar, disminuir o
suprimir durante la ejecucion de la obra. EL CONTRATISTA esta obligado a ejecutar
las mayores cantidades de obra que resulten necesarias para la ejecucion del objeto
contractual a los mismos precios contenidos en el ANEXO No. XXX “propuesta
econdémica”’, previa autorizacién por parte de la INTERVENTORIA. En caso de
presentarse mayores cantidades de obra, estas podran compensarse mediante acta
suscrita entre el interventor y el contratista, con la supervision de la DNDA. Cuando
las mayores cantidades e obra implican el aumento del valor del contrato, antes de
ser autorizadas por parte de la INTERVENTORIA y ejecutada por parte del
CONTRATISTA, sera necesaria la aprobacion de la DNDA, quien la otorgara previa
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verificacion de que exista disponibilidad de recursos para cubrir el posible pago de
las mayores cantidades de obra. En este caso debera procederse a la ampliacion de
las garantias de acuerdo a lo previsto en las clausula decima quinta del presente
contrato en forma previa a la ejecucién de las cantidades de obra que impliquen un
mayor valor. PARAGRAFO TERCERO. Si durante el desarrollo de la obra surge la
necesidad de ejecutar items de obra no previstos contractualmente el
CONTRATISTA esta obligado a ejecutarlos, previa celebracion de la adicién
correspondiente. La necesidad o no de ejecutar los nuevos items de obra sera
determinada por la DNDA previo concepto de la INTERVENTORIA. El contratista no
podra ejecutar item de obra no previstos en el contrato sin que previamente se haya
suscrito la respectiva adicion y modificacion contractual. Cualquier item que ejecute
sin la previa suscripcién de la adicién y modificacion contractual, sera asumido por
cuenta y riesgo del CONTRATISTA de manera que la DNDA estara exenta de
reconocer valores por tal concepto. Para la determinacién del precio de los
mencionados items no previstos se tendra en cuenta el valor de los insumos (tarifas
de los equipos, precios de insumos-materiales basicos y tarifas de personal)
contenido en los respectivos analisis de precios unitarios de los items previstos y
conforme a los precios del mercado. En el evento en que en el analisis de los precios
unitarios de los items previstos se hayan consignado valores diferentes para un
mismo insumo, se aplicara el menor valor. En todo caso los precios que se acuerden
por dichos items no previstos, en ningun caso seran superiores a los del mercado al
momento en que surja la necesidad de su ejecucidn. En caso de que una vez
determinada la necesidad de ejecutar items no previstos las partes no logren acordar
su precio dentro de un plazo maximo de cinco (5) dias calendario contados a partir
de la presentacién de los nuevos APU a la INTERVENTORIA, la DNDA podra
contratar su ejecucion con un tercero; en este evento la DNDA descontara de las
sumas adeudadas al CONTRATISTA, la diferencia entre el valor acordado con el
tercero por concepto de los insumos de los items no previstos y el menor valor de los
mismo insumos contenido en los APU y/ en la lista de precios de insumos
presentados por el CONTRATISTA para los items si previstos en el presente
contrato. PARAGRAFO CUARTO. El contratista debera manifestar expresamente y
por escrito al momento de la suscripcion de las modificaciones, adiciones,
aclaraciones, prorrogas, otrosi, actas y demas documentos que se suscriban en la
ejecucion del contrato, si tales modificaciones, ajustes o correcciones generan mayor
valor, sobrecostos o cualquiera otra situacion que lo afecte econémicamente. En
caso de que el contratista suscriba el documento son la manifestacion anterior se
entendera que cumplira lo acordado sin que haya lugar a pago adicional alguno.
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CLAUSULA CUARTA. FORMA DE PAGO. La DNDA pagara al CONTRATISTA el
valor por el cual le fue aceptada la propuesta econdémica, por el sistema de precios
unitarios fijos sin formula de ajuste, asi: Con sujecion a las apropiaciones
presupuestales, al Programa Anual Mensualizado de Caja, a la situacion de fondos
por parte de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional, y al
correspondiente tramite administrativo, la DIRECCION pagara al CONTRATISTA el
valor del contrato mediante la presentacion de actas de pago mensual, las cuales
deben ser refrendadas por el Contratista, y el interventor, anexando los pagos de los
aportes a seguridad social y parafiscales del personal vinculado laboralmente en la
ejecucion del Contrato y del periodo correspondiente. Para el pago del ultimo mes,
se debe presentar el Acta de Recibo Definitivo del Contrato. Las actas de obra
deberan presentarse dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes al mes de
ejecucion de las obras, EL CONTRATISTA debera radicar en la dependencia
competente de la DNDA las correspondientes facturas de pago, dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes al recibo de las actas de obra debidamente aprobadas por la
DNDA, quien las pagara dentro de los XXXXXXXX dias calendario siguientes a la
fecha de presentacion de las mismas o, si a ello hubiere lugar, dentro de los
XXXXXXXXX dias calendario siguientes a la fecha en que el CONTRATISTA
subsane las glosas que formule. Si el contratista no presenta la cuenta con sus
soportes respectivos, dentro de la vigencia fiscal correspondiente, no podra hacer
ninguna reclamacién judicial o extrajudicial de actualizaciones, intereses o
sobrecostos sobre el valor de la cuenta. En caso de mora en el pago, la DNDA
reconocera al CONTRATISTA un interés moratorio equivalente al interés legal civil
vigente sobre el valor historico actualizado siguiendo el procedimiento descrito en el
Decreto 0734 de 2012. En todo caso los pagos estaran sujetos a la disponibilidad de
apropiaciones presupuestales de la DNDA segun el Programa Anual Mensualizado
de Caja (PAC). CLAUSULA QUINTA. ANTICIPO. Una vez cumplidos los requisitos
de perfeccionamiento y ejecuciéon del Contrato, la DNDA otorgara al contratista un
anticipo del 10% del valor total del contrato, en todo caso el anticipo estara sujeto a
la disponibilidad de cupo en el Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC). El
anticipo sera amortizado mediante deducciones de las actas de pago mensual,
situacion que debera ser controlada por la interventoria del contrato. La cuota de
amortizacion se determinara multiplicando el valor de la respectiva acta por la
relacion que exista entre el saldo del anticipo y el saldo del valor del contrato. Sin
embargo el Contratista, podra amortizar un porcentaje mayor al acordado. En todo
caso el anticipo debera amortizarse antes del vencimiento del plazo de ejecucion del
contrato. Los fondos del anticipo, solo podran ser utilizados para los gastos propios
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del respectivo contrato. Para el manejo del anticipo, EL CONTRATISTA constituira
una fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable para el manejo de estos recursos,
en los términos establecidos en el Articulo 91 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011
— Estatuto Anticorrupcion, en el cual se establezca que el Beneficiario del Encargo
corresponde a la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR NIT.
800.185.929-2. No obstante en el contrato de administracion fiduciaria que se
constituya para efectos del manejo de los recursos, se debera establecer de forma
expresa que la autorizacion de los desembolsos o cheques que se giren con cargo al
encargo fiduciario, necesiten la firma o autorizacion del CONTRATISTA o su
designado y la del Interventor. En todo caso, de forma previa a la constitucion del
contrato de administracion fiduciaria, EL CONTRATISTA presentara la minuta del
contrato respectivo para aprobacion previa de la DNDA. Los fondos del anticipo sélo
podran ser utilizados para los gastos propios del contrato. De conformidad con lo
establecido en el inciso segundo del Articulo 91 de la Ley 1474 del 12 de julio de
2011 — Estatuto Anticorrupciéon, el costo de la comisiéon Fiduciaria sera cubierto
directamente por el CONTRATISTA. RENDIMIENTOS FINANCIEROS. Los
rendimientos financieros que genere el anticipo entregado por la DNDA al
CONTRATISTA, seran reintegrados a la Tesoreria dela Direccién, en la forma
prevista por la normatividad vigente sobre la materia y seran consignados en la
cuenta que para el efecto indique la DNDA. La iniciacion de las obras o el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales, no se haya supeditad,
en ningun caso, a la entrega del anticipo. La DNDA a través de la Interventoria
revisara, aprobara los programas de inversién del anticipo. CLAUSULA SEXTA.
PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO. El plazo maximo para la ejecucién de
las obras objeto del presente contrato es de tres (3) meses, contados a partir de la
fecha de suscripcidn del acta de iniciacion, término dentro del cual el contratista
debera realizar la revision, pruebas y realizacion de acciones correctivas necesarias
para el perfecto cumplimiento del objeto contractual. No se aceptara como
justificaciéon de prorrogas las relativas al sitio y condiciones propias de ejecucion del
contrato, ni transporte de materiales al sitio de la obra, ni condiciones climatoldgicas,
por cuanto el contratista asume tales riesgos con la aceptacion de la propuesta
econdmica, incluida en su oferta. Si por circunstancias imputables al contratista
resulta necesaria la ampliacion del plazo de ejecucién de la obra, éste asumira y
pagara a la DNDA el valor de la interventoria durante el mayor tiempo de ejecucion
que ello implique; para el efecto la DNDA podra hacer efectivo el pago con cargo a
las sumas que el adeude al CONTRATISTA. Lo anterior, sin perjuicio de la
imposicion de las demas sanciones contractuales previstas y de las acciones que
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pueda interponer la DNDA para la indemnizacién de los perjuicios que tales
circunstancias le generen. PARAGRAFO PRIMERO. Para la suscripcion del acta de
inicio sera necesario el cumplimiento de los siguientes requisitos: a) El cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento del contrato; b) El otorgamiento y entrega por
parte del CONTRATISTA y la aprobacion por parte de la DNDA, de las garantias
previstas en el presente contrato, ¢) El cumplimiento por parte de EL CONTRATISTA
de todas las obligaciones previstas en el pliego de condiciones; d) La presentacion
por parte del contratista y la aprobacién por la interventoria, de que todo el personal
dispuesto para la ejecucion del contrato se encuentra afiliado a los sistemas de
seguridad social en salud, pensione» Yy riesgos profesionales, incluso los
trabajadores independientes, y que los pagos de las cotizaciones respectivas se
encuentran al dia. PARAGRAFO SEGUNDO. La obra objeto del presente contrato
debera ejecutarse en el plazo establecido de conformidad con la programacion de
obra suministrada por EL CONTRATISTA. CLAUSULA SEPTIMA. OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA. Sin perjuicio de las demas obligaciones que se desprendan
del pliego de condiciones de la licitacion publica que precedié la celebracién del
presente contrato y de las demas clausulas que lo conforman, EL CONTRATISTA
contrae en virtud del mismo las siguientes obligaciones: 1. Acreditar, de conformidad
con lo establecido en el articulo 50 de ley 789 de 2002 y la ley 828 de 2003, el
cumplimiento del pago mensual de los aportes de sus empleados y de los
trabajadores independientes, a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
profesionales, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Cajas de Compensacion Familiar, mediante certificacion
expedida por el representante legal o revisor fiscal, sin perjuicio de la facultad del
INTERVENTOR y/o de la DNDA de exigir los comprobantes correspondientes. 2.
Suministrar toda la informaciéon y documentos requeridos en el pliego de condiciones
como obligaciones posteriores a la aceptacion de la oferta y cumplir con lo que en
ellos se consigne. 3. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, ejecutando la
obra contratada, de acuerdo con los planos, especificaciones de construccion vy
cantidades de obra previstas en el pliego de condiciones y de acuerdo con los
precios estipulados. 4. Realizar todas las pruebas requeridas a todas las redes de
instalaciones y corregirlas, si es del caso, hasta la entrega a satisfaccion a la
Interventoria. 5. Ejecutar el objeto del contrato derivado de este proceso en el plazo
establecido. 6. Suministrar todos los insumos en las fechas indicadas en el
cronograma de suministros, para el cumplimiento del plazo de ejecucion estipulado.
7. Ejecutar la obra tanto en calidad, cantidad, como en tiempo, con todos los
equipos, maquinaria, herramientas, materiales y demas elementos necesarios para

T:\2013\E-4 Compras\E-4.1 Lic Publica\E-4.1.2 Servicios\E-4.1.2.1 Mantenimiento\INV DEF LICPUB OBRA CIVIL Marzo 22-2013\PRE PLIEGO EMD OBRA PUBLICA
JPEM 22 MARZO0 2013 ult ver publicado.docx
Pagina 94 de 131




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL
PRE-PLIEGO - LICITACION PUBLICA

[ DIRECCION NACIONAL Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
DE DER UTOR .z 7 ] . , .
de Seleccion a través de Licitacion Publica

OBRA CIVIL

Adecuacion Sede

la ejecucion de las obras, debiendo siempre garantizar la calidad de los insumos,
suministros y trabajos. 8. Realizar el transporte de los materiales y equipos, asi como
con sus despachos y entrega oportuna en el sitio de la obra para el cumplimiento del
plazo establecido. 9. Realizar, por su cuenta y riesgo, todos los ensayos de
laboratorio y demas pruebas que se requieran y/o soliciten para verificar la calidad de
los materiales y demas elementos que se instalen en la obra. 10. Realizar, por su
cuenta y riesgo, el suministro de los servicios publicos provisionales para la
ejecucion del proyecto. 11. Realizar, por su cuenta y riesgo, la construccién del
campamento de obra o su equivalente, cerramiento o aislamiento del area a
intervenir, previendo siempre que personas externas no tenga ingreso al sitio de los
trabajos. 12. Suministrar y mantener durante la ejecucion de la obra y hasta la
entrega de la misma, el personal minimo requerido, y todo el adicional que sea
necesario para la debida y cumplida ejecucion del objeto del contrato. Si EL
CONTRATISTA requiere cambiar el profesional o personal propuestos, debera
hacerlo con otro de un perfil igual o superior al que se retird. La aceptacién del nuevo
profesional estara sujeta a la aprobaciéon de la DNDA, previo visto bueno del
INTERVENTOR. Sera por cuenta del CONTRATISTA el pago de los salarios,
prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la
ejecucion de la obra, igualmente la elaboracion de los subcontratos necesarios,
quedando claro que no existe ningun tipo de vinculo laboral entre el personal del
CONTRATISTA y la DNDA. 13. Presentar al Interventor informes mensuales de
avance de obra y los adicionales que la DNDA les solicite. 14. Realizar y presentar
quincenalmente el registro fotografico y de video del avance de la ejecucion,
procurando mostrar desde un mismo punto el progreso o avance. 15. Elaborar y
presentar conjuntamente con el Interventor, actas parciales, final de obra y
liquidacion. 16. Responder por toda clase de demandas y mantener indemne a la
DNDA, por reclamos y/o procesos que instaure el personal o los subcontratistas
contra la DNDA. 17. Realizar la revision, pruebas y acciones correctivas y
reparaciones que sean necesarias a las areas intervenidas, como consecuencia de
los defectos que surjan y de las areas contiguas que presenten deterioro, durante los
siguientes cuatro (4) meses a la entrega fisica y recibo por parte de la Interventora.
Lo anterior sin perjuicio de la responsabilidad que le asiste en virtud del articulo 2060
del Codigo Civil. 18. Responder por el pago de los impuestos que cause la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato. 19. Responder por el pago de los
servicios publicos producto del consumo por la ejecucién del objeto del contrato, asi
como las adecuaciones de las redes requeridas para la obtencion del servicio. 20.
Mantener al frente de las obras un Director de proyecto como representante del
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CONTRATISTA para decidir con el Interventor sobre los aspectos técnicos
relacionados con la ejecucion de la obra. 21. Ejecutar las obras de acuerdo con el
programa general aprobado por la Interventoria. 22. Retirar los materiales sobrantes
y entregar las areas intervenidas en perfecto estado y limpieza. 23. Invertir en forma
directa e inequivoca el anticipo en el objeto contractual con sujecién a las reglas
previstas en este contrato, el pliego de condiciones y la ley. 24. Responder por todo
dafio que se cause a bienes, al personal que se utilice y a terceros en la ejecucién
del contrato, debiendo mantener indemne a la DNDA. 25. Mantener e implementar
tanto el personal de vigilancia como las medidas de seguridad en las areas de
intervencion en donde se realice el objeto del contrato. 26. Garantizar las normas de
seguridad industrial para la ejecucion del contrato en los siguientes aspectos: 1.)
Elementos y todo el personal que interviene en cada una de las actividades. 2.)
Manipulacion de equipos, herramientas, combustibles y todos los elementos que se
utilicen para cumplir el objeto, 3) Todo el contenido de seguridad industrial debe
acogerse a las normas vigentes y 4) Todo el personal debera estar debidamente
identificado con carné y uniformes. 27. Responder por la buena calidad de los
materiales y elementos utilizados para el cumplimiento del objeto del contrato. 28. El
CONTRATISTA, subcontratistas y proveedores se obligan a practicar las medidas
ambientales, sanitarias, forestales, ecolégicas e industriales necesarias para no
poner en peligro las personas ni las cosas ni el medio ambiente, respondiendo por
los perjuicios que se causen. 29. Mantener la informacién técnica del proyecto en
absoluta reserva y confidencialidad. 30. Coordinar la correcta ejecucion de los
contratos de suministros e instalacion que sean necesarios para el cumplimiento del
objeto contractual. 31. Cumplir oportunamente con todos los requerimientos vy
solicitudes que le haga el interventor. 32. Las demas establecidas en el pliego de
condiciones y las demas que se pacten durante el plazo de ejecucidn y vigencia del
contrato. CLAUSULA NOVENA. OBLIGACIONES DE LA DNDA: Seran a cargo de
la DNDA las siguientes obligaciones: a) Entregar al CONTRATISTA el anticipo
estipulado y pagarle el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas
en las clausulas pertinentes del mismo, b) Ejercer la supervisién general del contrato
y ¢) Formular las sugerencias por escrito sobre observaciones que estime
convenientes en el desarrollo del contrato. CLAUSULA DECIMA. INFORMES. EI
CONTRATISTA debe presentar los informes que se detallan a continuacion, y
ademas de los que en cada caso le solicite el INTERVENTOR o la DNDA: a)
Informes mensuales; deben contener, debidamente aprobados por la Interventoria:
avance de cada una de las actividades programadas con cantidades de obra
ejecutadas, registros fotograficos y resultados de los ensayos de materiales y demas
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pruebas, fotocopia de la bitdcora o libro de obra, resumen de las actividades
realizadas en el mes, relacion del personal empleado en la ejecucion de la obra,
informe de seguridad industrial, informe de manejo ambiental, e informe de manejo
del anticipo con los respectivos soportes y actualizacién del programa de ejecucion
de obra, todo lo anterior para cada uno de los frentes de trabajo, b) Informe Final:
Resumen de actividades y desarrollo de la obra, incluyendo toda la documentacion
técnica, a saber, libro de obra, planos record de obra verificados por la Interventoria,
manual de mantenimiento con las respectivas garantias de calidad y correcto
funcionamiento de los suministros, certificaciéon del cumplimiento desarticulo 50 de la
ley-789-de 2002, pdliza de estabilidad de la obra y actualizacion de las demas
polizas que lo requieran, paz y salvo por todo concepto con los proveedores y
subcontratistas, actualizacion final de cada uno de los programas requeridos en el
pliego de condiciones, registro fotografico definitivo y los demas que solicite el
interventor. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. INTERVENTORIA. La
INTERVENTORIA sera ejecutada por la persona natural o juridica que contrate la
DNDA para tal fin, lo cual sera oportunamente informado al CONTRATISTA. EL
INTERVENTOR desempenfara las funciones de acuerdo con la ley y las normas
propias de la profesion y de la figura de la interventoria. CLAUSULA DECIMA
SEGUNDA. MULTAS. La DNDA dando aplicacion al procedimiento establecido en la
ley, podra mediante acto administrativo motivado, sancionar al contratista con la
imposicion de multas sucesivas del 0.1% del valor del contrato por cada dia de
incumplimiento, sin superar el 10% del valor total del mismo, a efecto de conminarlo
a su cumplimiento. CLAUSULA DECIMA TERCERA. PENAL PECUNIARIA. En
caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total parcial de las obligaciones
a cargo del CONTRATISTA, y/o incumplimiento total o parcial del cronograma de
obra, se pacta una sancion a titulo de clausula penal pecuniaria, equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total del contrato, suma que se hara efectiva directamente
por la DNDA. El valor a cancelar, se considerara como pago parcial pero no definitivo
de los perjuicios causados a la DNDA, quien podra tomar directamente el valor de la
clausula penal de los saldos que se adeuden al contratista o de la garantia
constituida y si esto no fuere posible, cobrara los valores por via judicial.
PARAGRAFO COMUN A LAS CLAUSULAS ANTERIORES. El CONTRATISTA
autoriza mediante la suscripcion del presente contrato, a la Direccién Nacional de
Derecho de Autor, para que el valor de las sanciones impuestas que se encuentren
en firme le sean cobradas o descontadas de los valores a que tiene derecho el
contratista por la ejecucion del presente contrato. El pago de las sumas antes
sefaladas no extingue las obligaciones emanadas del contrato, ni exime al

T:\2013\E-4 Compras\E-4.1 Lic Publica\E-4.1.2 Servicios\E-4.1.2.1 Mantenimiento\INV DEF LICPUB OBRA CIVIL Marzo 22-2013\PRE PLIEGO EMD OBRA PUBLICA
JPEM 22 MARZ0 2013 ult ver publicado.docx
Pagina 97 de 131




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL
PRE-PLIEGO - LICITACION PUBLICA

4 DIRECCION NACIONAL Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
DE DERECHO DE AUTOR .z e ) . r , .
it s de Seleccion a traves de Licitacion Publica

OBRA CIVIL

Adecuacion Sede

contratista de indemnizar perjuicios superiores. CLAUSULA DECIMA CUARTA.
MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO. De conformidad con lo establecido
en el Decreto 0734 de 2012, para cubrir cualquier hecho constitutivo de
incumplimiento, EL CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la Unidad
Administrativa Especial — Direccion Nacional de Derecho de Autor — Nit.
800.185.929-2, una garantia unica de cumplimiento, la cual podra consistir (i) una
poliza de seguros (ii) la constitucion de una fiducia mercantil en garantia, (iii) una
garantia bancaria a primer requerimiento (iv) el depésito de dinero en garantia. Las
garantias deberan ser otorgadas con sujecion a lo dispuesto para cada una de los
amparos previstos en el Decreto 0734 de 2012, asi:

f) El cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal y demas
sanciones que se le impongan, de acuerdo con lo establecido en el articulo
5.1.4.2.3., del decreto 734 de 2012, por una cuantia equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato, con vigencia igual al plazo del
contrato y seis (6) meses mas.

d) El pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 5.1.4.2.4., del decreto 734 de 2012,
por una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, con una vigencia igual al plazo del mismo y tres (3) afios mas.

h) El buen manejo y correcta inversion del anticipo, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 5.1.4.2.1., y 5.1.4.2.2., del decreto 734 de 2012, por
una cuantia equivalente al cien por ciento (100%) del valor total que el
contratista reciba a titulo de anticipo, en dinero o en especie y una vigencia
igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

i) De estabilidad y calidad de la obra, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 5.1.4.2.5., del decreto 734 de 2012, por una cuantia equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, y una vigencia igual a cinco
(5) afos contados a partir del recibo a satisfaccién de la obra por parte de la
DNDA.

j) De responsabilidad civil extracontractual, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 5.1.7.9., del decreto 734 de 2012, por una cuantia equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total del contrato, y con una vigencia igual al
periodo de ejecucién del contrato.
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PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA debera entregar a la DNDA, a mas
tardar dentro de los (3) dias habiles siguientes a la firma del presente contrato, las
garantias a las que se refiere la presente clausula y el comprobante de pago de las
primas, con excepcion de la llamada a amparar la estabilidad de la obra, la cual se
otorgara por EL CONTRATISTA el dia de recibo de la obra a satisfaccion.
PARAGRAFO SEGUNDO. El hecho de la constitucién de las garantias previstas en
la presente clausula no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades
contractuales y legales en relacién con los riesgos asegurados. PARAGRAFO
TERCERO. EL CONTRATISTA debe mantener en todo momento de vigencia del
contrato la suficiencia de las garantias otorgadas. En consecuencia, en el evento en
que el plazo de ejecucion del contrato y/o su valor se amplie o aumente,
respectivamente, el CONTRATISTA debera proceder a ampliar la vigencia de las
garantias y/o el valor amparado de las mismas, segun sea el caso, como condicion
previa y necesaria para el pago de las facturas pendientes de pago. De igual modo,
EL CONTRATISTA debera reponer las garantias cuando su valor se afecte por razén
de los siniestros amparados. En el caso de los amparos cuya vigencia debe
prolongarse con posterioridad al vencimiento del plazo de ejecucion del contrato y/o
de recibo a satisfaccion de las obras objeto del mismo, el valor amparado también
debe reponerse cuando el mismo se afecte por la ocurrencia de los riesgos
asegurados con posterioridad a tales fechas. El pago de todas las primas y demas
erogaciones de constitucidon, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su
monto, sera de cargo exclusivo del contratista. PARAGRAFO CUARTO. La garantia
que corresponda debera tener como afianzado y/o tomador el nombre completo de
contratista de acuerdo con la descripcion que aparece en el certificado de existencia
y representacion de la Camara de Comercio, con indicacién del nit., y en caso de
consorcios y uniones temporales, debera indicar el nombre completo y nit de cada
integrante y el nombre del consorcio y/o union temporal. CLAUSULA DECIMA
QUINTA. PROPIEDAD DE LOS INFORMES, PRODUCTOS O BIENES. Todos los
estudios, informes, graficos, u otros materiales preparados por el CONTRATISTA en
cumplimiento del presente contrato, seran de propiedad de la DNDA, y debera hacer
entrega formal de los mismos al momento de liquidacion del contrato. CLAUSULA
DECIMA SEXTA. TERMINACION ANTICIPADA. Con la suscripcion del presente
contrato el contratista autoriza expresamente a Ila DNDA para terminar
anticipadamente el mismo mediante oficio escrito que se comunicara al
CONTRATISTA, en los siguientes eventos: a) Cuando las exigencias del servicio
publico lo requieran o la situacion de orden publico lo imponga; b) Por disolucién del
consorcio o union temporal; asi como por la modificacion de los miembros de éstos
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ultimos, sin autorizacion de la DNDA. c) Por cesacion de pagos, concurso de
acreedores o embargos judiciales del CONTRATISTA, que puedan afectar de
manera grave el cumplimiento del contrato; d) Cuando el CONTRATISTA, sin aducir
causa que lo justifique, se abstenga de entregar a La DNDA los documentos
requeridos para el cumplimiento de los requisitos legales de ejecucion del contrato,
dentro del plazo establecido para ello; e) Cuando el CONTRATISTA, con
posterioridad a la suscripcion del acta de Inicio, no diere principio a la ejecucion del
contrato, sin perjuicio de las sanciones contractuales a las que haya lugar; f) Cuando
del incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA se deriven consecuencias
que hagan imposible o dificulten gravemente la ejecucion del contrato, sin perjuicio
de las sanciones contractuales a las que haya lugar; g) Si suspendidas todas o
algunas de las obligaciones emanadas del presente contrato, el CONTRATISTA no
reanudase la ejecucion de las mismas dentro del plazo acordado entre las Partes
una vez terminadas las causas que obligaron a la suspension, sin perjuicio de las
sanciones contractuales a las que haya lugar; h) Cuando el CONTRATISTA
abandone o suspenda los trabajos total o parcialmente, sin acuerdo o autorizacidn
previa y escrita de la DNDA, sin perjuicio de las sanciones contractuales a las que
haya lugar; i) Cuando el CONTRATISTA ceda el contrato sin previa autorizacion
expresa y escrita de La DNDA sin perjuicio de las sanciones contractuales a las que
haya lugar; j.) Cuando el contratista incurra en las conductas prohibidas en el
Capitulo 2 del Titulo Il de la Ley 41b de 1997, prorrogada por las leyes 548 de 1999 y
782 de 2002, y el articulo 25 de la Ley 40 de 1993 (pago de sumas de dinero a
extorsionistas u ocultar o colaborar, por parte de algun directivo o delegado del
CONTRATISTA en el pago por la liberacién de una persona secuestrada que sea
funcionaria o empleada del CONTRATISTA o de alguna de sus filiales); k) Cuando
se presente un retraso en el cumplimiento del programa de ejecucién de obra
superior a 4 semanas, la DNDA podra asumir el control de la obra con el fin de
garantizar su oportuna terminacion; 1) Cuando se compruebe que EL CONTRATISTA
o cualquiera de sus miembros se encuentra relacionado en la Lista del Departamento
de Estado de los estados Unidos de Norteamérica denominada como "Lista Clinton".
Las partes acuerdan que el contrato se dara por terminado anticipadamente a partir
de la fecha que senale la comunicaciéon que se remita al CONTRATISTA por parte de
la DNDA; sin perjuicio de lo anterior, las partes suscribiran un acta de liquidacién en
la cual se dejara constancia de los hechos o circunstancias que motivaron la misma.
Igualmente el CONTRATISTA tendra derecho, previas las deducciones a que
hubiere lugar dé conformidad con el clausulado de este contrato, a que se le pague
la parte de los trabajos recibidos a satisfaccion por la DNDA hasta la fecha de la
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terminacion anticipada. Posteriormente el CONTRATISTA no podra solicitar valores
diferentes a los que resulten de lo alli consignado, razén por la cual renuncia a
realizar cualquier reclamacion o demanda por conceptos o valores distintos a los
previstos en dicha acta. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. CESION. E| presente
contrato se celebra en consideracion a la calidad del CONTRATISTA; en
consecuencia, no podra cederlo en todo ni en parte a ningun titulo, sin el
consentimiento expreso, previo y escrito de la DNDA. Dicha cesién, de producirse,
requerira para su eficacia del documento que la contenga firmado por el Cedente, el
Cesionario y la DNDA. PARAGRAFO. El contratista podra ceder parcial o totalmente
los derechos economicos del contrato previa autorizacidn expresa de la DNDA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA. SUBCONTRATOS. En el evento en que EL
CONTRATISTA subcontrate parcialmente la ejecucion del contrato, debera hacerlo
con personas naturales o juridicas que tengan la idoneidad y capacidad para
desarrollar la actividad subcontratada. No obstante lo anterior, el CONTRATISTA
continuara siendo el unico responsable ante la DNDA por el cumplimiento de las
obligaciones del Contrato. EI CONTRATISTA es el unico responsable ante la DNDA
de la celebracion de subcontratos. En todo caso, la DNDA se reserva el derecho de
solicitar al CONTRATISTA cambiar al (los) subcontratista (s) cuando, a su juicio, éste
(os) no cumpla (n) con las calidades minimas necesarias para la ejecucion de (las)
labor (es) subcontratadas. CLAUSULA DECIMA NOVENA. CADUCIDAD. La DNDA
podra declarar la caducidad administrativa de este contrato por medio de resolucion
motivada, a través de la cual lo dara por terminado y ordenara su liquidacion,
cuando, con ocasién de la ejecucion de este contrato, el CONTRATISTA incurra en
cualquiera de las causales de caducidad que sefiala la Ley. PARAGRAFO
PRIMERO: Declarada la caducidad, el CONTRATISTA hara una relacion detallada
de los trabajos realizados hasta la fecha de ejecutoria de la resolucién que la
declare, los cuales se consignaran en un acta que debera llevar el visto bueno de la
entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: Declarada la caducidad, el CONTRATISTA se
hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en la Ley 80 de 1993, y la
DNDA podra continuar la ejecucién del objeto del contrato a través del garante o de
otro contratista PARAGRAFO TERCERO: Si el la DNDA se abstiene de declarar la
caducidad, adoptara las medidas de control e intervencion necesarias para
garantizar la continuidad de los trabajos objeto del contrato. CLAUSULA VIGESIMA.
MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES. De
conformidad con los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993 al presente contrato le
son aplicables las disposiciones sobre la interpretacion, modificacién y terminacidn
unilaterales. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. OMISIONES DEL CONTRATISTA.
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Cualquier omisién, error o vicio en los items contenidos en el anexo No. 9, en las
especificaciones técnicas o en los planos y demas documentos e informacién técnica
que al momento del estudio para la presentacion de la propuesta econémica debio
advertir el proponente o que advirtiéndolo no lo informé oportunamente a la DNDA
antes de la presentacion de la oferta, sera de su responsabilidad exclusiva y, en tal
virtud, los mayores costos, atrasos en el cronograma de ejecucion, defectos o vicios
de la construccion seran asumidos integramente con su patrimonio, y en todo caso
debera el contratista ejecutar la obra de acuerdo con las especificaciones técnicas
dadas por la entidad. Asi mismo, las omisiones o errores en el calculo de la mano de
obra, materiales, rendimientos de maquinarias y, en general, cualquier otro
componente de los precios unitarios, seran de exclusiva responsabilidad del
proponente y, por tanto, la DNDA no realizara ningun reconocimiento por estos
conceptos. CLASULA VIGESIMA SEGUNDA. CONOCIMIENTO DEL
CONTRATISTA SOBRE LAS CONDICIONES PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO. Se entiende por las partes, que EL CONTRATISTA ha hecho sus
propias averiguaciones, estudios y proyecciones, y analizado las condiciones
técnicas, sociales, de orden publico y ambiental y las demas bajo las cuales se
adelantaran la ejecucion del proyecto. En consecuencia se considera conocedor de
todos los elementos necesarios para tomar la decision de asumir totalmente a su
riesgo las obligaciones derivadas de este contrato tal como efectivamente lo hace
con la suscripcion del mismo. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. INDEMNIDAD. El
CONTRATISTA mantendra indemne y defendera a su propio costo a la DNDA de
cualquier pleito, queja o demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza,
incluyendo costos y gastos provenientes de actos y omisiones del CONTRATISTA en
el desarrollo de este contrato. EI CONTRATISTA se obliga a evitar que sus
empleados y/o los familiares de los mismos, sus acreedores, sus proveedores y/o
terceros, presenten reclamaciones (judiciales o extrajudiciales) contra la DNDA, con
ocasion o por razon de acciones u omisiones suyas relacionadas con la ejecucion del
presente contrato. En todo caso, si se presentaren reclamaciones o demandas
contra la entidad, la DNDA comunicara la situacion por escrito al CONTRATISTA
quien se obliga a acudir en defensa de los intereses de la entidad, para lo cual
contratara profesionales idéneos que asuman la representacién y asumira el costo
de los honorarios de éstos, del proceso y de la condena si la hubiere. Si la DNDA
estima que sus intereses no estan siendo adecuadamente defendidos, lo manifestara
por escrito al CONTRATISTA, caso en el cual acordara la mejor estrategia de
defensa a costo del contratista, inclusive, si lo estima necesario, la entidad asumira
directamente la misma. En este ultimo caso, la entidad cobrara y descordara de los
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saldos a favor del CONTRATISTA todos los costos que implique esa defensa, mas
un diez por ciento (10%) del valor de los mismos por concepto de gastos de
administraciéon. Si no hubiere saldos pendientes de pago a favor del CONTRATISTA
o no fuere posible hacer efectiva la garantia de cumplimiento, la entidad podra
proceder, para el cobro de los valores a que se refiere esta clausula, por la via
ejecutiva, para lo cual este contrato, junto con los documentos en los que se
consignen dichos valores, prestan mérito ejecutivo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. De acuerdo
con lo establecido en el articulo 41 de la ley 80 de 1993, Los contratos del Estado se
perfeccionan cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y éste se
eleve a escrito.Para la ejecucion se requerira de la aprobacién de la garantia y de la
existencia de las disponibilidades presupuestales correspondientes, asi como de la
suscripciéon del acta de iniciacion, y el cumplimiento de los demas requisitos
establecidos en el pliego de condiciones y el presente contrato. CLAUSULA
VIGESIMA QUINTA. LIQUIDACION: El presente contrato se liquidara bilateral o
unilateralmente dentro de los términos establecidos en la ley 1150 de 2007 y el
decreto 734 de 2012. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. SUEPENSION TEMPORAL
DEL CONTRATO. Solo en eventos de fuerza mayor o caso fortuito las partes podran
suspender la ejecucion del contrato. Este hecho, previo concepto del supervisor, se
hara constar en acta que suscribiran el CONTRATISTA y el supervisor; en la misma
se consignaran clara y detalladamente las razones de la suspension y el plazo de la
misma, asi como la obligacién del CONTRATISTA de prorrogar la vigencia de la
garantia unica por un término igual al de la suspension. El término de suspension no
se computara para efectos del plazo extintivo. Expirado el plazo de la suspensién, el
contrato se reiniciara dejando constancia del hecho en el acta correspondiente, la
cual se diligenciara en la misma forma que el acta de suspensiéon. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA. GASTOS: Los gastos que se ocasionen para la legalizacion y
perfeccionamiento del presente contrato seran sufragados por el CONTRATISTA.
VIGESIMA OCTAVA. MECANISMOS DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: Las controversias originadas en o relacionadas con el presente
contrato, se resolveran directamente entre las partes en un término no mayor a
quince (15) dias calendario. Si ello no fuere posible las partes acuerdan solucionar
las controversias ante la jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo. CLAUSULA
VIGESIMA NOVENA. AUSENCIA DE RELACION LABORAL: El presente contrato
no genera vinculo laboral alguno entre el CONTRATISTA o sus dependientes o
subcontratistas con la Direccidon Nacional de Derecho de Autor; por tanto, sus
derechos se limitaran de acuerdo con la naturaleza del contrato, a cumplir
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cabalmente las obligaciones derivadas del mismo en su calidad de CONTRATISTA y
a exigir las que correspondan a la DNDA, teniendo en cuenta que el servicio
prestado es independiente y diferente de las actividades que desarrolla la DNDA. El
personal que emplee el CONTRATISTA para el desarrollo del contrato tendra la
vinculacion correspondiente con éste y por ninguna causa generara con la DNDA
relacion laboral o contractual alguna. Si por cualquier razén dicho personal ya sean
sus trabajadores o los propios de sus subcontratistas demandan a la DNDA por
cualquier causa, el CONTRATISTA se compromete irrestrictamente a pagar las
condenas, los costos, los gastos, los honorarios de los apoderados, y las costas del
proceso. De igual manera cualquier reclamacién y/o demanda de parte de una
trabajadora embarazada durante la ejecuciéon del contrato correra a cargo del
CONTRATISTA quien garantizara en todo momento la estabilidad reforzada de tal
estado. Asi mismo y de manera previa a la liquidacién del contrato, se dejara
constancia que no existe reclamacién o solicitud alguna por cualquier concepto en
materia laboral. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera presentar a la DNDA
cuando éste asi lo requiera, certificacion expedida por autoridad competente donde
conste que el personal autorizado para la ejecucion del presente contrato ha sido
afiliado al sistema de seguridad social integral conforme a la ley. CLAUSULA
TRIGESIMA. CONFIDENCIALIDAD. Todos los documentos e informacién que se
produzcan en desarrollo del presente Contrato, seran de uso exclusivo de la DNDA,
y el CONTRATISTA se obliga a no utilizarla para fines distintos a los previstos en
este contrato, ni a divulgar la informacion que se le suministre ni los resultados de su
trabajo, obligandose a mantener la confidencialidad de los mismos de conformidad
con la Ley, so pena de las acciones civiles, administrativas o penales a que haya
lugar. Esta confidencialidad sera continda y no vence ni por terminaciéon ni por
caducidad del contrato. PARAGRAFO: La presente clausula de confidencialidad,
genera las siguientes obligaciones a EL CONTRATISTA: a) Abstenerse de divulgar,
y hacer que cada empleado, dependiente o subcontratista, o representante, se
abstenga de divulgar parcial o totalmente la informacién confidencial a cualquier
persona natural o juridica, entidades gubernamentales o privadas, excepto en los
casos que se precisan a continuacion: i) Cuando la informacién sea solicitada por la
DNDA o remitida por el CONTRATISTA a alguna de ellas en desarrollo del
mencionado contrato. ii) En cumplimiento de una decisién judicial en firme, orden,
requerimiento o una solicitud oficial expedida bien sea por un tribunal competente,
una autoridad u érgano judicial o legislativo con competencia para ello. iii) Cuando
cualquier autoridad judicial, gubernamental o regulatoria la haya requerido
legalmente, siempre y cuando la Informacion Confidencial se entregue a la
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mencionada autoridad cumpliendo con los mecanismos de cuidado, proteccion vy
manejo responsable de la informacién estipulados en esta clausula, previa
notificacion al CONTRATISTA y a la DNDA, con el fin de que este ultimo pueda
tomar las acciones administrativas y judiciales pertinentes. b) Abstenerse de utilizar,
explotar, emplear, publicar o divulgar la informacion confidencial en una forma
diferente a la autorizada en esta clausula. ¢) Tomar todas las medidas necesarias
para que la informacion confidencial que obtenga producto de la ejecucién del objeto,
se transporte, manipule y mantenga en un lugar seguro y de acceso restringido. d)
Instruir a todas aquellas personas que tengan acceso a la informacion confidencial
sobre la forma de manipulacion, utilizacién, manejo de medidas de seguridad y
demas, para que la informacion subsista bien manejada y protegida. e) Remitir al
DNDA un borrador de la respuesta a los derechos de peticion relacionados con la
informacion confidencial, o cualquier otra solicitud que eleve un tercero, para que
éste verifique las respuestas dadas y el envio de la informacion solicitada segun las
disposiciones legales existentes. f) El uso de la informacién confidencial no otorga
derecho ni constituye licencia para el CONTRATISTA o los empleados autorizados,
para utilizarla sin observar los principios de la ética comercial y la competencia leal,
ni otorgando, favoreciendo ni beneficiando a cualquier otra persona natural o juridica.
Para ello el CONTRATISTA acuerda expresamente emplear todos los medios a su
alcance para impedir esa utilizacion irregular de la informacién confidencial.
PARAGRAFO PRIMERO: Para todos los efectos de la presente clausula, el término
“informacion confidencial” corresponde a la informacion que el CONTRATISTADE
INFORMACION reciba, adquiera y entregue a la DNDA en cumplimiento del objeto
contractual, asi como aquella que reciba de la DNDA, dentro del desarrollo del
contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento de las obligaciones derivadas
de la presente clausula generara un incumplimiento del contrato y por lo tanto la
DNDA podra, dependiendo de la gravedad del incumplimiento y previo debido
proceso aplicar la clausula penal de apremio, y/o hacer efectiva la garantia que
ampara el cumplimiento del contrato, asi como acudir a mecanismos judiciales o
extrajudiciales para cobrar los perjuicios que le causare el mencionado
incumplimiento. CLAUSULA TRIGESIMO PRIMERA. DOMICILIO CONTRACTUAL.
Las partes acuerdan como domicilio contractual, para todos los efectos legales y
fiscales a que hubiere lugar, se establece como domicilio contractual la ciudad de
Bogota, D.C.
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En constancia se firma en Bogota, D.C, a los XXX dias del mes de XXX de dos mil
trece (2013),

POR LA DNDA POR EL CONTRATISTA
XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO No. 8
TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION

En desarrollo de lo sefalado en la Ley 1150 de 2007, articulo 4, el Decreto 734 de
2012, articulo 3 y la ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12 y con el fin de
valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y
justificacion de los factores de seleccion adoptados para el presente proceso
licitatorio se procede a realizar el andlisis de riesgos de la contratacion, su
tipificacion, estimacion y asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente
numeral y como principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y
como especialista, asumira los efectos econdmicos de todas aquellos sucesos
previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente
contratacion. Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad
ordinaria que sean previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su
actividad empresarial y de persona natural o juridica que tiene que cumplir con
determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En consecuencia,
solo procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no
asignadas al contratista en la presente distribucion de riesgos de la contratacién. La
Direccion Nacional de Derecho de Autor no estara obligada a efectuar
reconocimiento econdémico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir
o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Sélo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la
ocurrencia de situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal
situacion por la entidad, se procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacion
econdmica del contrato.
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# Tipificacién Evento Severidad Frecuen | Asignacién al | Asigna cién
cia contratista a la Entidad
1 Técnico Entrega no oportuna de los Media probable 100% 0%
materiales.
2 Técnico La no vinculacion oportuna de Baja Poco 100% 0%
los trabajadores por parte del probable

contratista al sistema de
seguridad social, y poder
iniciar asi las obras y cumplir
en el plazo estipulado.

3 Financiero Alzas subitas de materiales, Media probable 100% 0%
que pudieran generar
sobrecostos a algunas
actividades.

4 Técnico Los efectos, favorables o Baja Poco 100% 0%
desfavorables, derivados de probable

las variaciones de la tasa de
cambio y de la evolucién de la
devaluacion real observada
frente a la estimada
inicialmente por el Contratista.

5 Técnico Los efectos desfavorables, de Baja Poco 100% 0%
todos los dafios, perjuicios o probable
pérdidas de los bienes de su
propiedad  causados  por
terceros sin perjuicio de su
facultad de exigir a terceros la
reparacion o indemnizacion de
los dafios y perjuicios directos
y/o subsecuentes cuando a
ello haya lugar.

6 Financiero Los efectos, favorables o Baja Poco 100% 0%
desfavorables, de las probable
variaciones de los
componentes econdmicos,

fiscales, legales y técnicos
necesarios para cumplir con
las obligaciones del
Contratista necesarias para la
cabal ejecucion del Contrato,
relacionadas entre otras, con
la contratacién de personal,
las labores administrativas, los
procedimientos constructivos
utilizados, los equipos y
materiales  requeridos, el
manejo ambiental y social y el
manejo del trafico.
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7 Técnico El contratista asumira Ila Media Probable 100% 0%
responsabilidad total de las
acciones u omisiones que

provengan de los
subcontratistas.

8 Financiero . Estimaciéon inadecuada de Baja Probable 100% 0%
los costos administrativos del
AlU.

9 Fuerza mayor o caso fortuito Minima Poco 100% 0%
derivados de la existencia de probable

dafio emergente o por la
ocurrencia de fuerza mayor o
caso fortuito.

10 Tributarios La DNDA asumira los efectos Minima Poco 0% 1000%
derivados de la creacién de probable
nuevos impuestos, la

supresién o modificacion de
los existentes, y en general
cualquier evento que
modifique las condiciones
tributarias existentes al
momento de la presentacion
de la Propuesta.

11 Los efectos desfavorables 0% 100%
originados por nuevas normas
durante la ejecucion del
contrato y que sean aplicables

al proyecto.

12 Financiero Incumplimiento en el pago en Minima Poco 100%
la fecha establecida probable

13 Juridica El servicio exigido por la | Catastréfica Poco 100% 100%
entidad no cumple con las probable

necesidades

14 Juridica Que el contratista no pueda Catas Poco 100%
dar cumplimiento total o tréfica probable
parcial a la ejecucion del
contrato.
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ANEXO No.9

PROPUESTA ECONOMICA

| ADECUACIONES CIVILES

DESCRIPCION

UNID.

CANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL
PARCIAL

PRELIMINARES

1.2

Demolicién muros en dry wall h=2,50 y
h=1,20 incluye retiro de escombros

GLB.

1,00

1.3

Retiro de carpinteria de madera:
Guardaescobas, puertas y remates de
muros en dry wall. Incluye retiro de
escombros

GLB.

1,00

1.4

Retiro de vidrios (inc. Ventaneria interna
y vidrios de divisiones en dry wall)

GLB.

1,00

1.5

Demolicién cielo falso en Dry wall
(incluye retiro de escombros)

M2

173,82

1.6

Retiro de cableado estructurado (inc.
Retiro de cable eléctrico y utp,
desmonte de canaleta, tomas y modulos
I6gicos)

GLB.

1,00

1.7

Retiro lamparas (inc. Retiro de
lamparas, cableado y ducteria)

GLB.

1,00

1.8

Demolicién piso vinisol. Incluye retiro de
escombros

M2

887,50

1.9

Cerramiento provisional de obra

GLB.

1,00

MAMPOSTERIA

21

Construccion de muros en mamposteria
bloque No 4

M2

26,60

22

Aplicacién pafiete sobre mamposteria
nueva

M2

59,20

23

Aplicacion estuco sobre mamposteria
nueva

M2

59,20

24

Suministro e instalacién muros en Dry
wall h=2,50 Mt, base 6 a dos caras con
freskasa interna para aislamiento
acustico (incluye refuerzos internos para
fijar bisagras y accesorios para
divisiones o sistema de oficina)
PINTADA A 3 MANOS COLOR
BLANCO

M2

124,00
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2.5

Suministro e instalacion muros en Dry
wall h=2,50 Mt, base 6 a dos caras
(incluye refuerzos internos para fijar
bisagras y accesorios para divisiones o
sistema de oficina) PINTADA A 3
MANOS COLOR BLANCO

M2

83,00

26

Suministro e instalacion tapas en Dry
wall (incluye cinta metalica para filos)
PINTADA A 3 MANOS COLOR
BLANCO

ML

77,12

2.7

Suministro y aplicacion de pintura para
muros generales, en vinilo tipo 1 a tres
manos (incluye detallado de fisuras y
lijado)

M2

490,78

TECHOS

3,1

Suministro e instalacion cielo falso en
drywall (lineales perimetrales h=0,3 mts.
Inc. Lamina 3/8, perfileria, cinta para
filos, pasta y mano de obra)

ML

207,50

3,2

Suministro y aplicacion de pintura en
cielo falso en Dry wall con vinilo tipo 2 a
dos manos (incluye resanes menores)

M2

815,00

3,3

Suministro e instalaciéon de cielo falso
en fibra mineral (60x60) lamina
descolgada en acabado blanco sobre
perfileria tipo autoensamble en lamina
de coll roled blanca

M2

173,82

3,4

Tapar los huecos de las lamparas
reubicadas en techo de Drywall.

und.

76,00

PISOS

41

Resanes en piso, inc, suministro de
cemento y arena para resanes y
nivelacioén en placa.

M2

885,00

4.2

Suministro e instalacién piso mate en
porcelanatto formato 50 x 50, trafico
comercial alto, color a definir con el
contratista acorde con mostrario, con
dilatacién en junta perdida (inc. Pegante
y boquilla)

M2

885,00

4.3

Suministro e instalacion de guarda
escobas en madera lacada 0,12 x 0,01.
Color a definir con el contratista acorde
con el color del piso seleccionado.

ML

427,33

DIVISIONES, VENTANERIA Y
PUERTAS

5.1

Suministro e instalacion de ventaneria

en vidrio templado 10 mm, instalado en
perfileria en "u" de aluminio anodizado

blanco mate.

M2

46,46
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5.2

Suministro e instalacion de puertas en
vidrio templado 10 mm 0.90 x 2.50,
pivotedas al piso y al techo, con
boquetes y escudos para alojar
cerradura alcoba tipo "jupiter" (inc.
Herrajes, pivotes, manijas, cerradura y
cantonera)

Und.

7,00

5.3

Suministro e instalacion de puertas en
vidrio templado 10 mm.1.20 x 2.50, en
dos hojas pivoteadas. Una hoja de 0,90
Mts y una hoja de 0,30 Mts. pivotedas
al piso y al techo, con boquetes y
escudos para alojar cerradura tipo
"jupiter" de alcoba, (inc. Herrajes,
pivotes, manijas, cerraduras y
cantonera)

Und.

2,00

54

Suministro e instalacion de puertas en
vidrio templado 10 mm 2,20 x 2,50 para
accesos principales, con 2 cuerpos fijos
de 0,20 Mts y 2 hojas moviles de 0,90
Mts, pivoteadas al techo y bisagra
hidraulica al piso, con manija tubular y
cerradura tipo tambor (inc.Herrajes,
pivotes, manijas, bisagras hidraulicas
de piso y demas accesorios necesarios
para el correcto funcionamiento)

Und.

2,00

5.5

Suministro e instalacién de puertas en
vidrio templado 10 mm 3,00 x 2,50 para
accesos principales, con 2 cuerpos fijos
de 0,60 Mts y 2 hojas moviles de 0,90
Mts, pivoteadas al techo y bisagra
hidraulica al piso, con manija tubular y
cerradura tipo tambor (inc.Herrajes,
pivotes, manijas y bisagras hidraulicas
de piso)

Und.

2,00

5.6

Suministro e instalacién de puertas
entamboradas en madera 0.70 x 2.40
M. en triplex cedro lacada con marco
dilatado y cerradura tipo "jupiter" para
bafio.

Und.

2,00

5.7

Suministro e instalacién de puertas
entamboradas en madera 0.90 x 2.40
M. en triplex cedro lacada con marco
dilatado y cerradura tipo "jupiter" para
bafio.

Und.

2,00

5.8

Sistema de control de acceso con lector
de tarjetas de proximidad .Incluye kit
electroiman con bateria de respaldo,
fuente y 100 tarjetas.

Und.

2,00

HIDRAULICOS
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Instalacién de punto hidraulico para
6.1 | bafios nuevos (inc. Suministro de Und. 4,00
tuberia, accesorios y mano de obra)

Instalacion de Punto sanitario para
6.2 | bafios nuevos (inc. Suministro de Und. 6,00
tuberia, accesorios y mano de obra).

Instalacion de punto ventilacion en

6.3 | bafos nuevos (inc. Suministro de Und. 2,00
tuberia, accesorios y mano de obra).
7 |ENCHAPES

Suministro e instalacién de enchape
ceramico para pisos en bafos nuevos
7.1 | formato 30x30 o similar de acuerdo con M2 4,30
la coordinacién de Proyecto (inc.
Pegante y boquilla)

Suministro e instalacion de
guardescobas en ceramica h=10 Cms
en la misma especificacion de los pisos
de banos (inc. Pegante y boquilla)

7.2 ML 9,00

8 |MUEBLES, ACABADOS

Suministro e instalacién de mueble para
lavamanos en banos nuevos, en

8.5 | madera 0,60 x 0,50 x 0,90 con puertas y Und. 2,00
entrepafios (incluye salpicadero y
espejo dilatado a pared)

9 | SOSTENIBILIDAD

Suministro e instalacién de aparatos

9.1 sanitarios 3LPD Und. 2,00

92 Suministro e |nstaJaC|on de aparatos Und. 500
lavamanos en bafos

93 Suministro e instalacion de orinales sin Und. 2.00
agua

94 Sur_nln[stro e instalacion puntos de Und. 2.00
reciclaje

9.5 | Suministro e instalacién muros verdes M2 37,00
Griferias de sensor de movimiento de

9.6 0.5 GPM Und. 8,00

10 | REMATES

10.1 | Aseo y retiro de escombros GLB. 1,00

SUB TOTAL OBRAS CIVILES
I MOBILIARIO DE OFICINA
DESCRIPCION UNID. CANT.

1 |REUBICACIONES

Desmonte puestos de trabajo existentes
incluye desarmar todos los escritorios y
muebles en sus componentes,
clasificarlos y almacenarlos

1.1 Und. 75,00
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1.2

Instalacién de puestos de trabajo
existentes incluye mano de obra para
montaje de puestos de trabajo de
acuerdo a disefio usando los
componentes existentes.

Und.

95,00

1.3

Corte de superficie para ajustara
medida, incluye retiro de formaborde
corte para ajuste y reinstalaciéon de
formaborde

Und.

30,00

PANELERIA

2.1

Suministro e instalacién de panel 0,75 x
1,15 con zocalo conductor de cableado
y troquel para punto légico y dos puntos
electricos, acabado "lleno" a una altura

de 0,70 Mts de altura y vidrio laminado

de 6 mm a una altura de 1,15 Mts.

Und.

91,00

SUPERFICIES

3.1

Suministro e instalacién de superficie
recta 0,60 x 0,60 en lamina aglomerada
de 0,30 con acabado superior en
laminado de alto impacto F8, acabado
posterior en balance F6 y cantos en
PVC rigido termofundido 3 mm.

Und.

2,00

3.2

Suministro e instalacion de superficie
recta 0,60 x 0,90 en lamina aglomerada
de 0,30 con acabado superior en
laminado de alto impacto F8, acabado
posterior en balance F6 y cantos en
PVC rigido termofundido 3 mm.

Und.

45,00

3.3

Suministro e instalacién de superficie
recta 0,60 x 1,20 en lamina aglomerada
de 0,30 con acabado superior en
laminado de alto impacto F8, acabado
posterior en balance F6 y cantos en
PVC rigido termofundido 3 mm.

Und.

15,00

3.4

Suministro e instalacion de superficie
recta 0,60 x 1,50 en lamina aglomerada
de 0,30 con acabado superior en
laminado de alto impacto F8, acabado
posterior en balance F6 y cantos en
PVC rigido termofundido 3 mm.

Und.

2,00

3.5

Suministro e instalaciéon de superficie
recta 0,60 x 1,50 CON ESTREMO
CURVO en lamina aglomerada de 0,30
con acabado superior en laminado de
alto impacto F8, acabado posterior en
balance F6 y cantos en PVC rigido
termofundido 3 mm.

Und.

8,00
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3.6

Suministro e instalacion de superficie
recta 0,75 x 1,80 en lamina aglomerada
de 0,30 con acabado superior en
laminado de alto impacto F8, acabado
posterior en balance F6 y cantos en
PVC rigido termofundido 3 mm.

Und.

1,00

3.7

Suministro e instalacién de superficie
recta 1,20 x 2,40 en lamina aglomerada
de 0,30 con acabado superior en
laminado de alto impacto F8, acabado
posterior en balance F6 y cantos en
PVC rigido termofundido 3 mm.

und.

2,00

ACCESORIOS

41

Suministro e instalacion de Archivador 2
x 1 (frente 0,37) en lamina coll rolled cal
20 con dos cajones sencillos y un cajon
para archivo sobre corredera
telescopica, pintura electrostatica, con
niveladores.

NOTA. Los archivadores instalados en
cada puesto de trabajo en la actualidad
deben ser reutilizados para completar
70.

und.

26,00

BASES Y HERRAJES

5.2

Suministro e instalacion Base metalica
para mesa de juntas de superficie de
2,44 x 1,20.Acabado en pintura
eléctrostatica,con niveladores

und.

2,00

5.3

Suministro e instalacion Viga metalica
estructural para asegurar estabilidad
entre bases en puestos con atencion y
mesas de juntas, metalica en pintura
eléctrostatica.

und.

31,00

54

Suministro e instalacién Poste 1.30 para
dilatar tramos de paneleria de los muros
y permitir, asi el paso de la canaleta de
cableado.

und.

23,00

5.5

Suministro e instalacién Base tipo
"Italia" en pintura electrostatica, con
niveladores.

Und.

78,00

5.6

Suministro e instalacion Escuadra
metalica que permita el ajuste entre las
superficies y los paneles

Und.

174,00

5.7

Suministro e instalacion Platina metalica
que permita la union entre las
superficies en su cara posterior

Und.

50,00

SILLAS

6.2

Suministro de Silla operativa con brazos

Und

38,00

6.3

Suministro de Silla interlocutora

Und

62,00

6.4

Suministro de Tandem 3 Puestos +

Und

4,00
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mesa
7 | MUEBLES ESPECIALES

71 Sumlnl_s,tro e instalacion d_e F~rentero Und 2.00
recepcion de acuerdo a disefio

8 |ARCHIVO RODANTE

Desmonte y mantenimiento de archivo
existente (und. Equivale a una unidad
8.1 | de consulta), inc. Desmonte de Und. 107,00
estanteria, rieles y mantenimiento de las
piezas.

Instalacion de archivo rodante utilizando
estanteria, rieles y herrajes para
conformar sistema de archivo rodante
de acuerdo a planos.(Incluye suminisro
de tapas, puertas, cerraduras,
mecanismos, rieles y accesorios
necesarios para el correcto
funcionamiento)

SUB TOTAL MOBILIARIO DE
OFICINA

8.2 Und. 90,00

CABLEADO ESTRUCTURADO

MINIMO CAT 5E
DESCRIPCION UNID. CANT.
Suministro de materiales y montaje de
estacion de trabajo con voz, datos (cat
5E) y dos (2) salidas de corriente
9,1 |independientes (Normal y Und. 60
regulada/UPS). Inc. materiales
(Canaleta blanca,Cable, ductos,
terminales estacion) y mano de obra
Instalacion de estacion de trabajo con
voz, datos (cat 5E) y dos (2) salidas de
corriente independientes (Normal y
regulada/UPS). reutilizando materiales
desmontados (Cable, ductos, terminales
y canaleta) incluye mano de obra. Este
9,2 | cableado debe quedar certificado. Und. 50
Incluir canaleta color blanco. NOTA. Los
puntos que no requieran reubicacion se
pueden reutilizar y el material que se
encuentre en perfecto estado como la
canaleta se puede reutilizar pero
pintarla de color blanco.
Suministro de materiales y montaje de
9,3 | punto sencillo adicional para voz/datos Und. 2
CATS5E. Incluye materiales
Suministro de materiales y montaje de
punto adicional de corriente
UPS/REGULADO o NORMAL (inc.
materiales)

9,4 Und. 8
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9,5

Suministro e instalacion de elementos
de amarre, anclaje y marquillado

Und.

110

9,6

Suministro e instalacién de Patch panel
48 puertos CAT 5E, llegada puntos de
voz y datos (inc. Ponchado llegada a
data center)

und.

9,7

Suministro e instalacion de Switch 32
PuertosS 10/100 Mbps N-way 19",(inc.
Ponchado y administracion)

und.

9,8

Suministro e instalacion de Gabinete 6 ft
(APROX. 183cms) metalico en pintura
electrostatica con puertas en vidrio para
acceso frontal y posterior

und.

9,9

Suministro de Patch cord cat 6 de 1m

und.

120

9,10

Suministro de Patch cord cat 6 de 2m

Und.

50

9,11

Suministro e instalacion de Organizador
horizontal 60x40 DEXSON

und.

9,12

Suministro e instalacion de Bandeja
porta equipos

und.

9,13

Suministro e instalacion de Automatico
tipo riel (PRAGMA) 3x__ A adicionales
para tablero de circuito regulado

und.

9,14

Reubicacion citofono (incluye
materiales)

und.

9,15

Certificacion punto logico categoria 5E

und.

9,16

Mapas de ubicacién (planos)

und.

9,17

Suministro e instalacién de camaras de
monitoreo IP

und.

9,18

Suministro e instalacion DVR DIGITAL
con acceso a redes LAN de 16 canales

und.

9,19

Suministro e instalacion de Interruptor
sencillo estandar para administracion de
luces en espacios cerrados

Und.

14

9,20

Suministro e instalacion de Interruptor
triple estandar para administracion de
luces en areas abiertas

Und.

9,21

Instalacion de lampara 4T8- 0,60 x 0,60
reubicada

Und.

104

9,22

Suministro e instalacion de Lampara
4T78- 0,60 x 0,60

und.

16

9,23

Suministro e instalacion de Punto
electrico para iluminacion o tomas
corrientes (inc, ducteria, cable THHN
CAL 12 y mano de obra)

und.

36

SUBTOTAL CABLEADO
ESTRUCTURADO

TOTAL COSTOS DIRECTOS
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AlU 10% | Administracion

3% | Imprevistos

2% | Utilidad

Iva del 16%
sobre la utilidad

Nombre del proponente:

Firma del representante legal:

Cédula de Ciudadania:

Nota 1: En el valor sefialado como valor total propuesta se entendera que el proponente ha incluido
todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos, y gastos de toda indole en
que los proponentes tengan que incurrir para la presentacion de su oferta, suscripcion del contrato,
legalizacion, ejecucién y liquidacion del(os) contrato(s) resultante(s) de este proceso de seleccién, que
estaran a cargo del proponente o contratista segun el caso. El oferente no debera anotar centavos.
En general, el proponente debera considerar al momento de formular su propuesta econémica la
totalidad de las condiciones exigidas por la entidad.

Nota 2: El contratista se compromete a realizar la adecuacion fisica y tecnoldgica de los puestos de
trabajo temporales de los funcionarios a que diese lugar durante la ejecucién de las obras,
garantizando la continuidad de la prestacion de servicios de los funcionarios o funcionamiento de la
Entidad.
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ANEXO No.10Y 11

EQUIPO DE TRABAJO- RESUMEN HOJA DE VIDA

DILIGENCIAR FORMATO EN EXCEL PUBLICADO EN EL SECOP www.contratos.gov.co

T:\2013\E-4 Compras\E-4.1 Lic Publica\E-4.1.2 Servicios\E-4.1.2.1 Mantenimiento\INV DEF LICPUB OBRA CIVIL Marzo 22-2013\PRE PLIEGO EMD OBRA PUBLICA
JPEM 22 MARZ0 2013 ult ver publicado.docx
Pagina 119 de 131



http://www.contratos.gov.co/

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL
PRE-PLIEGO - LICITACION PUBLICA
sireccion nacional | Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
D Ao de Seleccion a través de Licitacion Publica

Unidad Ad
Minis

OBRA CIVIL

Adecuacion Sede

ANEXO No. 12

PRESUPUESTO, CANTIDADES DE OBRA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE
LAS ADECUACIONES CIVILES, MOBILIARIO DE OFICINAY CABLEADO

ESTRUCTURADO
I | ADECUACIONES CIVILES
DESCRIPCION UNID. CANT. VR. UNIT VR. PARCIAL
1 | PRELIMINARES $ 8.045.280
Demolicién muros en dry wall h=2,50 y
1.2 h=1,20 incluye retiro de escombros GLB. 1,00 $ 800.000 $ 800.000
Retiro de carpinteria de madera:
13 Guardaescobas, puertas y remates de GLB. 1,00 $ 800.000 $ 800.000
muros en dry wall. Incluye retiro de
escombros
14 Ret[ro de V|<':ir'|ols (inc. Ventaneria interna 'y GLB. 1,00 $ 500.000 $ 500.000
vidrios de divisiones en dry wall)
15 De.moI|C|on cielo falso en Dry wall (incluye M2 17382 | $ 4.000 $ 695.280
retiro de escombros)
Retiro de cableado estructurado (inc. Retiro
1.6 | de cable eléctrico y utp, desmonte de GLB. 1,00 $ 600.000 $ 600.000
canaleta, tomas y modulos légicos)
17 Retiro lamparas (mc. Retiro de lamparas, GLB. 1,00 $ 600.000 $ 600.000
cableado y ducteria)
18 Demolicion piso vinisol. Incluye retiro de M2 88750 | $ 4.000 $ 3.550.000
escombros
1.9 | Cerramiento provisional de obra GLB. 1,00 $ 500.000 $ 500.000
2 | MAMPOSTERIA $ 23.466.576
21 Construccién de muros en mamposteria M2 26,60 $ 58.000 $ 1542 800
blogue No 4
29 ’:52320|0n pafiete sobre mamposteria M2 59,20 $ 8.500 $ 503.200
23 ,:\Sgsgmon estuco sobre mamposteria M2 59,20 $ 8.500 $ 503.200

Suministro e instalacion muros en Dry wall
h=2,50 Mt, base 6 a dos caras con
freskasa interna para aislamiento acustico
2.4 | (incluye refuerzos internos para fijar M2 124,00| $ 79.900 $ 9.907.600
bisagras y accesorios para divisiones o
sistema de oficina) PINTADA A 3 MANOS
COLOR BLANCO

Suministro e instalacion muros en Dry wall
h=2,50 Mt, base 6 a dos caras (incluye
refuerzos internos para fijar bisagras y
accesorios para divisiones o sistema de
oficina) PINTADA A 3 MANOS COLOR
BLANCO

2.5 M2 83,00 $ 70.900 $ 5.884.700

Suministro e instalacion tapas en Dry wall
2.6 | (incluye cinta metalica para filos) PINTADA ML 77,12 $ 27.000 $ 2.082.240
A 3 MANOS COLOR BLANCO

Suministro y aplicacién de pintura para

muros generales, en vinilo tipo 1 a tres
manos (incluye detallado de fisuras y M2 490,78 | $ 6.200 $ 3.042.836

lijado)

2.7
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3 |TECHOS $ 18.970.940

Suministro e instalacion cielo falso en
drywall (lineales perimetrales h=0,3 mts.
Inc. Lamina 3/8, perfileria, cinta para filos,
pasta y mano de obra)

3,1 ML 207,50 | $ 23.000 $ 4.772.500

Suministro y aplicacién de pintura en cielo
3,2 |falso en Dry wall con vinilo tipo 2 a dos M2 815,00 | $ 5.200 $ 4.238.000
manos (incluye resanes menores)

Suministro e instalacién de cielo falso en
fibra mineral (60x60) lamina descolgada en
3,3 | acabado blanco sobre perfileria tipo M2 173,82 $ 42.000 $ 7.300.440
autoensamble en lamina de coll roled
blanca

3.4 |Taparlos huecos de las lamparas Und. 76,00 |$ 35.000 2.660.000
reubicadas en techo de Drywall.

©«

4 |PISOS $ 71.884.780

Resanes en piso, inc, suministro de
4.1 | cemento y arena para resanes y nivelacion M2 885,00 | $ 8.500 $ 7.522.500
en placa.

Suministro e instalacion piso mate en
porcelanatto formato 50 x 50, trafico
comercial alto, color a definir con el
contratista acorde con mostrario, con
dilatacion en junta perdida (inc. Pegante y
boquilla)

4.2 M2 885,00 | $ 65.000 $ 57.525.000

Suministro e instalacion de guarda escobas
en madera lacada 0,12 x 0,01. Color a
definir con el contratista acorde con el color
del piso seleccionado.

4.3 ML 42733 | $ 16.000 $ 6.837.280

5 |DIVISIONES, VENTANERIA'Y PUERTAS $ 36.016.500

Suministro e instalacion de ventaneria en
vidrio templado 10 mm, instalado en
perfileria en "u" de aluminio anodizado
blanco mate.

5.1 M2 46,46 $ 275.000 $ 12.776.500

Suministro e instalacion de puertas en
vidrio templado 10 mm 0.90 x 2.50,
pivotedas al piso y al techo, con boquetes y
escudos para alojar cerradura alcoba tipo
"jupiter" (inc. Herrajes, pivotes, manijas,
cerradura y cantonera)

5.2 Und. 7,00 $ 950.000 $ 6.650.000

Suministro e instalacién de puertas en
vidrio templado 10 mm.1.20 x 2.50, en dos
hojas pivoteadas. Una hoja de 0,90 Mts y
una hoja de 0,30 Mts. pivotedas al pisoy
al techo, con boquetes y escudos para
alojar cerradura tipo "jupiter" de alcoba,
(inc. Herrajes, pivotes, manijas, cerraduras
y cantonera)

5.3 Und. 2,00 $ 1.345.000 $ 2.690.000

Suministro e instalacion de puertas en
vidrio templado 10 mm 2,20 x 2,50 para
accesos principales, con 2 cuerpos fijos de
0,20 Mts y 2 hojas moviles de 0,90 Mts,
pivoteadas al techo y bisagra hidraulica al
piso, con manija tubular y cerradura tipo
tambor (inc.Herrajes, pivotes, manijas,
bisagras hidraulicas de piso y demas

5.4 Und. 2,00 $ 2.120.000 $ 4.240.000
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accesorios necesarios para el correcto
funcionamiento)

5.5

Suministro e instalacion de puertas en
vidrio templado 10 mm 3,00 x 2,50 para
accesos principales, con 2 cuerpos fijos de
0,60 Mts y 2 hojas moviles de 0,90 Mts,
pivoteadas al techo y bisagra hidraulica al
piso, con manija tubular y cerradura tipo
tambor (inc.Herrajes, pivotes, manijas y
bisagras hidraulicas de piso)

Und. 2,00 $ 2.250.000 $

4.500.000

5.6

Suministro e instalacion de puertas
entamboradas en madera 0.70 x 2.40 M.

. . Und. 2,00 $
en triplex cedro lacada con marco dilatado
y cerradura tipo "jupiter" para bano.

300.000 $

600.000

5.7

Suministro e instalacion de puertas
entamboradas en madera 0.90 x 2.40 M.

. . Und. 2,00 $
en triplex cedro lacada con marco dilatado
y cerradura tipo "jupiter" para bafio.

330.000 $

660.000

5.8

Sistema de control de acceso con lector de
tarjetas de proximidad .Incluye kit
electroiman con bateria de respaldo, fuente
y 100 tarjetas.

und. 2,00 $ 1.950.000 $

3.900.000

HIDRAULICOS

©»

1.460.000

6.1

Instalacion de punto hidraulico para bafios
nuevos (inc. Suministro de tuberia, Und. 4,00 $ 95.000 $
accesorios y mano de obra)

380.000

6.2

Instalacion de Punto sanitario para bafios
nuevos (inc. Suministro de tuberia, Und. 6,00 $ 160.000 $
accesorios y mano de obra).

960.000

6.3

Instalacion de punto ventilacion en bafios
nuevos (inc. Suministro de tuberia, Und. 2,00 $ 60.000 $
accesorios y mano de obra).

120.000

ENCHAPES $

256.550

7.1

Suministro e instalacién de enchape
ceramico para pisos en bafos nuevos
formato 30x30 o similar de acuerdo con la M2 4.30 $ 33.500 $
coordinacion de Proyecto (inc. Pegante y
boquilla)

144.050

7.2

Suministro e instalacion de guardescobas
en cer.amlcg’h=10 Cmg enla misma ML 9.00 $
especificacién de los pisos de bafios (inc.

Pegante y boquilla)

12.500 $

112.500

MUEBLES, ACABADOS $

700.000

8.5

Suministro e instalacion de mueble para
lavamanos en bafos nuevos, en madera
0,60 x 0,50 x 0,90 con puertas y Und. 2,00 $ 350.000 $
entrepafos (incluye salpicadero y espejo
dilatado a pared)

700.000

9

SOSTENIBILIDAD

©»

23.164.600

9.1

Suministro e instalacion de aparatos

sanitarios 3LPD Und. 2,00 $ 750.000

©«

1.500.000

9.2

Suministro e instalacién de aparatos

. Und. 5,00 $ 280.000
lavamanos en banos

©“

1.400.000
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9.3

Suministro e instalacion de orinales sin
agua

Und.

2,00

650.000

1.300.000

9.4

Suministro e instalacion puntos de reciclaje

Und.

2,00

458.300

916.600

9.5

Suministro e instalacién muros verdes

M2

37,00

400.000

14.800.000

9.6

Griferias de sensor de movimiento de 0.5
GPM

Und.

8,00

& |R|R| A

406.000

3.248.000

10

REMATES

1.450.000

10.1

Aseo y retiro de escombros

GLB.

1,00

$

1.450.000

1.450.000

SUB TOTAL OBRAS CIVILES
MOBILIARIO DE OFICINA
DESCRIPCION

UNID.

CANT.

VR. UNIT

185.415.226

VR. PARCIAL

REUBICACIONES

3.895.000

1.1

Desmonte puestos de trabajo existentes
incluye desarmar todos los escritorios y
muebles en sus componentes, clasificarlos
y almacenarlos

Und.

75,00

12.500

937.500

1.2

Instalacion de puestos de trabajo
existentes incluye mano de obra para
montaje de puestos de trabajo de acuerdo
a disefio usando los componentes
existentes.

Und.

95,00

18.500

1.757.500

1.3

Corte de superficie para ajustara medida,
incluye retiro de formaborde corte para
ajuste y reinstalacién de formaborde

Und.

30,00

$

40.000

1.200.000

PANELERIA

20.179.443

2.1

Suministro e instalacion de panel 0,75 x
1,15 con zocalo conductor de cableado y
troquel para punto légico y dos puntos
electricos, acabado "lleno" a una altura de
0,70 Mts de altura y vidrio laminado de 6
mm a una altura de 1,15 Mts.

Und.

91,00

$

221.752

20.179.443

SUPERFICIES

$

10.157.630

3.1

Suministro e instalacion de superficie recta
0,60 x 0,60 en lamina aglomerada de 0,30
con acabado superior en laminado de alto

impacto F8, acabado posterior en balance

F6 y cantos en PVC rigido termofundido 3

mm.

Und.

2,00

75.852

151.703

3.2

Suministro e instalacion de superficie recta
0,60 x 0,90 en lamina aglomerada de 0,30
con acabado superior en laminado de alto
impacto F8, acabado posterior en balance
F6 y cantos en PVC rigido termofundido 3
mm.

Und.

45,00

$

108.317

4.874.278

3.3

Suministro e instalacion de superficie recta
0,60 x 1,20 en lamina aglomerada de 0,30

con acabado superior en laminado de alto

impacto F8, acabado posterior en balance

F6 y cantos en PVC rigido termofundido 3
mm.

Und.

15,00

$

140.783

2.111.746

3.4

Suministro e instalacion de superficie recta
0,60 x 1,50 en lamina aglomerada de 0,30
con acabado superior en laminado de alto
impacto F8, acabado posterior en balance
F6 y cantos en PVC rigido termofundido 3

Und.

2,00

$

173.249

346.498
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mm.

Suministro e instalacion de superficie recta
0,60 x 1,50 CON ESTREMO CURVO en
lamina aglomerada de 0,30 con acabado
superior en laminado de alto impacto F8,
acabado posterior en balance F6 y cantos
en PVC rigido termofundido 3 mm.

3.5 Und. 8,00 $ 173.249 $ 1.385.990

Suministro e instalacion de superficie recta
0,75 x 1,80 en lamina aglomerada de 0,30
con acabado superior en laminado de alto
impacto F8, acabado posterior en balance
F6 y cantos en PVC rigido termofundido 3
mm.

3.6 und. 1,00 $ 292.192 $ 292.192

Suministro e instalacion de superficie recta
1,20 x 2,40 en lamina aglomerada de 0,30
con acabado superior en laminado de alto
impacto F8, acabado posterior en balance
F6 y cantos en PVC rigido termofundido 3
mm.

3.7 und. 2,00 $ 497.612 $ 995.224

4 | ACCESORIOS $ 7.447.440

Suministro e instalacién de Archivador 2 x
1 (frente 0,37) en lamina coll rolled cal 20
con dos cajones sencillos y un cajon para
archivo sobre corredera telescopica,
pintura electrostatica, con niveladores.
NOTA. Los archivadores instalados en
cada puesto de trabajo en la actualidad
deben ser reutilizados para completar 70.

4.1 und. 26,00 $ 286.440 $ 7.447.440

5 | BASES Y HERRAJES $ 6.323.597

Suministro e instalacién Base metalica
para mesa de juntas de superficie de 2,44

5.2 x 1,20.Acabado en pintura Und. 2,00 $ 161.200 $ 322.400
eléctrostatica,con niveladores
Suministro e instalacion Viga metalica
53 gstructural para asegurar es.tgbilidad entre Und. 31,00 $ 29 800 $ 923.800
ases en puestos con atenciéon y mesas de
juntas, metalica en pintura eléctrostatica.
Suministro e instalacion Poste 1.30 para
54 dilata_r.tramg)s de paneleria de los muros y Und. 23,00 $ 21419 $ 492 647
permitir, asi el paso de la canaleta de
cableado.
55 Sumipistro e instalacic?n Base ti_po "Italia" Und. 78,00 $ 47 600 $ 3.712.800
en pintura electrostatica, con niveladores.
Suministro e instalacion Escuadra metalica
5.6 | que permita el ajuste entre las superficies y Und. 174,00 | $ 3.675 $ 639.450
los paneles
Suministro e instalacion Platina metalica
5.7 | que permita la union entre las superficies Und. 50,00 $ 4.650 $ 232.500
en su cara posterior
6 |SILLAS $ 20.017.031
6.2 | Suministro de Silla operativa con brazos Und 38,00 $ 318.357 $ 12.097.566
6.3 | Suministro de Silla interlocutora Und 62,00 $ 98.613 $ 6.114.006
6.4 | Suministro de Tandem 3 Puestos + mesa Und 4,00 $ 451.365 $ 1.805.459
7 | MUEBLES ESPECIALES $ 2.300.000
7.1 | Suministro e instalacion de Frentero Und 2,00 $ 1.150.000 $ 2.300.000
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recepcion de acuerdo a disefio

ARCHIVO RODANTE

27.255.000

8.1

Desmonte y mantenimiento de archivo
existente (und. Equivale a una unidad de
consulta), inc. Desmonte de estanteria,
rieles y mantenimiento de las piezas.

Und.

107,00

15.000

$

1.605.000,00

8.2

Instalacion de archivo rodante utilizando
estanteria, rieles y herrajes para conformar
sistema de archivo rodante de acuerdo a
planos.(Incluye suminisro de tapas,
puertas, cerraduras, mecanismos, rieles y
accesorios necesarios para el correcto
funcionamiento)

Und.

90,00

$

285.000

$

25.650.000,00

SUB TOTAL MOBILIARIO DE OFICINA
CABLEADO ESTRUCTURADO MINIMO
CAT 5E

DESCRIPCION

UNID.

CANT.

VR. UNIT

97.575.142

VR. PARCIAL

9,1

Suministro de materiales y montaje de
estacion de trabajo con voz, datos (cat 5E)
y dos (2) salidas de corriente
independientes (Normal y regulada/UPS).
Inc. materiales (Canaleta blanca,Cable,
ductos, terminales estacion) y mano de
obra

Und.

60

515.000

30.900.000

9,2

Instalacion de estacion de trabajo con voz,
datos (cat 5E) y dos (2) salidas de corriente
independientes (Normal y regulada/UPS).
reutilizando materiales desmontados
(Cable, ductos, terminales y canaleta)
incluye mano de obra. Este cableado debe
quedar certificado. Incluir canaleta color
blanco. NOTA. Los puntos que no
requieran reubicacion se pueden reutilizar
y el material que se encuentre en perfecto
estado como la canaleta se puede reutilizar
pero pintarla de color blanco.

Und.

50

250.000

12.500.000

9,3

Suministro de materiales y montaje de
punto sencillo adicional para voz/datos
CATS5E. Incluye materiales

Und.

119.480

238.960

9,4

Suministro de materiales y montaje de
punto adicional de corriente
UPS/REGULADO o NORMAL (inc.
materiales)

Und.

119.480

955.840

9,5

Suministro e instalacion de elementos de
amarre, anclaje y marquillado

Und.

110

10.440

1.148.400

9,6

Suministro e instalacion de Patch panel 48
puertos CAT 5E, llegada puntos de voz y
datos (inc. Ponchado llegada a data center)

Und.

522.000

522.000

9,7

Suministro e instalacion de Switch 32
PuertosS 10/100 Mbps N-way 19",(inc.
Ponchado y administracion)

Und.

$

1.554.400

3.108.800

9,8

Suministro e instalacion de Gabinete 6 ft
(APROX. 183cms) metalico en pintura
electrostatica con puertas en vidrio para
acceso frontal y posterior

Und.

$

1.740.000

1.740.000

9,9

Suministro de Patch cord cat 6 de 1m

Und.

120

$

9.800

$

1.176.000
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9,10 | Suministro de Patch cord cat 6 de 2m Und. 50 $ 11.000 $ 550.000

Suministro e instalacion de Organizador

9,11 horizontal 60x40 DEXSON Und. 4 $ 87.000 $ 348.000
912 Sumlnlstro e instalacion de Bandeja porta Und. 5 $ 75.400 $ 150.800
equipos
Suministro e instalacion de Automatico tipo
9,13 | riel (PRAGMA) 3x__A adicionales para Und. 4 $ 90.480 $ 361.920
tablero de circuito regulado
9,14 | Reubicacion citofono (incluye materiales) Und. 2 $ 58.000 $ 116.000
9,15 | Certificacion punto logico categoria 5E Und. 220 $ 11.000 $ 2.420.000
9,16 | Mapas de ubicacion (planos) Und. $ 104.141 $ 104.141
9.17 Sumlmlstro e instalacion de camaras de Und. 4 $ 180.000 $ 720.000
monitoreo IP
918 Suministro e instalacion DVR DIGITAL con Und. 1 $ 660.000 $ 660.000

acceso a redes LAN de 16 canales

Suministro e instalacion de Interruptor
9,19 | sencillo estandar para administracién de Und. 14 $ 15.080 $ 211.120
luces en espacios cerrados

Suministro e instalacion de Interruptor triple
9,20 | estandar para administracion de luces en Und. 6 $ 29.000 $ 174.000
areas abiertas

Instalacion de lampara 4T8- 0,60 x 0,60

9,21 . Und. 104 $ 19.000 $ 1.976.000
reubicada
Suministro e instalacion de Lampara 4T8-
9,22 0,60 x 0,60 Und. 16 $ 162.400 $ 2.598.400
Suministro e instalacién de Punto electrico
para iluminacion o tomas corrientes (inc,
9,23 ducteria, cable THHN CAL 12 y mano de Und. 36 $ 33.060 $ 1.190.160
obra)
SUBTOTAL CABLEADO
ESTRUCTURADO 63.870.541
TOTAL COSTOS DIRECTOS $ 346.860.909
AlU 10% | Administracion $ 34.686.091
3% | Imprevistos $ 10.405.827
2% | Utilidad $ 6.937.218
Iva del 16% sobre la
utilidad $ 1.109.955
$ 400.000.000
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ANEXO No. 13

K DE CONTRATACION K RESIDUAL DE CONTRATACION

Certifico bajo la gravedad del juramento que la informacién que registro a continuacion es
veraz:

Nombre Objeto Nuamero y Valor inicial Valor Valor total de contratos en
entidad fecha del del contrato adicionado ejecucion a la fecha de cierre
contratante contrato del proceso
En pesos En SMLMV

VALOR TOTAL DE CONTRATOS EN EJECUCION A LA FECHA DE CIERRE
DEL PRESENTE PROCESO NO REPORTADOS EN EL RUP

Capacidad de contratacion certificado por la Camara de Comercio en
SMLMV

(-) Valor total de contratos en ejecucion a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion.

Capacidad residual de contrataciéon = Capacidad de contratacion
certificada — valor total contratos en ejecucién al cierre del presente
proceso de seleccién

Nombre representante legal, apoderado o proponente.
Cédula de ciudadania No.

Firma representante legal, apoderado o proponente.
Cédula de ciudadania No.

Nombre del contador o revisor fiscal
Cédula de ciudadania No.
Firma del contador o revisor fiscal
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ANEXO 13 A
ANEXO FINANCIERO

MODELO PARA CERTIFICAR LA CAPACIDAD FINANCIERA DE CONSTRUCTORES, CONSULTORES
Y PROVEEDORES PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL, REVISOR FISCAL (SI APLICA) Y CONTADOR PUBLICO
DE (Nombre o Razon Social del Propnente)
IDENTIFICADO CON EL NIT

CERTIFICAN:
QUE LA INFORMACION QUE SE RELACIONA A CONTINUACION FUE TOMADA FIELMENTE DE
LOS ESTADOS FINANCIEROS Y CORRESPODEN A LOS VALORES DE LOS INDICADORES
SENALADOS EN EL DECRETO 734 DE 2012.
utilice punto para miles y coma para decimales.

RUBRO VALOR
()

ACTIVO CORRIENTE

PASIVO CORRIENTE

PASIVO TOTAL

ACTIVO TOTAL

EBITDA DEL ULTIMO
ANO

EBITDA DEL ANO ANTERIOR

UTILIDAD
OPERACIONAL

DEPRECIACIONES

AMORTIZACIONES

ACTIVO
FlJO

PATRIMONIO NETO

SE EXPIDE EN LA CIUDAD DE A LOS DIAS DEL MES DE DEL ANO
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE DEL REVISOR FISCAL FIRMA DEL REVISOR FISCAL

T.P No.
No: Identificacion

NOMBRE DEL CONTADOR FIRMA DEL CONTADOR
T.P No.
No: Identificacion
Nota: adjuntar fotocopia de la tarjeta profesional del contador y Revisor Fiscal (si aplica)
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ANEXO 14
INFORMACION SIIF
DILIGENCIAR FORMATO EN EXCEL PUBLICADO EN EL SECOP

www.contratos.gov.co y pagina Web de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO
DE AUTOR www.derechodeautor.gov.co

ANEXO 15
PLANOS ACTUALES

Los Planos actuales estaran publicados en el SECOP www.contratos.gov.co y hace
parte integral del presente pliego de condiciones.

ANEXO 16
ESPECIFICACIONES TECNICAS ACTUALES

Las especificaciones técnicas actuales estaran publicada en el SECOP
www.contratos.gov.co y hace parte integral del presente pliego de condiciones.

ANEXO 17

PLANOS DEFINITIVOS - PLANOS NUEVOS )
CONDICIONES NUEVAS - ADECUACION SEDE DNDA Y CONSTRUCCION DE
LAS SALAS DE CONCILIACION Y ARBITRAJE

Los Planos definitivos — planos nuevos estaran publicados en el SECOP
www.contratos.gov.co y hace parte integral del presente pliego de condiciones.

T:\2013\E-4 Compras\E-4.1 Lic Publica\E-4.1.2 Servicios\E-4.1.2.1 Mantenimiento\INV DEF LICPUB OBRA CIVIL Marzo 22-2013\PRE PLIEGO EMD OBRA PUBLICA
JPEM 22 MARZ0 2013 ult ver publicado.docx
Pagina 129 de 131



http://www.contratos.gov.co/
http://www.derechodeautor.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/

£ DIRECCION NACIONAL
DE DERECHO DE AUTOR
P

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL

PRE-PLIEGO - LICITACION PUBLICA
Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
de Seleccion a través de Licitacion Publica

OBRA CIVIL

Adecuacion Sede

Las especificaciones técnicas nuevas estaran publicada en el SECOP
www.contratos.gov.co y hace parte integral del presente pliego de condiciones.

ANEXO 18

ESPECIFICACIONES TECNICAS NUEVAS
CONDICIONES NUEVAS — ADECUACION SEDE DNDA'Y CONSTRUCCION DE
LAS SALAS DE CONCILIACION Y ARBITRAJE

CONDICIONES NUEVAS — ADECUACION SEDE DNDA'Y CONSTRUCCION DE
LAS SALAS DE CONCILIACION Y ARBITRAJE

Los detalles estaran publicados en el SECOP www.contratos.gov.co y hace parte

ANEXO 19

DETALLES

integral del presente pliego de condiciones
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ANEXO No. 20

MODELO CARTA ACEPTACION PRESUPUESTO, CANTIDADES DE OBRA Y
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LAS ADECUACIONES CIVILES,
MOBILIARIO DE OFICINAY CABLEADO ESTRUCTURADO

Bogota D.C., de de

Senores

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
(Indicar direccion)

Ciudad.

El suscrito de conformidad con lo
requerido en el Pliego de Condiciones de la (indicar nimero del proceso) cuyo
objeto es (indicar objeto), por medio de la presente manifiesto que conozco, acepto
y me obligo para con la DNDA con el cumplimiento de todos y cada uno de los items
relacionados y contenidos en el ANEXO No. 12 PRESUPUESTO, CANTIDADES DE
OBRA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LAS ADECUACIONES CIVILES,
MOBILIARIO DE OFICINA Y CABLEADO ESTRUCTURADO del presente pliego de
condiciones

De ustedes atentamente,

NOMBRE DEL PROPONENTE:

DIRECCION:

CIUDAD:

TELEFONO: FAX:

CORREO ELECTRONICO:

NIT:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:
C.C.
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